GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

CONTRATO N.2 2026.000106.28101.01

32 LEILAO SEGER 2026 - BENS MOVEIS INSERVIVEIS - MOBILIARIO EM GERAL E VEICULOS
PROCESSO N.2 2026-SBFJL

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N¢ 001/2024 (2024-S47GV)

CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E RECURSOS HUMANOS (SEGER) E O SR.
MARCUS ALLAIN DE OLIVEIRA BARBOSA

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER, doravante denominado CONTRATANTE,
Orgdo da Administracdo Direta do Poder Executivo, inscrita no CNPJ/MF sob o no.
07.162.270/0001-48, com sede na Avenida Vitoria, n® 2703, bairro Horto, Vitéria/ES, CEP
29045-160, representada legalmente por seu Secretario Sr. MARCELO CALMON DIAS,
designado pelo Decreto n.? 402-S, de 08/03/2021, publicado no D.O.E./ES, em 09/03/2021,
numero funcional 2598469, doravante denominado CONTRATANTE, e o Sr. MARCUS
ALLAIN DE OLIVEIRA BARBOSA', JUCEES n° 081/2021, Leiloeiro Publico Oficial,
doravante denominado CONTRATADO, ajustam o presente CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS DE LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL, por execucdo indireta, em regime de
empreitada, por pre¢o unitario, nos termos das Leis Federais n® 14.133/21, Lei Estadual n®
9.090/08, Decreto Federal n.? 21.981/32, Decretos Estaduais n® 5.592-R/24 e n° 5.545-R/23
e suas alteragdes, bem como pelas demais normas pertinentes e condicbes estabelecidas no
presente Edital e seus Anexos e de acordo com os termos do processo n° 2024-S47GV, e do
Edital de Credenciamento n2? 001/2024, parte integrante deste instrumento,
independentemente de transcri¢cdo, que se regera pelas Clausulas seguintes:

1 CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a alienagéo dos bens indicados no Anexo | deste
contrato, pelo Contratado, credenciado como Leiloeiro Publico Oficial nos autos do processo
n® 2024-S47GV, e sorteado pela Geréncia do Ativo do Mobiliario do Estado para execucao do
Servico.

1.2. Ao final da fase preparatoria, o processo licitatério seguira para a Procuradoria Geral
do Estado — PGE, para realizar controle prévio de legalidade mediante analise juridica da
contratagdo, podendo ser dispensada em caso de adogcdo de minuta padronizada, se
disponivel.

2 CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO

2.1.  Fica estabelecido o regime de execucao indireta, sob a modalidade empreitada por
preco unitério, nos termos da Lei n° 14.133/2021, conforme definido pelo art. 6°, XXVIII.

2.2. O servigo sera prestado nas dependéncias do CONTRATADO, as suas expensas.
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3 CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1 O Orgdo CONTRATANTE podera solicitar corregdes ao servico inclusive durante sua
execucao, para ajusta-lo ao cumprimento deste Termo de Referéncia, do contrato, dos demais
normativos e condi¢des aplicaveis, quando porventura identificada essa necessidade.

3.2 O CONTRATANTE reserva-se o direito de remeter ao CONTRATADO criticas e
sugestdbes que porventura lhe forem remetidas pelos licitantes, podendo solicitar
esclarecimentos e manifestagées sob responsabilidade do contratado.

3.3 O CONTRATANTE também poderda solicitar ajustes, esclarecimentos e
complementacao da Prestacdo de Contas, dos relatérios e das minutas, quando porventura
identificada a necessidade de fazé-lo.

3.4 O exercicio de quaisquer das faculdades citadas neste tdpico nado transfere a
CONTRATANTE, em nenhuma hipé6tese, qualquer responsabilidade do CONTRATADO,
tampouco impossibilita a aplicacao de sang¢des porventura cabiveis.

3.5 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados.

3.6 0 Orgao Contratante designara formalmente o servidor ou comiss&o responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo do objeto deste credenciamento, competindo-
lhe atestar a realizagdo do servigco pelo CREDENCIADO, observando as disposi¢coes deste
Edital de Credenciamento e seus anexos, sem prejuizo das responsabilidades do
CREDENCIADO.

3.7  As competéncias do Gestor e Fiscal do contrato obedecerao ao disposto nos artigos
10 e 11 do Decreto 5.545-R/23.

4 CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

4.1 Observar as disposigoes da Lei 14.133/21, Lei Estadual n° 9.090/08, Decreto Federal n°
21.981/32, Decretos Estaduais n°® 5.592-R/24 e n° 5.545-R/23 e suas atualiza¢des, do Edital
de Credenciamento a que este instrumento se vincula.

4.2 Prestar os servigos de leiloeiro publico oficial nos leildes de veiculos, embarcagdes,
demais bens moéveis inserviveis do Estado e material de consumo inservivel.

4.3 Atender as etapas subsequentes.
4.3.1 DA VISTORIA

a) Elaborar laudo de avaliagdo para bens moéveis, com registro fotogréafico para cada lote,
contendo proposta de valor de lance inicial para a venda.

4.3.2 DO LOTEAMENTO

a) Agrupar, identificar, vistoriar, marcar, delimitar e fotografar os lotes dos bens moveis,
sendo facultada a consulta por escrito ao Orgao Contratante em caso de duvidas, sem
transferéncia de responsabilidades ao Orgao Contratante.

b) Identificar e delimitar todos os lotes, exceto veiculos de tragdo mecanica, utilizando fita
zebrada ou outro meio fisico de identificacdo que os circunscreva e delimite sua
especificidade e composigéo, permitindo o seu perfeito discernimento dos demais lotes.
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c) Fotografar cada lote de bens méveis, de forma a permitir a sua identificagdo com clareza
e o seu perfeito discernimento dos demais lotes, com ao menos 05 (cinco) fotos por lote
para os bens moveis em geral.

d) Fotografar os veiculos, de forma que as fotos a serem dispostas no site do leildo
contemplem no minimo a frente, ambos os lados, a traseira, o interior, 0 motor e o chassi
do veiculo, exceto nos casos de bem avariado ou outros impedimentos que inviabilizem
fotografar, sendo necessarias no minimo 5 (cinco) fotos por veiculo de até 03 (trés rodas)
e no minimo 7 (sete) fotos por veiculo a partir de 04 rodas, respectivamente.

e) Informar ao Fiscal ou Gestor do Contrato, pelo E-Docs, no caso de nao ser possivel a
realizagdo da quantidade minima das fotos dos bens méveis, para submeter a validagao a
quantidade de fotos possivel de apresentacao.

f) O Orgdo Contratante podera, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade,
mediante justificativa, excluir lotes e alterar a classificagdo dos bens do Leildo, observados,
na inclusdo, o prazo minimo necessario para a visitacao dos lotes e a definicdo de bens a
alienar sempre previamente ao sorteio.

4.3.3 DA VERIFICACAO DE ONUS E DEBITOS

a) Verificar junto ao DETRAN a numeragdo do chassi e do motor, bem como débitos,
impedimentos judiciais, administrativos e congéneres, comunicando ao Contratante as
ocorréncias encontradas, sem prejuizo da sua inteira responsabilidade quanto as
informacgdes e providéncias relacionadas as pendéncias e/ou irregularidades em todos os
meios de divulgacao do leildo, ou seja, catélogos, sites, panfletos e afins.

4.3.4 DO AJUSTE DE DOCUMENTOS E GESTAO DAS INFORMAGOES

a) Conferir as informagdes e documentos recebidos, ainda que obtidas do Contratante, de
outras reparticées publicas ou de terceiros, efetuando todas as correcdes aplicaveis, sob
sua inteira responsabilidade, na forma da lei.

b) Deverao ser observadas e seguidas as Exigéncias relacionadas ao leilao e ao ajuste de
seus lotes em todas as esferas, possibilitando a retirada do lote arrematado.

c) Providenciar, junto ao DETRAN, o registro dos comunicados de venda.
d) Emitir a documentacéo exigivel decorrente da arrematacao, tais como:

I) Declaracao do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as condi¢des, atividades
e etapas necessadrias a conclusao da arrematacao (e das atividades dela decorrentes)
e a retirada do lote arrematado, sem qualquer pendéncia remanescente;

Il) Serdo nulas as convengdes pactuadas pelo CONTRATADO, antes ou depois da
arrematagdo, com o fito de transferir, a arrematante ou a terceiros, as suas
responsabilidades perante a Contratante.

[Il) Nota de arrematacao do bem arrematado, em nome do titular do lance vencedor;

IV) Declaracao do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as condi¢des e etapas
necessarias a conclusdo da arrematacdo (e das atividades dela decorrentes) e
providéncias decorrentes, estando apto a retirar o bem arrematado no patio/imével do
Orgéo detentor, respectiva a cada lote;
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V) Termo de entrega do bem contendo autorizagao de retirada do bem, a ser assinada
pelo servidor responsavel pela gestao ou fiscalizacao do Contrato, com fundamento na
declaracao do leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as condicées necessarias
para tal (de responsabilidade do contratado);

V1) Nota fiscal do bem vendido, quando devida;
VIl) Documento Unico de Arrecadacao — DUA, para o pagamento da arrematacéo;

VIIl) Documento Unico de Arrecadagdo — DUA, para recolhimento de ICMS, quando
devido;

IX) Espelho de comprovagao da comunicagao de venda dos veiculos, emitido por meio
do site do DETRAN/ES;

X) Autorizagao de retirada do bem, a ser assinada pelo servidor responsavel pela gestao
ou fiscalizagcdo do Contrato, para autorizar a retirada do bem pelo arrematante, com
fundamento na declaracao supracitada;

Xl) Termo de Recebimento do bem, que devera ser assinado pelo arrematante no ato
da retirada do bem;

XIl) Outros documentos exigidos pelo CONTRATANTE ou pela legislagao vigente.
4.3.5 DA ORGANIZAGAO DAS VISITACAO

a) Disponibilizar representante(s) para acompanhar o periodo de visitagdo dos
interessados nos bens contemplados no certame, quando os bens estiverem nos patios de
inserviveis do Estado.

b) Disponibilizar representante(s), devidamente identificados, para acompanhar a visitagao
dos bens e atendimento dos arrematantes, conforme definido no contrato, pelo prazo de
visitagdo definido no Edital de Leildo.

c) Obedecer ao prazo para visitagdo dos lotes, sendo, no minimo, 05 (cinco) dias Uteis
antes da data de realizagao do leilao definido pelo CONTRATANTE no Edital, vedado o
leilao de qualquer lote sem o atendimento deste prazo e do prazo para a respectiva
publicidade.

d) Disponibilizar equipe de apoio com, no minimo, 03 (trés) pessoas nos locais e dias de
visitagdo, para atendimento ao publico, ou em quantidade previamente estipulada pela
Administragéo no contrato.

e) O leiloeiro devera estar presente na Grande Vitéria, na semana de visitagao dos lotes
do leildo, bem como até a data limite estabelecida para retirada dos lotes pelos
arrematantes, com plena disponibilidade para atendimento da Contratante e dos
arrematantes, inclusive presencialmente.

4.3.6 DA PUBLICIDADE DO LEILAO

a) Efetuar, as suas expensas, as publicagdées no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo
DOE/ES e em jornal de grande circulagao na Grande Vitoria.

b) Efetuar ampla publicidade do leildo, divulgando o evento em redes sociais, internet e
outros meios de comunicagao disponiveis a época.
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c) Efetuar a Publicagéo do Resultado do Leildo no DOE/ES, antes da entrega da Prestacao
de Contas ao CONTRATANTE, constando os numeros dos lotes vendidos e outros dados
que permitam identifica-los.

d) Quando couber, efetuar as publicagbes necessarias no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas, bem como em outros porventura instituidos pela legislacao federal ou estadual.

e) O edital do leilao sera afixado em local de ampla circulagédo de pessoas na sede do
Orgéao promotor do leildo.

f) Disponibilizar catalogos pertinentes aos leildes, sendo catalogo impresso ou virtual,
mediante a aprovacao do contratante quanto a sua formatagédo e forma de impressao. A
auséncia de divulgacéao da descricao correta e restricdes que recaiam sobre os bens sdo
de inteira responsabilidade do leiloeiro oficial, sendo os catalogos impressos distribuidos,
também e previamente, nos locais onde se encontrarem os bens e no local e dia da
realizagdo do evento. No caso de catalogo virtual, estes deverao estar disponiveis no site
do leilao no minimo em 15 (quinze) dias Uteis que antecedem o certame e uma via impressa
afixada nos locais de visitagao.

g) Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catalogos do Leilao. Os catalogos,
tanto os impressos quanto os eletrénicos, deverdo conter informagdes, sob exclusiva
responsabilidade do leiloeiro, sendo no minimo:

I) Descricdo correta dos bens, débitos, 6nus, gravames e quaisquer restricdes
incidentes;

1) Orgao/Entidade promotor do leildo;

[Il) Data do Leildo, com horario de inicio e previséo de término;

IV) Local do leildo;

V) Local de visitagao dos bens, com data, horario de inicio e término das visitacoes;
V1) Endereco eletrénico para visualizagdo dos bens e para realizagao do certame;

VIl) Endereco do escritério, em imével comercial, de facil localizagdo e acesso,
telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para dirimirem-se duvidas e realizarem-se
os atendimentos aos arrematantes e a Contratante, vedado o coworking ou locacoes
em associagdo com outros leiloeiros ou de imoveis pertencentes a outros leiloeiros;

VIII) Informagdes e condi¢gbes gerais sobre o leildo (Resumo do Edital de Leildo);

IX) Listagem dos bens méveis do leildo, constando o n® do lote, descricao do bem,
ano/modelo, placa, tipo de combustivel, RENAVAM, débitos do DETRAN ou outros,
restricdes, 6nus, gravames e valor do lance inicial;

X) Outras informacdes, quando solicitadas pelo Orgdo Contratante.

h) Disponibilizar, no site de realiza¢ao do leildo, as informagdes pertinentes, sob exclusiva
responsabilidade do leiloeiro, contendo, no minimo:

l) Todos os itens que deverado constar dos catalogos de leildao, elencados no topico
retro;

Il) Edital do leilao;
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lll) Orientagbes aos arrematantes, no site do leildo ou ainda em outros instrumentos
de divulgacao, quanto aos mecanismos corretos e seguros de pagamento e de retirada
dos lotes, visando combater falsificacées e quaisquer tentativas de fraude;

IV) Fotos dos bens méveis em geral, por lotes, com no minimo 5 (cinco) fotos de cada
lote;

V) Fotos dos veiculos por lote, constando no minimo 5 (cinco) fotos para veiculos de
até 03 rodas e no minimo 7 (sete) fotos para veiculos de quatro ou mais rodas, sendo
fotografada a frente, ambos os lados, a traseira, o interior, 0 motor e o chassi do veiculo
e outras que se fizerem necesséarias para a melhor visualizagdo eletrdnica dos
veiculos.

VI) Outras informagdes, quando solicitadas pelo Orgao Contratante.

i) Dar a devida publicidade ao leilao nos termos do art. 31 da Lei 14.133/21, assim a
divulgacao do leilao devera conter:

l) A descricdo do bem, com suas caracteristicas;

II) O valor pelo qual o bem foi avaliado, o prego minimo pelo qual podera ser alienado,
as condi¢des de pagamento e, a comissao do leiloeiro;

ll) A indicag&o do lugar onde estiverem os bens em leildo;
IV) O sitio da internet e o periodo em que ocorrera o leildo;
V) Caso o leilao ocorra de forma presencial, o local, o dia e a hora de sua realizagao;

VI) A especificagdo de eventuais énus, gravames ou pendéncias existentes sobre o0s
bens a serem leiloados.

4.3.7 DO ATENDIMENTO INTEGRAL AOS INTERESSADOS E ARREMATANTES

a) Manter equipe disponivel para atendimento aos arrematantes, até a data da prestacao
de contas do leildao, sem prejuizo de atendimento e responsabilidades identificadas
posteriormente, em raz&do do leildo realizado.

b) Disponibilizar pessoal, por no minimo 30 (trinta) dias Uteis apds o Leildo, para atender
os arrematantes quanto ao cumprimento das exigéncias do leildao, possibilitando a retirada
do lote arrematado.

4.3.8 OUTRAS OBRIGAGOES DO LEILOEIRO

a) Realizar o leildao em local, dia e hora previamente agendado, reservada ao Contratante
a faculdade do seu reagendamento.

b) Deter ferramentas e equipamentos para a execucao do leildo e suas atividades de
suporte, como: computadores; sistema de leildo com dominio registrado necessaria e
exclusivamente em nome do leiloeiro, que ja tenha sido utilizado, com éxito, em leildo
pretérito; impressoras e suprimentos e outros necessarios a perfeita, segura e tempestiva
realizacao dos seus servigos, de forma plenamente independente, admitida a locagcédo —
exceto de sistema de leildao —, desde que ndo pertencentes a outro leiloeiro, tampouco em
sociedade com outro leiloeiro, nem coworking.

c) Possuir infraestrutura necessaria para atendimento da Contratante e dos arrematantes,
em espaco préprio ou locado, em imével comercial, com equipamentos de informatica,
acesso a internet, recursos e insumos de impressao e todos os demais necessarios a
prestacao de perfeito, seguro e tempestivo atendimento, vedado coworking, locacées em
associacdo com outros leiloeiros, ou de imoéveis de posse ou propriedade de outros
leiloeiros.
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d) A infraestrutura para atendimento ao Contratante e aos arrematantes podera ser
localizada em até 15 km de distancia em relagdo a sede da Contratante, em local de facil
acesso, observando os demais requisitos descritos no Termo de Referéncia.

e) Prestar quaisquer informagdes, quando solicitadas pelo Orgdo Contratante.
f) Prestar os servicos sem quaisquer 6nus adicionais para o Orgdo Contratante.

g) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar a Administracao ou a terceiros,
ainda que de forma culposa, comissiva ou omissiva, decorrente de sua atividade, devendo
adotar as providéncias saneadoras de forma imediata, sem prejuizo de demais sangdes
e/ou penalidades aplicaveis.

h) Responsabilizar-se por qualquer dano a que der causa pessoalmente ou por seus
prepostos a Administragcao ou a terceiros na execugao do objeto contratual.

i) Responder pela qualificacdo dos seus colaboradores e pelos seus atos, em todas as
esferas de responsabilidade.

j) Cumprir toda a legislacdo aplicavel a execucao do leildo (observando inclusive sua
atualizacao), bem como as atividades previstas e as decorrentes do contrato firmado.

k) Manter as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas quando do credenciamento,
durante toda a execucao do contrato.

l) Atender a todas as exigéncias contidas no Edital de Credenciamento e em seus anexos.

m) Receber, diretamente do arrematante, a comisséo devida pela arrematagao do bem no
Leilao, na propor¢ao de 5% (cinco por cento) do lance vencedor, conforme paragrafo unico
do art. 24 do Decreto n? 21.981, de 19/10/32.

n) O leiloeiro obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a titulo de comisséo, sem
direito a reembolso pelo Orgao Contratante, nos casos em que a venda nao for
concretizada por ato de responsabilidade do leiloeiro ou por fato superveniente.

o) Prestar contas a Administracdo do resultado da alienagéo, efetuando, as suas custas,
as publicacdes no Diario Oficial do Estado, as demais necessérias e as solicitadas pela
Contratante.

p) Deter sistema préprio de leildo, com dominio registrado em seu nome, que ja tenha sido
utilizado, com éxito, em leilao pretérito, vedado o registro e a utilizagcdo em associagao com
outros leiloeiros, bem como a aquisi¢cdo ou a locagao de dominio de outros leiloeiros ou de
empresas de sites de leiloaria.

q) Deter ferramentas e equipamentos para a execucao do leilao e suas atividades de
suporte, como: local, computadores, impressoras e suprimentos e outros necessarios a
perfeita, segura e tempestiva realizacdo dos seus servigos, de forma plenamente
independente, admitida a locacdo de imdveis, mobiliario, telefonia, equipamentos de
informatica e sinal de internet.

r) Em todas as atividades o leiloeiro devera cumprir e fazer cumprir as disposigées da
Legislacao referente a protecdo de dados, especialmente LGPD.

s) Remeter ao arrematante a um AVISO DE PRIVACIDADE, do qual deveréa constar, entre
outros, a op¢do de o licitante aceitar manter os seus dados de contato com o site de leildes,
apenas para fins de divulgagéo dos leildes, podendo, a qualquer tempo, revogar essa
aceitagao.

4.3.9 DA PRESTACAO DE CONTAS

2026-ZRCOD4 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  20/07/2026 14:12 PAGINA 7 / 44



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

a) Elaborar a prestacao de contas do leilao, mantendo a guarda dos documentos originais
sob sua responsabilidade, com posterior encaminhamento, por E-Docs, ao
CONTRATANTE, devendo conter, no minimo, os seguintes documentos:

[) Ata do sorteio do Leiloeiro;

[l) Contrato do Leiloeiro;

[ll) Ata da reunido de avaliagéo de bens;

IV) Planilha de Avaliagéo de Bens;

V) Edital do Leildo, assinado pelo leiloeiro;

V1) Catalogo do leilao;

VIl) Resumo do Edital de Leildo, publicado no DOE/ES;

VIIl) Comprovagéao de publicidade do leilao;

IX) Print do site do dia do leilao;

X) Ata do dia do Leilao;

Xl) Declaragao do Leiloeiro de Cumprimento de condi¢des de venda;
XIl) Comprovante de quitagdo do DUA da arrematacao;

XIll) Cépia das notas de arrematacao dos bens arrematados;
X1V) Cépia do Termo de Entrega do Bem;

XV) Ata de Encerramento do Leilédo;

XVI) Publicagéo, no DOE/ES, do resultado do Leilao;

XVII) Publicagéo da divulgagao do Leildo, em jornal de grande circulagdo na Grande
Vitéria, em redes sociais;

XVIIl) Cépia dos comprovantes de quitacao do DUA para recolhimento de ICMS, sempre
que for devido;

X1X) Cépia das notas fiscais avulsas dos bens, emitidas aos arrematantes, sempre que
aplicavel;

XX) Declaracao do Leiloeiro, por lote, de que o arrematante cumpriu todas as condicoes,
atividades e etapas necessdrias a conclusdo da arrematagao (e das atividades dela
decorrentes) e a retirada do lote arrematado, sem qualquer pendéncia remanescente;

XXI) Autorizagdo de retirada de bens, assinada por servidor responsavel, com base no
documento supracitado;

XXIl) Termo de Recebimento de bens, assinado pelo arrematante no ato da retirada ou
da obtencgéo da posse do bem;

XXIIl) Extratos do DETRAN comprovando a transferéncia ou comunicagao de venda dos
veiculos, ou certidao de baixa definitiva;

XXI1V) Notificagbes expedidas aos arrematantes, quando necessario;

XXV) Relatério fotografico dos bens, contendo: n® do lote, valor da avaliag¢do inicial, fotos
dos bens na forma descrita neste termo de referéncia, entre outras informacdes
porventura especificadas no contrato;

XXVI) Relatério fotografico dos bens, contendo: n® do lote, valor da avaliagéo inicial,
fotos dos bens na forma descrita neste termo de referéncia, entre outras informacdes
porventura especificadas no contrato;
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XXVII) Relatério do dia do Leilao, contendo os seguintes itens: n? do lote, descrigéo do
bem, placa, tipo da venda (presencial ou on-line), valor da avaliagéo inicial, valor da
arrematacdo, incremento da arrematacdo em relacdo a avaliagédo inicial, status da
arrematagcdo arrematado ou ndo arrematado), quantidade de lotes ofertados,
guantidade de lotes retirados/cancelados, quantidade de lotes arrematados, quantidade
de lotes ndo arrematados, nome do arrematante, CPF/CNPJ do arrematante, UF do
arrematante, entre outras informagdes porventura especificadas no contrato;

XXVIII) Relatério sintético do Leildo, contendo os seguintes itens: n® do lote, descri¢cao
do bem, placa, total da avalia¢ao inicial, total do valor pago, porcentagem do valor pago
em relacédo a avaliacgao inicial, cddigo da receita, n® do DUA de pagamento, status de
pagamento (pago ou nao pago), valor arrecadado por codigo da receita, quantidade de
lotes ofertados, quantidade de lotes retirados/cancelados, quantidade de lotes
arrematados, quantidade de lotes pagos, quantidade de lotes ndo pagos, quantidade de
lances totais, quantidade de visualizagbes totais, entre outras informagdes porventura
especificadas no contrato;

XXIX) Relatério analitico do Leilao, contendo os seguintes itens: n° do lote, descricao
do bem, placa, n® de lances por lote, valor da avaliacao inicial, valor da arrematacao,
valor pago, cédigo da receita, n® do DUA de pagamento, status de arrematacé@o
(arrematado ou ndo arrematado), status de pagamento (pago ou nao pago), nome do
arrematante, CPF/CNPJ do arrematante, endereco do arrematante, UF do arrematante,
telefone e e-mail do arrematante, entre outras informagdes porventura especificadas no
contrato;

XXX) Relatério com detalhamento de lances por lote;

XXXI) Relatério de detalhamento dos bens sobre os quais constem pendéncias
administrativas que impossibilitem a retirada ou obtencédo da sua posse dos bens;

XXXII) Relatério de Dados do Leildo, em modelo a ser fornecido em planilha de Excel,
previamente ao termo inicial do prazo da prestagéo de contas do leiloeiro;

XXXIII) A prestagéo de contas devera ser apresentada com sumario contendo indicagéo
de paginacao correspondente aos documentos dela constantes, podendo o contratante
definir e revisar os padrées dos relatérios e de sua sumarizagédo, tanto em suporte
digital, quanto fisico e, neste ultimo, com toda a documentagao encadernada, ou em
pastas A-Z, conforme definido no contrato;

XXXIV) A prestagdo de contas devera ser entregue no prazo, forma e suporte a ser
estabelecido pela CONTRATANTE no contrato, que sera de no minimo 30 (trinta) e no
maximo 90 (noventa) dias apds a execugéo do leildo, a ser estabelecido no contrato,
devendo o CONTRATADO informar ao Orgao Contratante sobre eventuais pendéncias
que impossibilitaram a entrega total da prestacdo de contas, sem prejuizo da
responsabilidade pela resolugdo de pendéncias porventura identificadas;

XXXV) Nao havendo estipulacao expressa, fica definido o prazo de 60 (sessenta) dias
Uteis para entrega da prestacao de contas.

XXXVI) Outros documentos e informagdes solicitadas pelo contratante no contrato.
4.3.10 DAS RESPONSABILIDADES DO LEILOEIRO

a) O leiloeiro devera cumprir todas as disposicdes do Decreto Estadual n? 5.592-R/24,
especialmente o disposto no art. 9°.

b) O leiloeiro devera:
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[) Tomar decisbes em prol da boa conducdo da alienagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as areas responsaveis o saneamento da fase
preparatéria, caso necessario;

[l) Prestar apoio técnico e informacdes relevantes ao desenvolvimento da instrucao
processual, sempre que solicitado;

[ll) Elaborar a minuta de Edital e do contrato ou do instrumento equivalente;

V) Havendo minuta padronizada no sitio da Procuradoria Geral do Estado - PGE, a
Contratante podera optar por indicar sua utilizagéo, conforme previsto no art. 19, IV e
art. 53, § 5% da Lei 14.133/2021.

V) Conduzir a fase externa da licitagdo, procedendo a publicacdo do Edital, a
coordenagao do certame, a classificagdo e julgamento das propostas e a analise de
pedidos de esclarecimentos, impugnagdes e recursos.

VI) Executar o servigo conforme estipulado neste Edital.

VII) Utilizar, na execugao do servigo contratado, pessoal que atenda, dentre outros, aos
seguintes requisitos:

VIl) Qualificagao para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas.
IX) Bons principios de urbanidade.

X) Registrar todas as ocorréncias havidas durante a execugao do presente contrato,
dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissdo, sem
qualquer transferéncia de responsabilidades a Contratante.

Xl) Responsabilizar-se pelo perfeito funcionamento das estruturas necessérias a
execucgao dos servicos, ao atendimento a Contratante e aos arrematantes.

XII) Manter, durante o credenciamento e toda execu¢ao do contrato, todas as condicdes
de habilitagéo e qualificacao exigidas no Credenciamento.

XIIl) Conferir as informagdes e documentos recebidos, sob sua inteira responsabilidade,
ainda que obtidas do Orgao Contratante, de outras reparticées publicas ou mesmo de
terceiros, efetuando todas as corre¢des aplicaveis, na forma da lei.

XIV) Observar e fazer cumprir as disposi¢cdes das normas regentes de licitacdes e de
contratos administrativos, do Edital de Credenciamento a que este instrumento se
vincula, do Decreto n® 5.545-R, de 14 de novembro de 2023, as normas tributarias, de
transito, de leiloaria, comerciais, registrais, cadastrais, ambientais, bem como todas as
normas aplicaveis e sua atualizagéo.

XV) O leiloeiro devera observar e indicar a necessidade de controle prévio de legalidade
pela Douta PGE, sempre que necessario.

4.3.11 DAS ESPECIFICACOES DO LEILAO ELETRONICO

a) Disponibilizar por meio eletrénico, o leildo, para lances prévios, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias Uteis da data de realizagao do leildo, caso nao haja estipulagao
de prazo superior no contrato.

b) Os credenciados deverdo manter os respectivos sistemas de leildo atualizados com
todas as normas técnicas, legais e de seguranga aplicaveis, inclusive as exigidas do Edital,
bem como a capacidade de integragcdo com o Portal Nacional de Contratagdes Publicas e
outros sistemas que a legislacdo de licitacdo federal e estadual vierem a exigir,
inteiramente as suas custas e sob sua responsabilidade.

4.3.12 DAS ESPECIFICAGOES DO LEILAO PRESENCIAL
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a) De acordo com a Lei 14.133/21 e Decreto Estadual n® 5.592-R/24, o leilao sera realizado
na forma eletronica, sendo admitido, excepcionalmente, nos termos do inciso IV do § 2° do
art. 31 da citada Lei, a adocdo da forma presencial, mediante prévia justificativa da
autoridade competente e comprovacao da inviabilidade técnica ou da desvantagem para a
Administracao na adocao da forma eletrénica.

b) O leildo presencial devera ser registrado em ata, além de ser gravado em audio e video.

c) Disponibilizar equipe de apoio com, no minimo, 06 (seis) pessoas no dia, hora e local do
leildo presencial, para atendimento ao publico e realizagéo do evento, ou em quantidade
previamente estipulada pela Administragéo no contrato.

d) O periodo disponivel para apresentacao de lances no leildo presencial devera ser no
minimo o dobro do periodo estipulado pela Lei n® 14.133/2021, art. 55, |, b e lIl.

e) A divulgacdo da data de realizacdo do certame sera realizada ao menos no site da
SEGER; no portal de patriménio do Estado e em redes sociais, bem como em mural fisico
do térreo da sede administrativa da SEGER, e na entrada do Audit6rio em que ocorrer o
leildao, nos formatos respectivamente compativeis.

f) O leilao presencial sera realizado na Avenida Vitoria, n® 2703, bairro Horto, Vitéria/ES,
CEP 29045-160, ou em outro auditério de Orgao ou Entidade da Administragao Pulblica
Estadual, no raio de até 15km de localizagdo do Orgao Contratante, a ser indicado pela
SEGER.

5. CLAUSULA QUINTA - DOS PRECOS E DO REAJUSTAMENTO

5.1 O leiloeiro tera direito a receber a comissdo de 5% para bens moveis, a ser paga
exclusivamente pelo arrematante, nos termos do Decreto n.? 21.981, de 1932.

5.2 O percentual de remuneragéao é fixo e irreajustavel, exceto quando houver alteracao da
legislagcao que regula a matéria.

5.3 A Administracao Estadual nao efetuara nenhum pagamento ao Leiloeiro contratado.

5.4 Nao cabera a CONTRATANTE qualquer responsabilidade por cobrangca de comissoes
devidas pelos arrematantes, nem por despesas dispendidas pelo Leiloeiro Oficial para recebé-
las, nem por qualquer outra espécie de cobranca.

5.5 O leiloeiro é inteiramente responsavel por efetuar a cobranga do valor de arrematacéo, da
comissao que lhe cabe, bem como dos tributos aplicaveis, figurando, no caso deste ultimo, na
condicdo de substituto tributario, ndo remanescendo, em qualquer hipétese, nenhuma
responsabilidade a Administragdo pelo exercicio de suas atividades, nem sequer solidaria ou
subsidiaria.

5.6 Poderédo ser cobradas do arrematante, pelo Leiloeiro, valores referentes a ressarcimento
de servicos administrativos realizados, pelo Leiloeiro, em favor do arrematante, necessarios
para consecuc¢ao e finalizacdo do negdcio juridico, em valor compativel com 0s servigcos
prestados, os quais deverao ser previamente especificados e valorados no edital de leildo.

6. CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO

6.1 A rescisdo do contrato, que constituira o instrumento do ajuste, podera ocorrer nas
hip6teses e condigbes previstas Lei n® 14.133/2021, especialmente nos arts. 137 a 139, e
legislagao aplicavel.

6.2 A rescisao contratual ainda pode advir das seguintes condutas pelo leiloeiro:
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a) Omitir ou prestar informagdes inveridicas aos interessados sobre os bens ou as
condic¢des de venda que resultem na posterior desisténcia do arrematante em realizar
a compra;

b) Deixar de devolver a comissdo paga pelo arrematante, no prazo de dois dias Uteis da
comunicacgao do fato, nos casos em que a providéncia for determinada;

c) A cessao total ou parcial da prestacao do servico sem a anuéncia da contratante.

d) Substabelecimento total ou parcial da prestagcéao do servigo contratado.

e) Recusar em corrigir as falhas na prestagcéo do servigo, entendendo-se como recusa o
servigo nao efetivado nos 05 (cinco) dias que se seguirem a data da rejeigcao.

7. CLAUSULA SETIMA - DOS ADITAMENTOS

7.1 O presente contrato podera ser aditado, nas hipoteses previstas na Lei n® 14.133/2021,
especialmente o disposto no CAPITULO VII - DA ALTERACAO DOS CONTRATOS E DOS
PRECOS, e demais normas aplicaveis, apés manifestagdo formal da Procuradoria Geral do
Estado - PGE.

8. CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS

8.1 Os recursos, a representacao e o pedido de reconsideracao somente serao acolhidos nos
termos do art. 165 da Lei 14.133/2021 e alteracdes posteriores.

9. CLAUSULA NONA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

9.1 O Orgdo Contratante designara formalmente o gestor e um ou mais fiscais responsaveis
pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugédo do contrato, competindo-lhes atestar a
realizagao do servigco contratado, observando as disposicoes deste Contrato, sem o que nao
sera permitido qualquer pagamento.

9.2 As competéncias do Gestor e Fiscal do contrato obedecerao ao disposto nos arts. 10 e 11
do Decreto 5.545-R/23.

9.3 O recebimento do servigco obedecera ao disposto no Decreto 5.545-R/23, principalmente
o art. 31, e ocorrera da seguinte forma:

a) Provisoriamente:

[) Apés executado o servico e estando em condigbes de ser recebido na forma
estabelecida na contratacao, o contratado devera comunicar a fiscalizagao, por escrito, a
fim de que seja realizada conferéncia quanto ao cumprimento das exigéncias de carater
técnico;

Il) Emissao, por fiscal ou comissao designada, de termo detalhado, contendo o registro,
a analise e a conclusao acerca da medigao da parcela do contrato;

[ll) Andlise, por gestor ou comissado designada, dos demais documentos previstos na
contratagio;

IV) Solicitacao da emissao da nota de arrematagao.

V) Pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da comunicagao escrita do
contratado.

b) Definitivamente:

I) Emissdo de termo detalhado, pelo gestor ou comissdo designada, para efeito de
recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentos
apresentados.
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10. CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES
10.1 Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado que:

a) Der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugéo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execuc¢éao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) Apresentar documentagéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucdo do
contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
i) Nao apresentacao da Prestacdo de Contas, no prazo estipulado;

j) Erro grosseiro na execugao do servigo, salvo se apresentada justificativa e aceita pela
CONTRATANTE.

10.2 Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia;

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nio se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/2021);

c) Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°,
da Lei n? 14.133/2021);

d) Multa, a qual seguira a seguinte tabela, quanto as ocorréncias nela previstas:

ID OCORRENCIA SANCOES

Multa compensatéria de até 30% (vinte e
cinco por cento) sobre o valor minimo
01 Inexecucgao total do contrato. avaliado dos lotes, sem prejuizo das
sancbes ja aplicas e das previstas no
contrato e na Lei n® 14.133/2021.

Inexecugdo parcial do contrato | Multa compensatéria de até 20% (vinte e
que cause grave dano a|cinco por cento) sobre o valor minimo
02 Administracéao ou ao | avaliado dos lotes sem prejuizo das
funcionamento  dos  servigos | sangdes ja aplicadas, e das previstas no
publicos ou ao interesse coletivo. | contrato e na Lei n® 14.133/2021.

Multa compensatéria de até 10% (vinte por
cento) sobre o valor minimo avaliado dos
03 Inexecucgao parcial do contrato. lotes sem prejuizo das sangbes ja
aplicadas, e das previstas no contrato e na

Lei n® 14.133/2021.
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OCORRENCIA

SANCOES

04

Retardamento da execugéao ou da
entrega do objeto da contratagdo
sem motivo justificado

Multa de mora em até 0,5 % (meio por
cento) por dia de atraso e por ocorréncia, a
incidir sobre o valor minimo avaliado dos
lotes, até o limite de 15 (quinze) dias
corridos.

Se superior a 15 (quinze) dias corridos,
estara configurada a inexecugéo parcial do
contrato, sem prejuizo das demais sang¢des
previstas.

Se superior a 30 (trinta) dias corridos estara
configurada a inexecugdo total, sem
prejuizo das demais sancdes devidas.

05

Apresentar documentagédo falsa
ou prestar declaracdo falsa
durante a execuc¢ao do contrato

Multa compensatéria de até 30% (trinta por
cento) sobre o valor minimo avaliado dos
lotes, sem prejuizo das sancbes ja
aplicadas, e das previstas no contrato e na
Lei n® 14.133/2021.

06

Praticar ato fraudulento na
execucgao do contrato

Multa compensatéria de até 30% (trinta por
cento) sobre o valor minimo avaliado dos
lotes sem prejuizo das sangbes ja
aplicadas, e das previstas no contrato e na
Lei n® 14.133/2021.

07

Comportar-se de modo inidéneo
ou cometer fraude de qualquer
natureza

Multa compensatéria de até 30% (trinta por
cento) sobre o valor minimo avaliado dos
lotes sem prejuizo das sangbes ja
aplicadas, e das previstas no contrato e na
Lei n° 14.133/2021.

08

Praticar ato lesivo previsto no art.
52 da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

Multa compensatéria de até 30% (trinta por
cento) sobre o valor minimo avaliado dos
lotes sem prejuizo das sangdes ja
aplicadas, e das previstas no contrato e na
Lei n® 14.133/2021.

09

Nao apresentagdo da Prestagao
de Contas, no prazo estipulado

Multa de mora em até 0,5 % (meio por
cento) por dia de atraso, a incidir sobre o
valor minimo avaliado dos lotes, até o limite
de 15 (quinze) dias corridos, sem prejuizo
das demais penalidades previstas no
contrato e na Lei 14.133/2021.
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e) A aplicagcao das sangoes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagéao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9, da Lei n®
14.133/21).

f) O Atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracéo a promover a extingao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispoe
inciso | do art. 137 da Lei n® 14.133/21.

g) As sangdes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 10.2, ndo sdo cumulativas entre
si, mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

h) Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133/2021).

i) Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado (art. 156, §8° da Lei n°
14.133/2021).

j) Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagao enviada pela autoridade competente.

k) A aplicacao das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021 para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragcao de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como
as seguintes regras:

l) Antes da aplicacdo de qualquer sangdo administrativa, o 6rgao promotor do certame
devera natificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentagéao de defesa prévia;

m) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagao de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivagdo para aplicagdo da
penalidade, a san¢ao que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razbes de
defesa;

n) O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea “a” do
subitem “e” serda de 05 (cinco) dias Uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais
penalidades, a contar da data da intimag&o;

o) O licitante contratado comunicara ao érgao promotor do certame as mudancas de
enderegco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificacbes enviadas ao local anteriormente indicado, na
auséncia da comunicagao;

p) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagao, o
Orgao Contratante proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da Lei n®
14.133/2021;

g) Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133/21):
[) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
II) As peculiaridades do caso concreto;
[ll) As circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV) Os danos que dela provierem para o Contratante;
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V) A implantag&o ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

r) As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

s) Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administracdo poderao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

t) Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobranga judicial da diferencga.

u) Sem prejuizo da aplicacao das sancdes acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administragao publica na licitagdo ou na execugao do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, sera objeto de imediata apuracao observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupgao.

v) No caso aplicagbes reincidentes de sangbes ou ainda sistematicos descumprimentos
das etapas do leildo, sem a adogéo tempestiva das medidas saneadoras solicitadas pela
CONTRATANTE, a critério da CONTRATANTE, podendo configurar a inexecugao parcial
do contrato, sem prejuizo das demais sangdes previstas neste contrato e na Lei
14.133/2021.

w) As reincidentes sangdes ou ainda sistematicos descumprimentos das etapas do leildo
poderao ocasionar o descredenciamento do leiloeiro.

x) O contratado, apés notificacao pelo gestor do contrato, ter4d 05 (cinco) dias para as
devidas corregdes, apds esse prazo sera aplicado as penalidades previstas neste contrato.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

11.1. Os contratos oriundos do credenciamento terdo vigéncia de até 06 (seis) meses
contados do dia subsequente ao da publicagdo do seu resumo no Diario Oficial.

11.2.  Os contratos poderao ser prorrogados, excepcionalmente, dentro dos limites previstos
pela Lei Federal n® 14.133/2021.

11.3. Os contratos oriundos do credenciamento terdo vigéncia a partir do dia subsequente
ao da publicagdo do seu resumo no Diario Oficial e fim em periodo de até 06 (seis) meses, a
ser estabelecido no respectivo instrumento de contrato, podendo ser prorrogado mediante
interesse da Administracdo, sem prejuizo da obrigacao de prestagéo de contas de cada leilao
e demais obrigac¢des do contratado.

11.4. O contrato podera ser extinto em até 06 (seis) meses, sem prejuizo da conclusao da
prestacdo de contas do Leildo, ainda que haja prazo de vigéncia remanescente, e sem
prejuizo das responsabilidades do CONTRATADO.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO DESCREDENCIAMENTO

12.1. O descumprimento de quaisquer das condigdes previstas neste regulamento, bem
como na Lei Federal n® 14.133/21, Lei Estadual n® 9.090/08, Decreto Federal n.? 21.981/32,
Decretos Estaduais n® 5.592-R/24 e n° 5.545-R/23 - e suas alteragdes, ensejara o
descredenciamento da entidade e a rescisdo do contrato.

12.2. O credenciado podera requerer seu descredenciamento, por meio de declaracao
apresentada a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias.
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12.3. A CONTRATANTE podera revogar o credenciamento quando assim exigir o interesse
publico, mediante decisdo fundamentada, sem que reste qualquer direito de indenizagdo em
favor do CREDENCIADO, mas garantindo-se o pagamento dos servigos prestados até a data
da revogagao.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

13.1 Representara a Contratada na execucao do ajuste como preposto o Sr. Marcus Allain
de Oliveira Barbosa, brasileiro, leiloeiro oficial.

13.2 O representante da CONTRATADA devera realizar o cadastro no Sistema Corporativo
de Gestdo de Documentos Arquivisticos Digitais EDOCS do Governo do Estado do Espirito
Santo para envio e recebimento de documentos oficiais.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n® 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas
e principios gerais dos contratos.

15.CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 Fica estabelecido o Foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo
para dirimir quaisquer duvidas oriundas direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja. E assim, por
estarem justos e acordados, assinam o presente Contrato de igual teor, para que produza
seus efeitos legais.

15.2 Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacao do presente instrumento, as partes deverdo buscar solugdo administrativa, com
a participacdo da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais meios de
solugcao consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n° 1.011/2022.

MARCELO CALMON DIAS
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos
CONTRATANTE

MARCUS ALLAIN DE OLIVEIRA BARBOSA
Leiloeiro Oficial
CONTRATADO
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL — SUBAD

PLANILHA DOS LOTES OFERTADOS

ANEXO |

VALOR TOTAL INICIAL DO LEILAO: TABELA | + TABELA Il = R$ 277.000,00 + R$ 164.850,00 = R$ 441.850,00

TABELA | — PLANILHA DE VEICULOS OFERTADOS
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LOTE VEICULO PLACA ANO RENAVAM GRAVAMES | AVALIACAO | VALOR MINIMO
1 |FORD FIESTA 1.6 FLEX MSN9349 2009/2010 184547296 R$ 438,96 R$ 8.000,00 R$ 8.000,00
2 |VWVOYAGE 1.6 ODG3947 2012/2012 451896912 R$ 9.000,00 R$ 9.000,00
3 |VWVOYAGE 1.6 ODG3955 2012/2012 451902009 R$ 9.000,00 R$ 9.000,00
4 |VW VOYAGE 1.6 ODG3952 2012/2012 451899970 R$ 9.000,00 R$ 9.000,00
5 |VWGOL TL MB S (veiculo com Aviso de Recall) PPB4021 2014/2015 1022592529 R$ 10.500,00 R$ 10.500,00
6 | RENAULT KGOO EXPRESS 1.6 PPW7643 2017/2018 1154849950 R$ 9.000,00 R$ 9.000,00
7 | FIAT PALIO WEEK TREKKING ODG3965 2011/2012 453220282 R$ 4.500,00 R$ 4.500,00
8 |FORD FIESTA 1.6 FLEX MSN9333 2009/2010 184542162 R$ 8.000,00 R$ 8.000,00
9 |FORD FIESTA 1.6 FLEX MSN9350 2009/2010 184548462 R$ 8.000,00 R$ 8.000,00
10 |FORD FIESTA 1.6 FLEX MSN9328 2009/2010 184539188 R$ 8.000,00 R$ 8.000,00
11 |FORD FIESTA 1.6 FLEX MSN9355 2009/2010 184544289 R$ 7.500,00 R$ 7.500,00
12 |FORD RANGER XL CD4 22H OYF1758 2014/2014 1045084260 R$ 23.000,00 R$ 23.000,00
13 | VW KOMBI MSR6E18 2009/2009 138925704 R$ 10.000,00 R$ 10.000,00
14 |FORD RANGER XL CD4 ODT7251 2013/2014 611572974 R$ 23.000,00 R$ 23.000,00
15 | TOYOTA HILUX CD 4X4 STD ODR1245 2012/2013 505524767 R$ 30.000,00 R$ 30.000,00
16 |GM BLAZER ADVANTAGE ODHO0110 2011/2011 457492007 R$ 12.000,00 R$ 12.000,00
17 |GM BLAZER ADVANTAGE ODH0098 2011/2011 457348178 R$ 10.500,00 R$ 10.500,00
18 |FORD RANGER XLS MRB1095 2007/2007 914048929 R$ 15.000,00 R$ 15.000,00




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL — SUBAD

LOTE VEICULO PLACA ANO RENAVAM GRAVAMES | AVALIACAO | VALOR MINIMO
19 | NISSAN FRONTIER 4X4 XE MQZz2734 2007/2007 924974770 R$ 17.000,00 R$ 17.000,00
20 |MARCOPOLO VOLARE V6 ON MQZ2673 2006/2007 904745899 R$ 15.000,00 R$ 15.000,00
21 |SUCATA DE RENAULT MASTER AMB RONTAN (motor desmontado) | MTX5889 2010/2011 419599657 R$ 5.000,00 R$ 5.000,00
22 |SUCATA DE RENAULT MASTER AMB RONTAN (motor desmontado) | ODR3889 2012/2013 504035991 R$ 6.000,00 R$ 6.000,00
23 | SUCATA DE RENAULT MASTER AMB RONTAN (motor desmontado) | ODR3901 2012/2013 504039881 R$ 6.000,00 R$ 6.000,00
24 | SUCATA DE RENAULT MASTER AMB RONTAN (motor desmontado) | ODR3892 2012/2013 504031341 R$ 6.000,00 R$ 6.000,00
25 |SUCATA DE M. BENZ 313 SF RONTAN AMB MQG6855 2004/2004 848065379 R$ 4.000,00 R$ 4.000,00
26 | SUCATA DE RENAULT MASTER BUS 16 DCI MQL5233 2005/2005 865000026 R$ 4.000,00 R$ 4.000,00

Previsdo minima de arrecadagao

R$ 277.000,00

Estimativa minima comissao Leiloeiro Oficial (5%)

R$ 13.850,00
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER
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TABELA Il - PLANILHA DE BENS MOVEIS OFERTADOS
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LOTE DESCRICAO DO BEM LOCAL DO BEM AVALIACAO VALOR MiNIMO
27 |IMPRESSORAS, MONITORES, SCANNERS E PROJETOR PATIO SEGER R$ 800,00 R$ 800,00
28 | ARMARIOS EM GERAL PATIO SEGER R$ 200,00 R$ 200,00
29 |ARMARIOS EM GERAL E CADEIRAS PATIO SEGER R$ 1.000,00 R$ 1.000,00
30 |SUCATA DE IMPRESSORAS E OUTROS PATIO SEGER R$ 600,00 R$ 600,00
31 |SUCATA DE COMPUTADORES PATIO SEGER R$ 800,00 R$ 800,00
32 |SUCATA DE ALL-IN-ONE PATIO SEGER R$ 6.000,00 R$ 6.000,00
33 | SUCATA DE MONITORES PATIO SEGER R$ 4.500,00 R$ 4.500,00
34 |SUCATA DE ESTBILIZADORES, NOBREAKES E OUTROS PATIO SEGER R$ 5.000,00 R$ 5.000,00
35 |SUCATA DE SERVIDORES, RACK E OUTROS PATIO SEGER R$ 3.500,00 R$ 3.500,00
36 |SUCATA DE NOTEBOOKS PATIO SEGER R$ 1.000,00 R$ 1.000,00
37 |SUCATA DE DRONE, CAMERAS, GPS E OUTROS PATIO SEGER R$ 2.000,00 R$ 2.000,00
38 | SUCATA DE BICICLETAS PATIO SEGER R$ 600,00 R$ 600,00
39 |SUCATA DE BENS DIVERSOS (extintores, compressor, bomba de gasolina, balangas, projetores, telefones e outros) PATIO SEGER R$ 800,00 R$ 800,00
40 |SUCATA DE TONNERS PATIO SEGER R$ 50,00 R$ 50,00
41 |SUCATA DE CAPACETES PATIO SEGER R$ 150,00 R$ 150,00
42 |SUCATA DE ARMARIOS DE ACO PATIO SEGER R$ 800,00 R$ 800,00
43 | SUCATA DE UPS 9395 E BANCO DE BATERIAS PATIO SEGER R$ 20.000,00 R$ 20.000,00
44 |SUCATA DE ARQUIVOS DE AGO PATIO SEGER R$ 600,00 R$ 600,00
45 |SUCATA DE CADEIRAS PATIO SEGER R$ 1.500,00 R$ 1.500,00
46 |SUCATA DE MOBILIARIO DE MADEIRA EM GERAL - | PATIO SEGER R$ 600,00 R$ 600,00
47 |SUCATA FERROSA EM GERAL PATIO SEGER R$ 3.000,00 R$ 3.000,00
48 | SUCATA DE AR-CONDICIONADO EM GERAL - | PATIO SEGER R$ 12.000,00 R$ 12.000,00
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LOTE DESCRIGAO DO BEM LOCAL DO BEM AVALIACAO VALOR MINIMO
49 | SUCATA DE MOBILIARIO DE MADEIRA EM GERAL - || PATIO SEGER R$ 600,00 R$ 600,00
50 |SUCATA DE ARMARIOS EM GERAL E OUTROS PATIO SEGER R$ 400,00 R$ 400,00
51 |SUCATA DE ESTANTES DE ACO PATIO SEGER R$ 1.500,00 R$ 1.500,00
52 |SUCATA DE GELADEIRAS, FOGOES, MICROONDAS, CAFETEIRAS E OUTROS PATIO SEGER R$ 700,00 R$ 700,00
53 |SUCATA DE TELEVISORES EM GERAL PATIO SEGER R$ 100,00 R$ 100,00
54 | SUCATA DE TRANSFORMADOR PATIO SEGER R$ 1.000,00 R$ 1.000,00
55 |SUCATA DE AR-CONDICIONADO EM GERAL - II PATIO SEGER R$ 10.000,00 R$ 10.000,00
56 |SUCATA DE BALANGAS, BATEDEIRAS IND., LIQUIDIFICADORES IND. E OUTROS PATIO SEDU R$ 1.500,00 R$ 1.500,00
57 |SUCATA DE CHROMEBOOKS E ESTAGOES DE RECARGA MOVEL PATIO SEDU R$ 2.000,00 R$ 2.000,00
58 |SUCATA DE INSTRUMENTOS MUSICAIS PATIO SEDU R$ 2.000,00 R$ 2.000,00
59 |SUCATA DE BRINQUEDOS PATIO SEDU R$ 400,00 R$ 400,00
60 |SUCATA DE COMPUTADORES PATIO SEDU R$ 600,00 R$ 600,00
61 |SUCATA DE EQUIPAMEMENTOS DE SOM EM GERAL PATIO SEDU R$ 1.200,00 R$ 1.200,00
62 |SUCATA DE CARCAGAS DE COMPUTADORES PATIO SEDU R$ 100,00 R$ 100,00
63 |SUCATA DE GELADEIRAS, FREEZERS E OUTROS PATIO SEDU R$ 800,00 R$ 800,00
64 | SUCATA DE AR-CONDICIONADO EM GERAL PATIO SEDU R$ 3.000,00 R$ 3.000,00
65 |SUCATA DE IMPRESSORAS EM GERAL PATIO SEDU R$ 1.000,00 R$ 1.000,00
66 |SUCATA DE TELEVISORES EM GERAL PATIO SEDU R$ 200,00 R$ 200,00
67 |SUCATA DE FORNOS E FOGOES PATIO SEDU R$ 200,00 R$ 200,00
68 |SUCATA DE BEBEDOUROS EM GERAL - | PATIO SEDU R$ 500,00 R$ 500,00
69 |SUCATA DE CADEIRAS, CARTEIRAS E OUTROS PATIO SEDU R$ 6.000,00 R$ 6.000,00
70 |SUCATA DE ARMARIOS DE ACO PATIO SEDU R$ 1.000,00 R$ 1.000,00
71 | SUCATA DE ARQUIVOS DE AGO PATIO SEDU R$ 400,00 R$ 400,00
72 | SUCATA DE ESTANTES DE ACO PATIO SEDU R$ 1.500,00 R$ 1.500,00
73 | SUCATA DE ROUPEIROS DE AGCO PATIO SEDU R$ 700,00 R$ 700,00
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LOTE DESCRIGAO DO BEM LOCAL DO BEM AVALIAGAO VALOR MINIMO
74 |SUCATA DE MONITORES E TABLETS PATIO SEDU R$ 600,00 R$ 600,00
75 | SUCATA DE EQUIPAMENTOS ELETRONICOS EM GERAL PATIO SEDU R$ 500,00 R$ 500,00
76 | SUCATA DE BEBEDOUROS EM GERAL - II PATIO SEDU R$ 500,00 R$ 500,00
77 | SUCATA DE BEBEDOUROS EM GERAL - llI PATIO SEDU R$ 500,00 R$ 500,00
78 | SUCATA DE GELADEIRAS EM GERAL PATIO SEDU R$ 400,00 R$ 400,00
79 |SUCATA FERROSA EM GERAL PATIO SESA R$ 400,00 R$ 400,00
80 |SUCATA DE MOBILIARIO DE AGO PATIO SESA R$ 800,00 R$ 800,00
81 |SUCATA DE REFRIGERADORES HOSPITALARES PATIO SESA R$ 800,00 R$ 800,00
82 |SUCATA DE GELADEIRAS, BEBEDOUROS, MICROONDAS E OUTROS PATIO SESA R$ 600,00 R$ 600,00
83 | SUCATA DE CADEIRAS, LONGARINAS E OUTROS PATIO SESA R$ 600,00 R$ 600,00
84 |SUCATA DE ESTUFAS, CENTRIFUGA E OUTROS PATIO SESA R$ 200,00 R$ 200,00
85 |SUCATA DE POLTRONAS PATIO SESA R$ 500,00 R$ 500,00
86 |SUCATA DE MOBILIARIO DE MADEIRA EM GERAL PATIO SESA R$ 100,00 R$ 100,00
87 |SUCATA DE RACK DE SERVIDOR, SERVIDORES, ESTABILIZADORES E OUTROS PATIO SESA R$ 100,00 R$ 100,00
88 | SUCATA DE MONITORES PATIO SESA R$ 1.000,00 R$ 1.000,00
89 |SUCATA DE IMPRESSORAS PATIO SESA R$ 800,00 R$ 800,00
90 |SUCATA DE COMPUTADORES E OUTROS PATIO SESA R$ 2.000,00 R$ 2.000,00
91 | SUCATA DE COMPUTADOR ALL-IN-ONE PATIO SESA R$ 1.000,00 R$ 1.000,00
92 |SUCATA DE AR-CONDICIONADO EM GERAL PATIO SESA R$ 1.500,00 R$ 1.500,00
93 | SUCATA DE TELEVISORES EM GERAL PATIO SESA R$ 100,00 R$ 100,00
94 | SUCATA DE CAMAS, MACAS E OUTROS PATIO SESA R$ 2.000,00 R$ 2.000,00
95 | SUCATA DE CADEIRAS DE RODAS E BANHO PATIO SESA R$ 400,00 R$ 400,00
96 | SUCATA DE CADEIRAS E OUTROS CDPC - SANTANA R$ 200,00 R$ 200,00
97 |SUCATA DE AR-CONDICIONADO EM GERAL CDPC - SANTANA R$ 3.000,00 R$ 3.000,00
98 | SUCATA DE MAQUINAS DE COSTURA CDPC - SANTANA R$ 100,00 R$ 100,00
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LOTE DESCRICAO DO BEM LOCAL DO BEM AVALIACAO VALOR MINIMO
99 |SUCATA DE MOBILIARIO DE AGO EM GERAL CDPC - SANTANA R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
100 |SUCATA DE GELADEIRAS, FOGOES, MICROONDAS, BEBEDOUROS E OUTROS CDPC - SANTANA R$ 250,00 R$ 250,00
101 | SUCATA DE TELEVISORES EM GERAL CDPC - SANTANA R$ 50,00 R$ 50,00
102 |SUCATA DE INFORMATICA EM GERAL CDPC - SANTANA R$ 200,00 R$ 200,00
103 |SUCATA DE ESTABILIZADORES E OUTROS CDPC - SANTANA R$ 600,00 R$ 600,00
104 | SUCATA DE ROGADEIRAS CDPC - SANTANA R$ 1.000,00 R$ 1.000,00
105 | SUCATA DE MOTOBOMBAS CDPC - SANTANA R$ 600,00 R$ 600,00
106 | SUCATA FERROSA EM GERAL CDPC - SANTANA R$ 1.000,00 R$ 1.000,00
107 |SUCATA DE VENTILADORES CDPC - SANTANA R$ 50,00 R$ 50,00

SUCATA DE ESTAGAO DE TRATAMENTO DE ESGOTO - ETE (o arrematante devera realizar a desmontagem no local e PENITENCIARIA
108 destinar os rejeitos em conformidade com a lei ambiental) ’ ESTADUAL DE VILA R$ 2.000,00 R$ 2.000,00
) VELHA V (PEVV V)
COMPLEXO
109 | SUCATA DE GERADOR - | PENITENCIARIO DE R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
VIANA (CPV)
COMPLEXO
110 |SUCATA DE GERADOR - Il PENITENCIARIO DE R$ 2.000,00 R$ 2.000,00
VIANA (CPV)
111 | SUCATA DE AR-CONDICIONADO CENTRAL (o arrematante devera realizar toda a parte de remogéao dos equipamentos) LACEN R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
SUCATA DE USINA GERADORA DE GASES MEDICINAIS - composta por diversos compressores, tanques e distribuidores HOSPITAL DORIO
112 . . - : R$ 25.000,00 R$ 25.000,00
de gases (o arrematante deverd realizar toda a parte de remocao dos equipamentos) SILVA
SUPERINTENDENCIA
113 | SUCATA DE TANQUE DE DIESEL 15.000 L REGIONAL IV (SR-IV) - R$ 3.000,00 R$ 3.000,00
NOVA VENECIA
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Previsdao minima de arrecadagao

R$ 164.850,00

Estimativa minima comissao Leiloeiro Oficial (5%)

R$  8.242,50
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% V GERENCIA DO ATIVO MOBILIARIO DO ESTADO - GEMOB
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1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a alienagéo de Bens Moveis em Geral
e de Veiculos, conforme descrito no Anexo |, por meio de leildo oficial contratado pela
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos - SEGER.

1.2. Os servigos a serem prestados pelo leiloeiro oficial abrangem todo o procedimento de
leildo, em sistema eletrénico de propriedade do leiloeiro oficial, mediante prévia autorizagdo
do Ordenador de Despesas da SEGER.

1.3. Os prazos da contratagao e sua possibilidade de prorrogagéo estdo dispostos no contrato
a ser firmado entre o Leiloeiro Plblico Oficial selecionado e o Estado, conforme Edital de
Credenciamento - SEGER n? 001/2024.

1.4. O valor total estimado para os bens a serem leiloados por meio do presente Termo de
Referéncia é de R$ 441.850,00 (quatrocentos e quarenta e um mil, oitocentos e cinquenta

reais), conforme Anexo |.

1.5. A avenca realizada entre o Estado e o Arrematante serd regida pela Carta de
Arrematacao e o prazo para pagamento e posterior retirada do bem sera disciplinado pelo
Edital de Leilao.

1.6. O modo de disputa sera o ABERTO.
1.7. O leilao seré julgado sob o critério do MAIOR LANCE.
2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A alienacdo de bens moveis inserviveis justifica-se como uma necessidade da
Administragao Publica de assegurar a gestao eficiente e responsavel do patriménio estatal, em
conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e sustentabilidade. A destinagao
adequada desses bens, que ndo possuem mais utilidade ou valor econémico significativo para
o Estado, evita a ocupagdo desnecesséria de espagos administrativos, reduz custos com
armazenamento e manutengao e possibilita a geragao de receitas que podem ser direcionadas
a projetos prioritarios. Ademais, a contratagcdo de servigos para viabilizar a alienagao desses
bens por meio de Leilao Publico Oficial € imprescindivel para garantir a transparéncia e
legalidade no processo, promovendo, por conseguinte, o melhor aproveitamento dos recursos
publicos pela Administracao em prol da coletividade.

2.2. A contratagéo de leiloeiro oficial para a alienac¢do de bens inserviveis descritos no Anexo
I, justifica-se também pelas limitagdes estruturais e de pessoal existentes, que inviabilizam a
realizagdo adequada das atividades administrativas demandadas pelo processo de leildo de

grande porte, como as atividades de marketing, gestdo de negécios, andlise, conferéncia e
2
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ajustes documentais, estrutura de atendimento e orientagdo a arrematantes, entre outras
atinenes ao oficio da leiloaria. Dessa forma, recorre-se ao leiloeiro oficial como solugéo técnica

para garantir a eficiéncia e a conformidade na execug¢ao do servigo.

2.3. Outrossim, os profissionais de leiloaria detém carteiras de clientes que podem fomentar
a disputa entre os licitantes, possibilitando elevagéao dos resultados do certame, em razao do
elevado numero de interessados para diversas espécies de bens submetidos ao processo de

alienacao.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. O ciclo de vida do Leildao de Bens Méveis compreende as seguintes etapas: elaboragéo da
relagéo de bens a serem leiloados, selegéo do Leiloeiro Publico Oficial, procedimentos de leilao,
homologagcédo do certame, entrega dos bens e prestacdo de contas do servigo prestado,
envolvendo etapas interdependentes que garantem a transparéncia e eficiéncia do processo.
3.2. A definicao do Leiloeiro Oficial a conduzir cada certame ocorre por meio de selegéo entre
os credenciados habilitados pelo Edital de Credenciamento SEGER n® 001/2024 e que nao
estejam impedidos, garantindo imparcialidade e isonomia. Este profissional serd responsavel
por conduzir o leilao de acordo com as normas estabelecidas no referido edital, bem como nas
normas estipuladas neste Termo de Referéncia.

3.3. Nos procedimentos pré-leildo, sdo realizados os preparativos essenciais, como a
disposicdo dos bens para possibilitar a formagado dos lotes, que envolve a identificagéo,
avaliagao e agrupamento dos bens, descritos no Edital do Leildo Oficial de bens méveis, o qual,
por sua vez, € amplamente divulgado, contendo todas as informacdes relevantes e os bens que
serdo disponibilizados para visitagcdo pelos interessados, permitindo-lhes avaliar suas
condicdes antes da arrematacao, como indicado no instrumento convocatério. A realizagéo do
leilao é realizada preferencialmente de forma eletrdnica e conduzida pelo Leiloeiro designado,
que garante o cumprimento das regras, conduz as ofertas e registra os resultados.

3.4. Em seguida, hd a conferéncia dos documentos de arrematagédo, dos lotes pagos, do
cumprimento de obrigacdes acessorias pelos arrematantes, lista dos lotes arrematados e
informagdes sobre os arrematantes, documentos que serdo encaminhados para homologacao
da autoridade superior.

3.5. Apo6s os procedimentos de entrega dos bens, ocorre a prestagdo de contas, na qual o
leiloeiro apresenta relatérios detalhados, incluindo os valores arrecadados e eventuais
ocorréncias. Os recursos arrecadados na venda sao recolhidos aos cofres estaduais e todos
os documentos sdo arquivados em conformidade com a legislagéo vigente. Este ciclo,

estruturado e transparente, assegura a eficiéncia administrativa e a maximizacao de recursos
3
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publicos na alienag@o de bens méveis.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

41. DA SUBCONTRATACAO

4.1.1. Na&o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
4.2. DA GARANTIA DA EXECUCAO

4.2.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao objeto dos artigos 96 e seguintes da
Lei n? 14.133/21, por ser considerada desnecessaria e contraproducente, haja vista que o
Leiloeiro Oficial detém registro publico em junta comercial e esta vinculado ao cumprimento das
normas regulamentadoras da leiloaria, além do que o modelo remuneratorio baseado em
percentual pago pelo arrematante sobre o valor arrecadado ja incentiva o desempenho
adequado e eficiente do profissional.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Observar as disposigbes da Lei 14.133/21, Decreto Federal n° 21.981/32, Decretos
Estaduais n°® 5.592-R/24 e n° 5.545-R/23 e suas atualizagbes, do Edital de Credenciamento
SEGER n? 01/2024, a que este instrumento se vincula.

5.2. Sera executado por meio de leiloeiro oficial contratado pela Secretaria de Estado de
Gestao e Recursos Humanos - SEGER demanda especifica constante no objeto, por meio de
site de propriedade do leiloeiro oficial.

5.3. Alicitacdo seré efetuada sob inteira responsabilidade do Leiloeiro Oficial contratado, sem
qualquer responsabilidade para a SEGER, Orgédo Contratante, nem solidaria, nem subsidiaria.

5.4. A Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos -— SEGER, Orgao Contratante,
designara gestor e fiscal do contrato, para acompanhamento da demanda em conjunto com a
Comissao de Leildo Oficial a ser designada pelo Orgéo, sem prejuizo das responsabilidades
do leiloeiro oficial.

5.5. Todas as providéncias quanto a quitagdo de pagamentos, sua cobranga e ajustes
documentais no Detran ou em quaisquer entes cumprirdo integralmente ao Leiloeiro Oficial.
Esses valores poderéo ser cobrados do arrematante, na forma de ressarcimento, desde que
previstos no Edital do Leildo.

5.6. Ao Leiloeiro Oficial cabera ainda atender as etapas subsequentes:

5.6.1. DA VISTORIA

a) Elaborar laudo de proposta de avaliagao dos bens do Anexo I, com registro fotografico para
4
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cada lote, criando, para tanto, o Anexo Il — Registro Fotografico dos bens, contendo proposta
de valor de lance inicial para a venda, a ser objeto de parametrizagdo com o estudo de valores
elaborado pela Comissao de Leilao Oficial da SEGER.

5.6.2. DO LOTEAMENTO

a) Agrupar, identificar, vistoriar, marcar, delimitar e fotografar os lotes dos bens moéveis,
sendo facultada a consulta por escrito a SEGER em caso de duvidas, sem transferéncia de
qualquer responsabilidade.

b) Identificar e delimitar todos os lotes, exceto veiculos de tragao mecénica, utilizando fita
zebrada ou outro meio fisico de identificacao que os circunscreva e delimite sua especificidade
e composigao, permitindo o seu perfeito discernimento dos demais lotes.

c) Fotografar cada lote de bens moéveis, de forma a permitir a sua identificagdo com clareza
e o seu perfeito discernimento dos demais lotes, com ao menos 05 (cinco) fotos por lote para

0s bens moveis em geral.

d) Fotografar os veiculos, de forma que as fotos a serem dispostas no site do leildao
contemplem no minimo a frente, ambos os lados, a traseira, o interior, 0 motor e o chassi do
veiculo, exceto nos casos de bem avariado ou outros impedimentos que inviabilizem fotografar,
sendo necessérias no minimo 5 (cinco) fotos por veiculo de até 03 (trés) rodas e no minimo 7
(sete) fotos por veiculo a partir de 04 (quatro) rodas, respectivamente.

e) Informar ao Gestor e Fiscal do Contrato, pelo E-docs, no caso de néo ser possivel a
realizagdo da quantidade minima das fotos dos bens méveis, para submeter a validagédo a
quantidade de fotos possivel de apresentagao.

f) A SEGER podera, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade, mediante
justificativa, excluir lotes e alterar a classificagao dos bens do Leildo, observados, na incluséo,
0 prazo minimo necessario para a visitagao dos lotes e a definicdo de bens a alienar sempre
previamente ao sorteio.

5.6.3. DA VERIFICACAO DE ONUS E DEBITOS

a) Verificar junto ao DETRAN a numeragédo do chassi e do motor, bem como débitos,
impedimentos judiciais, administrativos e congéneres, comunicando & SEGER as ocorréncias
encontradas, sem prejuizo da sua inteira responsabilidade quanto as informacbes e
providéncias relacionadas as pendéncias e/ou irregularidades em todos os meios de
divulgacao do leildo, ou seja, catalogos, sites, panfletos e afins.
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5.6.4. DO AJUSTE DE DOCUMENTOS E A GESTAO DAS INFORMAGOES PELO LEILOEIRO
OFICIAL

a) Conferir as informagdes e documentos recebidos, ainda que obtidas do Contratante, de
outras reparticdes publicas ou de terceiros, efetuando todas as corregbes aplicaveis, sob sua
inteira responsabilidade, na forma da lei.

b)  Deveréo ser observadas e seguidas as exigéncias relacionadas ao leilao e ao ajuste de
seus lotes em todas as esferas, possibilitando a retirada do lote arrematado.

c) Providenciar, junto ao DETRAN, o registro dos comunicados de venda.
d)  Emitir a documentacao exigivel decorrente da arrematagao, tais como:

I) Declaracdo do leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as condicbes e etapas
necessarias a conclusao da arrematacao (e das atividades dela decorrentes), estando apto a
retirar o bem arrematado no patio/imével da SEGER, respectiva a cada lote;

Il) Encerradas as etapas de recurso e de pagamento, 0 processo sera encaminhado a
autoridade superior da SEGER, para adjudica¢do do objeto e homologacao do procedimento
de cada lote arrematado descrito na Carta de Arrematagéo, observado o disposto no art. 71 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021. A adjudicagdo e homologagcdo apenas ocorrerdo apds a
completa quitagédo do bem pelo licitante, considerando as hipoteses de que tratam os incisos
do § 12 do art. 37;

lll)Serdao nulas as convengdes pactuadas pelo Leiloeiro Oficial, antes ou depois da
arrematacao, com o fito de transferir, a arrematante ou a terceiros, as suas responsabilidades
perante a Contratante.

IV) Carta de arrematacao do bem arrematado, em nome do titular do lance vencedor;

V) Termo de entrega do bem, contendo autorizagdo de retirada do bem, a ser assinada pelo
servidor responsavel pela gestao ou fiscalizagdo do Contrato ou por membro da Comissao de
Leildo Oficial do Orgédo, com fundamento na declaragdo do leiloeiro de que o arrematante
cumpriu todas as condi¢cdes necessarias para tal;

VI) Termo de recebimento do bem, que devera ser assinado pelo arrematante no ato da retirada
do bem;

VIl) Nota fiscal do bem vendido, quando devida;

VIIl) Documento Unico de Arrecadacdo — DUA, para o pagamento da arrematagao;
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IX)Espelho de comprovagédo da comunicagao de venda dos veiculos, emitido por meio do site
do DETRAN/ES.

5.6.5.DA ORGANIZAGAO DA VISITAGAO PELO LEILOEIRO OFICIAL

a) Disponibilizar representantes, devidamente identificados, para acompanhar a visitagéo
dos bens e atendimento dos arrematantes, conforme definido no contrato, pelo prazo de
visitagdo definido no Edital de Leildo.

b)  Obedecer ao prazo para visitacdo dos lotes, sendo, no minimo, 05 (cinco) dias Uteis
antes da data de realizagdo do leilao definido pelo CONTRATANTE no Edital, vedado o leildo de
qualquer lote sem o atendimento deste prazo e do prazo para a respectiva publicidade.

c) Disponibilizar equipe de apoio com, ho minimo, 03 (trés) pessoas nos locais e dias de
visitagcdo, para atendimento ao publico, ou em quantidade previamente estipulada pela
Administrag&o no contrato.

d) O leiloeiro devera estar presente na Grande Vitéria, na semana de visitagao dos lotes do
leildo, bem como até a data limite estabelecida para retirada dos lotes pelos arrematantes, com
plena disponibilidade para atendimento da Contratante e dos arrematantes, inclusive

presencialmente.
5.6.6. DA PUBLICIDADE DO LEILAO PELO LEILOEIRO OFICIAL

a) Efetuar, as suas expensas, as publica¢cdes no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo
DOE/ES e em jornal de grande circulagcado na Grande Vitoria.

b) Efetuar ampla publicidade do leildo, divulgando o evento em redes sociais, internet, outros
meios de comunicagao disponiveis a época.

¢) Encaminhar a SEGER o Edital do Leildo para a publicagdo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP.

d) Afixar o edital de leilao em local de ampla circulagdo de pessoas na sede da
Administragao.

e) Efetuar a Publicagdo do Resultado do Leilao no DOE/ES, antes da entrega da Prestacao
de Contas ao CONTRATANTE, constando os numeros dos lotes vendidos e outros dados que
permitam identifica-los.

f) Disponibilizar catalogos pertinentes aos leildes, sendo catélogo impresso ou virtual,
mediante a aprovagdo do contratante quanto a sua formatagcdo e forma de impressdo. A
auséncia de divulgagédo da descrigao correta e restricdes que recaiam sobre os bens sao de
inteira responsabilidade do leiloeiro oficial, sendo os catalogos impressos distribuidos, também
7
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e previamente, nos locais onde se encontrarem os bens e no local e dia da realizag&o do
evento. No caso de catélogo virtual, estes deverdo estar disponiveis no site do leildo no minimo
em 15 (quinze) dias Uteis que antecedem o certame e uma via impressa disponibilizada nos

locais de visitagéo.

g) Os catélogos, tanto os impressos quanto os eletrénicos, deverao conter informacoes, sob

exclusiva responsabilidade do leiloeiro, sendo no minimo:

I) Descricdo correta dos bens, débitos, 6nus, gravames e quaisquer restricoes
incidentes;

I) Orgao/Entidade promotor do leilao;

[Il) Data do Leildao, com horério de inicio e previsao de término;

IV) Local do leilao;

V) Local de visitagao dos bens, com data, horario de inicio e término das visitagoes;
V1) Endereco eletrénico para visualizagdo dos bens e para realizagdo do certame;

VIl) Enderego do escritério, em imével comercial, de facil localizagéo e acesso, telefones e e-
mails de contato do leiloeiro, para dirimirem-se duvidas e realizarem-se os atendimentos aos
arrematantes e a Contratante, vedado o coworking ou locagées em associacdo com outros

leiloeiros ou de imoveis pertencentes a outros leiloeiros;
VIII) Informagdes e condigdes gerais sobre o leildo (Resumo do Edital de Leilao);

IX) Listagem dos bens moveis do leildo, constando o n? do lote, descricdo do bem,
ano/modelo, placa, tipo de combustivel, RENAVAM, débitos do DETRAN ou outros, restri¢oes,
onus, gravames e valor do lance inicial;

X) Outras informagdes, quando solicitadas pela SEGER.

h) Disponibilizar, no site de realizagéo do leildo, as informagdes pertinentes, sob exclusiva
responsabilidade do leiloeiro, contendo, no minimo:

I) Todos os itens que deverao constar dos catélogos de leildo, elencados no topico retro;
II) Edital do leilao;

lll) Orientagdes aos arrematantes, no site do leildo ou ainda em outros instrumentos de
divulgacao, quanto aos mecanismos corretos e seguros de pagamento e de retirada dos lotes,
visando combater falsificacées e quaisquer tentativas de fraude;

IV) Fotos dos bens méveis em geral, por lotes, com no minimo 5 (cinco) fotos de cada lote;
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V) Fotos dos veiculos por lote, constando no minimo 5 (cinco) fotos para veiculos de até 03
rodas e no minimo 7 (sete) fotos para veiculos de quatro ou mais rodas, sendo fotografada a
frente, ambos os lados, a traseira, o interior, 0 motor e o chassi do veiculo e outras que se

fizerem necessarias para a melhor visualizag&o eletronica dos veiculos; e
V1) Outras informagdes, quando solicitadas pela SEGER.

i) Dar a devida publicidade ao leildo, nos termos do art. 31 da Lei 14.133/21. Assim,
a divulgagéo do leildo devera conter:

[. A descricdo do bem, com suas caracteristicas;

[l. O valor pelo qual o bem foi avaliado, o prego minimo pelo qual podera ser alienado, as
condigdes de pagamento e a comissdo do leiloeiro;

[ll. A indicag&o do lugar onde estiverem os bens em leilZo;
IV. O sitio da internet e o periodo em que ocorrera o leildo;
V. Caso o leildo ocorra de forma presencial, o local, o dia e a hora de sua realiza¢ao;

VI. A especificacao de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre os bens a

serem leiloados.

5.6.7.D0 ATENDIMENTO INTEGRAL AOS INTERESSADOS E ARREMATANTES PELO
LEILOEIRO OFICIAL

a) Manter equipe disponivel para atendimento aos arrematantes, até a data da prestacao
de contas do leilao, sem prejuizo de atendimento e responsabilidades identificadas
posteriormente, em razdo do leilao realizado.

b)  Disponibilizar pessoal, por no minimo 30 (trinta) dias Uteis ap6s o Leildo, para atender
os arrematantes quanto ao cumprimento das exigéncias do Leildo, possibilitando a retirada
do lote arrematado.

5.6.8. OUTRAS OBRIGAGOES DO LEILOEIRO

a) Realizar o leildo em local, dia e hora previamente agendado, reservada a SEGER a
faculdade do seu reagendamento.

b)  Deter ferramentas e equipamentos para a execug¢do do leildo e suas atividades de
suporte, como: computadores; sistema de leildo com dominio registrado necessaria e
exclusivamente em nome do leiloeiro, que ja tenha sido utilizado, com éxito, em leildao pretérito;
impressoras e suprimentos e outros necessérios a perfeita, segura e tempestiva realizagéo dos
seus servicos, de forma plenamente independente, admitida a locagdo — exceto de sistema de
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leildo —, desde que ndo pertencentes a outro leiloeiro, tampouco em sociedade com outro

leiloeiro, nem coworking.

c) Possuir infraestrutura necessaria para atendimento a SEGER e dos arrematantes, em
espaco préprio ou locado, em imével comercial, com equipamentos de informatica, acesso a
internet, recursos e insumos de impressdo e todos o0s demais necessarios a prestacao
de perfeito, seguro e tempestivo atendimento, vedado coworking, locagdes em associa¢gdo com
outros leiloeiros, ou de imdveis de posse ou propriedade de outros leiloeiros.

d)  Ainfraestrutura para atendimento & SEGER e aos arrematantes podera ser localizada
em até 15 km de distancia em relacao a sede da SEGER, em local de facil acesso, observando
os demais requisitos descritos neste Termo de Referéncia.

e) Prestar quaisquer informagdes, quando solicitadas pela SEGER.
f) Prestar os servigos sem quaisquer énus adicionais para a SEGER.

g) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar a Administracdo ou a terceiros,
ainda que de forma culposa, comissiva ou omissiva, decorrente de sua atividade, devendo
adotar as providéncias saneadoras de forma imediata, sem prejuizo de demais sang¢des e/ou
penalidades aplicaveis.

h)  Responsabilizar-se por qualquer dano a que der causa pessoalmente ou por seus
prepostos a Administragéo ou a terceiros na execugao do Leildo e atividades relacionadas a
ele.

i) Responder pela qualificagdo dos seus colaboradores e pelos seus atos, em todas as
esferas de responsabilidade.

)i Cumprir toda a legislagéo aplicdvel a execucao do leildo (observando inclusive sua
atualizacao), bem como as atividades previstas e as decorrentes do contrato firmado.

k)  Manter as condigbes de habilitacdo e qualificacao exigidas quando do credenciamento,
durante toda a execucéo do contrato.

) Atender a todas as exigéncias contidas no Edital de Credenciamento SEGER 01/2024 e
em seus anexos.

m) Receber, diretamente do arrematante, a comissao devida pela arrematagédo do bem no
Leilao, na proporgcao de 5% (cinco por cento) do lance vencedor, conforme paragrafo Unico do
art. 24 do Decreto n® 21.981, de 19 de outubro de 1932.

n) O leiloeiro obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a titulo de comiss@o, sem
direito a reembolso pela SEGER, nos casos em que a venda nao for concretizada por ato de

10
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responsabilidade do leiloeiro ou por fato superveniente.

o) Prestar contas a Administragdo do resultado da alienagao, efetuando, as suas custas, as
publicagdes no Diario Oficial do Estado, as demais necesséarias e as solicitadas pela

contratante.

p)  Deter sistema préprio de leildo, com dominio registrado em seu nome, que ja tenha sido
utilizado, com éxito, em leildo pretérito, vedado o registro e a utilizagdo em associagdo com
outros leiloeiros, bem como a aquisicao ou a locagdo de dominio de outros leiloeiros ou de
empresas de sites de leiloaria.

q) Deter ferramentas e equipamentos para a execugdo do leildo e suas atividades de
suporte, como: local, computadores, impressoras e suprimentos e outros necessarios a
perfeita, segura e tempestiva realizagdo dos seus servicos, de forma plenamente
independente, admitida a locacdo de imdveis, mobilidrio, telefonia, equipamentos de

informatica e sinal de internet.

r) Em todas as atividades, o leiloeiro devera cumprir e fazer cumprir as disposi¢des da
Legislagao referente a protegéo de dados, especialmente a Lei Geral de Protecao de Dados.

s) Remeter ao arrematante a um AVISO DE PRIVACIDADE, do qual devera constar, entre
outros, a opcdo de o licitante aceitar manter os seus dados de contato com o site de leiloes,
apenas para fins de divulgagédo dos leildes, podendo, a qualquer tempo, revogar essa
aceitacao.

5.6.9. DA PRESTACAO DE CONTAS PELO LEILOEIRO OFICIAL

a) Elaborar a prestagéo de contas do leilao, mantendo a guarda dos documentos originais
sob sua responsabilidade, com posterior encaminhamento, por E-Docs, dirigido a
GEMOB/SEGER, devendo conter, no minimo, os seguintes documentos:

l. Ata do sorteio do Leiloeiro;

Il. Contrato do Leiloeiro;

M. Ata da reunido de avaliacdo de bens;

Iv. Planilha de Avaliacdo de Bens;

V. Edital do Leil&do, assinado pelo leiloeiro;

VI. Catalogo do Leilao;

VIl.  Resumo do Edital de Leildo, publicado no DOE/ES;

VIll.  Comprovagéao de publicidade do leilao;
11
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IX. Print do site do dia do leil&o;

X. Ata do dia do Leildo;

XI. Declaracéo do Leiloeiro de Cumprimento de condi¢des de venda;
Xll.  Comprovante de quitacdo do DUA da arrematacao;
XIll.  Copia das cartas de arrematag¢do dos bens arrematados;

XIV.  Copia do Termo de Entrega do Bem;
XV.  Ata de Encerramento do Leildo;
XVI.  Publicagéo, no DOE/ES, do resultado do Leilao;

XVII. Publicagdo da divulgacao do Leildo, em jornal de grande circulagdo na Grande
Vitéria, em redes sociais;

XVIILI. Cépia das notas fiscais avulsas dos bens, emitidas aos arrematantes, sempre que
aplicavel;

XIX.Declaragao do Leiloeiro, por lote, de que o arrematante cumpriu todas as condicées,
atividades e etapas necessarias a conclusdo da arrematacdo (e das atividades dela
decorrentes) e a retirada do lote arrematado, sem qualquer pendéncia remanescente;

XX. Autorizagdo de retirada de bens, assinada por servidor responsavel, com base no
documento supracitado;

XXI.Termo de Recebimento de bens, assinado pelo arrematante no ato da retirada ou da
obtencao da posse do bem;

XXII. Extratos do DETRAN comprovando a transferéncia ou comunicagéo de venda dos
veiculos, ou certidao de baixa definitiva;

XXII. Notificagdes expedidas aos arrematantes, quando necessario;

XXIV. Relatorio fotogréfico dos bens, contendo: n® do lote, valor da avaliag&o inicial, fotos
dos bens na forma descrita neste termo de referéncia, entre outras informagdes porventura
especificadas no contrato;

XXV. Relatério do dia do Leilao, contendo os seguintes itens: n? do lote, descrigdo do
bem, placa, tipo da venda (presencial ou on-line), valor da avaliagdo inicial, valor da
arrematacdo, incremento da arrematacdo em relacdo a avaliagdo inicial, status da
arrematacdo arrematado ou nao arrematado), quantidade de lotes ofertados, quantidade de
lotes retirados/cancelados, quantidade de lotes arrematados, quantidade de lotes néo

arrematados, nome do arrematante, CPF/CNPJ do arrematante, UF do arrematante, entre
12
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outras informagdes porventura especificadas no contrato;

XXVI. Relatdrio sintético do Leilao, contendo os seguintes itens: n® do lote, descricdo do
bem, placa, total da avaliagédo inicial, total do valor pago, porcentagem do valor pago em
relagcdo a avaliagao inicial, codigo da receita, n® do DUA de pagamento, status de pagamento
(pago ou nao pago), valor arrecadado por cédigo da receita, quantidade de lotes ofertados,
quantidade de lotes retirados/cancelados, quantidade de lotes arrematados, quantidade de
lotes pagos, quantidade de lotes ndo pagos, quantidade de lances totais, quantidade de

visualizagoes totais, entre outras informagdes porventura especificadas no contrato;

XXVII. Relatério analitico do Leildo, contendo os seguintes itens: n° do lote, descricao do
bem, placa, n® de lances por lote, valor da avaliagdo inicial, valor da arrematagéo, valor pago,
codigo da receita, n?® do DUA de pagamento, status de arrematagédo (arrematado ou nao
arrematado), status de pagamento (pago ou ndo pago), nome do arrematante, CPF/CNPJ do
arrematante, endereco do arrematante, UF do arrematante, telefone e e-mail do arrematante,

entre outras informagdes porventura especificadas no contrato;
XXVIII. Relatério com detalhamento de lances por lote;

XXIX. Relatério de detalhamento dos bens sobre os quais constem pendéncias
administrativas que impossibilitem a retirada ou obtengéo da sua posse;

XXX. Relatério de Dados do Leildo, em modelo a ser fornecido em planilha de Excel;
previamente ao termo inicial do prazo da prestagéo de contas do leiloeiro;

XXXI. A prestagao de contas devera ser apresentada com sumario contendo indicagao
de paginagao correspondente aos documentos dela constantes, podendo o contratante definir
e revisar os padrdes dos relatorios e de sua sumarizagao, tanto em suporte digital, quanto
fisico e, neste Ultimo, com toda a documentacao encadernada, ou em pastas A-Z, conforme
definido no contrato;

XXXII. A prestagdo de contas devera ser entregue no prazo, forma e suporte a ser
estabelecido pela SEGER no contrato, que serd de no minimo 30 (trinta) e no maximo 90
(noventa) dias apos a execugao do leildo, a ser estabelecido no contrato, devendo o Leiloeiro
Oficial informar a SEGER sobre eventuais pendéncias que impossibilitaram a entrega total da
prestacdo de contas, sem prejuizo da responsabilidade pela resolugdo de pendéncias
porventura identificadas;

XXXIII. N&o havendo estipulagdo expressa, fica definido o prazo de 60 (sessenta) dias
Uteis para entrega da prestacao de contas.

13
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5.6.10. DAS RESPONSABILIDADES DO LEILOEIRO

a) O leiloeiro devera cumprir todas as disposicdes do Decreto Estadual n? 5.592-R/24,
especialmente o disposto no art. 9°.

b) O leiloeiro devera:

I.  Tomar decis6es em prol da boa condugéo da alienag¢ao, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando as dareas responsaveis 0 saneamento da fase preparatéria, caso

necessario;

Il. Prestar apoio técnico e informagdes relevantes ao desenvolvimento da instrucdo

processual, sempre que solicitado;
Ill. Elaborar a minuta de Edital e do contrato ou do instrumento equivalente;

IV. Havendo minuta padronizada no sitio da Procuradoria Geral do Estado - PGE, a
Contratante podera optar por indicar sua utilizagéo, conforme previsto no art. 19, IV e art. 53,
§ 5% da Lei 14.133/2021;

V. Conduzir a fase externa da licitagdo, procedendo a publicagédo do Edital, a coordenacao
do certame, a classificagdo e julgamento das propostas e a andlise de pedidos de

esclarecimentos, impugnacoes e recursos;
VI. Executar o servigo conforme estipulado no Edital;

VII. Utilizar, na execugcdo do servigo contratado, pessoal que atenda, dentre outros, aos
seguintes requisitos:

VIII. Qualificagao para o exercicio das atividades que Ihe forem confiadas.
IX. Bons principios de urbanidade.

X. Registrar todas as ocorréncias havidas durante a execug¢ao do presente contrato, dando

ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissdo, sem qualquer
transferéncia de responsabilidades a Contratante.

Xl. Responsabilizar-se pelo perfeito funcionamento das estruturas necessarias a execugao
dos servicos, ao atendimento a Contratante e aos arrematantes.

XIl. Manter, durante o credenciamento e toda execucdo do contrato, todas as condicbes de
habilitagéo e qualificagio exigidas no Credenciamento.

XIll. Conferir as informagdes e documentos recebidos, sob sua inteira responsabilidade, ainda
que obtidas da SEGER, de outras reparticdes publicas ou mesmo de terceiros, efetuando
todas as correc¢oes aplicaveis, na forma da lei.

14
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XIV.Observar e fazer cumprir as disposigdes das normas regentes de licitagdes e de contratos
administrativos, do Edital de Credenciamento a que este instrumento se vincula, do Decreto
n® 5.545-R, de 14 de novembro de 2023, as normas tributarias, de transito, de leiloaria,
comerciais, registrais, cadastrais, ambientais, bem como todas as normas aplicaveis e sua

atualizacao.

XV. O leiloeiro devera observar e indicar a necessidade de controle prévio de legalidade pela
Procuradoria Geral do Estado, sempre que necessario.

5.6.11. DAS ESPECIFICACOES DO LEILAO ELETRONICO

a) Disponibilizar por meio eletrénico, o leilao, para lances prévios, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias Uteis da data de realiza¢do do leildo, caso ndo haja estipulagéo de

prazo superior no contrato.

b) O leiloeiro oficial deverd manter o respectivo sistema de leildao atualizado com todas as
normas técnicas, legais e de seguranga aplicaveis, inclusive as exigidas do Edital, bem como
a capacidade de integracdo com o Portal Nacional de Contrata¢des Publicas - PNCP e outros
sistemas que a legislagéo de licitagédo federal e estadual vierem a exigir, inteiramente as suas
custas e sob sua responsabilidade.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato firmado entre o Estado do Espirito Santo e o Leiloeiro Publico Oficial devera ser
executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. As comunicacgdes entre a SEGER e o Leiloeiro Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.3. A SEGER podera convocar o Leiloeiro para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a SEGER, podera convocar o
Leiloeiro Publico Oficial contratado para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis,

dentre outros.
15
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6.5. Além do disposto acima, a gestao e fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.5.1. Verificar a conformidade do Edital de leildo, garantindo legalidade, clareza e ampla
divulgacao;

6.5.2. Monitorar a preparacao dos lotes e visitagdo dos bens pelos interessados;

6.5.3. Monitorar a conduc¢do do leildo, zelando pela transparéncia dos lances e pelo

cumprimento dos procedimentos legais;

6.5.4. Registrar e relatar irregularidades ou incidentes;

6.5.5. Checar a ata do leilao e zelar pela integridade dos registros de lances e dados dos
arrematantes;

6.5.6. Acompanhar o pagamento dos valores pelos arrematantes e a entrega dos bens
alienados;

6.5.7. Notificar e acompanhar a correcdo de ndo conformidades, adotando medidas

cabiveis em casos de descumprimento, sem prejuizo das responsabilidades do leiloeiro.

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n? 5.545-
R/2021 e demais condigbes previstas para a contratagdo, sem prejuizo das responsabilidades
do leiloeiro.

6.7. Com base no art. 95, Il da Lei n? 14.133/21, a alienagéao dos bens constantes no Anexo |
deste Termo de Referéncia ndo dard azo a celebragdo de Contrato, mas sim de Carta de
Arrematacao a ser assinada entre o Leiloeiro Publico Oficial e o Arrematante.

6.8. A Carta de Arrematacao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. RECEBIMENTO

7.1.1. O recebimento do servigo prestado pelo Leiloeiro Oficial obedecerda ao disposto no
Decreto 5.545-R/23, principalmente o art. 31, e ocorrera da seguinte forma:

7.1.2. Provisoriamente:
16
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a) Apds executado o servigo e estando em condi¢des de ser recebido na forma estabelecida
na contratacdo, o Contratado devera comunicar a fiscalizagdo, por escrito, a fim de que seja

realizada conferéncia quanto ao cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) Apds emissao, por fiscal ou comissdo designada, de termo detalhado, contendo o registro,
a andlise e a conclusao acerca da medigcao da parcela do contrato;

c) Apéds analise, por gestor ou comissdo designada, da Carta de Arrematacdo e demais

documentos previstos na contratagéo;

d) Pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado,

assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da comunicagao escrita pelo contratado.
7.1.3. Definitivamente:

a) Apdés emissdo de termo detalhado, pelo gestor ou comissdo designada, para efeito de
recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentos
apresentados.

7.2. CONDIGOES DE HABILITAGAO NO CURSO DA EXECUGAO DO CONTRATO

a) A Administracdo deverd verificar a manutengédo das condigdes de habilitacdo na forma do
inciso Ill do art. 10 do Decreto n? 5.545-R/2023;

b) Constatado que o Leiloeiro ndo se encontra em situagao de regularidade fiscal ou trabalhista,
o0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situagcao ou, no
mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacdo de sangdes
dispostas no Edital de Credenciamento SEGER n® 001/2024.

7.3. ARREMATACAO

a) Com arealizacdo do leilao e apds arrematagao pelo lance mais alto, os direitos de compra do
bem ofertado passam a ser do arrematante.

7.4. QUITACAO

a) O leiloeiro entra em contato com o arrematante e encaminha os documentos de pagamento
do valor arrematado, dos impostos e do valor de 5 (cinco) porcento de comissdo pagos
diretamente ao leiloeiro pelo arrematante.

b) Caso haja multa e outros encargos associados, serdo pagos pelo arrematante.

c) O arrematante ndo devera quitar lotes cobrados por estranhos que néo o leiloeiro, visando
evitar cobrangas fraudulentas.

17
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7.5. CONFERENCIA

a) O arrematante apresenta a guia quitada para a conferéncia pelo leiloeiro.
7.6. NOTA FISCAL

a) Compete ao leiloeiro emitir a Nota Fiscal de alienagao do bem arrematado.
7.7. EMISSAO DE DOCUMENTOS

a) Apoés o pagamento do objeto pelo licitante vencedor, o leiloeiro emite Carta de Arrematagao
e documentos relacionados a formalizagéo da transagéo (quitagcdo) e encaminha a SEGER para
adjudicacdo e homologagao pela autoridade superior.

b) O leiloeiro emite a autorizagdo de retirada pelo arrematante, do bem adquirido, apés
conferéncia da quitagéo e de todos os demais documentos e providéncias aplicaveis, sob sua
inteira responsabilidade, enviando ao servidor responsavel pela gestdo ou fiscalizacao do
Contrato, a AUTORIZAGAO PARA RETIRADA DE LOTE, para conferéncia e assinatura.

c) Os prazos para quitacdo do DUA e demais ressarcimentos por prestagdo de servigo dos
leiloeiros serdo definidos no Edital do Leilao Oficial.

d)O arrematante terd 15 (quinze) dias corridos, a partir da data de emissdo da Carta de
Arrematacao, para realizar a retirada do bem arrematado.

7.8. AVALIAGCAO DO SERVICO PRESTADO

a) O servigo prestado pelo Leiloeiro Oficial podera ser avaliado pelo gestor ou fiscal do contrato,

de acordo com os seguintes critérios:

a.1) Percentual de venda dos lotes;

a.2) Tempo de atendimento de demandas;

a.3) Auséncia de reclamacéao de arrematantes.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL

8.1. A selecdo do fornecedor serd realizada por inexigibilidade de licitagdo, por meio de
credenciamento, conforme art. 74, IV da Lei 14.133/21.

8.2. A selegdo do Leiloeiro Publico Oficial a ser designado para realizar o leilao decorrente
deste Termo de Referéncia é regida pelo Edital de Credenciamento SEGER n® 001/2024.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DO SERVICO DO LEILOEIRO OFICIAL

9.1. O leiloeiro terd direito a receber a comissao de 5% para bens moveis, a ser paga

18
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exclusivamente pelo arrematante, nos termos do Decreto Federal n® 21.981, de 1932.
9.2. A comisséo devida ao leiloeiro ndo integra o valor da arrematacéo.

9.3. O percentual de remuneracgao é fixo e irreajustavel, exceto quando houver alteracao da
legislacao que regula a matéria.

9.4. A Administracdo Estadual ndo efetuara nenhum pagamento ao Leiloeiro Oficial
contratado.

9.5. Nao cabera a SEGER, promotor do Leilao, qualquer responsabilidade por cobranga de
comissbes devidas pelos arrematantes, nem por despesas dispendidas pelo Leiloeiro Oficial
para recebé-las, nem por qualquer outra espécie de cobranga.

9.6. O leiloeiro é inteiramente responsavel por efetuar a cobranga do valor de arrematagéo, da
comissao que Ihe cabe, bem como dos tributos aplicaveis, figurando, no caso deste ultimo, na
condicdo de substituto tributdrio, ndo remanescendo, em qualquer hip6tese, nenhuma
responsabilidade a Administragcao pelo exercicio de suas atividades, nem sequer solidaria ou
subsidiaria.

9.7. Poderdo ser cobradas do arrematante, pelo Leiloeiro Oficial, valores referentes a
ressarcimento de servicos administrativos realizados, pelo Leiloeiro Oficial, em favor do
arrematante, necessarios para consecugdo e finalizagcdo do negécio juridico, em valor
compativel com os servigcos prestados, 0s quais deverdo ser previamente e expresamente

especificados e valorados no edital de leildo.
10. DISPOSIGOES FINAIS

10.1. A avaliagdo pecuniaria dos bens moveis, veiculos e congéneres, cujo valor sera
considerado para lance minimo nos leildes, serd elaborada pela Comissdo de Leildo,
designada pela SEGER, sem prejuizo do envio da proposta de avalia¢édo pelo Leiloeiro Oficial,
com posterior conciliagdo com a avaliagéo efetuada pela Comisséo.

10.2. A Comiss&o de Leildo cabe vistoriar os bens objeto de alienacdo, bem como acompanhar
o leildo oficial conduzido pelo leiloeiro contratado, sem prejuizo das responsabilidades deste
altimo.

10.3. Caso a desconexdo do sistema para o Orgdo ou a Entidade promotora da licitagdo
persista por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada
somente apds decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagéo do fato aos participantes,
no sitio eletrdnico utilizado para divulgacao, conforme paragrafo anico do art. 30 do Decreto
5.592-R/2024.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL - SUBAD
GERENCIA DO ATIVO MOBILIARIO DO ESTADO - GEMOB

10.4. Se a interrupgao do sistema for corrigida em até 10 minutos, o leildo podera ser retomado

na mesma data.

10.5. Os usuarios dos servigos prestados pelo Leiloeiro Oficial poderdo denunciar eventuais

irregularidades por meio do E-Docs, dirigindo a denuncia a GEMOB/SEGER, por meio daquele

sistema.

Vitéria/ES, na data infra-assinada.

CHRISTIANE WIGNERON GIMENES
Gerente do Ativo Mobiliario do Estado - GEMOB

EDENIN PONTES NETO
Suberéncia de Gestao e Logistica Estadual de Inserviveis - SUBLOG
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