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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2026

Processo E-Docs de Referéncia: 2025-B0QDO

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO
E RECURSOS HUMANOS, doravante denominada SEGER, inscrita no CNPJ/MF sob o n.°
07.162.270/0001-48, com sede na Av. Vitoria, n.° 2703, Horto, Vitéria/ES, CEP 29.045-160,
torna publico o presente edital de CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS PARA
ALIENACAO DE BENS IMOVEIS, conforme processo E-Docs n.° 2025-BOQDO,
devidamente aprovado pela autoridade competente, sendo este instrumento regido pelos
termos da Lei 14.133/21, Decreto Estadual 5592-R/2024, Decreto estadual 5352-R/2023,
Decreto Estadual 5.545-R/2023, e demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as
condicOes estabelecidas neste Edital.

O credenciamento ocorrera por meio do Sistema Administrativo Digital do Espirito
Santo — SIADES, cujo endereco eletrdnico é https://portalsiades.es.gov.br/

1 DO OBJETO E DAS DISPOSICOES ESSENCIAIS

1.1 O objeto deste Edital € o credenciamento para contratacdo paralela e néao
excludente, conforme art. 79, I, da Lei 14.133/2021, aberto ao cadastramento permanente
de interessados, objetivando o credenciamento de Leiloeiros Oficiais para a prestacao de
servigcos especializados de leiloaria destinados a alienacdo de bens imoéveis dominicais
pertencentes ao Estado do Espirito Santo e as suas entidades, quando aplicavel.

1.2 Para composicao da 12 Lista de Credenciadas, serdo considerados exclusivamente
os pedidos de credenciamento encaminhados no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds
a publicacdo do Edital, desde que atendidos todos os requisitos estabelecidos neste
instrumento.

1.2.1 Os pedidos recebidos apos o prazo de que trata o item 1.2 ndo participarao
da primeira sele¢cdo, compondo apenas a Lista de Credenciadas seguinte, conforme
disposto no item 2.2.2 do Termo de Referéncia, Anexo A do Edital.

1.3 Os trabalhos serdo conduzidos por Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio,
formalmente designados pela autoridade competente, nos termos da Portaria SEGER 099-
S/2026, publicada em 30/01/26, alterada pela Portaria n® 1230-S, de 29/10/2026, para
receber e aferir a documentacéo apresentada pelos interessados, emitir decisédo quanto ao
cumprimento dos requisitos do Edital, conduzir os trAmites necessarios até a homologacéo
do credenciamento e publicacdo da lista de credenciadas.

1.4  Todos os requisitos, condices e exigéncias para a execu¢ao dos servigos, 0S prazos
e as obrigacOes das partes constardo no instrumento contratual a ser celebrado com os
credenciados, conforme Minuta de Termo de Contrato, Anexo C deste Edital.
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1.5 O presente credenciamento possui carater permanente, mantendo-se o Edital
aberto, enquanto vigente, para o recebimento de requerimentos dos leiloeiros oficiais
interessados que atendam as condi¢cdes estabelecidas neste instrumento e em seus
anexos. Os contratos decorrentes do credenciamento terdo natureza de contratos por
escopo, vinculados a realizacdo de leildes determinados, observadas as condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no respectivo instrumento contratual, na forma da

Lei 14.133/2021.

2 DO PRECO

2.1 A Administracdo Publica Estadual ndo realizara qualquer pagamento ao leiloeiro
contratado, cabendo a este o recebimento de comissdo de 5% sobre o valor do lance
vencedor, a ser paga exclusivamente pelo arrematante, nos termos do Decreto n.°
21.981/1932.

2.2 O percentual de remuneracao € fixo e irreajustavel, exceto quando houver alteracdo
da legislacéo que regula a matéria.

2.2.1 Aalteragéo superveniente da taxa de remuneracao estipulada no item 2.1 ndo
produzira efeitos sobre os contratos vigentes ou ja celebrados, incidindo tdo somente
sobre as contratac6es formalizadas ap0s a vigéncia da nova regra.

by

2.3 Nao cabera a CONTRATANTE qualquer responsabilidade por cobranca de
comissdes devidas pelos arrematantes, nem por despesas dispendidas pelo Leiloeiro
Oficial para recebé-las ou por qualquer outra espécie de cobranca.

2.4 O Leiloeiro é inteiramente responsavel por realizar a cobranca do valor de
arrematacédo, da comisséo que Ihe cabe, bem como dos tributos aplicaveis.

3 DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

3.1 Poderao participar deste Credenciamento os interessados que atenderem a todas
as exigéncias contidas neste Edital e seus anexos, regularmente inscritos em Junta
Comercial como Leiloeiros e que estiverem previamente cadastrados no Sistema
Administrativo Digital do Espirito Santo — SIADES, mediante criagdo de cadastro do
tipo “Simplificado”.

3.1.1 As orientacdes para realizagdo do cadastro simplificado no SIADES estéo
disponiveis no endereco https://portalsiades.es.qov.br/fornecedores, no menu
“Treinamentos Fornecedor - Credenciamento”.

3.1.2 O interessado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiros os documentos enviados,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora do
credenciamento por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.
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3.1.3 E de responsabilidade do interessado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SIADES e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢cdo ou a alteracdo dos
registros tao logo identifique incorrecé&o ou desatualizacao.

3.1.4 A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar 0
indeferimento do pedido de credenciamento.

3.2  Nao poderao patrticipar do Credenciamento:
3.2.1 Aguele que ndo atenda as condi¢cdes deste Edital e seus anexos.
3.2.2 Pessoas juridicas.

3.2.3 Pessoa fisica que se encontre, ao tempo do credenciamento, impossibilitada
de participar de licitacdes e contratacbes em decorréncia de sancdo que lhe foi
imposta.

3.2.4 Aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo no credenciamento ou atue na fiscalizacéo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

3.2.5 Pessoa fisica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital de
credenciamento, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracado de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condicdes analogas
as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista.

3.2.6 N&o podera participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da
execucao do contrato, servidor publico estadual, independentemente de qual seja o
orgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme art. 9°, § 1°, da
Lei 14.133/2021 e arts. 221, XIX, da Lei Complementar Estadual 46/1994 e 35 da
Constituicao Estadual.

3.3 O impedimento decorrente de sancdo administrativa sera também aplicado ao
interessado que atue em substituicdo a outra pessoa fisica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancao a ela aplicada.

3.4 O Agente de Contratacdo verificara se o interessado atende as condi¢cbes de
participacdo no credenciamento, conforme previsto no art. 14 da Lei 14.133/2021,
legislacdo correlata e neste Edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a participacdo ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

Av. Vitéria, 2703, Horto, Vitoria/ES, CEP: 29045-160 - Telefones: (27) 3636-5258/5260
E-mail: leiloeiros.imoveis@seger.es.gov.br

2026-R6CF57 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  05/11/2026 14:16 PAGINA 3/59


mailto:leiloeiros.imoveis@seger.es.gov.br
http://www.es.gov.br/scripts/portal010_2

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

3.4.1 SICAF.
3.4.2 Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES.

3.4.3 Cadastro Nacional de Empresas Inidneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br/consulta-certidao).

3.4.4 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br/consulta-certidao).

3.5 Constatada a existéncia de san¢édo que inviabilize a participacdo ou contratacdo, o
Agente de Contratacao reputara o interessado desclassificado, por falta de condicdo de
participacgéo.

3.6 Apo6s a verificacdo das condicbes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados e, apos analise, sera credenciado o proponente, caso tenha
atendido a todas as exigéncias do edital.

4 DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1  Os documentos de habilitacdo deverao ser enviados exclusivamente por meio do
SIADES, observando rigorosamente as instru¢des contidas neste capitulo.

4.1.1 As orientaces para envio dos documentos no SIADES estao disponiveis no
endereco  https://portalsiades.es.gov.br/treinamentos-fornecedores, no  menu
“Credenciamento”.

4.1.2 Nao serédo conhecidos documentos de habilitagdo encaminhados por outro
meio, que nao o estabelecido nesse item.

4.2 A documentagao relacionada neste edital para fins de credenciamento devera ser
digitalizada no formato de documento digital padréo - formato PDF, observando a ordem e
0 conteudo de cada arquivo a ser enviado, nos termos do item 4.3.

4.2.1 Os documentos referidos neste item deverdo seguir rigorosamente as
instrucdes a seguir, sob pena de devolucao para adequacao.

4.2.2 SO serdo aceitos documentos digitalizados com as caracteristicas de
documento padrdo digitalizado no formato PDF. Nao serdo aceitos documentos
digitalizados nos formatos JPEG, PNG ou outros.

4.3 Os documentos deverao ser digitalizados e organizados em arquivos individuais,
discriminados e identificados por tipo, contendo, em cada um, todos os documentos
referentes aquele tipo, conforme listado nos subitens 4.3.1 a 4.3.5.

4.3.1 Arquivo do Requerimento de Credenciamento: o interessado devera
encaminhar o Requerimento de Credenciamento em conformidade com o modelo
contido no Anexo B do Edital, devidamente datado e assinado (preferencialmente com

Av. Vitéria, 2703, Horto, Vitoria/ES, CEP: 29045-160 - Telefones: (27) 3636-5258/5260
E-mail: leiloeiros.imoveis@seger.es.gov.br

2026-R6CF57 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  05/11/2026 14:16 PAGINA 4 /59


mailto:leiloeiros.imoveis@seger.es.gov.br
http://www.es.gov.br/scripts/portal010_2
https://certidoes.cgu.gov.br/consulta-certidao
https://certidoes.cgu.gov.br/consulta-certidao
https://portalsiades.es.gov.br/treinamentos-fornecedores

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

assinatura eletronica ou digital).

4.3.1.1 O Requerimento assinado por procurador/representante devera estar
acompanhado do respectivo instrumento de procuracdo e do documento de
identificacdo pessoal do subscritor.

4.3.1.2 O envio do Requerimento de Credenciamento em conformidade com o
modelo contido no Anexo B do Edital supre a exigéncia de apresentacdo das
declaracfes obrigatérias previstas na legislacao de regéncia.

4.3.2 Arquivo da Habilitacdo Juridica: devera conter todos os documentos

pertinentes a habilitacdo juridica de acordo com o enquadramento de cada
interessado, nos termos do item 1 do Anexo | do Termo de Referéncia.

4.3.3 Arquivo da Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista: devera conter todos
os documentos pertinentes a habilitacdo fiscal, social e trabalhista de acordo com o
enquadramento de cada interessado, nos termos do item 2 do Anexo | do Termo de
Referéncia.

4.3.4 Arquivo da Habilitacdo Técnica: devera conter todos os documentos
pertinentes a qualificacdo técnica de acordo com o enquadramento de cada
interessado, nos termos do item 3 do Anexo | do Termo de Referéncia.

4.3.5 Arquivo da Habilitacdo Econdmico-Financeira: deverd conter todos os
documentos pertinentes a qualificacdo econdmico-financeira de acordo com o
enquadramento de cada interessado, nos termos do item 4 do Anexo | do Termo de
Referéncia.

5 DA DOTACAO E DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

5.1 Considerando que a remuneracdo do Leiloeiro (CONTRATADO) sera paga
diretamente pelo arrematante, sem qualquer repasse de recursos por parte da
CONTRATANTE, fica dispensada a indicacéo de dotacdo orcamentaria, uma vez que nao
havera geracdo de despesa ou 6nus financeiro para a Administracédo Publica.

6 FASE DA HABILITACAO

6.1 Os documentos previstos no Anexo | do Termo de Referéncia, necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto do
credenciamento, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei 14.133/2021.

6.2 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em
original ou por copia, observando as regras do item 4, e seus subitens, deste Edital.

6.3  Seré verificado se o interessado apresentou no Requerimento de Credenciamento,
sob pena de inabilitagédo, as seguintes declaracoes:
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6.3.1 Declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, respondendo pela
veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei 14.133/21).

6.3.2 Declaracdo de que o valor da comissdo a ser paga pelo arrematante
compreende a integralidade dos custos e despesas para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data do requerimento (art. 63, 81°, da Lei 14.133/21).

6.3.3 Declaracdo de que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no
Edital e seus anexos.

6.3.4 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao
Federal.

6.3.5 Declaracdo de que néo possui empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art.
5° da Constituicao Federal.

6.3.6 Declaracao de que ndo atua como servidor publico do Estado do Espirito
Santo, e que atende, plenamente, o que estabelece o inciso |, do artigo 9°, da Lei n°®
14.133/2021; o inciso XIX, do artigo 221, da Lei Complementar n® 46/94 e o artigo 35,
da Constituicdo do Estado do Espirito Santo.

6.3.7 Declaracdo de que ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo no credenciamento ou
atue na fiscaliza¢@o ou na gestédo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, IV, da
Lei 14.133/21).

6.3.8 Declaracédo de que nédo possui contra si condenacéo judicial com transito em
julgado, nos cinco anos anteriores a divulgacdo do Edital, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissao de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por
contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista (art. 14,
VI, da Lei 14.133/21).

6.4 Somente havera a necessidade de comprovagcao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir,
mediante decisdo do Agente de Contratacéo e Equipe de Apoio.

6.5 Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo Agente de Contratacdo nos sitios oficiais
de 6rgéos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

6.6 Os documentos de habilitacdo serdo analisados pelo Agente de Contratacédo, que
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divulgaréd o resultado da analise para fins do exercicio de eventual manifestacao de recurso,
nos termos do item 7.

6.7 Constatada qualquer irregularidade ou desconformidade na documentacédo de
habilitacdo, o Agente de Contratacdo realizara diligéncias saneadoras antes de proferir
deciséo pela inabilitacdo, intimando o interessado para, no prazo a ser por ele fixado, suprir
a falha ou prestar os esclarecimentos cabiveis.

7 DOS RECURSOS

7.1 A interposicdo de recurso referente a habilitacdo ou inabilitacdo, a anulacdo ou
revogacao do credenciamento, observara o disposto no art. 165 da Lei 14.133/2021.

7.1.1 O protocolo do Recurso Administrativo seréa realizado de forma eletrénica, por
meio da tela de envio de documentos do SIADES.

7.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacéo.

7.3 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhara o recurso com a sua motivacdo para a autoridade superior, a
gual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento
dos autos.

7.4  Os recursos interpostos fora do prazo ndo serédo conhecidos.

7.5 - O prazo para apresentacao de contrarrazées ao recurso pelos demais participantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

7.6  Orecurso e o pedido de reconsideracéo teréo efeito suspensivo do ato ou da deciséao
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

7.7 O acolhimento do recurso invalidard tdo somente 0S atos insuscetiveis de
aproveitamento.

7.8  Os autos do processo terdo vista franqueada ao interessado no sistema de processo
eletrdnico E-Docs, no Acesso Cidadado (https://acessocidadao.es.gov.br/), cabendo ao
interessado se responsabilizar pela utilizagdo indevida dos dados os quais tenha acesso
em razdo do credenciamento, devendo observar todas as cautelas previstas na Lei
13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD).

8 DA HOMOLOGACAO E FQRMALIZACAO DO CREDENCIAMENTO E DA
FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

8.1 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
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competente homologaré o credenciamento, mediante manifestacao registrada nos autos.

8.1.1 Apo6s a homologacdo, o Agente de Contratacdo divulgara a relacdo das
credenciadas habilitados, por meio da publicacdo da Lista de Credenciadas no
Sistema SIADES e no Portal de Compras (https://compras.es.gov.br/).

8.2 ApoOs a homologacdo, a SEGER e os demais 6rgdo e entidades realizardo os
procedimentos subsequentes de selecéo, conforme critérios definidos no item 2 do Termo
de Referéncia, Anexo A do Edital, e convocaréo os credenciados selecionados para assinar
0 contrato no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da intimacao.

8.2.1 Considerando a adocao do processo eletrénico E-Docs, a assinatura sera
realizada mediante usuario e senha (assinatura eletrénica) no Acesso Cidadao
(https://acessocidadao.es.gov.br/) ou no GovBR ou através de certificado digital,
conforme acordado entre as partes.

8.2.2 Na&o poderéo ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo
documento.

8.2.3 No caso de assinatura eletronica, as partes deveréo providenciar uma conta
verificada no Acesso Cidadédo, conforme instrucbes contidas no endereco:
https://compras.es.gov.br/conta-verificada ou no GovBR.

8.3 A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo,
nos termos do art. 90, 8 1°, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo credenciado, durante
0 seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo Contratante.

8.4 Para a formalizacdo da contratacdo, sera exigida a comprovacao das condi¢des de
habilitagdo consignadas neste Edital, mediante renovagcdo dos documentos porventura
vencidos ou que perderam a validade por quaisquer circunstancias. As condicdes de
habilitacdo deverédo ser mantidas pelo credenciado durante a vigéncia do contrato.

9 DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO E PERIODOS DE DISTRIBUICAO DA
DEMANDA

9.1 Este Edital estara vigente por prazo indeterminado, até decisdo em sentido contrario
a ser determinada pela autoridade competente.

9.2 Arevogacao deste Edital dependera de prévia publicacéo, utilizando-se os mesmos
meios empregados ao tempo de sua edigao.

9.3 Os interessados poderdo requerer o0 credenciamento, com a documentacao
pertinente, enquanto estiver vigente o Edital.

9.4 A distribuicdo inicial da demanda estimada serd realizada considerando as
interessadas que, devidamente habilitadas, tiverem requerido seu credenciamento até 30
(trinta) dias corridos apés a publicacao do Edital.
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9.5 Os pedidos de credenciamentos posteriores a essa data, devidamente
homologados, participardo da nova distribuicdo da demanda, que ocorrera a cada 06 (seis)
meses apos a divulgacdo da Lista de Credenciadas anterior, se houver credenciados ou
descredenciados supervenientes, observado o disposto no item 2.2.2 do Termo de
Referéncia, Anexo A do Edital.

9.5.1 Serao considerados, para composicdo da nova Lista de Credenciadas,
exclusivamente os pedidos protocolados no prazo de até 60 (sessenta) dias corridos
antes da data estimada para sua publicacdo, desde que atendidos todos 0s requisitos
estabelecidos no Edital e seus anexos.

9.6 Caso os credenciados constantes na Lista de Credenciados vigente ndo apresentem
capacidade técnica ou operacional suficiente para atender adequadamente a demanda do
periodo, ou em casos de interesse publico justificado, a SEGER podera publicar Lista de
Credenciados Intermediaria (LCI), antecipando a inclusdo de novos interessados
habilitados.

9.6.1 A publicacéo de lista intermediaria possui carater excepcional e ndo altera,
suspende ou interrompe a programacdo da publicacdo de LC ordinaria, cuja
periodicidade semestral devera ser mantida conforme estabelecido no item 9.5.

9.6.2 Na hipétese excepcional de publicacdo de uma Lista de Credenciados
Intermediaria, a Equipe de Contrata¢gbes divulgard comunicado informando a data
limite para apresentacdo dos requerimentos com vistas a sua composi¢ao, que nao
serd inferior a trinta dias corridos, contados da referida comunicagéo.

9.7  Os critérios para selecado das credenciadas constam no Termo de Referéncia, Anexo
A deste Edital.

10 DA VIGENCIA E GESTAO DOS CONTRATOS

10.1 Os contratos oriundos deste Credenciamento terdo vigéncia de até 6 (seis) meses,
a ser estabelecido no respectivo instrumento de contrato, com inicio no dia posterior ao da
publicacdo do respectivo instrumento no PNCP, sendo finalizado com a entrega e
recebimento, na forma do art. 105 da Lei 14.133/2021.

10.2 Os contratos poderao ser prorrogados automaticamente quando seu objeto néo for
concluido no prazo de vigéncia, nos termos do art. 111 da Lei n°® 14.133/2021, ressalvada
a hipétese de culpa do contratado, devendo ser adotadas as providéncias necessarias a
concluséo do objeto e a respectiva prestacdo de contas.

10.3 A prorrogacdo automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida com a
exposicao das justificativas e novo cronograma de execucao.

10.4 A gestdo dos contratos, inclusive quanto a prorrogacao, deve observar o disposto no
artigo 21 do Decreto Estadual 5545-R/2023, no Termo de Referéncia e em orientacdes
complementares da Administracado Estadual.
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10.5 - Em razédo da natureza estimativa da demanda decorrente do presente Edital,

poderd haver supressao unilateral dos quantitativos inicialmente firmados, sem limitacdes,
ndo gerando qualquer direito indenizatorio ao contratado.

11 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1 Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o
interessado que, com dolo ou culpa:

11.1.1 Deixar de entregar, sem justificativa aceita pela Administracdo, a
documentacéao exigida no Edital, ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido
solicitado durante o processo de credenciamento.

11.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo
mantiver o credenciamento, em especial quando:

11.1.2.1 Recusar-se a enviar quaisquer informagdes essenciais requeridas pela
Administracéao.

11.1.2.2 Desistir da contratacdo ou solicitar o descredenciamento apos a
selecdo em sorteio ou apdés a convocacao para a contratacdo, sem justificativa
aceita pela Administracao.

11.1.3 Nao entregar a documentacao exigida para a contratacéo, quando convocado
dentro do prazo de validade de seu credenciamento, ou recusar-se, sem justificativa,
a assinar o contrato ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao.

11.1.4 Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida ou prestar declaracao
falsa durante o credenciamento.

11.1.5 Fraudar o credenciamento.

11.1.6 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualgquer natureza, em
especial quando:

11.1.6.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei, inclusive normas da
Junta Comercial a qual estiver vinculado.

11.1.6.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento.

11.1.6.3 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do
credenciamento.

11164 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

11.2 Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos
artigos 337-F a 337-M do Cadigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, bem como a
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declaracédo falsa quanto as condic¢des de participacao.

11.3 O interessado que cometer qualquer das infracdes discriminadas ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sancdes:

11.3.1 Multa de 0,5% até 10% (dez por cento) sobre o valor da caucao vigente na
Junta Comercial competente.

11.3.2 Impedimento de licitar e contratar; e

11.3.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

11.4 As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.5 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal e regulamentar, o disposto neste Edital, no Termo de Referéncia e no Termo
de Contrato quanto ao procedimento e outras condicdes.

11.6 As sancdes por atos praticados durante a execucéo do contrato estdo previstas no
Termo de Referéncia e no Termo de Contrato.

12 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

12.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da legislacdo ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis da data prevista para julgamento do pedido de
credenciamento.

12.2 A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados de forma
eletrbnica pelo Sistema Administrativo Digital do Espirito Santo - SIADES
(https://portalsiades.es.qov.br/).

12.3 As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos n&o suspendem 0s prazos previstos
no certame.

12.3.1 A concessao de efeito suspensivo & impugnacdo é medida excepcional e
devera ser motivada pela Administracdo, nos autos do processo de credenciamento.

12.4 O Agente de Contratacdo responderd os pedidos de esclarecimentos ou a
impugnacao no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da data de recebimento do pedido.

12.5 Em caso de acolhimento de impugnacéo, o Edital de Credenciamento sera retificado
e republicado nos meios oficiais.
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13 DA ANULACAOQO, DA REVOGACAQO E DO DESCREDENCIAMENTO

13.1 O presente Edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em
caso de vicio de legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade
da administracéao.

13.2 Na hipo6tese de anulacdo do Edital de credenciamento, os instrumentos que dele
resultaram ficardo sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei 14.133/2021.

13.3 A SEGER podera realizar o descredenciamento quando houver:

13.3.1 Pedido formalizado do credenciado a qualquer tempo, sem prejuizo da
aplicacdo de sanc¢des por desisténcia apos ser selecionado em sorteio.

13.3.2 Perda das condi¢des de habilitacdo do credenciado.
13.3.3 Descumprimento injustificado do contrato pelo contratado.

13.3.4 Sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de
inidoneidade superveniente ao credenciamento.

13.3.5 O descumprimento de quaisquer das condi¢cOes previstas neste Edital, bem
como na Lei 14.133/21.

13.3.6 Recusa, expressa ou tacita, a aceitar a demanda encaminhada pela
Administragdo, por 03 (trés) vezes, nos termos do item 2.10 do Termo de Referéncia.

13.3.6.1 O ndo comparecimento a sessdo sera considerado recusa tacita,
computando-se a ocorréncia para os fins do item 13.3.6, sem necessidade de
notificacao.

13.4 O pedido de descredenciamento de que trata o item 13.3.1 ndo desincumbira o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades
deles recorrentes.

13.5 O descredenciamento sera conduzido pela SEGER e, nas hipoteses previstas nos
itens 13.3.2 a 13.3.6, realizado em procedimento que assegure o contraditério e a ampla
defesa.

13.5.1 Nas hipoteses previstas nos itens 13.3.2, 13.3.3, 13.3.5 e 13.3.6, além do
descredenciamento, o 6rgao, a entidade contratante ou a SEGER, conforme o caso,
podera instruir processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
para possivel aplicacdo de penalidade, na forma estabelecida na legislagéo.

13.6 Se houver a efetiva prestacao de servigos, a comissao sera paga normalmente, até
decisé&o no sentido de resciséo contratual, caso o contratado ndo regularize a sua situacao.

13.7 Somente por motivo de economicidade ou no interesse da Administracéo,
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devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do 6rgdo ou da

entidade contratante, ndo sera rescindido o contrato em execu¢ao com Leiloeiro que estiver
irregular.

14 DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 O proponente € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo de
Credenciamento. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido credenciado, a rescisdo do contrato, sem prejuizo das
demais sancdes cabiveis.

14.2 E facultado ao Agente de Contratacdo e respectiva equipe de apoio, ou a autoridade
a ela superior, em qualquer fase do processo de credenciamento, promover diligéncias com
vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo.

14.3 Os interessados intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deveréo fazé-lo no prazo determinado pela Administracdo, sob pena de inabilitacao.

14.4 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensao da sua documentacao.

145 As decisOes referentes a este processo de Credenciamento poderdo ser
comunicadas aos proponentes por qualquer meio de comunicacdo que comprove o
recebimento ou, ainda, mediante publicacao no Diario Oficial do Estado.

14.6 Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Agente de Contratacao.

14.7 A participagédo neste processo de credenciamento implica aceitagdo de todos os
termos deste Edital.

14.8 A autoridade competente para aprovacdo do credenciamento somente podera
revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente,
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-
lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

14.9 Os credenciados ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do
credenciamento, ressalvado o direito do Credenciado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado em virtude do contrato estabelecido com a Administracao.

14.10 No caso de desfazimento do credenciamento, fica assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

14.11 A homologagdo do resultado deste credenciamento ndo implicara direito a
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contratacao.

14.12 As normas disciplinadoras do Credenciamento serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo do niamero de credenciadas, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

14.13 Os interessados ao Credenciamento assumem todos 0s custos de preparacao e
apresentacdo de sua documentacdo e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do
processo de Credenciamento.

14.14 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, observado o disposto no 81° do art. 183 da Lei
14.133/21. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na Administracéo.

14.15 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.16 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Sistema Administrativo
Digital do Espirito Santo — SIADES (https://portalsiades.es.gov.br/) e no Portal de Compras
do Espirito Santo (https://compras.es.qov.br/).

14.16.1 Cabera ao interessado em participar do credenciamento acompanhar as
operacdes no sistema eletrdnico durante todo o processo e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de avisos emitidos
pela Administracao.

14.17 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
ANEXO A — Termo de Referéncia e seu Anexo
ANEXO A - | — Requisitos de habilitagdo

ANEXO B — Modelo de Formulario de Requerimento de Credenciamento
ANEXO C — Minuta de Termo de Contrato

Vitoria/ES, 05 de novembro de 2026.

Mariana Nascimento Mota Flavia Cristina de Souza Ferreira
Agente de Contratacdo Equipe de Apoio
Henrique José Grilo de Almeida Priscila Araujo da Silva
Equipe de Apoio Equipe de Apoio
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ANEXO A

TERMO DE REFERENCIA

CREDENCIAMENTO DE LEILOEIRO OFICIAL — IMOVEIS DOMINICAIS

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

DO OBJETO

O objeto deste Termo de Referéncia é a descricdo do credenciamento de leiloeiros
oficiais, visando a prestacao de servi¢os relacionados a alienacdo de bens iméveis
dominicais do Estado do Espirito Santo ou de suas Entidades do Poder Executivo.

A contratacdo de leiloeiro oficial se dara por demanda decorrente do processo de
licitacdo na modalidade de leildao publico, sem 6nus para a Administracao Publica
Estadual, de acordo com os critérios e condicdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia e demais documentos correlatos.

A contratacdo dos leiloeiros oficiais, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia, sera feita por meio do credenciamento de leiloeiro oficial,
como procedimento auxiliar regido pelos artigos 78 e 79 da Lei n°® 14.133/2021.

Os servicos a serem executados pelos leiloeiros oficiais credenciados abrangem
todo o procedimento do leildo imobiliario, conforme necessidade da Administracao
Pulblica Estadual, sem gerar direito subjetivo a contratacao, nem a quantidade, valor
ou frequéncia minima de demandas, tampouco direito a indenizacdo em razdo de
nao ter sido contratado.

Os Orgaos da Administracdo Direta Estadual e Entidades da Administrac&o Indireta
Estadual, nos casos em que couber, poderdo requerer & SEGER a indicacdo de
credenciado apto a prestacao de servico de leildo imobiliario, descrito neste Termo
de Referéncia, mediante a devida caracterizacdo da demanda para contratagdo
direta pelo requerente.

1.5.1. A selecdo do credenciado ocorrera de forma centralizada na SEGER,
enquanto a contratagdo do leiloeiro selecionado e a execucédo do respectivo
servico de leiloaria ocorrera de forma descentralizada no &mbito do Orgédo ou
Entidade requerente.

O Orgao ou Entidade requerente indicara, antes da selecéo do credenciado, os bens
imoveis que serdo objeto dos servicos de leiloaria a serem executados pelo
CONTRATADO.

O credenciamento estara disponivel enquanto estiver vigente o Edital que o
regulamenta, até disposicdo em contrario, a ser determinada pela autoridade
competente.

A revogacdo do Edital de Credenciamento dependerd de prévia publicacao,
utilizando-se os mesmos meios empregados ao tempo de sua edicao.
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1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

2.1.

2.2.
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Os leiloeiros oficiais interessados poderdo solicitar o credenciamento, com a
documentacéao pertinente, enquanto estiver vigente o Edital.

Caracteristicas minimas do objeto do Credenciamento:

1.10.1. Pessoas fisicas regularmente inscritas na Junta Comercial para atuar
como leiloeiro oficial na prestacdo de servigos destinados a alienacao de bens
imoveis, por meio de licitagdo na modalidade de leildo;

1.10.2. Os servicos a serem prestados estdo descritos ao longo deste Termo
de Referéncia, em especial nos itens 4 e 6.

Os interessados na prestacao dos servicos deverao apresentar o Requerimento de
Credenciamento conforme regras, procedimentos e demais documentos de
habilitacdo previstos no Edital a que este termo se vincula.

Os credenciados deverao observar as disposicoes da Lei 14.133/21, do Decreto
Estadual 5.592-R/2024, do Decreto Estadual 5.352-R/2023, do Decreto Estadual
5.545-R/2023, e demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des
estabelecidas no Edital a que este Termo de Referéncia se vincula.

DOS CRITERIOS DE DISTRIBUICAO

A distribuicdo das demandas de leildo imobiliario entre os credenciados habilitados
se dara de acordo com a necessidade da Administracao Publica e ocorrera por meio
de sorteio.

Os sorteios para distribuicdo das demandas serao realizados entre os credenciados
gue, devidamente habilitados, tiverem requerido seu credenciamento no prazo de
até 30 (trinta) dias corridos apos a publicacdo do Edital de Credenciamento na
imprensa oficial e no site www.compras.es.gov.br, 0s quais comporao a primeira
Lista de Credenciados (LC).

2.2.1. A lista definitiva da primeira LC sera divulgada em até 90 (noventa) dias
corridos a contar da data de publicacdo do Edital a que este Termo de
Referéncia se vincula.

2.2.2. Os pedidos de credenciamento posteriores ao prazo estabelecido no item 2.2,
devidamente habilitados, participarédo da distribuicdo da demanda a partir da
publicacdo de proxima LC, que ocorrera a cada 6 (seis) meses, contados da
publicacdo da ultima LC, se houver credenciados ou descredenciados
supervenientes.

2.2.3. Para ser incluido na préoxima LC a ser publicada, o interessado deve solicitar
o credenciamento com pelo menos 60 (sessenta) dias corridos de antecedéncia
a sua publicacdo. Os requerimentos de credenciamento solicitados apos esse
prazo serdo incluidos apenas na LC subsequente.
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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2.2.4. Caso os credenciados constantes na LC vigente ndo apresentem capacidade
técnica ou operacional suficiente para atender adequadamente a demanda do
periodo, ou em casos de interesse publico justificado, a SEGER podera publicar
Lista de Credenciados Intermediaria (LCI), antecipando a inclusdo de novos
interessados habilitados.

2.2.5. A publicacdo de lista intermediaria possui carater excepcional e ndo altera,
suspende ou interrompe a programacao da publicacdo de LC ordinéria, cuja
periodicidade semestral devera ser mantida conforme estabelecido no item
2.2.2.

Os sorteios serédo realizados em sessoes publicas previamente comunicadas a todos
os credenciados habilitados, por e-mail ou outro meio oficial adotado pela
Administracdo, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis.

As sessdes publicas de sorteio poderdo ocorrer nas modalidades presencial ou
virtual, a critério da Administracéo, a ser indicada na respectiva convocag¢éao, na qual
constardo a data, o horario, o local ou, quando for o caso, a plataforma eletrénica a
ser utilizada.

2.4.1. Ser4 admitida a representacao do leiloeiro credenciado, no ato do sorteio, por
procurador legalmente habilitado, mediante apresentacdo de procuracao
particular, com firma reconhecida ou assinatura eletronica/digital, contendo
poderes especificos para representacdo no sorteio, incluindo a outorga de
poderes para decidir sobre a aceitacdo ou recusa da demanda sorteada, caso
0 outorgante seja contemplado, devendo o procurador apresenta-la no inicio da
sessao, com documento de identificacao.

Os sorteios serao realizados considerando os leiloeiros aptos e presentes na sessao
publica de cada sorteio.

Os sorteios serdo realizados apos a definicdo dos bens objeto de cada Leilédo.

Os procedimentos pertinentes a sorteio de leiloeiros e realizacéo de novos certames
poderdo ocorrer concomitantes com o prazo de vigéncia de contrato com leiloeiro
antecedente.

Na mesma sesséo, podera ser sorteado mais de um leiloeiro, cada um para a
conducdo de um certame distinto, na ordem previamente estabelecida como objeto
do sorteio.

O leiloeiro sorteado podera recusar expressamente o aceite da demanda em sua
ordem de convocacao, observando o limite admitido no item 2.10.

Na ocorréncia de 03 (trés) recusas, expressas ou tacitas, o leiloeiro sera
descredenciado, independentemente do motivo.

Em caso de recusa expressa pelo leiloeiro sorteado durante a sessédo para
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determinado certame, proceder-se-a imediatamente a novo sorteio para 0 mesmo
certame entre os demais credenciados aptos e presentes, sem prejuizo do
prosseguimento dos demais sorteios previstos para a sessao.

A recusa expressa em sessdo sera registrada em ata e computada para os fins
previstos no item 2.10.

O leiloeiro sorteado deverd manifestar-se quanto a aceita¢do ou recusa da demanda
para a qual foi selecionado, sendo necessario formalizar o Termo de Aceite, durante
a sessdo publica, respeitando os critérios previstos no presente instrumento e no
Edital a que este se vincula.

O nao comparecimento a sessao sera considerado recusa tacita, computando-se a
ocorréncia para os fins do item 2.10, sem necessidade de notificagéo.

O leiloeiro que recusar a demanda para a qual foi convocado por sorteio ficara
impedido de participar dos sorteios subsequentes realizados ha mesma sessao.

O ciclo de distribuicdo (CD) corresponde a sucessao de sorteios por meio da qual se
distribui um dnico trabalho a cada credenciado habilitado, excetuando-se os
impedidos, até que todos os habilitados tenham sido contemplados, momento em
gue o ciclo se encerra e um novo ciclo se inicia.

O credenciado que ingressar na Lista de Credenciados durante um ciclo em
andamento sera nele incluido imediatamente, participando dos sorteios
subsequentes dentro do mesmo ciclo.

O leiloeiro contratado ndo podera participar novamente do mesmo ciclo de sorteio,
até que todos os credenciados sejam contratados, ocasido em que 0s sorteios serao
reiniciados contemplando todos os leiloeiros credenciados aptos a participar do novo
ciclo.

Em caso de rescisdo contratual ou de desisténcia ou recusa da formalizagéo, sera
realizado um novo sorteio e convocado o proximo leiloeiro credenciado sorteado,
observados os critérios deste Termo de Referéncia para distribuigéo.

Os servigos objeto deste credenciamento sao caracterizados como comuns.

DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Administracao Publica do Estado do Espirito Santo tem como uma de suas funcdes
precipuas promover a gestao do patriménio publico, como processo de suporte a uma
adequada prestacéo de servigos publicos a sociedade.

Por sua vez, a SEGER é o 6rgao responsavel pela conducédo da politica publica de
gestao do patriménio imobiliario publico estadual, um processo essencial de suporte as
demais politicas publicas do Estado, que abrange todo o ciclo de vida dos bens
publicos, desde sua aquisicdo até sua destinacdo final. Nesse contexto, insere-se a
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necessidade de promover a alienacdo racional e estratégica de bens imoéveis
dominicais, que nado estejam afetados a uso publico especifico ou vinculados ao
funcionamento direto da maquina estatal, e cuja manutencéo represente 6nus ao erario
sem contrapartida em utilidade publica.

A adequada destinacdo dos bens imoéveis dominicais, deve atender ao interesse
publico, promovendo o uso eficiente do patriménio estadual. A alienacdo desses
imoveis representa medida legitima para evitar a deterioragdo, o abandono e o custo
desnecessario de conservacao, a0 mesmo tempo em que permite sua reinsercdo no
ciclo produtivo e o retorno econémico a coletividade, seja por meio da geracdo de
receita publica, seja pelo estimulo ao desenvolvimento local.

Por sua vez, a Lei 14.133/2021, art. 78, inovou a legislacéo de licitagcdes incorporando,
em previsdo expressa, 0 credenciamento entre os procedimentos auxiliares das
licitacbes e das contratacdes publicas, normatizando a possibilidade de sua utilizacéo.
Nessa perspectiva, o leildo publico, conduzido por leiloeiros oficiais credenciados,
mostra-se a modalidade mais eficaz, transparente e vantajosa para a alienacdo dos
imoveis publicos dominicais, conforme estabelece a referida Lei.

A utilizacao do procedimento de credenciamento, previsto no art. 78 da referida norma
e no art.12 do Decreto n° 5.592-R/2024, possibilita a Administracédo dispor de uma base
de profissionais qualificados, sem vinculo contratual prévio, que poderdo ser
convocados conforme a demanda, mediante sorteio, respeitando o0s principios da
impessoalidade, economicidade e eficiéncia.

Ressalta-se que o0s servigos prestados pelos leiloeiros oficiais ndo se limitam a
realizacdo do ato de venda, abrangendo uma gama de atividades complexas e
especializadas. Contemplam todo o extenso rol de atividades descritas no edital que
serdo integrantes do objeto da contratacao, precedentes e consequentes ao ato pontual
de venda, contemplando, entre outros, a emissdo, recebimento e conferéncia de
informagdes e documentos; atendimento aos arrematantes e a CONTRATANTE; ampla
divulgacdo dos lotes, em diversas plataformas; recebimento e registro de lances;
administracdo e seguranca de sistema e site de leildo; acompanhamento e expedicao
de orientagbes a arrematantes; checagem, tratamento e correcdo de informacgdes
recebidas; emissédo e analise documental; gravacdo de memdria administrativa dos
leildes; elaboracdo de prestacbes de contas;, saneamento de pendéncias para
regularizacao dos bens junto aos arrematantes, entre outras.

A execucdo de todas essas etapas de forma eficiente requer capacidade técnica,
experiéncia de mercado, estrutura operacional e ampla rede de divulgacéo, fatores que
nem sempre podem ser supridos exclusivamente por servidores publicos ou por um
anico contratado. O credenciamento de multiplos leiloeiros oficiais proporciona
flexibilidade, otimizacdo de recursos e maior frequéncia na realizacdo dos leildes,
garantindo que os imdveis dominicais possam ser alienados de maneira tempestiva e
conforme o interesse publico.

Outrossim, os profissionais de leiloaria detém carteiras de clientes que podem fomentar
a disputa entre os licitantes, possibilitando assim a elevagdo da produtividade do
certame, em razao do elevado namero de disputantes para diversas espécies de bens
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submetidos ao processo de alienacao.

Importa salientar ainda que o credenciamento de diversos profissionais de leiloaria
possibilita a assimilagdo da expertise de diferentes profissionais, para elevacao da
cultura institucional desta Administracdo, com a assimilacao e replicacdo das melhores
praticas, além de possibilitar uma frequéncia de leildes compativel com as
necessidades da Administracdo, o que a dependéncia de um unico profissional ndo
possibilitaria, com a celeridade, seguranca técnica e juridica necessérias.

DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A descricdo da solucdo consiste na prestacdo de servicos de leiloeiro oficial
credenciado para a conducao de leildes destinados a alienacdo de bens imoveis
dominicais do Estado do Espirito Santo e de suas Entidades, nos casos em que
couber, observadas as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
Edital de Credenciamento e na legislacdo aplicavel.

A execucdo dos servigos a serem contratados abrange todas as etapas necessarias
a realizacdo do leildo, desde a verificagdo dos documentos disponiveis até a
conclusdo dos atos posteriores a arrematacdo, incluindo a organizacdo das
informacdes e documentos, a elaboracdo e divulgacdo do certame, o atendimento
aos interessados e arrematantes, a conducao do leildo, a emissédo dos documentos
pertinentes, a prestacao de contas e o cumprimento das providéncias necessarias a
formalizacao do resultado, em conformidade com o que dispde o item 6 deste Termo

e seus subitens.

Incumbe, ainda, ao leiloeiro oficial zelar, sob sua integral responsabilidade, pelo
cumprimento de todas as condigdes necessarias a conclusdo do negocio, incluindo
as providéncias relativas ao pagamento, as obrigacdes tributarias, documentais,
registrais e cadastrais, bem como ao desembara¢o do bem e demais atos correlatos
gue se facam necessarios.

O servico devera ser prestado com observancia aos padrdes de qualidade,
segurancga, transparéncia, eficiéncia e regularidade exigidos pela Administragéo,
competindo ao CONTRATADO assegurar a correta execucao das atividades sob sua
responsabilidade, em conformidade com o objeto contratado e com as disposi¢des
deste Termo e do Edital de Credenciamento.

DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
Da sustentabilidade:

5.1.Para a contratacdo objeto do presente credenciamento, devem ser observadas as
regras atinentes as melhores praticas de sustentabilidade ambiental disponiveis,
conforme prevé o artigo 5° da Lei n°® 14.133/2021, bem como o artigo 2° do Decreto
Estadual n° 5.352-R, de 28 de marc¢o de 2023.
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5.2.Embora a atividade de leiloeiro oficial em si ndo seja altamente impactante para o

meio ambiente, é importante que os profissionais envolvidos considerem e
minimizem quaisquer impactos ambientais indiretos associados ao processo. 1Sso
pode ser feito por meio de préticas sustentaveis de transporte, reducédo do consumo

de recursos, gestao adequada de residuos e conscientizacdo ambiental.
Da exigéncia de Amostras

5.3.Nao havera exigéncias de amostras do (s) interessado (s) na participacdo deste
credenciamento. O credenciamento em questao seguira 0s requisitos e obrigacdes
do CONTRATADO descritas neste Termo de Referéncia e no Edital de
credenciamento.

Da subcontratagéo

5.4.Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Da Garantia da Execucao

5.5.Nao sera exigida a garantia de execucao.
Das CondicOes Necessarias para a Contratacao

5.6.Segundo dispBe a doutrina patria, o credenciamento é procedimento auxiliar de
contratacao vinculado a inexigibilidade de licitagdo. Assim sendo, pela sua propria
natureza, presume a contratacdo cumulativa de todos quantos atendam aos
requisitos elencados no edital, os quais contemplam os requisitos indispensaveis
para garantir a prestacdo dos servigcos, com seguranca técnica e juridica a
Administracdo com que eles devem ser prestados, na forma da legislacao vigente.

5.7.Nessa esteira, podem-se considerar 0s seguintes requisitos para a contratacao:

5.7.1. Enquadrar-se nas condi¢cdes exigidas pelo Edital, bem como nao deter
guaisquer impedimentos, de nenhuma espécie, ao credenciamento, tampouco
a execucao da atividade para a qual sera contratado e as de suporte a ela
vinculadas;

5.7.2. Estar atualizado com toda a legislacédo direta ou indiretamente incidente sobre
suas atividades, entre outras, as normas de leiloaria, administrativas, juridicas,
registrais, cadastrais, tributarias, fiscais, civis, de negocios juridicos e de
desembaraco dos bens em todas as esferas de atuacdo, sendo responsavel
diretamente pelo seu cumprimento;

5.7.3. Atender a todas as condic¢des estipuladas pela Junta Comercial competente,
estando com o registro de inscricdo ativo naquela instituicéo;

5.7.4. Nao estar associado a outro leiloeiro, de nenhuma forma;

5.7.5. Deter ferramentas e sistema de leildo préprio, para a execugcao dos servicos
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contratados e que ja tenham sido utilizados em edi¢cdes pretéritas de leildo sem
problemas de seguranca ou de operacdo e que garantam a realizacdo dos
servicos com plena seguranca técnica, juridica e independéncia dos
profissionais;

5.7.6. Apresentar atestado emitido por pessoa juridica de direito publico ou de direito
privado que comprove ter o requerente realizado de forma satisfatoria leildo de
bem imovel;

5.7.7. Deter pessoal qualificado e suficiente para atendimento e desembaraco de
bens tempestivamente, com seguranca técnica e juridica, bem como
independéncia;

5.7.8. Atender a outras determinacfes estipuladas no Edital, no contrato e na
legislacao vigente.

Da caracterizacdo da demanda pelo requerente

5.8. A solicitacdo de indicag&o de leiloeiro credenciado junto & SEGER por outro Orgao
ou Entidade, para atuacao em leilao imobiliario, sera submetida a autorizacao da
autoridade méxima da SEGER, mediante:

5.8.1. Requerimento subscrito pelo representante maximo do Orgdo ou Entidade
interessada;

5.8.2. Caracterizacdo detalhada da demanda do leildo imobiliario, contendo a
definicdo precisa do objeto e a instrugdo processual com a documentacdo
técnica, imobiliaria e administrativa pertinente, inclusive aqueles atinentes a
fase preparatéria da licitacdo, devidamente aprovada pela autoridade
competente do Orgéo ou Entidade requisitante;

5.8.3. Termo de responsabilidade subscrito pelo representante do Orgdo ou
Entidade, manifestando anuéncia quanto as obrigacdes decorrentes da
solicitacdo, atestando a suficiéncia documental para o inicio dos trabalhos pelo
leiloeiro e assumindo o compromisso de conduzir integralmente os atos de
formalizacdo e execucao da contratacao.

5.9. Cabera ao Orgao/Entidade requerente, apds a indicacéo do leiloeiro pela SEGER,
a conducéo integral dos procedimentos de formalizagdo da contratagéo direta, bem
como a gestdo do contrato, a fiscalizacdo e aplicacdo de penalidade nos termos
contratuais.

5.9.1. O Orgdo ou Entidade contratante devera comunicar 8 SEGER, por meio do E-
Docs, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da ocorréncia, a recusa
injustificada de assinatura do contrato ou de apresentacdo da documentacao
exigida, nos termos do item 12.1.1, a extincdo contratual por culpa do contratado
e as demais ocorréncias relevantes para a manutencdo do credenciamento.
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Devera comunicar, ainda, no mesmo prazo, contado da respectiva decisao, as
sancoes aplicadas.

5.9.2. Compete ao Orgdo ou Entidade contratante apurar e aplicar as sancdes
relativas a infracdo prevista no item 12.1.1, observada a base de céalculo do item
12.2.1, e compete a SEGER apurar e aplicar as sanc¢des relativas as demais
infracOes da fase de credenciamento previstas no item 12.1.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1.Observar as disposi¢cdes da Lei 14.133/2021, Decreto Federal n° 21.981/1932,
Decretos Estaduais n° 3.126-R/2012, n° 5.592-R/2024 e n° 5.545-R/2023 e suas
atualizacdes, e do Edital de Credenciamento a que este instrumento se vincula.

6.2. Prestar os servicos de leiloeiro oficial nos leildes de iméveis dominicais do Estado do
Espirito Santo e de suas Entidades do Poder Executivo, nos casos em que couber.

6.3. Atender as etapas subsequentes.

Do Fluxo da Indicagao de Leiloeiro Oficial Credenciado

6.4. A solicitacdo de indicacao de leiloeiro, descrito no item 5.8 deste Termo de Referéncia,
devera ser encaminhada a SEGER por meio do respectivo processo administrativo de
leildo, devidamente instruido com a documentacgéao técnica, juridica, imobiliaria e todos
0s elementos necessarios que antecedem a atuacao do leiloeiro.

6.5. Recebida a solicitacdo, a SEGER procedera a sua andlise e, uma vez aprovado o
requerimento de indicagéo, realizara a selecéo do leiloeiro credenciado, observando os
critérios de distribuicdo e sorteio estabelecidos no item 2 deste Termo de Referéncia e
no Edital de Credenciamento.

6.6. Formalizado o aceite pelo leiloeiro credenciado, a SEGER expedira o Termo de
Indicac&o de Credenciado e o encaminhard ao Orgéo ou Entidade requisitante.

6.7.De posse do Termo de Indicacdo, cabera ao Orgdo ou Entidade requisitante a
conducéo de todos os atos subsequentes para a formalizacdo da contratacao, incluindo
a convocacao do profissional indicado, a celebracdo do instrumento contratual e a
disponibilizagdo de todos os insumos e documentos necessarios a execugdo do
certame.

Das Condicdes de Entrega
6.8.0 prazo de entrega dos servi¢cos objeto da contratacdo por credenciamento dar-se-a
por meio da efetiva realizacdo do leildo e da formalizagdo da transferéncia da

titularidade, que devera ocorrer dentro dos prazos estipulados no Termo de Contrato.

6.9.0 prazo para entrega dos servigos terd como marco inicial o dia seguinte ao da
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publicacdo do Instrumento Contratual assinado no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), momento a partir do qual sera iniciada a contagem do respectivo
prazo.

6.10. A contagem dos prazos para execucao e concluséo de cada tipo de servi¢co sera em
dias uteis, excluido o dia da publicacdo do Instrumento Contratual e incluido o dia do
vencimento até as 23h59.

6.11. Os pedidos de prorrogacdo dos prazos de execucdo dos servigos, devidamente
justificados, serdo analisados pela CONTRATANTE, podendo ser acatados ou néo.

6.12. Os comprovantes constantes da prestacdo de contas serdo entregues ao gestor e/ou
fiscal designado responsavel pelo acompanhamento, fiscalizacdo e monitoramento da
execucado do objeto da contratacdo, tempestivamente e quando for o caso, com as
devidas justificativas.

Materiais a serem disponibilizados

6.13. O CONTRATADO devera ter meios para garantir o pleno funcionamento dos
equipamentos necessarios para a realizacao dos servicos sem nenhum énus para a
CONTRATANTE.

Da caracterizacéo do objeto do leilao

6.14. Identificar, vistoriar, marcar, delimitar e fotografar os bens iméveis, sendo facultada
a consulta por escrito ao Orgdo ou Entidade CONTRATANTE em caso de davidas, sem
transferéncia de responsabilidades a CONTRATANTE.

6.15. Fotografar cada bem imdvel, de forma a permitir a sua identificacdo com clareza e o
seu perfeito discernimento dos demais lotes, com ao menos 06 (seis) fotos.

6.16. Informar ao Fiscal ou Gestor do Contrato, pelo E-Docs, no caso de nao ser possivel
a realizacdo da quantidade minima das fotos do bem imdvel, para submeter a validacéo
a quantidade de fotos possivel de apresentacéo.

6.17. O Orgéo ou Entidade CONTRATANTE podera agrupar os iméveis em lotes para fins
de alienacédo, conforme critérios de conveniéncia, oportunidade e viabilidade, levando
em consideracao aspectos como localizacdo, caracteristicas fisicas, destinagéo, valor
de mercado e maior atratividade para potenciais adquirentes.

Da verificacao de 6nus e débitos

6.18. Verificar débitos, impedimentos judiciais, administrativos e congéneres,
comunicando ao CONTRATANTE as ocorréncias encontradas, sem prejuizo da sua
inteira responsabilidade quanto as informacbes e providéncias relacionadas as
pendéncias e/ou irregularidades em todos os meios de divulgacao do leildo, ou seja,
catalogos, sites, panfletos e afins.
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Do ajuste de documentos e gestao das informacdes

6.19. Conferir as informacdes e documentos recebidos, ainda que obtidas do
CONTRATANTE, de outras reparticdes publicas ou de terceiros, efetuando todas as
correcdes aplicaveis, sob sua inteira responsabilidade, na forma da lei.

6.20. Deverédo ser observadas e seguidas as exigéncias relacionadas ao leildo em todas
as esferas, possibilitando os procedimentos de transferéncia da propriedade.

6.21. Emitir a documentacao exigivel decorrente da arrematacgéo, tais como:

6.21.1. Declaragdo do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as
condic@es, atividades e etapas necessarias a conclusdo da arrematacao;

6.21.2. Auto de Arrematacdo do bem arrematado, em nome do titular do lance
vencedor;

6.21.3. Outros documentos exigidos pelo CONTRATANTE ou pela legislacao
vigente.

6.22. Serdo nulas as convencdes pactuadas pelo CONTRATADO, antes ou depois da
arrematacdo, com o fito de transferir, a arrematante ou a terceiros, as suas
responsabilidades perante a CONTRATANTE.

Da organizacéo da visitacao

6.23. Disponibilizar representante(s) para acompanhar o periodo de visitacdo dos
interessados nos bens contemplados no certame, no municipio que estiver localizado
o imével, conforme definido no Edital ou no contrato, caso o CONTRATANTE entenda
necessario.

6.24. O leiloeiro devera estar disponivel na semana de visitacdo dos lotes do leildo para
atendimento da CONTRATANTE e dos arrematantes, conforme definido no contrato.

Da publicidade do leildo

6.25. Divulgar o Edital em sitio eletrdnico oficial, nos termos do Art. 20 do Decreto Estadual
n° 5.592-R/2024.

6.26. Efetuar a publicacdo no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo DOE/ES, as suas
expensas, quando da inviabilidade da publicacéo do extrato do edital no PNCP.

6.27. Efetuar ampla publicidade do leildo, divulgando o evento em redes sociais, internet
e outros meios de comunicacao disponiveis a época.

6.28. Efetuar as publicacdes necessarias no PNCP e em outros portais porventura
instituidos pela legislacdo federal ou estadual, quando e na medida em que tal
obrigacao for tecnicamente viavel e regulamentarmente exigivel ao leiloeiro.
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6.29. O edital do leildo sera afixado pelo gestor do contrato, em local de ampla circulagéo
de pessoas na sede do Orgéao/Entidade promotor do leildo, competindo ao Leiloeiro
fornecer ao gestor os exemplares necessarios para tal finalidade.

6.30. Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catalogos do leildo. Os catalogos
deverdo conter informacdes, sob exclusiva responsabilidade do leiloeiro, sendo no

minimo:
l.

VI.
VII.

VIII.

Descricdo correta dos bens, débitos, 6nus, gravames e quaisquer restricdes
incidentes;

Org&o/Entidade promotor do leildo;
Data do leildo, com horério de inicio e previsao de término;

Indicacdo do endereco eletrdnico onde sera realizado o leildo e, o local do
leildo, se, excepcionalmente, ocorrer na modalidade presencial;

Local de visitagdo dos bens, com data, horario de inicio e término das
visitacoes;

Endereco eletronico para visualizagdo dos bens e para realizagéo do certame;

Endereco fisico, endereco eletronico (e-mail) e telefones de contato do
leiloeiro, para esclarecimento de dividas e atendimento aos arrematantes e a
CONTRATANTE;

Informacdes e condigbes gerais sobre o leildo (Resumo do Edital de Leildo);

Listagem dos bens imoveis do leildo, constando o n° do lote, quando aplicavel,
descricdo do bem, endereco, complemento do endereco, coordenada em
graus decimais para localizacdo, area de terreno e/ou area construida,
namero do registro cartorario (transcricdo ou matricula), inscricdo imobiliaria
municipal e outras inscricfes pertinentes, restricdes, 6nus, gravames e valor
do lance inicial;

Outras informacg0des, quando solicitadas pelo CONTRATANTE.

6.31. Disponibilizar no site de realizacdo do leildao as informacbes pertinentes, sob
exclusiva responsabilidade do leiloeiro, contendo, no minimo:

Todos os itens que deverdo constar dos catalogos de leildo, elencados no
tépico retro;

Edital do leildo;

OrientacOes aos arrematantes, no site do leildo ou ainda em outros
instrumentos de divulgacdo, quanto aos mecanismos corretos e seguros de
pagamento, visando combater falsificagbes e quaisquer tentativas de fraude;

Orientacbes aos arrematantes, no site do leildo ou ainda em outros
instrumentos de divulgacdo, quanto a necessidade de lavratura da escritura
publica de compra e venda no cartorio de notas (tabelionato), seguido de seu
registro no cartério de registro de iméveis (CRGI) competente, evidenciando
gue a transferéncia da propriedade imobiliaria apenas se concretiza com o
registro da escritura,
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V. Fotos dos bens iméveis em geral, por lotes, com no minimo 6 (seis) fotos de
cada imovel, conforme especificidade definida em contrato, sendo
geralmente: foto de fachada, foto demonstrando o logradouro com o imével
ofertado a esquerda, foto demonstrando o logradouro com o imovel ofertado
a direita e outras fotos do interior;

VI. Outras informagdes, quando solicitadas pelo  Orgédo/Entidade
CONTRATANTE.

6.32. Dar a devida publicidade ao leildo, nos termos do art. 31, § 2° da Lei 14.133/21,
devendo a divulgacédo do leildo conter, no minimo:

I. A descricdo do bem, com suas caracteristicas;

Il. O valor pelo qual o bem foi avaliado, o preco minimo pelo qual podera ser
alienado, as condicfes de pagamento e a comissao do leiloeiro;

[ll.  Alocalizacdo dos bens em leil&o;
IV. O sitio da internet e o periodo em que ocorrera o leilao;

V. Caso o leilao ocorra excepcionalmente de forma presencial, o local, o dia e a
hora de sua realizacao;

VI. A especificagdo de eventuais 0nus, gravames ou pendéncias existentes sobre
0s bens a serem leiloados.

6.33. Efetuar a Publicacdo do Resultado do leilao no DOE/ES, antes da entrega da
Prestacédo de Contas ao CONTRATANTE, constando os numeros dos lotes vendidos,
quando for o caso, e outros dados que permitam identifica-los.

Do atendimento integral aos interessados e arrematantes

6.34. Manter equipe disponivel para atendimento aos arrematantes pelo prazo minimo de
30 (trinta) dias uteis apods a realizacéo do leildo, principalmente para orientacdo quanto
a necessidade da lavratura da escritura publica de compra e venda e ao subsequente
registro no Cartorio de Registro de Imdveis competente, sem prejuizo da continuidade
do atendimento e das responsabilidades identificadas posteriormente, em razao do
certame realizado;

6.35. Promover junto aos 0rgaos publicos, privados e condominios, se for o caso, todas
as agles necessarias a venda do imovel e a transferéncia ao arrematante.

Outras obrigacdes do leiloeiro

6.36. Elaborar a minuta do edital do leildo e encaminha-lo ao gestor do contrato,
acompanhado dos demais documentos pertinentes, por meio do sistema E-Docs, para
que este providencie a instru¢do e tramitagdo do processo a Procuradoria Geral do
Estado (PGE), a fim de que seja realizado o controle prévio de legalidade mediante
analise juridica do certame, nos termos do art. 53 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

6.37. Realizar o leildao em local, dia e hora previamente agendado, reservada ao
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CONTRATANTE a faculdade do seu reagendamento.

6.38. Deter ferramentas e equipamentos necessarios a execucdo do leildo e de suas
atividades de suporte, tais como computadores, impressoras, suprimentos e demais
itens indispensaveis a perfeita, segura e tempestiva realizacdo dos servicos, de forma
plenamente independente.

6.39. Deter sistema de leildo, com dominio registrado necesséaria e exclusivamente em
nome do leiloeiro e ja utilizado com éxito em leildo pretérito, dotado de recursos de
criptografia e de autenticacdo que assegurem a integridade, confiabilidade e seguranca
em todas as etapas do certame, nos termos do art. 5°, paragrafo Unico, do Decreto
Estadual n° 5.592-R/2024.

6.40. Possuir infraestrutura necessaria para atendimento da CONTRATANTE e dos
arrematantes.

6.41. Prestar quaisquer informacdes, quando solicitadas pela CONTRATANTE.
6.42. Prestar 0s servicos sem quaisquer 6nus adicionais para a CONTRATANTE.

6.43. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar a Administracdo ou a
terceiros, ainda que de forma culposa, comissiva ou omissiva, decorrente de sua
atividade, devendo adotar as providéncias saneadoras de forma imediata, sem prejuizo
de demais sancdes e/ou penalidades aplicaveis.

6.44. Responsabilizar-se por qualquer dano a que der causa pessoalmente ou por seus
prepostos a Administracdo ou a terceiros na execu¢ao do objeto contratual.

6.45. Responder pela qualificacdo dos seus colaboradores e pelos seus atos, em todas as
esferas de responsabilidade.

6.46. Cumprir toda a legislacéo aplicavel a execucao do leildo (observando inclusive sua
atualizacdo), bem como as atividades previstas e as decorrentes do contrato firmado.

6.47. Manter as condicbes de habiltacdo e qualificacdo exigidas quando do
credenciamento, durante toda a execug¢ao do contrato.

6.48. Atender a todas as exigéncias contidas no Edital de Credenciamento e em seus
anexos.

6.49. Receber, diretamente do arrematante, a comisséo devida pela arrematacéo do bem
no leildo, na proporgéao de 5% (cinco por cento) do lance vencedor, conforme art. 31, 8
1° da Lei n°14.133 de 01 de abril de 2021 e art. 24 do Decreto Federal n° 21.981 de 19
de outubro de 1932, que regulamenta a profissdo de Leiloeiro. O pagamento da
comissdo sera feito exclusivamente pelo arrematante ao leiloeiro, de forma
independente do valor a ser repassado ao CONTRATANTE.

6.50. O leiloeiro obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a titulo de comisséo, sem
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direito a reembolso pela CONTRATANTE, nos casos em que a venda nao for
concretizada por ato de responsabilidade do leiloeiro ou por fato superveniente.

6.51. Prestar contas a Administracdo do resultado da alienagdo, efetuando, as suas
custas, as publicacdes no Diario Oficial do Estado, as demais necessarias e as
solicitadas pela CONTRATANTE.

6.52. Em todas as atividades o leiloeiro devera cumprir e fazer cumprir as disposi¢des da
Legislacao referente a protecao de dados, especialmente LGPD.

6.53. Remeter ao arrematante AVISO DE PRIVACIDADE, do qual devera constar, entre
outros, a op¢ao de o arrematante aceitar manter os seus dados de contato com o site
de leildes, apenas para fins de divulgacdo dos leildes, podendo, a qualquer tempo,
revogar essa aceitagao.

Da prestagéo de contas

6.54. Elaborar a prestacdo de contas do leilao, mantendo a guarda dos documentos
originais sob sua responsabilidade, com posterior encaminhamento, por E-Docs, ao
CONTRATANTE, devendo conter, no minimo, os seguintes documentos:

|. Ata do sorteio do Leiloeiro;

Il.  Contrato do Leiloeiro;
[ll. Edital do Leildo, assinado pelo leiloeiro;
IV. Catalogo do leildo;

V. Resumo do extrato do Edital de Leildo no PNCP e, quando for o caso, no
DOE/ES;

VI. Comprovacao de publicidade do Edital do Leildo nos canais exigidos pela
legislacdo vigente, bem como a sua divulgacdo em redes sociais e outros
meios de comunicacéo utilizados pelo leiloeiro;

VII.  Print do site do dia do leilado;

VIIl. Ata do dia do Leildo;
IX. Ata de Encerramento do Leildo;
X. Guia de recolhimento emitida para pagamento da arrematacao;
XI.  Comprovante de quitacdo da arrematacgéo;

XIl.  Publicacdo, no DOE/ES, do resultado do Leil&o;

XIll. Declaragéo do Leiloeiro de cumprimento de condi¢cdes de venda, por bem
imovel, constando que o arrematante cumpriu todas as condi¢des, atividades
e etapas necessarias a conclusdo da arrematagdo (e das atividades dela
decorrentes), sem quaisquer pendéncias remanescentes;

XIV. Auto de arrematacdo por imével, contendo o seguintes itens: descrigdo do
bem, endereco, complemento do endereco, coordenada em graus decimais
para localizagédo, area de terreno e/ou area construida, nimero do registro
cartorario (transcricdo ou matricula), tipo da venda (presencial ou on-line),
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valor da arrematacdo, nome do arrematante, CPF/CNPJ do arrematante, UF
do arrematante, entre outras informacdes porventura especificadas no
contrato, bem como a assinatura do leiloeiro, do arrematante e do Gestor e
Fiscal do contrato;

XV. Notificacbes expedidas aos arrematantes, quando necessario;

XVI. Relatorio do Leildo, por bem imovel, contendo, no minimo: numero do lote,
descricéo do bem, endereco e complemento, coordenada em graus decimais
para localizagdo, area de terreno e/ou &rea construida, numero do registro
cartorario (transcricdo ou matricula), inscricdo imobiliaria municipal e demais
inscricdes pertinentes, indicacdo de eventuais restricdes, 6nus e gravames
incidentes sobre o bem, registro fotografico atualizado dos bens, conforme
especificacdoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, tipo de venda
(presencial ou on-line), quantidade de lances por lote, quantidade de lotes
retirados/cancelados, status da arrematacdao (arrematado ou néo
arrematado), valor da avaliacdo inicial, valor do lance inicial, valor da
arrematacao, incremento da arrematacdo em relacdo ao valor da avaliagéo
inicial, valor efetivamente pago, percentual do valor pago em relagcéo ao valor
da avaliacao inicial, status de pagamento (pago ou ndo pago), comprovante
de pagamento, nome do arrematante, CPF/CNPJ do arrematante, UF do
arrematante, entre outras informacdes porventura especificadas no contrato.

XVII. Relatorio de detalhamento dos bens sobre os quais constem pendéncias
administrativas que impossibilitem a obtencdo da posse e a lavratura de
escritura publica;

6.55. A prestacdo de contas devera ser apresentada com sumario contendo indicacao de
paginacdo correspondente aos documentos dela constantes, podendo o
CONTRATANTE definir e revisar os padrdes dos relatorios e de sua sumarizacao;

6.56. A prestacdo de contas deverd ser entregue no prazo, forma e suporte a ser
estabelecido pela CONTRATANTE no contrato, que sera de no minimo 30 (trinta) e no
méaximo 90 (noventa) dias corridos apos a execucao do leildo, a ser estabelecido no
contrato, devendo o CONTRATADO informar ao Org&o ou Entidade CONTRATANTE
sobre eventuais pendéncias que impossibilitaram a entrega total da prestacdo de
contas, sem prejuizo da responsabilidade pela resolucdo de pendéncias porventura
identificadas;

6.57. Outros documentos e informacgdes solicitadas pelo CONTRATANTE no contrato.
Das responsabilidades do leiloeiro

6.58. O leiloeiro devera cumprir todas as disposi¢cdes do Decreto Estadual n° 5.592-R/24,
especialmente o disposto no art. 9°.

6.59. O leiloeiro devera:

I. Tomar decisbes em prol da boa condugédo da alienagéo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as areas responsaveis o saneamento
da fase preparatéria, caso necessario;

Av. Vitéria, 2703 - 3° Andar - Bairro Horto - Vitéria / ES - CEP: 29045-160
Tel: (27) 3636-5247 e 5342 - E-mail: geati@seger.es.gov.br  Pagina 1t

2026-R6CF57 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 05/11/2026 14:16 PAGINA 30/ 59


mailto:geati@seger.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

Prestar apoio técnico e informacfes relevantes ao desenvolvimento da
instrucdo processual, sempre que solicitado;

Elaborar a minuta de Edital e do contrato ou do instrumento equivalente a ser
encaminhado a Procuradoria Geral do Estado - PGE para andlise juridica;

Havendo minuta padronizada no sitio da Procuradoria Geral do Estado - PGE,
a CONTRATANTE podera optar por indicar sua utilizagdo, conforme previsto
no art. 25, 81° e art. 53, § 5° da Lei 14.133/2021 e no Enunciado CPGE n° 12;

Conduzir o certame, promovendo a divulgacdo do edital, a recepcédo dos
lances, o julgamento da arrematacéo, a formalizacdo dos atos pertinentes e a
elaboracdo da prestacdo de contas, bem como a analise de pedidos de
esclarecimentos, impugnacdes e recursos, quando cabiveis;

Executar o servigo conforme estipulado neste Termo de referéncia e no Edital
de credenciamento;

Utilizar, na execugcdo do servico contratado, pessoal que atenda, dentre
outros, aos seguintes requisitos:

a) Qualificacao para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas.
b) Bons principios de urbanidade.

Registrar todas as ocorréncias havidas durante a execucdo do presente
contrato, dando ciéncia a CONTRATANTE, respondendo integralmente por
sua omissdo, sem qualquer transferéncia de responsabilidades a
CONTRATANTE.

Responsabilizar-se pelo perfeito funcionamento das estruturas necessarias a
execucdo dos servicos, ao atendimento a CONTRATANTE e aos
arrematantes.

Manter, durante o credenciamento e toda execucdo do contrato, todas as
condicOes de habilitacédo e qualificacdo exigidas no Credenciamento.

Conferir as informacdes e documentos recebidos, sob sua inteira
responsabilidade, ainda que obtidas da CONTRATANTE, de outras
reparticdes publicas ou mesmo de terceiros, efetuando todas as correcdes
aplicaveis, na forma da lei.

Observar e fazer cumprir as disposi¢cdes das normas regentes de licitagdes e
de contratos administrativos, do Edital de Credenciamento a que este
instrumento se vincula, do Decreto n® 5.545-R, de 14 de novembro de 2023,
as normas tributarias, de transito, de leiloaria, comerciais, registrais,
cadastrais, ambientais, bem como todas as normas aplicaveis e sua
atualizacao.

O leiloeiro devera observar e indicar a necessidade de controle prévio de
legalidade pela Douta PGE, sempre que necessario.

Das especificagdes do leildo eletrénico

6.60. Disponibilizar por meio eletrénico, o leildo, para lances prévios, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias uteis da data de realizagdo do leildo, caso ndo haja
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estipulacdo de prazo superior no contrato.

6.61. Os credenciados deverdo manter os respectivos sistemas de leildo atualizados com
todas as normas técnicas, legais e de segurancga aplicaveis, inclusive as exigidas do
Edital, bem como a possivel capacidade de integracdo com o Portal Nacional de
Contratag6es Publicas e outros sistemas que a legislagéo de licitacdo federal e estadual
vierem a exigir, inteiramente as suas custas e sob sua responsabilidade.

Das especificacdes do leildo presencial

6.62. De acordo com a Lei n°® 14.133/21 e Decreto Estadual n° 5.592-R/24, o leildo sera
realizado na forma eletronica, sendo admitido, excepcionalmente, nos termos do inciso
IV do § 2° do art. 31 da citada Lei, a ado¢cdo da forma presencial, mediante prévia
justificativa da autoridade competente e comprovacdo da inviabilidade técnica ou da
desvantagem para a Administracdo na adocao da forma eletronica.

6.63. O leildo presencial devera ser registrado em ata, além de ser gravado em audio e
video.

6.64. Disponibilizar equipe de apoio no dia, hora e local do leildo presencial, para
atendimento ao publico e realizacdo do evento, ou em quantidade previamente
estipulada pela Administracdo no contrato.

6.65. O leildo na modalidade presencial, a ser adotado apenas em carater excepcional e
mediante justificativa, devera observar o intervalo minimo entre a publicacdo do edital
e arealizacdo da sessao publica, nos termos do art. 55, inciso lll, da Lein® 14.133/2021.

6.66. A divulgacdo da data de realizagdo do certame sera realizada ao menos no site
www.compras.es.gov.br e em redes sociais, bem como em mural fisico do edificio sede
do CONTRATANTE, e na entrada do Auditério em que ocorrer o leildo, nos formatos
respectivamente compativeis.

6.67. O leildo presencial serd realizado em auditério de 6érgdo ou entidade da
Administragdo Publica Estadual, localizado em um raio de até 15 km da sede do
CONTRATANTE, em local a ser por ele indicado.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021 e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.1.1. As diretrizes e procedimentos para gestdo e fiscalizacdo do instrumento
contratual seguirdo o que estabelece a legislagao vigente e suas alteracdes, em
especial a Lei n° 14.133/2021, o Decreto Estadual n® 5.545-R/2023, o Decreto
Estadual n°® 5.592-R/2024 e demais condi¢des previstas para a contratacao,
devendo ser observadas pelo CONTRATADO e pelo CONTRATANTE.

Av. Vitéria, 2703 - 3° Andar - Bairro Horto - Vitéria / ES - CEP: 29045-160
Tel: (27) 3636-5247 e 5342 - E-mail: geati@seger.es.gov.br ~ Pagina 1

2026-R6CF57 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 05/11/2026 14:16 PAGINA 32 /59


mailto:geati@seger.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

7.2.As comunicages entre o Orgdo/Entidade e o CONTRATADO devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

7.3.0 CONTRATANTE podera convocar o CONTRATADO para adocao de providéncias
gque devam ser cumpridas de imediato. O CONTRATANTE podera, a qualquer
momento, convocar o leiloeiro, sem que haja obrigatoriedade de previsdo de
remuneracao, para esclarecimentos e orientacdes necessarias aos trabalhos, inclusive,
apos a concluséo do leildo.

7.4.Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 CONTRATANTE poderéa
convocar o CONTRATADO para reunido inicial para esclarecimentos de informacdes
acerca das obriga¢cfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo do CONTRATADO,
qguando houver, e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

7.5.Além do disposto acima, a gestédo e fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

7.5.1. A CONTRATANTE designara formalmente o gestor e/ou fiscal responsavel
pelo acompanhamento, fiscalizagdo e monitoramento da execug¢éo do servi¢co
contratado por meio deste credenciamento, competindo-lhe atestar a realizacéo
do servico contratado, observando as disposi¢Oes do Edital de Credenciamento
€ Seus anexos, sem prejuizo das responsabilidades do Credenciado contratado.

7.5.2. O servidor/comissao podera solicitar a correcdo de eventuais falhas ou
irregularidades que forem verificadas na execucdo dos servigos, tendo o
CONTRATADO o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis para se manifestar e/ou
apresentar as correcfes necessarias ao recebimento do objeto, podendo o
prazo ser prorrogado a critério da administracao.

7.5.3. Caso nédo tenham sido atendidas as condi¢cfes contratuais e técnicas na
execucao do contrato, serd lavrado Termo de Recusa, onde serdo apontadas
as falhas constatadas, ficando o CONTRATADO obrigado a reparar, corrigir,
substituir, remover, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto da
contratacao.

7.6.0 CONTRATANTE também podera solicitar ajustes, esclarecimentos e
complementacdo da Prestacdo de Contas, dos relatérios e das minutas, quando
porventura identificada a necessidade de fazé-lo.

7.7.A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n®
5.545-R/2023 e demais condi¢des previstas para a contratacao.

7.8.0 CONTRATANTE devera indicar os bens imoOveis a serem objeto de cada leildo,
fornecendo ao CONTRATADO toda a documentacao disponivel relativa aos imoéveis,
prestando as informacdes e os esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento dos
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servicos.

7.9.0 CONTRATANTE providenciara a instrucao e tramitacdo do processo administrativo
de leildo no sistema E-Docs e o encaminhamento da minuta do Edital do leilao e dos
demais documentos pertinentes a Procuradoria Geral do Estado — PGE para realizacéo
do controle prévio de legalidade, nos termos do art. 53 da Lei n°® 14.133/2021.

7.10. O CONTRATANTE afixara o edital do leildo em local de ampla circulacdo de pessoas
na sede do Orgao/Entidade promotor do leildo, a partir dos exemplares fornecidos pelo
Leiloeiro.

7.11. Caberd ao CONTRATANTE a definicdo dos critérios de agrupamento dos imoveis
em lotes para fins de alienacdo, conforme conveniéncia, oportunidade e viabilidade,
levando em consideracdo aspectos como localizagdo, caracteristicas fisicas,
destinacéao, valor de mercado e atratividade para potenciais adquirentes.

7.12. A realizacéo de avaliacdo dos bens imoveis sera promovida pelo CONTRATANTE,
assegurando que o valor de avaliacdo seja disponibilizado ao Leiloeiro antes da
elaboracao do edital do leildo.

7.13. O CONTRATANTE recebera e analisara a prestacdo de contas apresentada pelo
Leiloeiro, procedendo ao recebimento provisorio e definitivo dos servicos na forma e
nos prazos previstos neste Termo de Referéncia e no edital a que este se vincula.

7.14. O CONTRATADO devera observar, durante toda a vigéncia do contrato, as diretrizes
e condicdes relativas a protecdo de dados pessoais estabelecidas no instrumento
contratual, em conformidade com a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecéo
de Dados Pessoais (LGPD) e demais normas aplicaveis.

8. DOS CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO
8.1.Dos precos e do reajustamento

8.1.1. O leiloeiro tera direito a receber a comissdo de 5%, a ser paga
exclusivamente pelo arrematante, nos termos do Decreto n° 21.981 de 1932.

8.1.2. O percentual de remuneracao é fixo e irreajustavel, exceto quando houver
alteracdo da legislacéo que regula a matéria.

8.1.3. A hipoétese de alteracdo mencionada no item 8.1.2 ndo se aplicara aos
contratos ja celebrados, mesmo que ainda estejam em vigor na data da
alteracdo, produzindo efeitos somente para o0s contratos firmados
posteriormente.

8.1.4. A Administracdo Estadual ndo efetuara nenhum pagamento ao Leiloeiro
contratado.

Av. Vitéria, 2703 - 3° Andar - Bairro Horto - Vitéria / ES - CEP: 29045-160
Tel: (27) 3636-5247 e 5342 - E-mail: geati@seger.es.gov.br  Pagina 2

2026-R6CF57 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 05/11/2026 14:16 PAGINA 34 /59


mailto:geati@seger.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

8.1.5. Nao cabera a CONTRATANTE qualquer responsabilidade por cobranca de
comissOes devidas pelos arrematantes, nem por despesas dispendidas pelo
Leiloeiro Oficial para recebé-las, nem por qualquer outra espécie de cobranca.

8.1.6. O leiloeiro é inteiramente responsavel por efetuar a cobranca do valor de
arrematacdo e da comissao que l|he cabe, bem como pelos tributos
eventualmente incidentes sobre sua comisséo, na forma da legislacao tributaria
vigente e aplicavel a espécie, sem prejuizo das responsabilidades tributarias
gue lhe sejam atribuidas por norma superveniente, ndo remanescendo a
Administragdo responsabilidade solidaria ou subsidiaria pelo exercicio das
atividades do leiloeiro.

8.2.Do recebimento

8.2.1. O recebimento do servi¢co obedecera ao disposto no Decreto 5.545-R/2023,
principalmente o art. 31 e ocorrera da seguinte forma:

8.2.1.1. Provisoriamente:

8.2.1.1.1. Concluida a execucdo do servico e estando este apto ao
recebimento, nos termos da contratacdo, 0 CONTRATADO devera
encaminhar a fiscalizacdo a prestacao de contas prevista no item 6.54,
para que seja realizada a conferéncia do atendimento as exigéncias
de carater técnico;

8.2.1.1.2. O fiscal ou comissdo designada, emitird termo detalhado,
contendo o registro, a andlise e a conclusao acerca da execuc¢ao do
objeto pelo leiloeiro;

8.2.1.2. Definitivamente:

8.2.1.2.1. Emissdo de termo detalhado, pelo gestor ou comissao
designada, para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentos apresentados na
prestacéo de contas.

8.2.2. Os servicos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e no instrumento contratual, devendo ser
corrigidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagdo por escrito
ao CONTRATADO, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.2.3. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisério, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas
correcoes.

8.2.4. ApGs 0 recebimento provisorio, o fiscal devera manifestar-se sobre o
cumprimento das exigéncias de carater técnico da conformidade do servico
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prestado com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato
no recebimento definitivo, no prazo de 02 (dois) dias uteis.

8.2.5. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da manifestacéo do fiscal prevista no item 8.2.4, ap6s aceitagcdo mediante
termo detalhado.

8.2.6. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas
correcdes no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

8.2.7. O prazo para recebimento definitivo poderéa ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.2.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8.3.Do pagamento

8.3.1. Arrematacao

8.3.1.1. Com arealizacdo do leildo e apds arrematacao pelo lance mais alto, os
direitos de compra do bem ofertado passam a ser do arrematante.

8.3.2. Quitacéo
8.3.2.1. O leiloeiro entra em contato com o arrematante e encaminha as
informacfes para pagamento conforme condicdbes e informacgdes
estabelecidas no Edital do leildo e do valor de 5 (cinco) porcento de
comissao pagos diretamente ao leiloeiro pelo arrematante.
8.3.2.2. Caso haja outros encargos associados, serdo pagos pelo arrematante.

8.3.3. Conferéncia

8.3.3.1. O arrematante apresenta 0 comprovante de quitacdo para a
conferéncia pelo leiloeiro.

8.3.4. Emissao de documentos

8.3.4.1. O leiloeiro emite documentos relacionados a formaliza¢do da transacao
(quitacao).

8.3.4.2. O leiloeiro emite o Auto de Arrematacdo do bem adquirido, apés
conferéncia da quitacdo e de todos os demais documentos e providéncias
aplicaveis, sob sua inteira responsabilidade.
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8.3.5. O CONTRATADO devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as
condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas quando do credenciamento, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, nos termos do art. 92, inciso
XVI, da Lei n°® 14.133/2021.

8.3.6. A inobservancia do disposto no item anterior podera ensejar aplicacdo de
sanc¢des ou mesmo de resciséo do instrumento contratual.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CREDENCIADO

9.1. 0O leiloeiro sera selecionado por meio do credenciamento de leiloeiro oficial, nos termos
do presente Termo de Referéncia e do Edital a que se vincula, na forma dos artigos 78
e 79 da Lei n°® 14.133/2021.

9.2.0 procedimento se justifica pela natureza dos servi¢os objeto do credenciamento e na
vantajosidade da pluralidade de contratados simultaneos de acordo com a demanda.

9.3.0 descumprimento de quaisquer condi¢cdes previstas nos critérios do edital
correspondente, bem como da Lei Federal n° 14.133/21, Decreto Federal n.°© 21.981/32,
Decretos Estaduais n® 5.592-R/24 e n° 5.545-R/23 e suas alteracfes, ensejara o
descredenciamento do leiloeiro, participante ou credenciado e a rescisao do contrato.

9.4.0 credenciado podera requerer seu descredenciamento a qualquer tempo, mediante
declaracdo apresentada a SEGER, sem prejuizo do cumprimento de eventuais
contratos celebrados, das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas perante
a Administracdo e da aplicacdo de sancdes por desisténcia apos ser selecionado em
sorteio.

9.5. A SEGER podera revogar o credenciamento quando assim exigir o interesse publico,
mediante decisdo fundamentada, sem que reste qualquer direito de indenizacdo em
favor dos credenciados.

9.6. A rescisdo da contratacdo podera ocorrer nas hipoteses e condi¢cdes previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei federal n°® 14.133/21, no que couberem com aplicacdo do art.
139 da mesma Lei, se for o caso.

10. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

10.1. As contratacdes decorrentes do credenciamento ocorrerdo sem 0Onus para a
Administracdo Publica, cabendo ao arrematante o pagamento da comissao devida ao
leiloeiro, conforme percentual e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia e

nos instrumentos correlatos.

10.2. O leiloeiro teréa direito a receber a comissédo de 5% para bens imdveis, a ser paga
exclusivamente pelo arrematante, nos termos do Decreto n.° 21.981/1932.

10.3. O percentual de remuneracéo é fixo e irreajustavel, exceto quando houver alteracdo
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da legislacéo que regula a matéria.

10.4. A Administracéo Estadual ndo efetuara nenhum pagamento ao Leiloeiro contratado.

10.5. Nao caberd& a CONTRATANTE qualquer responsabilidade por cobranca de
comissodes devidas pelos arrematantes, nem por despesas dispendidas pelo Leiloeiro
Oficial para recebé-las, nem por qualquer outra espécie de cobranca.

11. DA VIGENCIA CONTRATUAL

11.1. Os contratos oriundos do credenciamento terdo vigéncia de até 06 (seis) meses, a
ser estabelecido no respectivo instrumento de contrato, com inicio no dia posterior ao
da publicacdo do respectivo instrumento no PNCP, sendo finalizado com a entrega e
recebimento, na forma do art. 105 da Lei 14.133/2021.

11.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, nos termos do art. 111 da
Lei n°® 14.133/2021, independentemente de termo aditivo, quando o objeto né&o for
concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de
culpa do contratado, sem prejuizo da obrigacdo de prestacéo de contas de cada leildo
e demais obrigacdes do Contratado.

11.3. A prorrogagdo automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida com a
exposicao das justificativas e o novo cronograma de execucao.

11.4. A divulgacdo no PNCP é condicdo indispensavel para eficacia do contrato, que
devera ocorrer em até 10 (dez) dias Uteis contados da data de sua assinatura.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES APLICAVEIS AO
CREDENCIAMENTO

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o
interessado ou credenciado que, com dolo ou culpa:

12.1.1. N&o entregar a documentacdo exigida para a contratacdo quando
convocado ou recusar-se, sem justificativa, a assinar o instrumento contratual
no prazo estabelecido pela Administracéo;

12.1.2. Apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida ou prestar
declaracéo falsa durante o credenciamento;

12.1.3. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;
12.1.4. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei, inclusive normas

da Junta Comercial;

12.1.5. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do
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credenciamento;

12.1.6. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013;

12.2. O interessado ou credenciado que cometer qualquer das infracbes discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sancdes:

12.2.1. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento) sobre
o valor da caucdo prestada pelo credenciado perante a Junta Comercial
competente, vigente na data da prética da infracéo;

12.2.1.1. O credenciado devera manter a caugao integra e atualizada perante a
Junta Comercial competente durante toda a vigéncia do credenciamento.

12.2.2. Descredenciamento;
12.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e
12.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de
multa. A aplicacdo de qualquer dessas sanc¢des acarretara o descredenciamento do
leiloeiro, que podera requerer novo credenciamento apos o término do prazo de
vigéncia da respectiva sancao, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no
edital.

12.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se além
da disciplina legal e regulamentar, o disposto neste Termo de Referéncia e no Edital a
gue se vincula.

12.5. As sancg0des por atos praticados durante a execugao do contrato estarao previstas no
Edital a que este termo se vincula e no Termo de Contrato.

12.5.1. Para fins de aplicacdo das multas moratéria e compensatoria
decorrentes de infracdes praticadas durante a execugao contratual, nos termos
do art. 156, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021, considera-se como base de calculo o
valor estimado da comissao do leiloeiro, correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor total da avaliagdo dos bens imoveis que constituem o objeto do
respectivo contrato.

12.5.2. O valor total de avaliacdo sera obtido pela soma dos valores de
avaliacdo de todos os iméveis que compdem o objeto do contrato, conforme
laudos elaborados ou homologados pela Comissdo de Avaliacdo Imobiliaria,
nos termos do item 13.2.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS
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13.1. Os custos financeiros de todas as ac¢Oes praticadas pelo Leiloeiro Oficial serao de
sua exclusiva responsabilidade, ndo havendo qualquer responsabilidade do
CONTRATANTE.

13.2. A avaliacdo pecuniaria de cada bem imovel sera elaborada ou homologada por
Comissdo de Avaliacdo Imobiliaria, designada pelo titular do Orgdo ou Entidade
CONTRATANTE.

13.3. Havendo falha na conex&o do sitio do leiloeiro com a internet, com acesso
indisponivel a todos os usuarios, o leildo sera suspenso e reiniciado no préximo dia de
semana equivalente a data de ocorréncia inicial, sem prejuizo das ac¢des ja conclusas
até o momento da falta de comunicacéo e das responsabilidades do leiloeiro pelo fato
e pela sua comunicagéo.

13.4. Os usuérios dos servicos prestados pelo Leiloeiro Oficial poderdo denunciar

eventuais irregularidades ao CONTRATANTE, sem prejuizo das responsabilidades do
Contratado.

Em 15 de outubro de 2026.

Mariane Cristine da Conceicdo Rodrigues Tatiana Freitas Spadetto
Analista do Executivo Subgerente do Patriménio Imobiliario
SEGER/SUBAD/GEATI SEGER/SUBAD/GEATI
(Documento assinado eletronicamente) (Documento assinado eletronicamente)
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ANEXO A - |

REQUISITOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
1 - HABILITACAO JURIDICA

1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.2 - Matricula para o exercicio da atividade de leiloeiro oficial, expedida pela Junta
Comercial competente;

1.3 - Comprovacéo do valor da caugao vigente perante a Junta Comercial competente;
2 - HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
2.1 - Prova de inscrigcdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

2.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

2.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao
mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente
aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social;

2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (da sede do interessado e a do Estado
do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede do interessado;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS),
mediante certiddo expedida pela Caixa Econdmica Federal;

2.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho;

3 - HABILITACAO TECNICA
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3.1 - Comprovacéao de aptidao para execucado de servico de complexidade equivalente ou
superior ao previsto neste Termo de Referéncia, por meio da apresentacao de certidao (s)
ou atestado (s), emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprove
ter o requerente realizado de forma satisfatéria leildo de bem imével.

3.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deveréo
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
nome do contratante e do contratado, descri¢cdo do objeto, data de inicio e término
dos servicos; local de realizacdo do leildo; caracteristicas dos servicos e 0s
quantitativos executados e informagao sobre o bom desempenho dos servigos.

3.1.2. A descricdo do objeto mencionada no item 3.1.1 deve corresponder aos
servicos definidos neste Termo de Referéncia.

3.1.3. O interessado disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovacéao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

3.2 - Declaracdo de que possui ferramentas, equipamentos e recursos necessarios a
execucao do leildo e de suas atividades de suporte, bem como sistema préprio de leildo ja
utilizado com éxito em leildo pretérito, dotado de recursos de criptografia e de autenticacéo
gue assegurem a integridade, confiabilidade e seguranca em todas as etapas do certame,
nos termos do art. 5°, paragrafo unico, do Decreto Estadual n°® 5.592-R/2024.

3.3 - Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e
condi¢des para o cumprimento das obrigacdes objeto do credenciamento;

4 - HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio do
interessado;
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ANEXO B
FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

Edital de Credenciamento n° 001/2026
Processo de Referéncia: 2025-B0QDO0

1 IDENTIFICACAO DO INTERESSADO

Nome completo:

Endereco residencial (rua, avenida, n.° e complemento):

Bairro: Municipio: UF: CEP:
Telefone: Celular:
CPF: Identidade/Emissor:

N° da matricula na Junta Comercial/UF:

Nacionalidade: Estado Civil:

E-mail:

Para fins de participacdo no presente credenciamento, DECLARO, sob as penas da lei, que:

| — Atendimento aos requisitos de habilitagdo: Atendo integralmente aos requisitos de habilitacdo
exigidos no Edital e em seus anexos, respondendo pela veracidade das informacdes prestadas e
dos documentos apresentados.

Il — Remuneracdo e encargos: Tenho ciéncia de que a remuneracdo pelos servicos prestados
ocorrerd exclusivamente por meio da comisséo incidente sobre a arrematagao, correspondente a
5% (cinco por cento) do valor do lance vencedor, paga diretamente pelo arrematante, e declaro que
referido percentual compreende a integralidade dos custos e despesas necessarios a execucao dos
servicos, inclusive aqueles relacionados ao cumprimento de obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, tributarias e demais encargos incidentes sobre minha atividade profissional.

Il — Ciéncia e concordancia com o Edital: Estou ciente e concordo integralmente com todas as
condicdes, exigéncias, critérios, obrigacdes e disposi¢cdes constantes do Edital de Credenciamento,
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do Termo de Referéncia e dos demais documentos que compdem o procedimento.

IV — Auséncia de vinculo com o servigo publico estadual: Nao sou servidor publico do Estado
do Espirito Santo, nem ocupo cargo, emprego ou funcdo publica cuja condicdo constitua
impedimento a participacdo no presente credenciamento.

V — Auséncia de conflito de interesses: Nao mantenho vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante, nem com
agente publico que participe do processo de credenciamento ou atue na fiscalizacdo ou gestdo do
contrato, tampouco com seu cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau.

VI — Auséncia de condenacdes impeditivas: Ndo possuo condenacédo judicial com transito em
julgado, nos cinco anos anteriores a divulgacdo do Edital, por exploracdo de trabalho infantil,
submissao de trabalhadores a condic6es analogas as de escravo ou contratacdo de adolescentes
em hip6teses vedadas pela legislacao trabalhista.

VIl - Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre: Nao
emprego menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicdo Federal.

VIII - Nado possui empregados executando trabalho degradante ou forcado: N&o possui
empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos Il e
IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal.

IX — Demais declaracdes:

a) Possuo registro ativo e regular perante a Junta Comercial competente para o exercicio da
atividade de leiloeiro oficial;

b) Disponho de estrutura operacional, equipe de apoio, sistemas e recursos necessarios a
adequada execucédo dos servi¢os objeto do credenciamento;

c) Estou ciente de que o credenciamento ndo gera direito a contratacdo nem garantia de demanda
minima de servicos, observados os critérios de distribuicdo previstos no Edital,

d) Comprometo-me a manter, durante todo o periodo de vigéncia do credenciamento e das futuras
contratagdes, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagédo exigidas.

e) Declaro possuir acesso regular a internet e meios tecnoldgicos adequados para utilizagdo do
SIADES, comprometendo-me a acompanhar permanentemente as comunicagfes e atos
relacionados ao presente credenciamento.

Por fim, apresento a documentacdo exigida para analise e habilitacdo e requer o deferimento do
presente pedido de credenciamento.

Municipio, de de

ASSINATURA DO RESPONSAVEL
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Registro na Junta Comercial n®

CPF n°
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ANEXO C

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contraton® __/
Edital de Credenciamento SEGER n° 001/2026
Processo de Credenciamento n®

Processo de Referéncia n® 2025-B0QDO0
Fundamentacéao legal: Art. 74, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/2021.

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM O
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, POR INTERMEDIO
DO(A) [NOME DO ORGAO] E O LEILOEIRO
OFICIAL :
PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
LEILOARIA OFICIAL PARA ALIENACAO DE BENS
IMOVEIS DOMINICAIS.

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio do(a) [nome do 6rg&o], adiante
denominado CONTRATANTE, inscrito(a) no CNPJ sob o n° , com
sede na [endereco completo], representado(a) legalmente pelo(a) seu(sua) [cargo e
nome do representante], nomeado(a) pelo Decreto/Portaria n° , de _ de
de 20__, publicado no DIO/ES de de de 20__, portador(a) da
Matricula Funcional n° , € 0 LEILOEIRO OFICIAL [nome completo do
leiloeiro], doravante denominado CONTRATADO, pessoa fisica inscrita no CPF sob o n°
*¥**x . ** matriculado(a) na Junta Comercial do Estado [nome do estado] sob o n°
, residente e domiciliado(a) na [endereco completo], ajustam o
presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE LEILOARIA OFICIAL, nos
termos da Lei Federal n° 14.133/2021, dos Decretos Estaduais n° 5.545-R/2023 e 5.592-
R/2024, do Decreto Federal n® 21.981/1932 e de acordo com os termos do processo acima
mencionado, parte integrante deste instrumento independente de transcricdo, que se
regera pelas Clausulas Seguintes:

1-CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - O objeto do presente instrumento € a prestacao de servicos de leiloaria oficial para
alienacao de bens imoveis, conforme especificacdes do Termo de Referéncia, Anexo A do
Edital, e devidamente caracterizados no processo administrativo originador da demanda

1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de
transcricao.

1.2.1 - o Edital e todos os seus Anexos.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO PRECO
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2.1 - A presente contratagcdo dar-se-a sem nenhum 6nus financeiro para a Administracéo
Pudblica Estadual.

2.2 - A remuneracdo do CONTRATADO consistird exclusivamente no recebimento da
comissao de 5% (cinco por cento) sobre o valor do lance vencedor (arrematacdo) de cada
bem imovel alienado no leildo, nos termos do art. 31, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021 e
do art. 24 do Decreto Federal n® 21.981/1932.

2.3 - A comissao do leiloeiro sera paga exclusivamente e diretamente pelo arrematante,
nao cabendo ao CONTRATANTE qualquer responsabilidade pelo pagamento, cobranca,
ressarcimento ou garantia de comissdes, nem por despesas despendidas pelo Leiloeiro
Oficial para recebé-las ou tributos incidentes sobre a sua atividade.

2.4 - Na comissao acima estédo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos (impostos etc.), encargos sociais,
trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, seguro e outros necessarios
ao cumprimento integral do objeto da contratacé&o.

2.5 - O percentual da comissao é fixo e irreajustavel, durante toda a vigéncia do contrato.

2.6 - Na hipotese de a venda do imoével arrematado ndo se concretizar por fato
superveniente imputavel ao Leiloeiro ou por sua culpa/responsabilidade, este obriga-se a
restituir integralmente ao arrematante o valor recebido a titulo de comissao, sem qualquer
direito de reembolso perante 0o CONTRATANTE.

3-CLAUSULA TERCEIRA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

3.1 - O prazo de vigéncia do presente Contrato € de até 06 (seis) meses, contado a partir
do dia posterior ao da publicacdo do seu extrato no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas (PNCP), encerrando-se com a entrega e o recebimento definitivo da Prestacao de
Contas, na forma do art. 105 da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.2 - O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado.

3.2.1 A prorrogacdo automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida com a
exposigdo das justificativas e o novo cronograma de execugao.

4 - CLAUSULA QUARTA: DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - Tendo em vista que a presente contratacdo ndo acarreta despesas financeiras ou
desembolso de recursos publicos pela Administracdo Publica Estadual, ndo ha indicacéo
de dotacdo orcamentéria.
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5 - CLAUSULA QUINTA: DA GARANTIA DE EXECUCAO

5.1 - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

6 - CLAUSULA SEXTA: DA ENTREGA E RECEBIMENTO

6.1 - O regime de execucao contratual, os modelos de gestédo e de execucgao, assim como
0s prazos e condic¢des de concluséo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7 - CLAUSULA SETIMA: DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

7.1 - Compete ao CONTRATADO:

7.1.1 - Cumprir todas as obrigacdes, as condicdes e 0s prazos relativos a execucao
do(s) servico(s) contratado(s), conforme definido no Termo de Referéncia.

7.1.2 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do Contratante.

7.1.3 - Manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacfes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento de credenciamento, conforme dispde o inciso XVI do art. 92 da Leli
Federal 14.133/2021.

7.1.4 - Garantir a execucdo qualificada do contrato durante o periodo vigéncia,
conforme definido no Termo de Referéncia.

7.1.5 - Elaborar a minuta do edital do leildo e encaminha-lo ao gestor do contrato,
acompanhado dos demais documentos pertinentes, por meio do sistema E-Docs.,
para que este providencie a instrucao e tramitacdo do processo a Procuradoria Geral
do Estado (PGE), a fim de que seja realizado o controle prévio de legalidade mediante
analise juridica do certame, nos termos do art. 53 da lei Federal n® 14.133/2021.

7.1.6 - Realizar o leildao em local, dia e hora previamente agendado, reservado ao
CONTRATANTE a faculdade de seu reagendamento.

7.1.7 - Deter ferramentas e equipamentos necessarios a execuc¢ao do leildo e de suas
atividades de suporte, tais como computadores, impressoras, suprimentos e demais
itens indispensaveis a perfeita, segura e tempestiva realizagcdo dos servicos, de forma
plenamente independente.

7.1.8 - Deter sistema de leildo, com dominio registrado necesséria e exclusivamente
em nome do leiloeiro e ja utilizado com éxito em leildo pretérito, dotado de recursos
de criptografia e de autenticacdo que assegurem a integridade, confiabilidade e
seguranca em todas as etapas do certame, nos termos do art. 5°, paragrafo anico, do
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Decreto estadual n°® 5.592-R/2024.

7.1.9 - Possuir infraestrutura necessaria para atendimento da CONTRATANTE e dos
arrematantes.

7.1.10 - Prestar quaisquer informacdes, quando solicitada pela CONTRATANTE.
7.1.11 - Prestar os servi¢gos sem quaisquer 6nus adicionais para a CONTRATANTE.

7.1.12 - Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar a Administracéo ou
a terceiros, ainda que de forma culposa, comissiva ou omissiva, decorrente de sua
atividade, devendo adotar as providéncias saneadoras de forma imediata, sem
prejuizo de demais sancdes e/ou penalidades aplicaveis.

7.1.13 - Responsabilizar-se por qualquer dano a que der causa pessoalmente ou por
seus prepostos a Administracdo ou a terceiros na execucao do objeto contratual.

7.1.14 - Responder pela qualificacdo dos seus colaboradores e pelos seus atos, em
todas as esferas de responsabilidades.

7.1.15 - Cumprir toda a legislacdo aplicavel a execucdo do leildo (observando
inclusive sua atualizagéo), bem como as atividades previstas e as decorrentes do
contrato firmado.

7.1.16 - Manter as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas quando do
credenciamento, durante toda a execucéo do contrato.

7.1.17 - Atender a todas as exigéncias contidas no Edital de Credenciamento e em
Seus anexos.

7.1.18 - Receber diretamente do arrematante, a comisséo devida pela arrematacao
do bem no leildo, na proporc¢éo de 5% (cinco por cento) do lance vencedor, conforme
art. 31, 81° da lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021 e art. 24 do decreto Federal n°
21.981 de 19 de outubro de 1932, que regulamenta a profissdo de Leiloeiro. O
pagamento da comissao sera feito exclusivamente pelo arrematante ao leiloeiro, de
forma independente do valor a ser repassado ao CONTRATANTE.

7.1.19 - O leiloeiro obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a titulo de
comisséo, sem direito a reembolso pela CONTRATANTE, nos casos em que a venda
nao for concretizada por ato de responsabilidade do leiloeiro ou por fato
superveniente.

7.1.20 - Prestar contas a Administracao do resultado da alienacéo, efetuando, as suas
custas, as publicacdes no Diario Oficial do Estado, as demais necesséarias e as
solicitadas pela CONTRATANTE.

7.1.21 - Em todas as atividades o leiloeiro deverd cumprir e fazer cumprir as
disposicdes da legislacéo referente a protecao de dados, especialmente LGPD.
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7.1.22 - Remeter ao arrematante a um AVISO DE PRIVACIDADE, do qual devera
constar, entre outros, a opcao de o licitante aceitar manter os seus dados de contato
com o site de leildes, apenas para fins de divulgacao dos leildes, podendo, a qualquer
tempo revogar essa aceitagao.

7.2 - Compete a CONTRATANTE:

7.3 -

7.2.1 - Fornecer ao CONTRATADO os dados, documentos imobiliarios, laudos de
avaliacdo e informacdes necessérias a caracterizacdo dos imdveis dominicais objetos
do leilédo.

7.2.2 - Submeter a minuta do Edital do Leildo ao controle prévio de legalidade junto a
Procuradoria-Geral do Estado (PGE), nos termos do art. 53 da Lei n°® 14.133/2021.

7.2.3 - designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
entrega dos produtos adquiridos e/ou da execucdo do(s) servico(s) contratado(s),
conforme definido no Termo de Referéncia.

7.2.4 - Emitir decisdo sobre eventuais solicitacbes ou reclamacfes relacionadas a
execucao dos contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo
do requerimento, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

7.2.5 - Afixar o Edital do Leildo na sede do ¢érgao/entidade em local de ampla
circulacao, a partir dos exemplares fornecidos pelo Leiloeiro.

7.2.6 - Analisar e emitir parecer sobre a Prestacdo de Contas final apresentada pelo
Leiloeiro Oficial, realizando o recebimento provisoério e definitivo.

Da Protecdo de Dados Pessoais

7.3.1 - Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-
se a envidar todos os esfor¢os para resguardar e proteger a intimidade, vida privada,
honra e imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissdo e eliminacdo de dados
pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n° 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protegdo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n° 4922-R, de 09 de julho de
2021, e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

7.3.2 - Caso 0 objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, o CONTRATADO devera observar, ao longo de toda a
vigéncia do Contrato, todas as obrigacdes legais e regulamentares especificas
vinculadas a essa hipotese legal de tratamento.

7.3.3 - Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos
16 e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, o CONTRATADO deveré:

7.3.3.1 - Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
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7.3.3.2 - Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracdo da resposta ao requerimento;
e

7.3.3.3 - Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em
até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

7.3.4 - As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em
conformidade com as hipéteses legais que autorizam o tratamento.

7.3.5 - As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para
o cumprimento deste Contrato e da legislacéo aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.

7.3.6 - O CONTRATADO deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes
da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

7.3.7 - Protecéo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e 0 estado atual da tecnologia, o
CONTRATADO devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados e informacdes de acessos nao autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicéo, perda, alteracdo, comunicacado ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito.

7.3.8 - O CONTRATADO devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacgdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicacao, dirigidos a Autoridade Nacional de Prote¢éo de Dados e/ou aos titulares
dos dados, acerca do incidente de seguranca.

7.3.9 - As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacéo e
na mitigagdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

7.3.10 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais
pelo CONTRATADO para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por
escrito, da CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecao
desses dados, cabendo ao CONTRATADO a responsabilidade pelo cumprimento da
legislacdo de protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for
aplicavel.

7.3.11 - Responsabilidade. O CONTRATADO responderd por quaisquer danos,
perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n°® 13.709/2018, no Decreto Estadual n® 4922-R, de
09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este
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Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo da
CONTRATANTE em seu acompanhamento.

7.3.12 - Eventual subcontratagcdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE,
ndo exime o CONTRATADO das obrigacbes decorrentes deste Contrato,
permanecendo integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na
hipétese de descumprimento dessas obrigacdes por subcontratada.

7.3.13 - O CONTRATADO deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informacao necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecdes, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relacdo ao tratamento de
dados pessoais.

7.3.14 - O CONTRATADO deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdo de
relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo
38 da Lei Federal n°® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

7.3.15 - Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pelo
CONTRATADO para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, 0 CONTRATADO
sera notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da
rescisdo do Contrato e de sua responsabilizacdo pela integralidade dos danos
causados.

7.3.16 - Eliminagdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, 0
CONTRATADO devera em, até 10 (dez) dias lteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los,
inclusive eventuais cobpias, certificando a CONTRATANTE, por escrito, do
cumprimento desta obrigacéo.

8 - CLAUSULA OITAVA: DOS ADITAMENTOS

8.1 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
14.133/2021, mediante manifestacdo formal da Procuradoria-Geral do Estado ou em
conformidade com norma editada pela Procuradoria que dispense a analise juridica.

8.2-Em razdo da natureza da demanda, inclusive por conta de outros fatores
supervenientes, mediante decisdo motivada da contratante, podera haver supressao
unilateral dos quantitativos inicialmente firmados, sem limitacfes, ndo gerando qualquer
direito indenizatorio.

9 - CLAUSULA NONA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:
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(a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

(b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

(c) der causa a inexecucao total do contrato;

(d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

(e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucao
do contrato;

(f) praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;
(g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
(h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

9.2 - Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracées acima descritas as seguintes
sancoes:

9.2.1 - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucado parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da
Lei 14.133/2021).

9.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢cao
de penalidade mais grave (art. 156, 8 4°, da Lei 14.133/2021).

9.2.3 - Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156,
§ 59 da Lei 14.133/2021).

9.2.4 - Multas (art. 156, Il, e 8§ 3°, da Lei 14.133/2021), observados os seguintes
parametros:

9.2.4.1 - Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso
injustificado sobre o valor da comisséo de 5% (cinco por cento) a ser recebida pelo
Leiloeiro, calculada sobre a avaliagdo do imdvel de menor valor do lote, até o limite
de 30 (trinta) dias.

9.2.4.2 - Multa compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por
cento) incidente sobre o valor da comisséao de 5% (cinco por cento) a ser recebida
pelo Leiloeiro, calculada sobre a avaliagdo do imével de menor valor do lote, para
a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 9.1.
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9.2.4.3 - Multa compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por
cento) incidente sobre o valor da comissédo de 5% (cinco por cento) a ser recebida
pelo Leiloeiro, calculada sobre a avaliacdo do imével de menor valor do lote, para
as infracdes descritas nas alineas “b” a “h” do subitem 9.1.

9.3 - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular, convertendo a multa
moratoria em multa compensatoria (art. 162, paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021).

9.4 - Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder o
limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da comisséo de 5% (cinco por cento) a
ser recebida pelo Leiloeiro, calculada sobre o valor total avaliado para o lote.

9.5 - A aplicacao das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacédo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 8§ 9°, da Lei
14.133/2021).

9.6 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancgoes,
na forma do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

9.7 - Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei 14.133/2021):
(a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
(b) as peculiaridades do caso concreto;
(c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
(d) os danos que dela provierem para o Contratante;

(e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

9.8 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157 da Lei 14.133/2021).

9.9 - A aplicacédo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure 0
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as
seguintes regras:

9.9.1 - Antes da aplicacao de qualquer san¢ao administrativa, a Administragdo devera
notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacéo de defesa prévia.

9.9.2 - A notificacao devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacao
de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no
minimo: a conduta reputada como infratora, a motivacdo para aplicacdo da
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penalidade, a sanc&o que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes
de defesa.

9.9.3 - O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade de adverténcia
sera de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades,
e serdo contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021.

9.9.4 - O contratado comunicard ao 6rgdo promotor do certame as mudancas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagcdes enviadas ao local anteriormente indicado,
na auséncia da comunicagao.

9.9.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o0 prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, a Administracao proferird decisao fundamentada e adotara as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos
da Lei 14.133/2021.

9.10 - Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em outras
leis de licitagcdes e contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, n0os mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159 da Lei 14.133/2021).

9.11 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacédo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021).

9.12 - As sang0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragéao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacédo, na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

9.13 - Os débitos relativos a multas moratéria e compensatoria e as indenizagdes cabiveis
poderdo ser descontados dos valores devidos pela Administracdo ao contratado e, se
insuficientes, a diferenca poderd ser descontada da garantia prestada ou ser objeto de
cobranca judicial (art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

9.13.1 - Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

9.14 - Sem prejuizo da aplicacao das sanc¢fes acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administracdo publica na licitagdo ou na execuc¢ao do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, serd objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupgéao.

10 - CLAUSULA DECIMA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL, SOCIAL
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OU TRABALHISTA

10.1 - Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal,
social ou trabalhista, o mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias uteis
regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o
procedimento de aplicacao de sancoes

10.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao seja
aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacéo do
procedimento de aplicacdo de sancoes.

10.3 - Em né&o sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta
multa de 2% (dois por cento) sobre o valor de avaliagcado do bem.

10.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se o Contratado
ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre
iniciar ou ndo procedimento de resciséo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar
gue a extincdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse
publico.

10.5 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor
do Contratado, antes mesmo da notificagdo do contratado.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA RESCISAO

11.1 - Arescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipéteses e condi¢cdes previstas nos arts.
137 a 139 da Lei 14.133/2021.

11.2 - O descumprimento de quaisquer das condi¢cbes previstas no Edital, seus anexos e

no presente contrato, bem como na Lei Federal 14.133/21, ensejara o descredenciamento
da contratada e a rescisédo do contrato, garantido o prévio contraditério e ampla defesa.

12 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS RECURSOS

12.1 - Os recursos, representacao e pedido de reconsideragdo, somente serdao acolhidos
nos termos do arts. 165 a 168 da Lei 14.133/2021.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAQ

13.1 - A execucao do contrato sera acompanhada pelo gestor e pelo fiscal designados pela
autoridade competente do 6rgdo ou entidade, os quais representardo a Administracao e
confirmarao o recebimento do objeto contratado, observadas as disposi¢cdes deste contrato.
Sem esse recebimento, ndo sera permitido qualquer pagamento.
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13.2 - As competéncias do Gestor e Fiscal do contrato obedecerdo ao disposto nos arts. 10
e 11 do Decreto 5.545-R/23.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

14.1-0O proprio LEILOEIRO OFICIAL CONTRATADO exercera pessoalmente a
representacao na execucao dos servigos objeto deste instrumento, sendo vedada qualquer
forma de subcontratacdo do objeto ou associacao a outro leiloeiro.

14.2 - O CONTRATADO obriga-se a manter cadastro atualizado no Sistema Corporativo de
Gestao de Documentos Arquivisticos Digitais do Governo do Estado do Espirito Santo — E-
Docs e no Sistema Administrativo Digital - SIADES, aceitando a realizagao de intimacoes,
notificacdes e envios de documentos por meio das referidas plataformas corporativas.

15 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DOS CASOS OMISSOS

15.1 - Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicoes
contidas na Lei 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor
— e normas e principios gerais dos contratos.

15.2 - Na auséncia de prazo previamente estabelecido para o cumprimento de
determinacdes emitidas pelo Contratante, serd aplicado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de ciéncia formal da determinacéo pelo Contratado. Esse prazo
podera ser prorrogado, a critério exclusivo do Contratante, mediante solicitacdo formal e
devidamente justificada pela Contratada.

16 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

16.1 - Fica eleito o foro de Vitoria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer duvida ou contestagao oriunda direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

16.2 - Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar dudvida quanto a
interpretacdo do presente instrumento, as partes deverédo buscar solu¢cdo administrativa,
com a participagdo da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais meios
de solucdo consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n° 1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma,
para igual distribuicéo, para que produza seus efeitos legais.

Local, _ de de (preencher).
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Nome da Contratante
Representante (hnome completo)
Documento de Identificacao

Nome da Contratada
Representante (home completo)
Documento de ldentificacéo
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Documento original assinado eletronicamente,

MARIANA NASCIMENTO MOTA
AGENTE DE CONTRATACAO
GELIC - SEGER - GOVES
assinado em 05/11/2026 13:39:31 -03:00

HENRIQUE JOSE GRILO DE ALMEIDA
ANALISTA DO EXECUTIVO
GELIC - SEGER - GOVES
assinado em 05/11/2026 13:51:35 -03:00

INFORMAGOES DO DOCUMENTO

conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

FLAVIA CRISTINA DE SOUZA FERREIRA
SUBGERENTE QCE-05
SUCAF - SEGER - GOVES
assinado em 05/11/2026 14:07:40 -03:00

PRISCILA ARAUJO DA SILVA
ASSESSOR ESPECIAL NIVEL | - QCE-04
SUBAD - SEGER - GOVES
assinado em 05/11/2026 14:16:25 -03:00

Documento capturado em 05/11/2026 14:16:25 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)
por MARIANA NASCIMENTO MOTA (AGENTE DE CONTRATACAO - GELIC - SEGER - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
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