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CONTEXTUALIZACAO

O objetivo desse manual é orientar os 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual
guanto ao procedimento para o registro de penalidades no Sistema de Cadastro Unificado
de Fornecedores (SICAF), em alinhamento com normativas vigentes, visando assegurar a
correta publicidade e gestdo das informacdes relativas a empresas sancionadas. A
necessidade de tais orientagdes decorre da importancia de se manter a integridade e a
transparéncia nos processos de contratacao publica.

E fundamental enfatizar a importancia do registro de penalidades no SICAF, tanto quanto
no Sistema Administrativo Digital do ES - SIADES. Este procedimento ndo apenas cumpre
as exigéncias legais de publicidade dos atos administrativos sancionatérios, mas também
serve como uma ferramenta essencial para a Administracdo Publica. Ao registrar as
sancdes em ambos os sistemas, garante-se que as informacdes sobre os fornecedores
estejam acessiveis e atualizadas para todos os 6rgdos e entidades, em todas as esferas.
Tal medida € crucial para subsidiar a tomada de decis6es em futuros processos licitatorios
e contratagOes diretas, prevenindo a contratacdo de empresas inidoneas ou suspensas e
fortalecendo a integridade do sistema de gestdo de fornecedores do Estado. A minuta
padronizada da Procuradoria Geral do Estado (PGE) ja alerta e obriga a verificacdo de
eventuais impedimentos em cadastros como o SICAF, CEIS e CNEP antes da etapa de
habilitacdo, demonstrando a relevancia desses registros?.

Adicionalmente, € imperativo mencionar a integracdo existente entre o Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e o Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (CEIS/CGU). Essa integracdo assegura que as informacdes de
penalidades registradas no SICAF sejam automaticamente espelhadas no CEIS/CGU. Tal
sincronizacao de dados é€ vital para a uniformidade e abrangéncia das informacdes sobre
fornecedores penalizados, otimizando o fluxo de comunicacéo e fortalecendo o controle
sobre as empresas que possuem restricdes para contratar com a Administracdo Publica. A
publicidade da sancédo, seguida do registro nos sistemas competentes, é o que confere
efetividade a penalidade.

Para garantir a efetividade e a consisténcia das informacdes registradas, orienta-se que,
apos o lancamento da penalidade no SICAF, o 6rgao responsavel aguarde o prazo minimo
de 24 (vinte e quatro) horas. Esse intervalo € necessario para que o sistema conclua o
processamento e o espelhamento automatico dos dados nos sistemas integrados, como o
Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS), mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao (CGU).

Decorrido o prazo, o 6rgdo deveré realizar a conferéncia do registro diretamente no SICAF
e verificar se as informacgdes estéo corretamente refletidas no CEIS, acessivel pelo link:
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS/CGU

Somente nos casos em que forem identificadas inconsisténcias entre as informacdes
registradas no SICAF e o espelhamento no CEIS, o érgédo devera comunicar formalmente
a Subgeréncia de Cadastro de Fornecedores e Convenentes - SUCAF, para que esta

! Edital de preg&o - com ou sem ARP. Disponivel em https://pge.es.gov.br/editais-tr-habilitacao-e-contratos. Acesso em 09.10.25.
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Subgeréncia avalie e realize os ajustes cabiveis, garantindo a fidelidade, integridade e
conformidade dos dados entre os sistemas. Essa medida visa assegurar que as
informacdes publicas sobre penalidades aplicadas permanecam corretas, atualizadas e
alinhadas aos registros oficiais.

ANTES DE COMECAR...

Para que o servidor responsavel pelo registro da sancéo consiga acessar corretamente o
sistema, as seguintes acfes devem ser executadas previamente:

1. O cadastro do 6rgédo ja deve ter sido realizado. Ou seja, 0 6rgdo deve possuir nimero
de UASG e um servidor habilitado como responséavel pelo cadastro. As orientacbes do
proprio ComprasGov para esse cadastro constam no manual “ComprasGov - Passo a
passo para cadastro de UASG” elaborado pela GELIC e disponivel no Portal de Compras
(https://compras.es.gov.br/nllc).

2. O servidor que operaréa a ferramenta precisa ter sido cadastrado no ComprasGov
pelo servidor responsavel pelo cadastro (conforme item 1), com o perfil
correspondente e senha ativa. As orientacbes para esse cadastro constam no manual
“ComprasGov - Passo a passo para cadastro de usuarios na UASG” elaborado pela GELIC
e disponivel no Portal de Compras (https://compras.es.gov.br/nllc).

REGISTRO DE PENALIDADE NO SICAF

1. Acesse o Portal: https://www.gov.br/compras/pt-br
g \I.b Orgaos do Governo Acesso a Informagao Legislagdo Acessibilidade @& ©
= Portal de Compras do Governo Federal O que vocé procura? Q

@  Servigos mais acessados do govbr Servicos em destaque do govbr V'
a 9

1|/ Agente Publico Cidadéo

flsegg) ~S°=-0-===22 S0 SRS

CREDENCIAMENTO

Procedimento auxiliar instituido pela lei n°® 14.133/21
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2. Clique na opgao Acesso ao Sistema.

g ‘Lb Orgaos do Governo  Acesso a Informagéo  Legislacdo Acessibilidade @& ©
= Portal de Compras do Governo Federal 0 que vocé procura? Q

@  Servicos mais acessados do govbr  \/ Servicos em destaque do govbr

1| Fernecedor & Agente Publico &85 Cidaddo % Capacite-se 513 Legistagho @ Acesso ao Sistema

o/

CREDENCIAMENTO

Procedimento auxiliar instituido pela lei n® 14.133/21

3. Cliqgue em Governo.

@ Compras.gov.br s
Acesse sua Conta
Bem-vindo a0 Compras.gov.br! EABTR A Lo
10rCOS Para fOMOCOr UMA NOVA eXPeriéncia a0s NOSS0s USUAMOS.
& Fornecedor Brasileiro >
? Clique na opgao
>
LA NoTICUS
>
Fesponds & pescuisa!
s oAICATIK
Comunicado n® 12 @ Compras.govbr
Todas as Noticlas
Ed
@ Compras.govbr
Acesse sua Conta
Selecione o perfil desejads
Bem-vindo ao Compras.gov.br! '
 stamos de cara nova, reunindo esfor¢os para fomecer uma nova experiéncia aos nossos usudrios
& Formecedor Brasileiro >
sncha as informagdes ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso ao sistema? Clique na
Quero me Cadastrar
& Fornecedor Estrangeiro >
GLTIMAS NOTICIAS
Ajude-nos a melhorar os processos de contratacdes publicas & Goweriio ~
Responda a pesquisal
CPF
Senha
@
Todas as Noticias m
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5. Na parte inferior da tela, em “Acesso Rapido”, clique na opcédo “SICAF Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores” (o sistema direcionara para outra
janela/guia).

@ Compms_goV.br EES-SEC. DE EST. DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS ._f:;.o.E % 9 v
o 2 3 4 5 > »

Acesso Rapido

Selecione uma opgao abaixo. Vocé também podera acessar essas opcoes no menu localizado na barra superior.

Q) @ &

Gestao da A::? SRP Comprasgovbr Ccm:rc?tc)s ) ,S‘CAF
G R i
Di\iu’gagéorée ’_&imma REM; 55@ ~ Materiais ggem cos
6. Na tela inicial, no menu “Cadastro”, selecione a opcéo “Ocorréncias”.

< SICAF

Area de Trabalho Raio-x do Fornecedor

O Sistema de Cadag _E!I bdulos do Sistema Integrado de Administrag&o de Servigos Gerais - SIASG e constitui um instrumento basico de apoio aos

Esta nova versdo do SICAF, desenvolvida em total interoperabilidade com o SIASG, possui interfaces intuitivas, plataforma baseada em Software Livre e mecanismos de integracdo fundamentados
ampliando a participagdo do fornecedor.

(Apenas para fornecedores brasileiros):

Acesse aqui:

- Perguntas Frequentes

- Publicacges

- Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de Abril de 2018
- Calculadora Financeira

Dentincias, Reclamag@es, Elogios e Sugestes:
- E-OUV - Sistema de Ouvidorias do Poder Executivo Federal

Dunridas Ol & Salick

7. Selecione o tipo de pessoa referente ao registro da sanc¢éo (Fisica, Juridica ou
Estrangeira).

Pesquisar Fornecedor

* Tipo de Pessoa

'::_3:3' Pessoa Juridica Pessoa Fisica Estrangeiro

* CNPJ
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8. Informe o CPF e/ou CNPJ e clique em “Pesquisar”.

Pesquisar Fornecedor
9. Na opgédo “Tipo de Ocorréncia’, selecione o tipo de penalidade.

< SICAF

Ralo-x do Fornecedor

Fornecedor
CNPJ Razdo Social Nome Fantasia  Situacdo do Fornecedor ~ DUNS® 0
29.869.795/0001-50 GENECODEX BIOTECNOLOGIA LTDA  GENECODEX Credenciado 917226732

Tipo Ocorréncia

“Tipo Ocorréncia

Suspens&o Temporaria e Impedimento de Contratar - Lei 13.303/2016, art. 83, inciso Il -
Adverténcia - Lei 14.133/2021, art. 156, inc. |
Multa - Lei 14.133/2021, art. 156, inc. Il

(#*) Campao de preenchimento obrigatério.

Impedimento de Licitar e Contratar - Lei 14.133/2021, art. 156, inc. Ill

Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar - Lei 14.133/2021, art. 156, inc. IV m

Impedimento / Proibicdo de Contratar - Lei 13.105 (Codigo de Processo Civil) - Art. 139, IV
Impedimento / Proibicdo de Contratar - Lei 13.105 (Codigo de Processo Civil) - Art. 300

Impedimento / Proibicio de Contratar - Cédigo de Processo Penal - Art. 319, VI ! IOVO REGISTRO VOLTAR PARA PAGINA INICIAL

10. O sistema ira expandir a tela solicitando informacdes complementares para registro.
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< SICAF

Fornecedor

CNP) Razéo Sacial Nome Fantasia ~ Situagdo do Fornecedor  DUNS®
29.869.795/0001-50  GENECODEX BIOTECNOLOGIA LTDA  GENECODEX Credenciado 917226732

cumentos, documentag3o ou declaragdo falsa, dentre outros

* Prazo * Data Inicial * Data Final

(%) Campa de preenchimenta obrigatdric.

11. Preencha os campos com base nas orientacdes abaixo:

Motivo: Selecione, dentre as opc¢bes fornecidas no sistema, a que melhor se
assemelhar ao caso.

Descricao: Descreva sucintamente a justificativa para a aplicacdo da sancao.

Orgéo: Informacao preenchida automaticamente pelo sistema com base nos dados
do usuério logado.

Uasg/Entidade Sancionador(a): Informacdo preenchida automaticamente pelo
sistema com base nos dados do usuario logado.

Ambito/Abrangéncia a abrangéncia da sanc&o: Selecionar a opc¢ao disponivel
mais compativel com o caso.

Prazo: Optar por penalidade por prazo Determinado ou Indeterminado.

Data Inicial e Data Final: Corresponde a data de inicio e de fim da vigéncia da
sancao.

Numero do Processo: Informe o numero do processo (E-docs) de aplicagdo da
penalidade.

Numero do Contrato: Informe o nimero do contrato/ARP ou Edital relacionado.
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<, SICAF

Credenciado

Tipa Ocorrtngia

Suspensio Tempordra - Le r* BSEA/S3, are. 87, inc. Il

0

Cligue em salvar.

(#) Campa de preenchiments obrigatbrio.

13.  Apés salvar, na mesma tela, cligue em “relatério” para gerar o extrato do registro. O
relatorio constara na lista de downloads do seu computador.

(#*) Campo de preenchimento cbrigatério.

e oein | oo
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14. ATENCAO: Apos realizar o registro, deve-se aguardar no minimo 24 horas e realizar
consulta no Portal da Transparéncia do Governo Federal
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=as
c) para verificar se os dados lancados estédo corretos no CEIS.

Caso seja identificada alguma inconsisténcia quanto a integracao das informacdes entre o
SICAF e o CEIS, o é6rgéo devera notificar a SUCAF/SEGER para as verificacdes e 0s
ajustes cabiveis junto ao Portal.

ALTERACAO DOS DADOS REGISTRADOS NO SICAF

15. IMPORTANTE: No caso de registro de dados equivocados no SICAF, apenas o
préprio 6rgao que realizou o registro podera retifica-lo.

16. No menu principal, acesse “Consulta — Ocorréncias - Consultar Ativas”

< SICAF

AF & um dos mddulos dao Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais - SIASG e constitui un

krabilidade com o SIASG. possui interfaces intuitivas, plataforma baseada em Software Livre & mecan|
ndo a participagdo do fornecedor.

- Bl Consultar At
- E-OUV - Sistema de Quvidorias do Poder Executivo Federal onsuiar Atvas

Consultar pela Raiz do CNP)

Dividas, Orientagfies e Solicitagies:
- Central de Atendimente ao Usuario: 0200 978 9001 ou Portal de Servicos do Ministério do Planejamento
- Para mais informacgfes, acesse o Portal de Compras Governamentais

Compras.gov.br Mobile
- Aplicativo Compras.gov.br Mobile, acesse.

17. Insira o CNPJ/CPF e cliqgue em Pesquisar.
<, SICAF

Pesquisar Ocorréncia

Tipe de Pessoa

(#) Pessoa Juridica Peszoa Fisica Estrangeiro

CNPJ

Tipe Ocorrénciz
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18. Na listagem exibida, selecione a san¢ao cujo registro deseja retificar e cligue na
opcao “Acdes”.

nefiElo

Tipo Ocontnda

19. O sistema ira abrir uma tela com os dados da penalidade, cligue em EDITAR

)

< SICAF

s Oxorrencs

[

20. Relize as alteracdes necessarias e insira uma justifictiva para a retificacad dos
dados. Clique em Salvar.

< SicAF E—

. : -
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