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1 - CURSO: “Fase interna das contratacdes publicas — Geral”

1.1 - NocOes introdutérias:
1.1.1 - Conceitos gerais.
1.1.2 - A obrigagéo de licitar.
1.1.3 - Abrangéncia da NLLC.

1.2 - Governanga das Contratagdes, conforme Decreto Estadual 5.307-R/2023:
1.2.1 - Gestao por competéncias.

1.2.2 - Segregacéo de funcoes.

1.2.3 - Agentes publicos.

1.2.4 - Gestéao de riscos.

1.2.5 - Planejamento de Contratacdes Anual.

1.3 - Estudo Técnico Preliminar, conforme Decreto Estadual 5352-R/2023:
1.3.1 - Viséo geral dos artefatos de planejamento da contratacdo que antecedem o ETP.
1.3.2 - Responsabilidade por sua elaboracéo.

1.3.3 - Casos obrigatorios e dispensados.
1.3.4 - Subsidio a elaboracédo do Termo de Referéncia.
1.3.5 - Viséo geral dos elementos do ETP:
(a) Descricao da necessidade da contratacao.
(b) Descricao dos requisitos da contratacao.
(c) Levantamento de mercado.
(d) Descricéo da solucdo como um todo.
(e) Estimativa das quantidades a serem contratadas.
(f) Estimativa do valor da contratacéo.

(g) Justificativa para o parcelamento ou n&o da solugao.
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(h) ContratagOes correlatas e/ou interdependentes.
(i) Alinhamento entre a contratacao e o planejamento estratégico.
()) Resultados pretendidos.
(k) Providéncias de adequacédo do 6rgao ou entidade.
(I) Impactos ambientais e medidas de tratamento.
(m) Concluséao sobre a viabilidade e a razoabilidade da contratagao.
(n) Analise de riscos e matriz de alocacao de riscos.
1.3.6 - Elementos obrigatorios x elementos dispensaveis.
1.3.7 - Melhor forma de elaborar um ETP - Metodologia sugerida.
1.4 - Termo de Referéncia, conforme Decreto Estadual 5352-R/2023:
1.4.1 - Diretrizes Gerais.
1.4.2 - Responsaveis pela especificacdo e elaboracéo.
1.4.3 - Termo de Referéncia x Projeto Basico.
1.4.4 - Conteudo: Elementos necessarios no Termo de Referéncia:

(a) Definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato
e possibilidade de sua prorrogacao.

(b) Fundamentacao da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes.

(c) Descricdo da solugcdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto.
(d) Requisitos da contratacéo.

(e) Modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento.

(f) Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéao ou entidade.

(g) Critérios de medicdo e de pagamento.
(h) Forma e critérios de selecao do fornecedor.

(i) Estimativas do valor da contratagcdo, acompanhadas dos pregos unitérios
referenciais, das memoarias de célculo e dos documentos que Ihe dédo suporte, com os
parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos.
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(j) Adequacéo orcamentaria.
1.4.5 - Modelos de Termos de Referéncia.
1.4.6 - Jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Uni&o.
1.4.7 - Tratamentos diferenciados para ME e EPP e o impacto na elaboracéao do TR.

1.4.8 - Sistema de Registro de Precos e os cuidados na confec¢cdo do TR (conforme
Decreto Estadual 5354-R/2023).

1.5 - Defini¢céo do preco estimado, conforme Decreto Estadual 5352-R/2023:
1.5.1 - Orgamento estimado, de referéncia e sigiloso.
1.5.2 - Como aferir o melhor prego?
1.5.3 - Critérios para composicao da cesta de itens.
1.5.4 - Modelos de planilha.
1.5.5 - Cuidados na instrucéo processual.
1.5.6 - Justificativa de preco em contratacdes diretas.
1.6 - Contratacéo Direta, conforme Decreto Estadual 5352-R/2023:
1.6.1 - As particularidades da instrucdo processual.
1.6.2 - Hipoteses de dispensa de licitacéo.
1.6.3 - Hipoteses de inexigibilidade de licitacao

1.6.4 - Registro de precos em contratacdo direta (conforme Decreto Estadual 5354-
R/2023).
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