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1. INTRODUCAO

Seja bem-vindo ao médulo Plano de Compras. Neste modulo vocé podera criar
uma agenda de Plano de Compras, criar, analisar e consolidar o planejamento.
Tudo isso norteado para atender as exigéncias legais e a seguranca sistémica.

Este Manual tem como objetivo ser uma fonte de consulta e pesquisa sobre as
funcionalidades do Plano de Compras. Aqui vocé podera encontrar de forma
detalhada e descritiva 0 passo a passo para realizar o processo de Agenda de
Plano de Compras de maneira rapida, eficiente e segura.

Desejamos a vocé, que inicia esse manual, um excelente aprendizado!

2. ACESSO AO MODULO PLANO DE COMPRAS

Para acessar o modulo, na tela de login, o usuario deve inserir seu Nome de
Usuario (login) e Senha. Em seguida, clicar no botdo "Entrar" para acessar o
sistema.




Manual SIADESPlano de Compras

Entrar na sua conta

Esqueceu sua senha?

LOGIN E/OU SENHA INFORMADOS INCORRETAMENTE Se o usuario inserir
incorretamente o login e/ou senha, o sistema exibird uma mensagem de erro em
vermelho: "Usuario ndo encontrado. Tente novamente. Verifique se 0s campos
foram digitados corretamente e faca uma nova tentativa."

Apos clicar em entrar, 0 usuario tera acesso ao sistema.

3. PERFIS DE ACESSO

Existem cinco perfis de acesso no sistema, cada um com suas funcdes e

permissdes especificas:

Demandante: Usuario responsavel para realizar a elaboracdo dos
planejamentos de demandas por itens padronizados do Catalogo de
Materiais e Servicos, define o quantitativo e unidades de aquisi¢éo, insere

justificativas para necessidade dos itens planejados.
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Area de Compras: Usuario responsavel por analisar como area de compras

o planejamento dos setores dentro do 6rgéo.

Validador: Usuario responsavel por analisar e validar a consonancia entre o

planejamento e as regras e previsdes orcamentarias aplicaveis as demandas

Consolidacao : Usuério responsavel por consolidar os planejamentos de

demandas e enviar para 0 PNCP.

Gestor: Tem por finalidade, criar as agendas de planejamentos de
demandas, estipulando prazos limites, realiza a consolidagéo, gera relatorio
da consolidacdo dos planejamentos por item Material/Servico. Subelemento

de despesas e Demandante e realiza a divulgacdo do planejamento no PNCP

i Portal Nacional de Contratacdes Publicas.
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4. PAINEL

Ao acessar o portal do plano de compras na area logada o estara disponivel
o painel de acompanhamento dos planejamentos de acordo com a agenda
disponivel no momento.

Podendo ser verificado o periodo do planejamento, analise, autoridade
competente, bem como a prazo da consolidacéo. E possivel verificar
também os planejamentos em Elaboracdo, Andlise, Validacio do Orgéo e
Consolidacao e Financeiro conforme imagem abaixo.

Painel

Agenda: Planejame
Planejamento Anual - Geizi 051062023 O7/06/2023

Planejamentos Financeiro

Em Elaboragio Em Andlise A

0 o R$ 1.570,00 $

o
"3

Validagao Consolidagao Validagao

3 w 0 v R$ 1.570,00 $

Comparative Financeiro Por Exercicio

Planejade Atual (2028) Plancjado (2024) Executade (2024)

R$ 0,00 RS 44.977,00 RS 0,00

5. AGENDA

Na aba de Agendas de Planejamentos, ficardo disponiveis todas as
agendas as quais ja foram criadas, bem como disponivel também o botédo
para criar uma agenda.




Manual SIADESPlano de Compras

Agendas de Planejamento i

© Nove D c

LI

Cansalidagho 22022024 Em Elaboragio

6. CRIANDO UMA AGENDA

Ao acessar a aba de Agenda, ficara disponivel o botdo + NOVO, clique para
iniciar o cadastro da nova agenda.

Agendas de Planejamento

::::::

Ao acessar a aba de dados gerais para clicar um novo planejamento o
sistema disponibilizara alguns campos para preenchimento das informacdes
do planejamento (conforme imagem abaixo), tais como:

O«

Tipo Planejamento;

O«

Exercicio;
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O«

Vigéncia;

O«

Descricao;

O«

Limite do Planejamento de Demanda,;

O«

Limite Analise de Demanda;

O«

Validac&o do Orgéo;

O«

Consolidacao.

Além disso, também apresentard os campos opcionais:
Objeto

Necessidade de Contratacao

O« O«

O«

Observacoes
Orgéos

O«

O«

Definir Itens (Sim/N&o)
3 Definir Itens - Sim: Criara planejamento automatizado

3 Definir Itens - Nao: Criara planejamento flexibilizado

Agenda de Planejamento . admin ¥

Validador GCO * Validadoexterno *

Objeto Mecessidade de Contratagic

Definir ltens
O sim @ Nio

Apbs o preenchimento das informacdes, basta clicar em SALVAR na parte
inferior do lado direito da tela, para que seja salva a agenda criada.

O sistema acusara uma mensagem na tela para confirmacgéo da agéo apos clicar
em confirmar a notificacdo da agenda que sera enviada.
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Apés salvar, a notificacdo da agenda sera enviada.

Cancelar Confirmar
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7. PLANEJAMENTO DE DEMANDA

Ao acessar a plataforma do plano de compras, o sistema apresentara a agenda
disponivel para que seja criado o planejamento. Para o usuario ter acesso a
agenda, devera clicar na seta na coluna de acdes para acessar.

Agendas de Planejamento | emas o v

Fase Prazo

Vocé podera ter 3 tipos de planejamento, que variam de acordo com a criacao
da sua agenda:

1. Por Item Sem Definicao;
2. Por Item Com Definic¢ao;
3. Por Elemento/Subelemento

1. PLANEJAMENTO POR ITEM SEM DEFINICAO (FLEXIBILIZADO)

Ao acessar, o sistema disponibilizara a aba de AGENDA e PLANEJAMENTO.
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Planejamentos de Demandas « P jemandante ¥

Exercicio Descrigio Demandante Situagao Agdes

Agenda: Caso seja necessario, o usuario demandante podera consultar as
informacdes da agenda a qual esta acessando, bem como prazo para o
lancamento do planejamento.

Planejamento: Aba destinada a criacdo do planejamento e insercao dos itens.

0 ITENS

Para incluir itens no planejamento, basta clicar em +NOVO

Planejamentos de Demandas ' -

Exarcicio Descrigio Demandante Elemento/Subslamento Situagio Agdes

Selecionar a Natureza de Contratacédo e Elemento/Subelemento e
posteriormente salvar.
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Planejamento de Demanda -

Apés salvar as informacgdes do Elemento/Subelemento o sistema disponibilizara
a tela para adicionar os itens, para isso clique em +ADICIONAR ITEM.

Planejamento de Demanda - 1 v &

Ops! Nenhum item para exibir por aquit

O sistema disponibilizara uma pop-up na tela para adicionar os itens, para isso
basta clicar em + na coluna de a¢des para ir adicionando os itens.

NOTA: Além da rolagem do mouse para verificacdo dos itens, o sistema dispde
da busca por cédigo do item ou descricéo.
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Lista de Item

Descrigdo

Pesquisar

Material/Servigo Item Unidade de Aquisicdo

510500006 - Balde 0000236 - Balde - Uso: pedreiro; Material: metal; Capacidade em Litro: 10; Requisito: 1 - Unidade
com alga lateral.

711000001 - Arquivo 0003267 - Arquive - Uso: pasta suspensa; Material: chapa de aco 24; Gaveta: 4 1 -Unidade
gavetas com corredicas telescopicas e esferas de aco, fechadura com travamento
simultdneo, com 2 chaves e puxadores cromados: Acabamento: pintura eletrostatica
epdxi pd com camada de 30 e 40 microns; Dimensao minima: 1330 x 460 x 670 mm
(AXLxP).

710500004 - Gaveteiro 0003355 - Gaveteiro volante - Material: MDP; Gaveta: 2 gavetas e 1 gaveta pasta 1 - Unidade
suspensa; Medida: 400 x 470 x 692 mm ( L X P X A); Tipo de Pintura: Pintura
eletrostatica em tinta epdxi em pé texturizada, polimerizada em estufa a 200 C;
Revestimento: Ambas as faces com filme termo-prensado de melaminico com
espessura de 0,2mm ; Fechaduras: GAVETEIRO DOTADO DE FECHADURA;
Terminologia: NBR, 14810-2 - Requisitos e NBR 14810-3- metddos de ensaio; Bordos
: Aparentemente do conjunto encabegados com fita de poliestireno com 2 mm de
espessura, coladas com adesivos holt melt co arrestas arrendondadas com raio
ergénomico de 2 mm de acordo com as Normas de ERGONOMIA NR - 17,

710500003 - Armario 0003501 - Armario - Tipo: super alto; Dimens3o: 800 x 500 x 2100 mm (L x P x A); 1 -Unidade
Tampo: Em MDP, com 25mm de espessura, densidade minima de 565 Kgf/m?®,
resisténcia a tracdo perpendicular Kgffcm?=3,1 resisténcia a flexdo estatica
kgffem?=143, resisténcia a tracdo superficial kgf/cm?®=10,2; acabamento do tampo:
borda com fita de poliestileno com 2,5 mm de espessura minima colada com
adesivo holt melt com arestas arrendondadas e raio ergondémico 2,5mm; Porta: Com
2 portas em MDP com 18mm de espessura densidade minina de 575 kgf/m?,
resisténcia a tragdo perpendicular kgffem?®=3.6. resisténcia & flexdo estatica
kgficm?=163, resisténcia a tracdo superficial Kgf/cm?=10,2.; Acabamento da porta:
Borda com fita de poliestirenc com 2mm de espessura minima, coladas com adesivo
hot melt, com arestas arredondadas e raio ergonémico de 2 mm.; Prateleira: 01
prateleira fixa e 02 prateleiras moveis, em MDP, com 18mm de espessura,
densidade minima de 575 Kgffm?®, resistencia a tragdo perpendicular kgficm?=3,6,
resisténcia a flexdo estatica kgf/em?=163, resistencia a tracdo superficial kgf/cm?=
10,2 as prateleiras maveis sdo apoiadas por suporte metalico; Acabamento de
prateleira: bordos aparentes encabecados com fita de poliestireno com 2 mm de
espessura minima, coladas com adesivo hot melt, com arestas arredondadas e raio
ergonoémico de 2 mm e bordas nao aparentes encabecadas em fita poliestireno com

Para sair da tela anterior, bast a

Ao fechar a aba os itens selecionados estara presente na listagem daquele
elemento/subelemento.

Neste segundo momento, serd necessario realizar o preenchimento das
informacdes de Valor Unitario e Quantidade Solicitada .

clicar no
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Planejamento de Demanda . -

wwwww

T ‘B
i N solicitado " .
O materialrservia Ttem unid. Aquisicio consumo alor Un. Qud solicitada* alor Total agies

Anterior

ITENS SERVICO
Para itens da natureza fAServi - oodtratagda « 0 apr e

no pop-up Editar Item.

Editar Item

Material/Servico Itemn Material/Servico
090700001 - Contratagao de servigo técnico 0000705 - Contratagdo de servigo técnico profissional (administragdo, advocacia, contabilidade, engenharia,
profissional informética, médico e outras)

Expectativa de Recebimento/Inicio * Prorrogacdo Contratual? Gestao via contrato/convénio?
O sim O Nio O sim O Nio

Salvar

Ao selecionar a op-«o0 fASimo para Prorroga- «
devera preencher qual sera o periodo de vigéncia desta prorrogacdo. As demais
informacdes séo optativas.

Prorrogacao Contratual? Gestdo via contrato/convénio?
@® sim O Nao Sim © Nao
N° Contrato/Convénio Periodo de Vigéncia *
30/12/2024 30/12/2025

O sistema apresentara este identificador, quando houver Prorrogacao
Contratual.
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Itens
Pesquisa escric ) cod x
Adicionar Fonte/Programatica B
o Unid. Aquisigge S99 e cumo  valor Un. Qtd.Solicitada*  Valor Total
Anterior

0907000 -
O Con(rata;ao_de 0000705 - Con?r..ata;au_ de sewlgo.técmco 1 - Unidade 0 0 RS 0,00

servico técnico profissional (administragao, advocacia,

profissional

090700001 -
0 (onlrala_gac de 0000705 - (on?r:ala(éq de SENI‘;D.lé(nI(D 1 - Hora trabalhada 0 0 RS 0,00

servigo técnico profissional (administragdo, advocacia,

profissional

090700001 -
O Con(ratagaa.de 0000705 - Eon(ra?af;ao d? servigo teclmco 1 - Servigo 0 0 RS 0,00

servigo técnico profissional (administragdo, advocacia,

profissional

Ao selecionar a op-«0 AN«oO para Prorroga- «:¢
preencher as informacdes de acordo com suas necessidades. Nenhuma
informacéao é obrigatoria.

Prorrogacao Contratual? Gestdo via contrato/convénio?
O sim @ Nio ® sim O Nzo
N° Contrato/Convénio Periodo de Vigéncia
De Até

O sistema apresentara este identificador, guando houver Gestao via
contrato/convénio.
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Itens

Pes
Adicionar Fonte/Programatica ot

Solicitado

[0 Material/Servico Item Unid. Aquisicdo R Consumo Valor Un.
Anterior

050700001 -

O Contlrata’gaoAde DQOQ?OS -Cuml:rr?ltagao“ de servico ltecnlco 1- Unidade 0 0
servico técnico profissional (administracdo, advocacia,
profissional

Gestdo via contrato/convénio

059070000 —

O Contlrata’gaoAde DQOQ?OS = Cuml:rr?ltagao“ de servico ltecnlco 1 - Hora trabalhada 0 0
servico técnico profissional (administracdo, advocacia,
profissional
090700001 -

O Contlrata’gaoAde OOOQ?QS - ContraFa?ao dné servico teclnl(o 1 = Semi 0 0
servico técnico profissional (administracdo, advocacia,
profissional

4 qnb > 20 »

REMOVER ITENS

Caso o usuario tenha adicionado algum item equivocadamente, podera remover
ele selecionando-o e posteriormente clicando em Remover Selecionados.

0 JUSTIFICATIVA/ANEXO

Na aba de justificativa/anexo, caso seja necessario o usuario podera preencher
e adicionar as devidas informacdes e posteriormente clicar em salvar.
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Planejamento de Demanda jemandante ¥

Apos os devidos preenchimentos das informacdes, o usuario podera enviar o
planejamento para analise da area de compras. Para isso, na parte superior do
lado direitoc | i car em AENnvi ar o

Planejamento de Demanda -

Material/Servico item Unid. Aquisigio Consumo valor Un Qqtd Selicitada® valor Total Agbes

1,00 - Unidade (] 0.00 75000 200 R$ 1.500.00 G a

600.00 1.00 RS 600,00 G a

0 CANCELAMENTO DE ENVIO DE DEMANDA

Caso a area responsavel pela analise da demanda ndo tenha iniciado, o sistema
disponibilizara o botdo de CANCELAR ENVIO. Se necessario o usuario podera
realizar o cancelamento para devidos ajustes.
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Planejamento de Demanda va v

WMaterial/sarvigo itam Unid. Aquisigio presre consumo valor Un. Qud.solicitada* Valor Total Agoes

2. PLANEJAMENTO POR ITEM COM DEFINICAO (PLANEJAMENTO
AUTOMATIZADO)

Ao escolher "Sim" na definicdo de itens, os planejamentos seréo criados de
forma automatica baseado nos itens adicionados, que falaremos a seguir

Navegue a sub-aba Itens da Aba Agenda. Em seguida, clique no botdo
"Adicionar Item".

Agenda de Planejamento » Editar admin ¥

+ Voltar para listagem

“

Itens

© Adicionar Item Busque por: natureza ou elemento/sub-elemento D

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!

Adicione itens para prosseguir com a agendz

n. 5 .

Selecione a natureza de contratacédo e depois o elemento/subelemento para o
sistema listar todos os itens compativeis. Se quiser um item especifico, busque
pela descricdo ou codigo do item e clique em "Pesquisar”. Adicione ou remova
os itens na coluna "A¢bes" e o sistema automaticamente registrara as
informacdes selecionadas.
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Lista de Item

Natureza de Contratagao * Elemento/Sub-elemento * Descrigao
CONSUMO - 3042 - FERRAMENTAS v esquise por de:
Material/Servigo Item Unidade de Aquisigao Agdes
512000001 - TRENA 00000080 - TRENA - TIPO: Antropométrica; MATERIAL: FITA METRICA EM AGO PLANO; 1 - UNIDADE °
MEDIDA: 5 METROS; REQUISITOS: Graduada em milimetros, centimetros e metros;
DADOS COMPLEMENTARES: Com trava
382200001 - Armario do Mario 0000118 - Armario do Mario - Peso: 189 gramas; CONCENTRACAQ: massa; SACO - 50 - QUILOGRAMAS e
Acabamento: brochura, numeradas e pautadas.
413000001 - FILTRO ABSOLUTO 0000239 - FILTRO ABSOLUTO - MATERIAL: ALUMINIO; DIMENSAQ: 1,20 % 0,75x 0,75 CAIXA- 10 - UNIDADE (+]
m.
413000001 - FILTRO ABSOLUTO 0000239 - FILTRO ABSOLUTO - MATERIAL: ALUMINIO; DIMENSAQ: 1,20x 0,75x 0,75  1- UNIDADE 0
m.
413000001 - FILTRO ABSOLUTO 0000239 - FILTRO ABSOLUTO - MATERIAL: ALUMINIO; DIMENSAQ: 1,20 % 0,75 % 0,75 CAIXA - 20 - UNIDADE (+)
m.
“ o« - 2 3 4 » ¥ 5 v e
Cli "Editar" li I Oes de adica do dos i
ique em itar” para realizar alteracoes de adicao ou remogao dos itens
Agenda de Planejamento » tditar admin ¥ ‘

“

Itens

© Adicionar Item Busque por: natureza ou elemento/sub-elemento B

Natureza Contratagao Elemento/Sub-elemento Item

CONSUMO FERRAMENTAS 2 QG
OBRAS Servigo de obra 1 Qo
SERVICO SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS 2 Q@

w
-

b ! - " "

=D

Clique no icone de lixo para remover ou no botédo "Adicionar Item" para adicionar
itens
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Editar Itens - CONSUMO

Descrigao

esquise por descrigao ou codigo Pesquisar

Material/Servigo Descrigao Unidade Aquisi¢ao Agdes

512000001 - TRENA 00000080 - TRENA - TIPO: Antropemétrica; MATERIAL: FITA METRICA EM ACO PLAND; MEDIDA: 5 METROS; 1.000 - UNIDADE
REQUISITOS: Graduada em milimetros, centimetros e metros; DADOS COMPLEMENTARES: Com trava.

at

382200001 - Armario do 0000118 - Armario do Mario - Pesa: 189 gramas; CONCENTRACAO: massa; Acabamento: brochura, numeradas e SACO - 50,000 -
Mario pautadas. QUILOGRAMAS

© Adicionar ltem

Com sua lista pronta, clique em "Concluir" para criar os planejamentos com
estes itens

Agenda de Planejamento » Editar admin ¥ ‘
“
Itens

Natureza Contratagio Elemento/Sub-elemento Item Agées
CONSUMO FERRAMENTAS 2 QG
OBRAS Servico de obra 1 QG
SERVICO SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS 2 Q@

-~ - - 5y

Seguindo a légica de planejamento automatizado, todos eles contém os itens

adicionados anteriormente. Consulte os planejamentos criados na Aba
Planejamento.
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Planejamentos de Demandas - Pesquisa admin ¥

Agenda Planejamento Acompanhamento

] Exercicio Descrigdo Demandante Elemento/Subelemento Situagdo Agdes

(@] 2025 Agenda CASA CIVIL - CASA CIVIL 0101 - Servico de obra Pendente © -
Elemento/Subelemento

a 2025 Agenda CASA CIVIL - CASA CIVIL 3606 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS Pendente O -
Elemento/Subelemento

O 2025 Agenda CASA CIVIL - CASA CIVIL 3042 - FERRAMENTAS Pendente © -
Elemento/Subelemento

(] 2025 Agenda DETRAN - DETRAN 0101 - Servico de obra Pendente ©® -
Elemento/Subelemento

a 2025 Agenda DETRAN - DETRAN 3606 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS Pendente © d

Elemento/Subelemento
Moo 2 3 » ¥ 5 ¥

Acesse o0 planejamento na listagem geral de planejamentos. Depois, clique em
"Continuar" para habilitar os campos e preencher as informagdes.

Dica 1: Utilize a barra de rolagem horizontal ao final da listagem para verificar
todas as colunas existentes

Dica 2: Enquanto a linha do item estiver com fundo azul significa que ainda
existem informacd@es obrigatérias sem preenchimento

Planejamento de Demanda » Editar admin ¥

Codigo Descrigio Fase Elemento/Sub-elemento ——

2025.0022/CASACVIL  Agenda Elemento/Subelemen...  Andlise de Demanda 0101 - Servigo de obra (O...

Planejamento Pendente
anel . ; CONTINUAR
Foi criado uma agenda de planejamento com itens pré-definidos, que aguardam o seu preenchimento, Clique em continuar para realizar o preenchimento.
s . B
N - Solicitado "
O MaterialiServico  Item Unid. Aquisigao Anterior Consumo Valor Un. Qtd Salicitada* Valor Total Expecta

0000559 - teste item5 simplificado sem g CAIXA-10,000- 0,000 R$ 0,00 0,000 RS 0,00
material UNIDADE

Y EEEEE

[0  Sem Material/Servico

1 3

3. AGENDA POR ELEMENTO/SUBELEMENTO

(@]

ELEMENTO/SUBELEMENTO

Para incluir elemento/subelemento no planejamento, basta clicar em +NOVO
PLANEJAMENTO
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Planejamentos de Demandas » Pesquisar admin ¥

Planejamento

=) Exercicio Descrigdo Demandante Situagdo Agoes

O sistema disponibilizara um pop-up na tela para selecionar o demandante.
Apbs selecionar, basta clicar em salvar.

NOTA: Busque pela sigla ou pela descricdo do demandante. E necessario redigir
pelo menos 3 caracteres para a lista de opgdes ser apresentada.

Novo Planejamento por Elemento/Subelemento X

Demandante
sec
Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SAS
Secretaria Municipal de Governo e Relagdes
Institucionais - SEGOV
Secretaria Especial de Seguranga e Defesa Social -
SESDES

Apoés salvar, o sistema disponibilizara a tela para adicionar os
elementos/subelementos, para isso cligue em +NOVO
ELEMENTO/SUBELEMENTO.
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Planejamento de Demanda - Editar admin ¥

4= Voltar

Cédigo Descrigao Fase Exercicio

Ver Mais
202 EGOV  AGENDA POR ELEMENTO/SUBEL.. Planejamento de Demanda 2026 Negaas

Elementos/Subelemento

N . - esquisar por ok 30 ou codi
© NOVO ELEMENTO/SUBELEMENTO

Ops! Nenhum elemento/subelemento para exibir por aqui!

O sistema disponibilizara um pop-up na tela para preencher as informacées do
elemento/subelemento. Preencha a Categoria para entéo selecionar a Natureza
de Despesa.

Clique em Adicionar para salvar as informacdes do novo elemento/subelemento.

Novo Elemento/Subelemento

Categoria * Natureza de Despesa *

Selecione Nenhum registro encontrado

Valor Estimado * Expectativa de Recebimento/Inicio *

Selecione

Justificativa

Informe a justificativa
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O sistema disponibilizara uma listagem contendo todos os
elementos/subelementos adicionados.

Na coluna Justificativa vocé encontra a justificativa informada, caso haja. Basta
clicar no baléo.

Para editar informacdes, clique no primeiro icone da coluna Ac¢des.
Para visualizar informacdes, clique no segundo icone da coluna A¢des.

Para excluir o elemento/subelemento, clique no terceiro icone da coluna Agoes.

Planejamento de Demanda - tditar admin ¥

4= Volta:

cédigo Descrigao Fase Exercicio

2026.0025/SEGOV ~ AGENDA POR ELEMENTO/SUBEL...  Planejamento de Demanda 2026

Elementos/Subelemento

© NOVO ELEMENTO/SUBELEMENTO Adicionar Fonte/Programdtica B
Categoria Natureza de Despesa Valor Estimado Expectativa Justificativa Situagdo Agdes
Consumo 3000 - MATERIAL DE CONSUMO 100.000,00 1% semestre de 2026 L] Em Elaboragao G a@

p » o 20 4

0 JUSTIFICATIVA

Na aba de justificativa, caso seja necessario o usuario podera preencher as
devidas informacgdes e posteriormente clicar em salvar.

Justificativa

Justificativa Geral

nforme a justificativa

Justificativa da Necessidade

nforme a justificativa

Apbs salvar, o sistema apresentara as opgoes para Editar. Caso seja necessario
realizar alguma alteracdo, basta clicar em Editar e o campo em questao sera
habilitado novamente. Posteriormente, clique em salvar para que a alteracao
seja concluida.
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Para baixar as justificativas inseridas, ba:
ao final das justificativas no canto inferior esquerdo.

Justificativa

Justificativa Geral # Editar
Lorem ipsum amet

Justificativa da Necessidade .7 Editar

Exportar PDF

Apos os devidos preenchimentos das informacdes, o usuario podera enviar o
planejamento para analise da area de compras. Para isso, na parte superior do
|l ado direito clique em AENnviaro.

Planejamento de Demanda - edita admin ¥

Categoria Natureza de Despesa Valor Estimado Expactativa Justificativa situagio Asdes
Consume 3000 - MATERIAL DE CONSUMO 00.000.00 * samastre da 2026 - Em Elaboragio G Qi
Permanente 3014 - Mate 300000 1* semestre de 2026 - Em Elaboragan [ ]
Servico o Manutensso e Consenaio oo 30.000,00 2 semestre de 2026 - Em Elaboragan Ga®d
Equipamentos
Obras 9251 - OBRAS E INSTALACOES 40.000,00 1* semestre de 2026 - Em Elaboragan Ga®d
umo 2,000.000.00 1* semestre de 2026 - Exciuida a

0 EXCLUIR PLANEJAMENTO

Caso o planejamento ainda esteja em elaboracao, é possivel exclui-lo. Clique
em Excluir localizada no canto inferior esquerdo, abaixo dos
elementos/subelementos adicionados.
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Planejamento de Demanda

-

Categoria Natureza de Despesa Valor Estimado Expectativa Justificativa situacio Agdes

senvico 3513 - Conferénclas & Exposigies 20,000.00 2 semestre de 2026 - Em Elaboragao Gaw

8. ANALISE DE DEMANDA i AREA DE COMPRAS

Para realizar a andlise, o usuario devera acessar a agenda a qual sera analisada
e posteriormente acessar a aba de analise.

Nesta aba, estardo todos os planejamentos que estdo aguardando a analise
para iniciar uma analise, basta clicar na seta na coluna de acgdes.

Anilise - 750

Grgio Total situagio AgBes

nsjaments Anualde Contratagho 5 sa0 Rs 000 Aguardands O -

Na aba de analisar, estardo disponiveis os planejamentos realizados pelos
demandantes para aquele Elemento/Subelemento.

Para analisar, c¢cligqgue na coluna de a-»es fAA
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Andlise - 2nal ¢ -

Matureza de Contratagao situagao Frioridade Agbes

1. ANALISAR POR ITEM

O sistema disponibilizara o planejamento realizado pelo demandante bem como
o valor estimado para aquele item, o que foi selecionado e o que sera
autorizado.

Andlise -

Nesta fase, 0 analista caso deseje poderd manusear a o valor estimado e a
guantidade autorizada e posteriormente salvar, 0 sistema apresentara a
mensagem de confirmacao e ao confirmar ira salvar a alteracao.
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Analise ech ™

0001086 - Lubrificante - Tipa: graxa; Use: miltiplas aplicagies autemativas; Grau: NLGI 2.

200 s a0

Posteriormente a isso, estando analisado aqueles itens podera clicar no botéao
AFinalizaro (conforme imagem a seguir).

O sistema ira finalizar a andlise e salvara as informacdes.

Anilise hw

0001086 - Lubrificante - Tipo: graxa; Uso: milsiplas aplicacdes sutametivas; Grau: NLGI 2. Un. Aguisigio:

a0 10,00 valorunit Estmado *  Qtd. Autorzada

0001086 - Lubrificante - Tipo: graxa; Uso: miltiplas aplicagdes sutometivas; Grau: NLGI 2.

2. ANALISAR POR ELEMENTO/SUBELEMENTO

ApOs acessar o planejamento, o sistema disponibilizara a tela para realizar a
analise dos elementos/subelementos.
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Andlise - - v

Prioridade valor Expectativa

RS 100.000.00
Permanente

RS 3.000,00

o de Equipamentos RS 30.000,00

Obras RS 40.000.00

Clique em Analisar para que o sistema disponibilize um pop-up, onde vocé podera
Aprovar ou Reprovar o elemento/subelemento. Além disso, o analista também
podera alterar as informacdes de Valor Estimado, Expectativa de Recebimento e
Prioridade.

Categoria * Natureza de Despesa *

Consumo MATERIAL DE CONSUMO

Valor Estimado * Expectativa de Recebimento/Inicio
100.000,00 1° semestre de 2026
Prioridade *

Selecione

Justificativa

Lorem ipsum

Vocé também podera realizar acdes em massa. Basta selecionar os itens que
deseja realizar a acdo e posteriormente selecionar qual acdo deseja realizar
(Aprovar/Reprovar/Ajustar Prioridade). Em seguida, cligue em Aplicar para que a
acao seja realizada.
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Elemantos

Natureza de Despeza Prioridade valor Expectativa

Situagdo Justificativa Agdes

@ servio vagho de Equipamentos RS 30.000.00 Aguardando L m

& aterial Educativo @ Esportivo R53.000.00 Em Andl L m

O  consumo 3000 - MATERIAL DE CONSUMO média RS 100.000.00 Aprovad - ditar Andlise

Reprovar
Ajustar Prioridade

Enquanto a analise ndo for enviada, € possivel alterar as informacfes ou a

situa-«o0 (aprovado/reprovado). Basta clicar
alterar o que deseja e clicar em Salvar.

Elementos
] Natureza de Despeza Categoria Prioridade Valor Expactativa Situagdo Justificativa Agdes
O Consumo 3000 - MATERIAL DE CONSUMO Média RS 100.000.00 14 semestre de 2026 Aprovado -
0 Permanente 3014 - Material Educativo e Esportiva Wédia RS 3.000.00 1° semestre de 2026 Aprovada -
0 Obras 5251 - DBRAS E INSTALACOES Média RS 40.000,00 1% semestre de 2026 Aprovada -
O sevko 3618 - Manuteng3o & Conservagdo de Equipsmentas Média RS 30.000.00 2 semestre de 2026 Reprovado -
Y BRI

8.1 RETORNAR ANALISE

Caso deseje ainda sim realizar alguma alteracdo apds confirmar a finalizacdo da

an8lise, ficar8 dispon2vel o bot«o de fARet ol
ficardo editdveis novamente até que se realize uma nova finalizacao.
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Andlise . nechv g
¥
Plano de Compras |

0001086 - Lubrificants - Tipo: graxa; Uso: miltiplas aplcades autemotivas; Grau: HLGI Z...

000 000 430,00 vakar Unit. Esmado QUi autorizaca

. Aguisich
U m . Autorizada
5o
0001086 - Lubrificante - Tipos graza: Uso: miltiplas apicagées automotivas: Grau: NLGI Z:.. Un. Aquisigho: Balde - 20,00 Quiogramas
000 Boo 200800 Valor Unt ESIMado T R, AUROriZada
0001099 - Lubrificante - Tips: Sles: Uses engranagem hip Gide, cixo Erascirs, . < de mudar . Un, Aquisighe: Caixa - 2490 Unidade
L1 000 2235243600 vaor Unit. Esymado* Q. Aut

--.)1»-1

O sistema tornard os itens editaveis para devidas alteragcbes, ao realizar a
alteracdo o usuario podera finalizar a analise novamente (conforme imagem
abaixo).

Andlise - » -

0001086 - Luberif Tipo: grama; | ey licags hvas; Grau: NLGI 2;.

000 000 450,00 Valor Unit, Estimado Qtd. Autorizada

lns aplicagses auamotivas; Grau: NLG 2.

Valor Unit. Est
34,00
0601086 - Lubeif Tipo: grasa ! ivas; Grau: NLGI 2,
000 000 2008600 Valos Unit. Estimado ,
20,00 . 20.086,00
iy
0001095 . Lubrificante . Tipos: dleo; Usa: engrenagem hipdide, eixa traseiro, ox de mudanga.. Un. Aquisighe: Caixa - 24,00 . Unidade
000 00 2238243600 Valor Unit. Estimada® G
15.00

Tots| Geral: RS 485.482.00

8.2 ENVIO DE ANALISE

Ao retornar para a listagem daquele Elemento/Subelemento, caso néo tenha
nenhuma demanda a mais para receber, o usuario podera clicar no botéo, para
enviar a analise.
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Analise « anaisa atecn> B

O sistema apresentard a mensagem de confirmacédo para o envio da analise,
clicando em confirmar a andlise ser& enviada

O sistema ira informar que a operacao foi realizada com sucesso e a analise sera
enviada.
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Operagho realizada com sucesso. x

8.3 CANCELAMENTO DE ENVIO DE ANALISE

Caso esteja dentro do prazo, e seja necessario, o botdo de cancelar envio estara
disponivel para execuc¢ao (conforme imagem abaixo)

Anilise - »

Natureza de Contratagao situagso Prioridade

okt Aa s |

Aguartanda Usidacho wedia pcewr )

9. VALIDACAO DO ORGAO

Ao acessar a aba de validac&o o usuario podera verificar as o painel de validacdes

de demandas em suas situagbes, tais como Aguardando, Readequados,
Devolvidos, Enviados.

Para iniciar a ans8l i se, O usus8rio dever§g cl
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Validagdo de Demandas

3901 -ASSINATURAS DF PERIIDICOS £ ANUIDADES

Agenda razo de envio até

Planejame: 130372024

Srgaos onivel em 13/03/2024
SAD - 7S 2.100.00

v val v

Ao acessar a tela na aba de validacao de demandas, o sistema dispde de algumas
funcionalidades para que auxilie na validagéo.

Nota 1: O sistema disponibilizard a op¢éo de validar todos, para isso basta clicar
no botéo

razo de envio até
13/03/2024

Grgdo:  Todos | Stuagdo:  AGLARDANDO © Atengdo: Validagio disponivel em 13/03/2024

SAD - RE2100.00 Ny
. o - .o 5
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Acusard uma mensagem para confirmacdo informando o valor para aquela
demanda bem como o elemento/subelemento a ser validado.

Validar planejamento X

Tem certeza que deseja validar os planejamentos do érgdo SAD no valor de R$
2.100,007

MOBILIARIO EM GERAL

Nota 2: Durante a validac&o. o usuario pode realizar a filtro do érgéo a qual sera
validado bem como a situagao

Prazo de envio até:

lanejamento Anual de Contratagdo £ 13/03/2024
Todos v Stuagdo:  AGUARDANDO ~ © Atencdo: Validago disponivel em 13/03/2024
SAD - RS 2.100.00 « Vil Todo: v

Nota 3: Também é disponibilizado o campo para verificar o elemento/subelemento
a qual chegou a demanda para a devida validacéo, bem como acessar para verificar

os itens.

o Total Validado  Situagio

RS 0,00 Aguar

vio até:
03/2024

Orglo: | Todos v Situagdo:  AGUARDANDO v O Atenclo: Validaglo disponivel em 13/03/2024

o Tetal Validade ~Situagie

RS 0,00 Aguardando Validagio

Agenda Prazo de envia até

Plansjamento Anusl de Contratagso ES 13/03/2024
Grgio: | Todos v Situagior | AGUARDANDD © Atenggo: validagio disponivel em 13/03/2024
SAD - R$ 2.100.00 + Validar Todos ~

5242 - MOBILIARIO EM GERAL
RS 2.100.00
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Ao acessar o elemento/subelemento o sistema disponibiliza na coluna de a¢bes a
opcao de campos da analise, tais como APROVAR, REPROVAR e SOLICITAR
AJUSTE

cicio  Total Solicitado  Total Validado  Situaglio
RS 2.100,00 RS 0,00 Aguardando Validago

Total Geral: Rs 2.100,00

Caso seja o item seja Reprovado ou Solicitado o Ajuste, sera necessario adicionar
uma justificativa para a acdo tomada. Dessa forma, acusara uma pop-up para o
preenchimento da justificativa (conforme abaixo).

Reprovacao de ltem X

Ajuste do Item X

Item Item

0003267 - Arquivo - Uso: pasta suspensa; Material:
chapa de aco 24; Gaveta: 4 gavetas com corredicas
telescopicas e esferas de aco, fechadura com
travamento simultaneo, com 2 chaves e puxadores
cromados; Acabamento: pintura eletrostatica epoxi po
com camada de 30 e 40 microns; Dimensdo minima:
1330 x 460 x 670 mm (A X L X P).

Justificativa de Reprovacgao

Informe a justificativa

Cancelar

Caso os itens estejam de acordo o usuario podera aprovar e posteriormente clicar

no botdo para validar a informacéo.

Salvar

0003267 - Arquivo - Uso: pasta suspensa; Material:
chapa de aco 24; Gaveta: 4 gavetas com corredicas
telescopicas e esferas de aco, fechadura com
travamento simultdneo, com 2 chaves e puxadores
cromados; Acabamento: pintura eletrostatica epoxi po
com camada de 30 e 40 microns; Dimensdo minima:
1330 x 460 x 670 mm (A X L X P).

Justificativa de Ajuste

Informe a justificativa

Cancelar Salvar
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Validag&o de Demandas -

Justificativas quantidade valor Total

9.1 CANCELAR VALIDACAO

ApGs a selecao de validagéo, caso a demanda ainda néo tenha sido consolidada

0 usuério podera cancelar o envio para devidos ajustes de reprovacdo ou
solicitacdo de ajuste.

Para i sso, basta clicar no bot«o ACANCELAR

Justificativas Quantidade Valor Total Prioridade Situagdo Agdes

200 RS 1.500,00 Alta

O 0003355 - Gav
Material: MDP; Gaveta: 2 .

9.2 ENVIAR VALIDACAO

Apbs toda a execucdo da validacéo, o sistema disponibilizara para o usuario o
botdo de enviar. Para isso, basta clicar para enviar, o sistema acusara uma

mensagem de confirmagdo e dara a continuidade com o envio para a proxima
etapa (conforme imagem abaixo)
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Validagdo de Demandas ) - -

@ Atengio: Validagho disponivel em 14/03/2024

10. CONSOLIDACAO

Ao acessar a aba de consolidacdo, o usuario serd disponibilizado os
planejamentos dos 6rgdos a qual se encontram na situacdo de consolidacao.

Acessando a aba sera disponibilizado os itens com os devidos preenchimentos
de orgao demandante, guantidade solicitada, valor  validado.

Consolidagao hd

Adicionados (2)

Material/Servico el Demandante Un. Aquisicio Qtd, Expec. Raceb. Total Validado efffmmmmn A5505
O 0003267 - Arquivo - Uso: pasta suspensa; SAD - SAD 1.00 - Unidade 200 RS 1.500.00 -]
o 003355 - Gaveteiro volante - Material: MOF SAD - SAD 1,00 - Unidade 1.00 RS 600,00 (-]

Gaver

Caso durante a analise da consolidacdo seja necessario realizar a remocao de
algum item o usuéario podera ir até a coluna de acdes e clicar no sinal =)
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Consolidagdo jean.silva ¥ ‘

4= voltar para listagem

Adicionados (2)

Material/Servigo Demandante Un. Aquisigio Qud. Expec. Receb Total Validado AgBes
F Y —— w0-540 100 undsde 100 R 150000 °
Material
SAD-SAD 1,00 - Unidade 1.00 RS 600,00 (-]

0003355 - Gaveteiro volante - Material: MDP:
Gavet,

5 .

Caso esteja tudo correto e ndo sendo necessario nenhuma ag¢ao a mais, 0 USUAario
podera clicar no botdo CONCLUIR, para finalizar a acao.

Consolidagao nsivaw &

Adicionados (2)

Demandante Un. Aquisigio Qud. Expec. Receb. Total Validado Agdes
SAD - SAD 1,00- Unidade 200 RS 1.500.00 [-]
Materiak: MOP: SAD-SAD 00- Unidade .00 R 600 Qe

O sistema acusa a mensagem de operacéo realizada com sucesso
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Operago realizada com sucesso. x

h W)

E disponibilizara a acdo de acessar o PNCP bem como cancelar a conclusao.

Consolidagdo

Adicionados (2)

Demandante Un. Aquisicio Qtd Expac. Raceb. Total Validada

200 RS 150000

CONSOLIDACAO POR ELEMENTO/SUBELEMENTO

Ao acessar a aba de consolidagdo, o usuario sera disponibilizado os
planejamentos dos 6rgdos a qual se encontram na situacdo de consolidacao.

Clique em acessar na coluna Ac¢des para iniciar a consolidagao.
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Consolidagdo min ¥

Orglio Total Orgamento Saldo Orgamentério Situagdo Agbas

SEGOV RS 173.000,00 - - Aguardanda Consolidagio -

R$2.320.002.00 - - Aguardando Consolidagio -

O sistema serd redirecionado para a aba de Adicionados, onde também é
apresentando a quantidade de itens que foram adicionados. Nela contém todos
os elementos/subelementos que foram aprovados na fase anterior. Para remover
algum item da lista, basta clicar na opcao de remover na coluna Ac¢bes. Ele sera
exibido na aba lItens.

A aba Itens contém todos os elementos/subelementos, mesmo 0s que nao serao
de fato consolidados.

Caso 0 usuario tenha acesso a mais de um 6érgdo, € possivel alterar a
consolidacédo na opgdo Orgdo. O sistema apresentara uma listagem contendo
todos os 6rgdos que o usuario em gquestdo tem acesso nesta fase.

Cligue em Salvar no canto inferior direito para concluir a consolidacao.

Consolidagdo r admin ¥

Demandante Elemento/subelemento prioridade Total validado AgBes

o s 10000000 )

RS 2.000.000,00

MEGIA RS 3,000,00

MEDIA RS 30.000,00

MECIA RS £0.000,00

Total Geral: RS 2:173.000,00

ApoOs clicar em Salvar, o planejamento do 6rgao sera enviado para o PNCP.
Acesse clicando no bot«o fiAcessar PNCPO do c

Baixe o relatorio, clicando no botdo em azul no canto inferior direito.

Caso o resultado localizado na aba Resultado ndo tenha sido gerado e vocé queira
cancelar a consolida-«o0, clique em ACancel a
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Elemento/subelemento Prioridade Total validado
1105 - ADIANTAMENTC PECUNIARIC (RPPS) MEDIA RS 200

3000 - MATERIAL DE CONSUMC MEDIA RS 100.000.00
3000 - MATERIAL DE CONSUMO MEDIA RS 100.000.00
3004 - Gas E MEDIA RS 100.000,00
3007 - Géneros de MEDIA RS 20.000.00
2023 - Uniformes, Tecidos e Aviamentos MEDIA RS 2.000.000.00

Total Geral: RS 2.320.002,00

Cancelar Conclusio

11.RESULTADOS

Ao acessar a aba de resultados o usuario realizara a consideracao final para que
possa ser gerado aquele planejamento.

Nesta etapa tem por campo obrigatério a informacdo de Descricdo e a
classificagdo do arquivo, conforme imagem abaixo.

Resultados Consolidados dminv @

Exercicio Agenda vigancia situagio

2025 Planejamento Anual de Contratacdo £ Anual £m Finalizacso

© Descrcho é obrgantric

Para dar continuidade e gerar o resultado, basta clicar no botdo GERAR
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Exercicio Agenda vigéncia situaglio
2025 Planejamento Anual de Contratagdo £5 Anual Em Finalizagao
Descrigdo”

(@) Descrigho & obrigatério

Classificar Arquivo *

Apbés gerar o sistema disponibilizard a opcdo de baixar os arquivos da
consolidagéao do planejamento.

Exercicio Agenda vigéncia situagio
2025 Planejamento Anual de Contratagdo ES Anual Finalizado
Data de Criagio Descrigao

14/03/2024 Fechamenta do Planejamento Anual

Classificar Arquive
Por Elemento/Subelemento & Baixar XLS
Por Demandante & Baixar XLS

Por item Materlalservico & Balxar XLS

12.RELATORIOS

Ao acessar a aba de relatoérios, o sistema disponibiliza a emisséo do relatorio final
do Plano de Compras, para isso basta clicar em GERAR para dar continuidade.

Agenda  Planejamento  Anilise  Validagio  Acompanhamento  Consolidagio  Resultado [EENMCUPYMN Calendirio

Resultado Final PCA *

simplificado
Por Demandante
Por Elemento/Subelemel

nto

O sistema disponibilizara os arquivos para serem baixados.




Manual SIADESPlano de Compras

Relatérios admin ¥ ol

4 voltar para listagem

Resultado Final PCA *
Geral & Baixar PDF
simplificado &, Baixar PDF

Por Demandante &,

Por Elementorsubelemento

13.CALENDARIO

Na aba de calendario o sistema disponibiliza para um melhor acompanhamento
das demandas planejadas onde o consolidador poderd organizar o0s
planejamentos solicitados de acordo com sua prioridade, inserido ao més a qual
sera tratada a devida demanda.

Para isso, 0 usuario podera acessar a aba de analises e arrastar aquele
elemento/subelemento planejado para o més a qual sera trabalhada a devida
demanda.

Exemplo abaixo, planejamento sendo movido para o més de junho.

Calendario -

Andlises D Calendario | Mensal v 202 v prioridades: (D@

Julho Agosto

Setembro Outubro Novembra Dezembro

Assim que o planejamento for movido, o sistema devera abrir um pop-up onde vocé
podera preencher em quais meses o planejamento sera atendido. Vocé pode parcelar o
valor do parcelamento em quantas vezes for necessario e em quantos meses desejar.

Depois, clique em Salvar
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Configuracao do Calendario

Elemento/Sub-elemento valor Prioridade
3014 - Material Educativo e Esportivo R$ 3.000,00 Média

Meses Atendimento

Més * Ano * valor * Modalidade Compra Agente Contratagdo Comissdo Contratagao

Fevereirc ~ 2026 v Selecione ™ Selecione Selecione o

O sistema ira apresentar as parcelas em cada més, sendo identificado pelo
elemento/subelemento e o niumero da parcela/total de parcelas.

D Calendsrio  Mensal v 20 v rrioridades: () D @

Janeiro Foverairo Mmargo Abril

Maio Junho Julhe Agosto

3014  Materal Educathvo  Esportiv - n
R$2.000,00

setembro outubro Novembra Dezembro

14.REVISAO

Vocé podera realizar revisées de agendas concluidas. O sistema apresentara a
opcao Revisar dentro dos Dados Gerais da agenda.

Ao clicar no botéo, o sistema apresentara um pop-up para confirmacao da criagéo
da agenda de revisdo. Uma vez que a agenda em questao for revisada, ela nao
podera ser revisada novamente.

S0 poderao ser revisados planejamentos que foram consolidados, caso contrario

elas ndo serdo apresentadas na agenda de revisao.
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Agenda de Planejamento - tdita

4+ Vokar p

Dados Gerais

Tipo Planejamento * Exercicio

Por ltem 2026 Anual

Descrigio
Agenda Teste Exclusao Item PNCP - Revisdo

Limite do Planejamento de Demanda * Limite Anzlise de Demanda * validador GCO * validadoenema *

B 09/01/2025 -] 09/01/2025 m 09/01/2025 m

Definir itens
Sim Nao

O sistema replicara as informacdes da agenda principal, e vocé poderd altera-las

se necessario. Clique em Salvar para que elas sejam salvas.

Agenda de Planejamento «

- Valtar para lstagem

Dados Gerals

Tipo Planejamenta * Exercicio *

Por ltem 2026 Anual v

Agenda Teste Exclus3o Item PNCP - Revis3o - Revisdo

Limite do Flanejamento de Demanda * Limite Andlise de Demanda * Validador GCO * Validadoexterno *

26/04/2025 ® 26/04/2025 [: ] 26/04/2025 @ 26/04/2025 a

Limite Consalidagio *
26/04/2025 a8

Objeto
Observasdes

Definir Itens
sim @ Nao

coos Q@

Na aba de planejamento, selecione o planejamento que deseja revisar, selecione
a opcédo Revisar e clique em Aplicar.

Planejamenta

@ eve ba

Descrigao Demandante Elementa/Subelemento Situagdo

Agdes
Clonar F
@ Agenda Teste Exclus3o Item PNCP FUMESP - FUNESP 3001 - Combustivets e Lubrificantes Automotivos Consalidado 4
Revisar o
= 2026 8 Agenda Tests Exclusio tem PNCP FUNESP - FUNESP 3001 - Combustiveis & Lubrificantes Autamativos Consolidado -

20 +




O sistema apresentara o icone de R para planejamentos que pertencem a alguma

agenda de revisao.

Acesse o0
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pl anej amento

que

esteja

na

mcio Deserig Demandante Elemento/Subelementa situagio Ag
u] 02026 P- FUNESP-FUNESP 3001 - Combustives & Lubrificantss Automotiv: €m Elabaragio © -
O 020 - FUNESP - FUNESP 3001 - Combustivels e Lubrificantes Automotiv: Consolidac -
=] 0202 - FUNESP - FUNESP 3001 - Combust £m Elabaragio -
[m} 2026 FUNESP - FUNESP 3001 - Combustiveis e Lubrificantes Automotivos < idack -

O sistema apresentara as informacdes que foram consolidadas. Realize as
alteracdes necessarias. Somente apos a alteracdo de alguma informacéo (valor
unitario, unidade de aquisicdo, adicdo de item e o preenchimento de suas

informacdes obrigatorias, alteracdo de expectativa ou funcional/programética) o
botdo de Enviar sera habilitado.

Planejamento de Demanda - £xcar

[ Material/Servico item Unid. Aquisicio ::"“ir‘i:? Consumo  Valor Un. Qtd Solicitada* Valor Total Expactativa® Agdes
O 753500549 Espieal 80,00 ) 7S 12.800.00 - semestre de 2026 @ a
753500649 - Espical 0.00 0 7S 220000 1 semestre de 2026 G Q
753500649 - Espiral o [} 20,00 0 RS 800,00 1° semestre de 2026 G a
R——— : e sl acate- 100 o . o000 » s 2000 ramsrman G Q
« - [ 20 .
[ memover sclecionados | | [Akerar Expectativas -] | | aplicar

Apo6s a finalizacao da sua revisao, cligue em Enviar. As demais fases prosseguiréo

normalmente, conforme ja apresentado anteriormente.
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Na consolidacdo serdo apresentados apenas o0s planejamentos referentes a
agenda de revisdo em questdo. Ndo serdo apresentados planejamentos de

agendas anteriores.

15.FLUXO

O sistema pode ser configurado para que se utilize o fluxo de tramite de
planejamento. Quando o mesmo estiver configurado, o sistema apresentara uma

coluna referente a qual atividade o planejamento se encontra.

Agenda [EEIFUNEUMYSEN  Acompanhamento

O Exercicio Descrigdo Demandante Elemento/Subelemento Situagdo Atividade Agdes
] 2026 AGENDA POR ITEM 2026 AGEREG 9251 - OBRAS E INSTALACOES Pendente Criar Plangjamento -
(FLUXO)
O 2026 AGENDAPORITEM 2026  AGEREG 3014 - Material Educativo e Esportivo Pendente Criar Planejamento -
(FLUXO)
O 2026 AGENDA POR ITEM 2026 AGEREG 3626 - Servigos Domésticos Pendente Criar Planejamento -
(FLUXO)
2026 AGENDA POR ITEM 2026 AGEREG 3016 - Material de Expediente PROCESSANDO Criar Planejamento (i ]
(FLUXO)
c - sl 0
~
0 RECEBER
- ~ N .
Cligue no bot«o MAReceber o, | ocalizado no ca

um informativo ( ) contendo em qual etapa da atividade o planejamento se

encontra.
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Planejamento de Demanda - Editar
= Voltar

Descrigdo Fase Elemento/Sub-elemento

Ver Mais Recebe:
AGENDA POR ITEM 2026 (FLU...  Planejamento de Demanda 9251 - OBRAS E INSTALACOE il ] ‘L

Itens
Planejamento Pendente
Foi criado uma agenda de planejamento com itens pré-definidos, que aguardam o seu preenchimento. Clique em continuar para realizar o
preenchimento.
‘D
. . A Solicitado - .
Material/Servigo Item Unid. Aquisicdo Anterior Consumo Valor Un. Qtd.Solicitada’ Valor Total

566000002 Mourso 0005145 - Mourdo - Tipo: citriodora, torelliana o0 = 9 . 5 RS 0.00
ou cloeziana; Material: eucalipt

.‘4-..‘ 0 .

Preencha as informa-»es obrigat-rias e cliq

cédigo Descrigao Fase Elemento/Sub-elemento

2026.0043/AGEREG ~ AGENDA POR ITEM 2026 (FLU...  Planejamento de Demanda 9251 - OBRAS E INSTALACOE Ver; Mes ® Encaminhar b)

Itens

Planejamento Pendente
Foi criado uma agenda de com itens pré-definidos, que aguardam o seu preenchimento. Clique em continuar para realizar o CONTINUAR
preenchimento.

Adicionar Fonte/Programética : : % B

" . 2 o licitad e

[ Material/Servico Item Unid. Aquisi¢do ::t:rtlzro Consumo Valor Un. Qtd.Solicitada* Valor Total

0 566090002 - 0005145 - Mourdo - Tipo: citriodora, 1- Unidade 20 0 10.000,00 20 RS 200.000,00
Mourdo torelliana ou cloeziana; Material: eucalipt

‘..>> 20 v

v

0 ENCAMINHAR

O sistema apresentara um pop-up, para que vocé selecione para qual etapa este

pl anejamento ser8 enviado. Depois, cliqgue e
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Encaminhar
Atividade Atual: Criar Planeja:
Encaminhar Para: *

Analisar Planejamento

Encaminhar

w

0 CANCELAR ENVIO/ENCAMINHAMENTO

E possivel cancelar o envio, enquanto a proxima etapa ndo receber o

planejamento. Cligue no icone com seta para esquerda, localizada no cabecalho.

Cédigo Descrigio Fase Elemento/Sub-elemento e [0}
2026.0043/AGEREG ~ AGENDA POR ITEM 2026 (FLU. Planejamento de Demanda 9251 - OBRAS E INSTALACOE. veriais
Itens

Planejamento Pendente

Foi criado uma agenda de planejamento com itens pré-definidos, que aguardam o seu preenchimento. Clique em continuar para realizar o

preenchimento.

= B
. . " - Solicitado "

Material/Servigo Item Unid. Aquisicdo Anterlor Consumo Valor Un. Qtd.Solicitada* Valor Total
SBGOU_DUUZ - (]DUEHS- Mourdo T\F!c: mlrlud.ura. 1- Unidade 20 0 10.000,00 20 RS 200.000,00
Mourao torelliana ou cloeziana; Material: eucalipt
P v w [ ol

v

8 HISTORICO

Na Aba de Historico vocé podera visualizar os registros do fluxo. E apresentado

a data e o horario em que a acéo foi realizada. Ao lado direito, o sistema apresenta
gual atividade foi realizada.
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Planejamento de Demanda » tditar admin ¥

digo Descrigiio Fase Elemento/Sub-elemento
2026.0043/AGEREG ~ AGENDA POR ITEM 2026 (FLU... Planejamento de Demanda 9251 - OBRAS E INSTALACCE...

Histérico
e ® A Analisar Planejamento
14:15 ! |
16/05/2025 CRIADO )
103 F Mrinistrador Criar Planejamento

‘ Exportar XLS

0 DEVOLVER

Para devolver o planejamento, vocé precisa encaminhar e selecionar a atividade

AfiDevolver Planejamento para ajusteso.

Encaminhar
Atividade Atual: Analisar Planejamento

Encaminhar Para: *

Devolver Planejamento para ajustes

Encaminhar

Em seguida, o sistema apresentara um pop-up para que vocé escreva 0 motivo
da devolu-«o. Depois cligue em fiDevol

ver o.
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Devolugido de Planejamento

Atengdo! Ao confirmar, a justificativa de devolugao para os itens de Agéncia Municipal de Regulagio dos Servigos Publicos do OBRAS E INSTALACOES serd salva, mas,
ainda € necessario encaminhar a devoluggo no fluxo!

Demandante:

Elemento/Sub-elemento:
Agencia Municipal de Regulacdo dos Servicos Public... - AGEREG OBRAS E INSTALACOES
Informe o Motivo: *

LOREM IPSUM AMET

]

Cah(e‘ar

Para receber a devol u-«o

, cligue em ARecebe]

Planejamento de Demanda . cdiar

Descrigio Fase
3/AGEREG AGENDA POR ITI

2026 (FLU...  Planejamento de Demanda

Itens

o Planejamento Devolvido

Motivo: LOREM IPSUM AMET

Solicitadk
Material/Servigo Item Unid. Aquisicdo AnlI:rloro Consumo Valor Un. Qtd.Solicitada* Valor Total
566000002 005145 - Mourdo - Tipo: itriodora,
564 02 FEU-‘;‘-: Mourao - Tipo. t:md.w B 1 - Unidade 30 0 10.000,00 20 R$ 200.000,00
Mourdo toreliana ou cloeziana: Matenial: eucalipt

Ap - s a realiza-
cabe-al ho e
encaminhe.

« 0 das altera-»es necessSs8ri

sel ecione a atividade iNova




Manual SIADESPIlano de Compras

& FINALIZAR ANALISE

ApOs concluir a analise, o planejamento estara apto para ser enviado para a fase

de validagéo.

Encaminhar

Atividade Atual: Nova Andlise Técnica
Encaminhar Para: *

Finalizar

Cancelar Encaminhar

Quando suas ans8lises estiverem todas concl u

ela seja enviada para fase de validacéo.

16.GERENCIAR CONTRATACAO




