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Envio de Atas de Reqistro de Precos para disponibilizacdo no Portal de Compras

Considerando a obrigatoriedade de envio das Atas de Registro de Precos a Geréncia
de Licitacdes para disponibilizagdo no Portal de Compras, consoante determina o art. 23 do
Decreto 1.790-R/2007, apresentamos algumas orientacdes para otimizar a realizagcdo dessa

atividade.

1) As Atas e respectivos documentos devem ser encaminhados exclusivamente para o

e-mail reqgistrodeprecos@seger.es.gov.br.

2) Os documentos obrigatérios sdo apenas a Ata de Registro de Precos, completa e

assinada, e seu aviso de publicacdo. Ambos devem ser encaminhados em Unico

arquivo.

3) Verificada a necessidade de que sejam disponibilizados outros documentos além da

ARP e sua publicacdo, estes deverdo ser encaminhados em um Unico arquivo

compactado, com extensao *.zip, observando as seguintes instrugdes:

a) O titulo do arquivo compactado deve seguir o seguinte padrdo: “ORGAO - n.° da

ARP e ano - Objeto resumido”.
Exemplo: SEGER - ARP 008-2019 - Servigos de manutenc¢éo de ar condicionado
Exemplo: SEJUS - ARP 005-2019 - Aquisicdo de material de expediente

b) O titulo dos documentos deve identificar corretamente seu conteudo.

Exemplo:
1 - Ata de Registro de Precos 05-2019 - Empresa XXX.

2 - Proposta Comercial
3 - Dados Complementares
4 - Edital do Pregao Eletrénico 35-2018

c) Os documentos devem estar legiveis e digitalizados na posi¢do correta para sua

leitura.

As solicitagbes que ndo atendam as orientagbes acima serdo devolvidas ao

requisitante para corregao.
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