EXECUTIVO

DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

Vitdria (ES), Quarta-feira, 24 de Agostode 2011

Colonizagao do Solo

Espiritossantense.

JOSE RENATO CASAGRANDE
Governador do Estado

MAURICIO CEZAR DUQUE
Secretario de Estado da Fazenda

DECRETO N° 2837-R, DE 23 DE
AGOSTO DE 2011

Dispde sobre a criagdo do
Catdlogo de Materiais e Servigos
do Sistema Integrado de Gestdo
Administrativa, a ser utilizado
pelos 6rgdos e entidades da
Administragdo Direta, Indireta e
Fundacional do Poder Executivo
Estadual e da outras providéncias.

(0] GQVERNADOR DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso da
atribuicdo que lhe confere o Art.
91, III, da Constituicdo Estadual,
tendo em vista o processo n°
54421322/2011, €;

Considerando a implantagdo do
Sistema Integrado de Gestao
Administrativa - SIGA, no ambito
da Administragdo Publica Direta,
Indireta e Fundacional;

Considerando a necessidade de
adogao de uma linguagem
uniformizada para aquisigdo de
bens e servigos para 6rgaos e
entidades do Poder Executivo, de
modo a permitir a implantagdo de
programas de padronizagdo,
racionalizagdo, planejamento e
controle de compras;

Considerando que a
padronizagdo propiciara aquisigéo
adequada de bens e servigos;
possibilitando melhor controle
sobre os gastos de custeio e a
redugdo de despesas com compras
e contratagdes;

Considerando a necessidade de
disponibilizagdo de informagdes a
respeito de bens e servigos
adquiridos pela Administragdo
Publica, de modo a permitir
consulta da sociedade e de
fornecedores,

DECRETA

Art. 1° Fica criado o Catalogo de
Materiais e Servigos do
Sistema Integrado de Gestao
Administrativa, a ser utilizado
pelos Orgaos e Entidades da
Administragdo Direta, Indireta e
Fundacional:

I. o Catdlogo de Materiais e
Servigos € um banco de dados com
especificacdes de suprimentos e
servigos adquiridos por Orgdos e
Entidades da Administragao;

II. o Catdlogo estd organizado
hierarquicamente em quatro
categorias, segundo o Plano de
Contas vigente, a saber: grupo
(correspondente a elemento de
despesa); classe (correspondente
a subelemento de despesa);
produto/servigo (agrupamento
de produtos e servigos com
caracteristicas similares) e item-
produto/item-servigo

(especificagdo propriamente dita
de materiais e servigos a serem
adquiridos por meio de processo
de compra ou contratagao);

III. as solicitagdes de inclusdo
e inativagdo de item-produto ou
item-servigo ocorrerdo somente
via sistema informatizado, por
servidores devidamente
autorizados e capacitados em
treinamento especifico, ndo sendo
aceitos outros meios para
realizagao de solicitagdes;

IV. ainclusdo de itens-produtos
e itens-servicos no Catalogo é
obrigatéria para Orgdos e
Entidades que utilizam o sistema
SIGA como ferramenta para a
realizacdo de suas aquisigdes;

V. as especificagdes deverdo
atender as necessidades de
suprimento e servico dos Orgaos
e Entidades requisitantes, sendo
vedadas especificagdes que, por
excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias limitem a
competicdo entre fornecedores;
VI. as informagdes adicionais
relativas as especificagbes de
materiais ou servigos, quando
couber, deverdao constar no Termo
de Referéncia ou Projeto Basico;
VII. é vedada a inclusdo de
especificagdo contendo marca,
salvo nos casos em que for
tecnicamente justificavel;

VIII. as especificagdes de
materiais e servigos jé cadastradas
ndo serao alteradas, a fim de nao
comprometer o histérico de
aquisicbes ja realizadas no
Sistema Integrado de Gestao
Administrativa - SIGA;

IX. havendo a necessidade de
aperfeicoamento de descrigdo de
material ou servigo cadastrado,
sera solicitada a inativagdo do item
a ser substituido e, em seguida,
serd encaminhada, via sistema
informatizado, nova especificagdo
para cadastramento, o que
resultard na geragdo de novo
codigo no Catadlogo de Materiais e
Servigos;

X. sempre que possivel sera
evitado o emprego de nomes e
expressdes regionalistas nas
especificagbes de materiais e
servicos que por desnecessarias

limitem a competicdo entre
fornecedores;
XI. devido suas caracteristicas

singulares, as especificagdes de
obras e servigos deverdo ser
descritas de modo genérico no
Catélogo de Materiais e Servigos,
cabendo ao Projeto Béasico conter
a descricdo detalhada da
contratagdo a ser realizada,
conforme inciso IX, do Art. 69, Lei
Federal n® 8.666/93;

XII. visando atender ao principio
da padronizagdo, as especificagdes
de materiais e servigos deverdo
atender a metodologia do Padrdo
de Descricdo de Material - PDM e
Padrédo de Descrigdo de Servigo -
PDS, quando entdo as
especificagdes serdo realizadas
segundo parametros obrigatdrios
e especificos conforme as
caracteristicas de cada material/

servigo;
XIII. as solicitagdes em
divergéncia com as regras

estipuladas neste Decreto serdo
reprovadas com justificativas e
devolvidas ao requisitante para
adequagdes.

Art. 2° A manutengdo do Catalogo
de Materiais e Servigos é de
responsabilidade da Secretaria de
Estado de Gestdo e Recursos
Humanos - SEGER, por meio da
Subgeréncia de Catdlogo de
Materiais - SUCAT, com as
seguintes atribuigdes:

I. analisar, catalogar, ativar e
inativar unidades de medida,
especificagbes de materiais e
servigos;

II. atender as solicitagdes de
inclusdo e inativagdo por ordem de

chegada;
III. manter atualizado o]
Catalogo, promovendo o)

aperfeicoamento constante das
especificagbes de materiais,
servicos e unidades de medida;
IV. submeter a Secretaria de
Estado da Fazenda e a Secretaria
de Estado de Economia e
Planejamento a natureza de
despesa de materiais e servigos;
V. orientar aos usuarios do
Catalogo de Materiais e Servigos;
VI. propor a padronizagdo de
materiais e servigos, tendo em
vista o principio da economicidade
nas aquisicdes e contratagdes
publicas.

Art. 3° Visando aprimorar o
processo de compras, promovendo
a padronizagdo e melhoria da
qualidade das especificagdes,
quando couber, serd definida
conjuntamente a alguns Orgdos e
Entidades a responsabilidade pela
manutengdo de determinados
grupos e classes do Catdlogo de
Materiais e Servigos.

Art. 4° A SEGER editara relagédo
de grupos e classes sob a
responsabilidade de Orgdos e
Entidades.

Art. 5° Compete aos Orgédos e
Entidades relacionados, de acordo
com o Art. 49, designar Comissao
de Gestdo Estratégica de Materiais
- CGEM, composta por no minimo
trés servidores, cuja atribuigdo

abrangera as seguintes
atividades:
I. aprovar as demandas de

solicitagdes de cadastramento, via
sistema informatizado, de itens
categorizados nos grupos e classes
sob sua responsabilidade;

II. propor
a racionalizagdo e padronizagdo
dos itens de materiais e servigos,
tendo em vista o principio da
economicidade nas aquisicdes e
contratagdes publicas;

III. buscar
apoio técnico e operacional,
quando necessario;

IV. propor
solugbes tecnoldégicas para o
aperfeicoamento do Catdlogo de
Materiais e Servigos;

V. definir
os itens categorizados nos grupos
e classes, sob sua

responsabilidade, que deverdo ser
objeto de Registro de Pregos
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promovidos pela SEGER;

VI.

monitorar no banco de pregos os
itens pertencentes aos grupos e
classes sob sua responsabilidade.

Art. 6° Para a eficacia dos
trabalhos da CGEM, a ela poderdo
ser integrados servidores de outros
o6rgaos ou entidades da
Administragéo;

Art. 7° Os servidores designados
para compor a CGEM deverao ser
treinados pela Subgeréncia de
Catélogo de Materiais/SEGER, no
prazo de até 90 dias, a partir da
publicagdo deste Decreto:

Paragrafo anico. A SEGER
acompanhard e orientara os
trabalhos da CGEM quanto a
participagdo de seus técnicos.

Art. 8° O Catalogo de Materiais
e Servigos do Sistema
Integrado de Gestéao
Administrativa esta disponivel
para acesso no Portal de Compras
do Estado, enderego:
www.compras.es.gov.br, no link
Catdlogo, para consulta publica de
servidores, fornecedores e publico
em geral.

Art. 9° Fica a Secretaria de Estado
de Gestdo e de Recursos Humanos
- SEGER autorizada a editar
normas complementares,
objetivando o cumprimento das
disposigdes deste decreto.

Art. 10. Este decreto entra em
vigor na data de sua publicagao.

Paldcio Anchieta, aos 23 dias de
agosto de 2011, 190° da
Independéncia, 123° da Republica
e 477° do inicio da Colonizagdo do
Solo Espiritossantense.

JOSE RENATO CASAGRANDE
Governador do Estado

Proauradoria Geral do Estado

-PGE -

PORTARIA N° 102-S, de 23 de
agosto de 2011.

Art. 1° - DESIGNAR o Procurador
do Estado Dr. BRUNO
COLODETTI, para substituir Dr.
CLAUDIO PENEDO MADUREIRA,
na Chefia do Centro de Estudo e
Informagdes Juridicas - CEI, no
periodo compreendido entre 18/08
a06/09/2011, por motivo de férias.

PORTARIA N° 103-S, de 23 de
agosto de 2011.

Art. 1°© - DESIGNAR a servidora
GISELLE GARCIA DE
ALBUQUERQUE, para substituir
THAISA SILVA DE OLIVEIRA NUNES,
no Cargo de Gerente de Divida Ativa,
no periodo compreendido entre 15/08 a
03/09/2011, por motivo de férias.

RODRIGO MA,RQUES DE
ABREU JUDICE
Procurador Geral do Estado
Protocolo 58245



