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CONCEITO

Trata-se de um procedimento com base em
planejamento de um ou mais oérgdos/entidades
publicos para futura contratagao de bens e
servicos, por meio de licitagcao na modalidade
de concorréncia ou pregao, em que as
empresas vencedoras assumem o0 COmMpromisso
de fornecer bens e servicos a pre¢cos e prazos
registrados em uma ata especifica.

(CGU, Sistema de Registro de Precos — Perguntas e Respostas, 2011)
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FUNDAMENTACAO

Lei n.° 8.666/1993:

Art. 15. As compras, sempre que possivel,
deverao:

[...]

I - ser processadas através de sistema de
reqgistro de precos;



FUNDAMENTACAO

Lei n.° 10.520/2002:

Art. 11. As compras e contratacoes de bens
e servicos comuns, no ambito da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,

o
G

G

vuando efetuadas pelo sistema de registro
e precos previsto no art. 15 da Lei n® 8.666,
e 21 de junho de 1993, poderdo adotar @

modalidade de pregdo, conforme
regulamento especifico.
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FUNDAMENTACAO
Decreto Estadual n.° 1.790-R/2007:

Art. 1° O Sistema de Registro de Precos,
previsto no art. 15, ll, da Lei n.° 8.666, de 21
de junho de 1993 e no arf. 11 da Lein®
10.520, de 17 de junho de 2002, destina-se G
selecdo de fornecedores e precos que
ficardo registrados e a disposicdo da
Administracao, para utilizacdo em eventuais
futuras contratacoes para aquisicdo de
bens e prestacdo de servicos.
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APLICACAO

ESESP




APLICACAO

ESESP Papel A4 - Pacote 1.000 140,00  140.000
500 fls.
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APLICACAO

A Utilizacdo de Sistema de Registros de Precos se justifica pelos termos
dos incisos do artigo 4°, do Decreto Estadual n.° 1.790-R/2007, descritos
a seguir:

Art. 4 ° Serd adotado, preferencialmente, o Sistema de Registro de
Precos nas seguintes hipoteses:

| - Quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver
necessidade de contratacdes frequentes;

Il - Quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com
previsdo de entregas parceladas ou contratacdo de servicos
necessarios a Administracdo para desempenho de suas
atribuicoes;

Il - Quando for conveniente a aquisicdo de bens ou contratacdo
de servicos para atendimento a mais de um érgdo ou entidade,
OuU programas de governo;

IV - Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracdo.
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APLICACAO

ESESP iz

(T w N

SEJUS SESPORT

ADERES SETADES
PRODEST  SEP

IASES IDAF

\ s/
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APLICACAO

Objefo | Quantidade

ESESP 1.000

SEJUS 5.000

SECONT Papel A4 — 3.000 12000 1.596.000,00
SESP Pacote 500 fls. 200 ‘

|ASES 1.800

PGE 2.300

TOTAL 13.300

RS 140.000,00 m==smmmm) RS 1.596.000,00
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VANTAGENS

a) Auséncia de previsdo orcamentaria para sua
realizacdo.

b) Contratacdo somente no surgimento da necessidade.

c) Atendimento as demandas imprevisiveis (contratacdo
emergencial).

d) Reducdo do volume de estoque através do
almoxarifado virtual.

e) Reducdo do numero de licitacoes.

f) Economia de escala, obtencdo de precos menores nas
confratacaoes.

g) Precos unificados.
h) Padronizacdo de materiais.
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DESVANTAGENS

a)Variacdo dos precos durante o periodo de
vigéncia das Atas.

b)Necessidade de estruturar a equipe.

c)Dificuldade de prever todos os itens a serem
adquiridos.

d)Vinculacdo &s regras estabelecidas pelo Orgdo
Gerenciador no instrumento convocatorio.
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ADESAO

O que é?

A adesdo a Ata de Registro de Precos € um ato, por meio do
qual um orgdo ou entidade da Administracdo Publica adere a
ata elaborada mediante licitacdo promovida por outro érgdo,
valendo-se dela como sua fosse.

PARTICIPANTES:
ESESP
SECONT
PGE
ARSI
SESPORT
SEAMA
IEMA

A J

Prefeitura
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ADESAO

Qual o limite da Adesao?

Quantidade registrada: 100 resmas

1 SEFAZ - Carona 100 resmas
+

2 SEG - Carona 100 resmas
-

3 SESA - Carona 100 resmas
4

< SEJUS - Carona 100 resmas
+

S SEAG - Carona 50 resmas

Total aderido 450 resmas

- Cada orgdo poderd aderir a 100%
do quantitativo de cada item
registrado na ARP.

- O total de adesdes ndo poderd
exceder ao quintuplo do quantitativo
de cada item.

- Um 6rgdo ndo pode figurar como
parficipante E adeso em uma mesma
ARP, considerando separadamente
cada um dos lotes.
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ADESAO
VANTAGENS

a) Desnecessidade de fazer nova licitacdo.

b) Economicidade.

c) Celeridade.

d) Possibilidade de andlise prévia do fornecedor e do produto.
e) Reducdo de estoque.

DESVANTAGENS

a) Limite de 90 dias para contratacdo.

b) Necessidade de nova adesdo, apds emissdo da Ordem de
Fornecimento.

c) O fornecedor e/ou o Orgdo Gestor podem negar o pedido.

d) Vinculacdo as regras estabelecidas pelo Orgdo Gerenciador no
instrumento convocatorio.
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NORMAS DE PROCEDIMENTO - SCL

SCL N° 007 - Registro de Precos

SCL N° 008 - Utilizacdo de Ata de Registro de Precos

SCL N° 009 - Revisdo de Precos nas Atas de Registro de Precos

SCL N° 010 - Cancelamento de Precos nas Atas de Registro de Precos
SCLN°OI1T - Substituicdo de Fornecedor nas Atas de Registro de Precos
SCLN°O015 - Adesdo a Ata de Registro de Precos da Administracdo
Estadual

SCLN° 016 - Adesdo a Ata de Registro de Precos de outros Poderes,

Estados, DF ou Unido

Obs.: Disponiveis no Portal de Compras (compras.es.gov.br), na opcdo ‘“Legislacdo e
Orientacoes”

L 1 ]
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SIGA - Criagao de Pesquisa de Quantitativo

W X

SIGA: Area do Servidor Publico - 2
'[# Processo Licitatorio

B Pregdo

| Compra Direta

1 Registro de Prego

| Bl Catslloga de Materiais £ Servigos |

[E Fornecedores

@ Cadastros Gerais
‘B Almoxarifado

B Alteracdo de Senha
Seguranca

@ Importacdo

QSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa ggﬂ%ﬁs
Sistema de Compras GOVERNAMENTAIS

Principal | Sair | Usudrio: alunol

Clique em “Registro de Preco”
para Criar uma Pesquisa de Quantitativo
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SIGA - Criagao de Pesquisa de Quantitativo

" ,,'
e~ -
SIGA: Area do Servidor Pablico - 2

Processo Licitatario
Banco de Preco
Pregdo

Compra Direta

H Registro de Precgo

Pesquisa de Quantitativo < T ESCOIha a Op(}ﬁo
Previsse de Consume “Pesquisa de Quantitativo”

Catalogo de Materiais e Servigos
Fornecedores

Cadastros Gerais

Almoxarifado

Alteragdo de Senha

Seguranca

Importagdo
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SIGA - Criacao de Pesquisa de Quantitativo

Pesquisa de Quantitativo

' Nova Pesquisa K‘l

rOpcies de Pesquis
Busca por: - . “
| Cadige vra-chave:

| Pesquisar || Limpar |

MNenhum Registro Encontrado.

' Nova Pesquisa | \

<

Clique no botao “Nova Pesquisa”

1 11]
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SIGA - Criagao de Pesquisa de Quantitativo

Pesquisa de Quantitativo

Voltar | Salvar,

Imprimir Estimativa

r Informacdes da Pesqui

Nome do responsavel:
Pesquisa:
*Descrigiao:

Tipo dos Itens:

Pesquisa Quantitativo Anterior:
Previsdo de Consumo:

+Dbjeto:

*Descrigdo do objeto:

*Justificativa:

Observacies/Exigéncias:

Telefone:

Orgdo:

1

ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO - ESESP

*Data de Encerramento:

W Importar

v| Importar

Preencha todos os campos do quadro “Informagdes da

pesquisa” e clique no botao “Salvar”

’V Nenhum registro encontrade

Codigo:

Buscar Item

"Pesquisa de Itens

Pesquisar

Itens

22
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SIGA - Criagao de Pesquisa de Quantitativo

Pesquisa de Quantitativo

| Voltar | Salvar | Apurar | Imprimir Estimativa | Criar Processo || Anexar Documento | ‘

Pesquisa salva com sucesso.

rInformactes da Pesquisa

Neme do responsavel: alunol Telefone: 1
Pesquisa: 35720 Orgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO - ESESP
*Descricao: |Regiztrc de Precos para Aquisicio de Papel Sulfite A4 - ESESP - Novembro/2013
Tipo dos Itens: @] Material [:] Servigo [:] Material/Servigo
Vigencia: *Data de Encerramento: 15/11/2019 18:00 1
Nimero Ata: | - W Importar
Pasquisa Quantitativo Anterior: | - W | Importar
Previsdo de Consumao: | Selaciona uma pravisdo |w Visualizar |
*Objeto: |Regi3trc de Precos para Aguisicdo de Papel Sulfite A4 |
Conforme descrite no Termo de Referéncia
*Descricdo do objeto:
Conforme descrito no Termo de Referéncia
*Justificativa:
ObservaciesExigéncias:
rAnexos
e . . . ~
Nenhum ragisro anconrado Informe o0 cadigo do item e cliqgue no botéo
[11 "
r Pesquisa de Itens B uscar ! ..e || II ll
Cédigo: Buscar Item | / Pesquisar Itens
-
a9
Ll 11
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SIGA - Criacao de Pesquisa de Quantitativo

rAnexos

Nenhum registro encontrado

rPesquisa de Itens

Codigo: 11709

Buscar Item

Pesquisar Itens

Descricdo

Unidade

FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA

PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALINO; COR.: BRANCO; GRAMATURA: 73 G/M?; FORMATO: Ad; LARGURA: 210 MM; ALTURA: 2537 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 300 FL; UNIDADE DE

CAIXA

Adicionar

P

2

Confira o item e clique no

24

botao “Adicionar”
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SIGA - Criacao de Pesquisa de Quantitativo

L Cedige da

Sequencis Thara

Descrigio do [hem Linidpdle Lote Quantideds

SOPO DESCARTAWEL TR [CACAD DE LIS AGLIA E EEFRIGERANTE: MATERJAL: POLIESTIREMD; ATON[OO) COR: BRARCC CAPACIOADE: JO0 ML APRESENTACAD: 23 PACTITES

oM 00 SO

H Alkerar
on [Tl
S : HORMAS: HER (4865/32013 E HER 13330: U B

Orgiios para Pesquisa

1. Ajuste a divisdo de lotes (se 1 _—

omes ] _Adoorsr>» necessario) e clique em “salvar’ - «
o == 2. Clique it Anexar
pes s s> Documentos
valar | salhar hpurar | Imprimir Estimative || Impeinic POF || Imprimer RTF || Seqiencar Porltem | Seqienciss Porlote || Seqiencisr Por Deserighe || Criar Prossss | Anewar Documents
Anexar Documento ?

Voltar l Salvar Disponibilizar

| M&o Disponibilizar ] Excluir |

3. Anexe os arquivos desejados e

Anexo salvo com I-IJI:SN\ I HV lt "
Anexar Documento q
Tipo de Anexo: | Salecions Vl | Selecionar Equive. Nenhum arquive selecdonads, |
r Documentos Anexados
Data de _

r_‘ Tipa Name Responzavel Disponivel Arquivd
Cadastro
22/07/2018

r [Termo de Referenda 1. Termo de Referancia 26 = Copo Descartavel.docx aluno2& Zim Dormload
09:36:00
22/07/2019

|: Outros 2. Como preencher a previsdo de consumo.xlsx alunc2é Sim Cownload
09:36:35
- 22/07/2019

|_ Dutros 3. Mapa Estimative anterior.pdf alunols Sl Cownload
09:38:32
- 22/07/2019

[ loutres 4. Lista de Enderegos - 11-01-19.docx alunals Sim Dovnlosd
09:37:12

- -
L 11
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SIGA - Criagao de Pesquisa de Quantitativo

Anexos

Tip
a2 O0astro
pwnlog
Jowriloa
mmiloa
Dhoswniload
r Pesquisa de Itens
Cadigos Buscar Item Pesquisar Itens
: Descrigio do Tte nidade O
&m
COPO DESCARTAVEL: INDICACAD DE USO: AGUA E REFRIGERANTE; MATERIAL: POLIESTIRENG: ATOXICO: COR: BRANCO; CAPACIDADE: 200 ML Alvarar |
APRESENTACAD) 25 PACOTES COM 100 CORPOS; RORMAS: HER 14865/2012 E NBR 13230; U o I—TI Item —
-6rgsos para Pesquisa Agora, € necessario adicionar os 06rgaos que

adicionados. Cligue no botao “Adicionar Todos>>" e
depois em “Salvar’.

AFEES Adicionar Todos>>
ARSI -

ADERES A adicionar == - - ~ . . .
Adacnarzz 1 articiparao da pesquisa. A regra € que todos sejam
o — VH/ particip pesq gra € g J

<< Remowver Todos

Atencao!

Na lista, ha orgaos inexistentes e/ou que n&do devem participar da
pesquisa (conforme sua abrangéncia). ldentifique tais 6rgaos,
cligue no nome e depois em “<<Remover’.

L] 1 ]

Teee
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SIGA - Criacao de Pesquisa de Quantitativo

frgios para Pesquisa

=] [ Adisenr s wees O botao “Enviar Email” envia o aviso da
EEs s AEes disponibilidade da pesquisa aos 6rgaos

APEES Adicionar Todoss = APEES
ARSI L << Remaover Todos | ARSI L C’DnVI dadﬂs
L —— -
Enwviar Email | i
Voor || Satvar || Apurar || Imprimir Estimativa Motificar Srgdos || Imprmur POF || Imprimir RTF || Seauenciar Por ltem || Seqoencer Por Lote |
Seglenciar Por Descngdo | Crar Processo | Anexar Dotumento |

Pesquisa de Quantitativo

Voktar || Enviar £-mai O botao “Notificar Orgé'ios“ permite o envio de

rInformacies da Pesquisa de Quantitativo

Codigo da Pasquica de Quanttathvos 3550 comunicados aos orgaos convidados.

r Informacies do E-mail

Assunta |

Carpa
dao

E-muail:

~Adicionar E-mail

E-maili | ] Adicisnar E-mail

- Destinatario(s)
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SIGA - Criacao de Pesquisa de Quantitativo

Pesquisa de Ttens

Chdiga: | Buscar Item Pesquizar Itens
WO Codigo o . .
B Degerichs da [bam Unidads Late Quantidads
Sequinclia | do Ibem ]
PAPEL SULFITE: MATERIAL: ALCALING: COR: BRANCD: GRAMATURA: 75 G/M*; FORMATO: Ad: LARGURA: 210 MM; ALTURA: I57 MM:
1 11709
MULTIUS:; ARRESENTACAD: PACOTE 500 FL;

APLICACAD:
MIDADE DE FORNECIMENTD; CATMA 10 P&

Orgaos para Pesqlisa

ADERES > ADERES I -~ i ! 1
ADERE B ADERE Clique no botao “Salvar” e depois
ALEES Lo | ALEES ~ i ”
APEES Adicionar Todos=> | | APEES no botao “Voltar
'ﬂ.‘R Sl - ? = Remdgr Tados | AFE SI -
. f— i
Enviar Email | /
Vaoltar | Salvar | Apurar | Imprimir Estrmativa | Irnprimlr PDF | Imprlmir RTF ] Seqienciar Por Item ] Sequenciar Por Lote |
Seglenciar Por Descrigdo | Criar Processo | 17
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SIGA - Responder Previsao de Consumo

" ,,'
e~ -
SIGA: Area do Servidor Pablico - 2

Processo Licitatario
Banco de Preco
Pregdo

Compra Direta

H Registro de Precgo

Pesquiza de Quantitativo

Previsdo de Consumo
\ Clique na opcao “Previsao de Consumo”

&l Catslogo de Mateniais ¢ Servigos para informar o quantitativo do seu 6rgao.

Fornecedores
Cadastros Gerais
Almoxarifado
Alteragdo de Senha
Seguranca

Importagdo
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SIGA - Responder Previsao de Consumo

Selecionando o érgao e clicando em “Pesquisar”’, o
sistema mostrara todas as pesquisas de quantitativo
para as quais o orgao selecionado foi convidado

Previsdo de Consumo

rSelecione o orgao "4
rOpcbes de Pesquisa
Cadigo da
< | K | Cadigo do Item:
Pesquisa:
Orgdo da - . = = =
_ \ Situacao: L) Enviada ') NEo Enviada ® Todas
Pesquisa:
Descrigdo: | \
N

Pesguisar | Limpar
Blmmbiimm rmmiebrs amemmbe=d -

Também é possivel buscar pelo Cédigo da Pesquisa
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SIGA - Responder Previsao de Consumo

Previsio de Consumo

~Selecione o 6rgdo

1
R ) e

-Opcies de Pesquisa

i n

\3

Informe o0 orgao e/ou a pesquisa criada.

Chdign ds /

Cadigo d
[35601 « | gese
Pesquisa: Item:
Orgio da
—-—
Pesquisa:
Descricao: |

O Enviada [:j NSo Enviada @ Todas

Fesguisar ] Limpar

\

Cédigo | Orglo Dascrigio

Situacio Data de Encerramanto

\

35601 ESESP

Registro de Pregos para Aquisiciio de Copo Descartdvel - novembro/2018

Nio enviada 22/07/2019 11:100:00

-
editar |visualizar

31
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SIGA - Responder Previsao de Consumo

Previsao de Consumo

| Voltar | Salvar | Enviar e-mail |

- Informacoes da Previsdo
Orgha: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Descricio: Registro de Pregos para Aquisicio de Papel Sulfite A4 - ESESP - Enc.: 02/01/2016 - 18h - [ CODIGO: 25480 )
Pata de 04/02/2016 . : .
Encerramento: Insira o quantitativo do seu
Enviada e orgao e clique em “Salvar”
Data de Envio:

item Dascricao Unidade | Lote Solicitada Recebida Consumida Estogque
PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALING; COR: BRANCD; GRAMATURA: 75
GM®: FORMATO: A4: LARGURA: 210 MM; ALTURA: 297 MM: APLICACAD:
1 ICATXA LT 001 0 ] ]
MULTIUSO: APRESENTACAD: PACOTE SO0 FL: UNIDADE DE FORMECIMENTO:
.;.-'l.]}'{.l. 10 Pa
| wvoltar || Salvar Enviar e-mail 1
L ]
L 1]
L 1 11]
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SIGA - Responder Previsao de Consumo

Previsao de Consumo

| Vaoltar | Salvar | Assinar | Imprimir ] Enviar e-mail |

Previsao de consumo salva com sucesso

- Informagies da Previsdo ™,
Orgio: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO Ep}n SANTO
Descricio: Registro de Pregos para Aquisicio de Papel Sulfite A4 - ESESP - Enc.: 02/01/2016 - 18h - [ CODIGO: 29480 )
Datade  owouaos Clique no botao “Assinar’
Enviada N3o
Data de Envio:

item Descricio Unidade Loke Solicitada | Recebida Consumida Estoque
PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALING; COR: BRANCO; GRAMATURA: 75
G/M*; FORMATO: A4; LARGURA: 210 MM; ALTURA: 257 MM: APLICACAD: -
1 CAIXA LT 001 150 |l 150
MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL: UNIDADE DE FORNECIMENTO:
CATMA 10 PA
| Valtar | Salvar | Assinar || Imprimir | Enviar e-mail |
L ]
oee
1113
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SIGA - Responder Previsao de Consumo

Previsao de Consumo 4

g —

Voltarhu Salvar ]\ Enviar v&__gﬂlmﬁprimir ]7‘ Enviar e-mail | l

Previsio de consu lva com sucesso

Previsdo de Consumo assihgda com sucesso.

Clique no botao “Enviar”
af criptografica ou imagem da assinatura.dePOis no botéo “VOItar”

N&o foi possivel colocar assina z?ital. Usuario nao possu

- Informacoes da Previsao

Orgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Descrigao: Registro de Precos para Aquisicio de Papel Sulfite A4 - ESESP - Enc.: 02/01/2016 - 18h - { CODIGO: 29480 )
Data de
04/02/2016
Encerramento:
Enviada Nao
Data de Envio:
item Descricdo Unidade Lote Solicitada Recebida I Consumida Estoque l

PAPEL SULFITE: MATERIAL: ALCALINO: COR: BRANCO: GRAMATURA: 75
G/M3; FORMATO: A4: LARGURA: 210 MM; ALTURA: 297 MM: APLICACAO:
MULTIUSO: APRESENTACAO: PACOTE 500 FL: UNIDADE DE FORNECIMENTO:
EADNANIOTA

CAIXA LT 001 150 0 0 150

oee
2008
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SIGA - Apurar Pesquisa de Quantitativo

" ,,'
e~ -
SIGA: Area do Servidor Pablico - 2

Processo Licitatorio

Banco de Prego

Pregdo

Compra Direta

Bl Registro de Prego
Pesquisa de Quantitativo S Clique em “Pesquisa de Quantitativo”
Previsio de Consumo para apurar as previsoes de

consumo enviadas

Catalogo de Materiais e Servigos
Fornecedores

Cadastros Gerais

Almoxarifado

Alteragdo de Senha

Seguranca

Importagdo
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SIGA - Apurar Pesquisa de Quantitativo

Pesquisa de Quantitativo ?
Mova Pesguisa |
Opcoes de Pesquisa
Busca por:
Palavra-chawve: I I
| Codigo ¥ |
Pesquisar | Limpar |

) N Diata de

Codigo Descricao
Emcerramento

e Ragistro de Precos para Aquisicio de Papel Sulfite A4 - ESESP - Enc.: 02/01/2016 -
7 !

: 04/ 02/ 2016 14:00:00 |editar|visualizar|excluir
18h
[

L%

| MNova Pesquisa |

Apos localizar a pesquisa desejada, clique em “Editar”

i 1 1]
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SIGA - Apurar Pesquisa de Quantitativo

Pesquisa de Quantitativo

voltar | Salvar | Apurer | Imprimir Estimativa Motificar Orgéos | Imprimir FDF Imgrimir RTF | Seqlenciar Por [tem | Seqlenciar Por Lote |
Seqliencar Por Descrigio | Crar Processo | Anexcar Ento |

- Informacies da Pesquisa

Home do responsieel: alunazs Telefone:
Pesguisa: 35601 rgdia: ESCOLA DE SERVIGO PUBLICT DO ERIRITO SANTO - ESESP
*Dascrigho: |registre de Pregas para Aquisigio da Copo Dascartivel - novemga/ 2018
Tipo dos Itens: " Material f-:' Servico ':-: Material/Servigo
Vigenria: *Data de Encerra : 22/07/2019 L1100
Himero Ata: |= \l || 1mpartar
Pesquisa Quantitative Anterier: | --- Sy || importar |
Pravisdo de Consumo: Selecions uma pravitio v Wisualizar \
*Dbjabo: oy 2018 \ |
ESCOLA DE SERVIQO PUBLICO DO EPIRITO SANTO - Evviada [ —— =
*Descricio do obje [ ’ \

Nessa tela, é possivel identificar Tambem e possivel verificar, antes

que servidor respondeu cada de apurar, quantos orgaos
previsdo, antes de apurar, preencheram sua previsao de

selecionando o 6rgéo e clicando consumo e suas quantidades,
em “Visualizar’. clicando em “Imprimir Estimativa”.

37 esesp



SIGA - Apurar Pesquisa de Quantitativo

Pesquisa de Quantitative
Voltar | Salvar | Apurar Imgprimir Estimativa Notificar Orgdos | Imprimir FDF | Imgprimir ATF I Seglenciar Por Ttem | Seglenciar Por Lote |
Segienciar Par Descriclo | Criar Processs

r Informacies da Pesquisa-
Home do responsavel:
Pesgquisa;

*Desericho:
Tipe dos Ttens:
Vigamcia:

Harmera Aba:

Telefone:

Drgio:

Clique em “Apurar’

ESCOLA DE SERVIQD PUBLICO DO EPIRITO SANTO - ESESP

|Ru; ibra de Pregos pars Aquitigiic de Copo Descartive

- mevambea2018

® materal ) servige L} Material/Service

*Data de Encarramenbo:

22/0TFI019 11:00

Importar

Pesquisa Quantitativo Anteriors | -

Previsho de Consumo:

*iDbjato:

*Descricio do objeta:

| importar

| Salecions uma praviala

Tl. Wisualizar J

|R-; itra de Pregos pars Aquitigic de Copo Descartive

= novembea 2018

.

Ragintra de Precos para Aquisigiio de Copo Descartive

= novembra/ 2018

Canforrmae TR
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SIGA - Apurar Pesquisa de Quantitativo

Obs.: Se houver necessidade de alguma alteracdo, ou mesmo reabertura de

prazo para envio da previsao de consumo, deve-se cancelar a apuracao:

Pesquisa de Quantitative

Voltar | Salvar | Cancelar Apuracho | Imprimar Esimatva Imprimir PDF | Imprmar RTF | Sequencar Por [tem | Seqlencar Por Lote | Seqienciar Por Descrigho |
. Criar Processo ] Anexar Documento |
Pesquiza de quantitative apuradas com sucesso,
rInformacies da Pesquisa
Noma do responsdval: luna TaleFonae: 1
Pasguisa: 25601 Orgla: ESCOLA DE SERVIQO PUBLICO DO ERIRITO SANTO - ESESR
* Dascrigio: [h:h:: o Das val -
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SIGA - Fluxo Inicial

Pesquisa de Quantitativo

v

Criar Processo RP

v

Aprovacido

A
Y

Pesquisar Preco

A
Y

Validar Processo

A
Y

Amparo Legal

v

Autorizar Processo

BB

y

Setor Solicitante

Ordenador

Setor de Pesquisa de Precos
Setor de Orcamento
Comissdo de Licitacdo

Setor Financeiro

v

Cancelar
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SIGA - Apurar Pesquisa de Quantitativo
ATENCAO!

1. Em “Validar”, é possivel ao setor requisitante excluir ou alterar o Mapa Comparativo e a
Planilha de Aquisi¢cao, bem como alterar o tipo de processo, no campo “Registro de Precgos”,
para “Sim” ou “Nao”.

2. Se o processo NAO for de Registro de Precos, nessa atividade sera possivel alterar todas as
informacdes da Planilha de Aquisicao (incluindo a divisédo de lotes e os itens).

3. Se o0 processo for de Registro de Precos, ndo é possivel alterar as informacdes da Planilha
de Aquisicao, em funcéo das previsdes de consumo preenchidas pelos orgaos.

3.1. Se for necessario alterar a divisédo de lotes, deve-se:
a. Excluir a Planilha de Aquisicao;

b. Acessar a Pesquisa de Quantitativo;

c. Cancelar a apuracao da Pesquisa de Quantitativo;

d. Alterar a diviséo de lotes;

e. Apurar novamente a Pesquisa de Quantitativo;

f. Criar outra Planilha de Aquisicao.

g. Atualizar o Mapa Comparativo

3.2 Se for necessario excluir/incluir itens, a recomendacéo é que a Pesquisa de Quantitativo
seja refeita.
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