GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE

LEILOEIRO OFICIAL DE BENS MOVEIS N.° 001/2024

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E RECURSOS HUMANOS, doravante denominada SEGER, realizara
CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS DE BENS MOVEIS, com fulcro no art. 31
da Lei 14.133/2021, conforme Processo n°® 2024-S47GV devidamente aprovado pela
autoridade competente. O procedimento serd realizado pelo Agente de Contratagdo e
respectiva equipe de apoio, constituida pela Portaria n.° 259-S, de 27 de margo 2024,
publicada em 28 de marco de 2024 e regido pelas Lei Federal n°® 14.133/21, Lei Estadual n°
9.090/08, Decreto Federal n.° 21.981/32, Decretos Estaduais n° 5.592-R/24 e n° 5.545-R/23
e suas alteracdes, bem como pelas demais normas pertinentes e condi¢cdes estabelecidas no
presente Edital e seus Anexos.

1. DO OBJETO E DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O objeto deste Edital € o credenciamento de leiloeiros oficiais para conduzirem os
leildes de bens moveis e material de consumo inservivel de interesse do Estado, ou
de suas Entidades do Poder Executivo, por demanda, por meio de licitagdo na
modalidade de leildo publico, sem 6nus para a Administragdo Publica Estadual, de
acordo com as especificacdes e condi¢cdes constantes no Anexo | - Termo de
Referéncia e demais disposicdes deste Edital e seus Anexos, que o integram e
complementam, para todos os efeitos, conforme abaixo:

Anexo | - Termo de Referéncia.

Anexo Il — Minuta do Contrato.

Anexo Ill — Requerimento de Credenciamento.
Anexo IV — Termo de Compromisso do Leiloeiro.
Anexo V — Declara¢des do Leiloeiro.

Anexo VI — Lei Geral de Protecdo de Dados.

Anexo VIl — Memoria de Célculo da Média de Lotes.
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SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Anexo VIII — Listagem de Documentos.

Anexo IX — Declaracéo de Atendimento do Inciso XXXIIl, do art. 7°, da CRFB/88.

A documentacao relacionada neste edital para fins de credenciamento devera ser
enviada exclusivamente por meio do Sistema de Gestdo Arquivistica de
Documentos e Processos Administrativos do Estado do Espirito Santo — E-Docs,
enderecada ao setor GEMOB/SEGER, com o assunto “Edital 001/2024 -
Credenciamento de Leiloeiro, Processo 2024-S47GV”, destinado ao Agente de
Contratacdo e respectiva equipe de apoio, da SEGER, conforme Anexo VIII —
Listagem de Documentos.

Novos credenciamentos poderdo ser solicitados mediante a entrega da
documentacao relacionada neste edital, na forma neste estabelecida.

O Orgéo contratante ndo se responsabilizard, em nenhuma hipétese, por atrasos
de entrega, incompletude, ou qualquer inadequagdo dos documentos enviados
pelos candidatos ao credenciamento, salvo eventuais problemas técnicos e/ou
congestionamentos das linhas de comunicagéo atribuiveis aos sistemas de
comunicacdo do Orgdo Contratante.

O Agente de Contratagéo e respectiva equipe de apoio designados pela autoridade
competente pela Portaria n.° 259-S de 27 de marco de 2024, publicada no DIO em
28 de marco de 2024, sera responsavel em aferir a documentacdo apresentada
pelos interessados.

Pedidos de esclarecimentos deverdo ser encaminhados formalmente,
exclusivamente por meio do sistema E-Docs, enderecado ao setor
GEMOB/SEGER, com assunto “Edital 001/2024 — Credenciamento de Leiloeiro -
Processo 2024-S47GV’.

N&o sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizacao
expressa da Administracao.

Sera admitida a denuncia por qualquer das partes nos prazos fixados no edital.

DO PRECO

2.1.

2.2.

O leiloeiro tera direito a receber a comissdo de 5% para bens moveis, a ser paga
exclusivamente pelo arrematante, nos termos do Decreto Federal n.° 21.981, de
1932.

O percentual de remuneracao é fixo e irreajustavel, exceto quando houver alteracéo

da legislacdo que regula a matéria.
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A Administracao Estadual ndo efetuara nenhum pagamento ao Leiloeiro contratado.
Ndo cabera ao Orgdo Contratante qualquer responsabilidade por cobranca de
comissfes devidas pelos arrematantes, nem por despesas dispendidas pelo
Leiloeiro Oficial para recebé-las, nem por qualquer outra espécie de cobranca.

Poderdo ser cobradas do arrematante, pelo Leiloeiro, valores referentes a
ressarcimento de servicos administrativos realizados pelo Leiloeiro em favor do
arrematante, necessarios para consecucao e finalizacdo do negdcio juridico, em
valor compativel com os servigos prestados, os quais deverdo ser previamente

especificados e valorados no edital de leildo.

3. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO E DISTRIBUICAO DA DEMANDA

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Este Edital estara vigente por prazo indeterminado, até disposicdo em sentido
contrério a ser determinada pela autoridade competente.

A revogacdao deste Edital dependera de prévia publicagéo, utilizando-se os mesmos
meios empregados ao tempo de sua edicéo.

Os interessados poderdo requerer o credenciamento, com a documentacao
pertinente, enquanto estiver vigente o Edital.

A distribuicao inicial da demanda estimada seré realizada, por sorteio, considerando
os prestadores que, devidamente habilitados, tiverem requerido seu
credenciamento até o 15° (décimo quinto) dia util a partir da publicacdo do Edital,

tendo o requerimento respectivamente deferido.

3.4.1. As publicagdes parciais de resultados de andlise dos requerimentos de

habilitagdo ndo se confundem, nem antecipam a distribuicdo inicial da

demanda.

3.4.2. A partir do seu credenciamento, o novo credenciado participara do ciclo de

sorteios que estiver em andamento, ou seja, nao tera de esperar a finalizagao
do ciclo ja iniciado para participar do sorteio.
O ciclo de sorteios corresponde a sucessao de sorteios, distribuindo-se um Unico
trabalho, por ciclo, a cada credenciado habilitado, excetuando-se os impedidos ou
suspensos, até que todos os habilitados presentes aos sorteios tenham sido
contemplados, reiniciando-se assim um novo ciclo de sorteios.
O prazo para analise de todas as propostas de credenciamento, a serem enviados
nas datas posteriores, sera de até 15 (quinze) dias Uteis a partir da data de

recebimento das novas propostas de credenciamento.
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Os prazos de vigéncia dos contratos oriundos do presente edital serdo definidos no
respectivo instrumento, observadas as especificacdes previstas no Termo de

Referéncia, Anexo I.

4. DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

Estardo impedidos de participar de quaisquer fases do processo interessados que

se enquadrem em uma ou mais das situagdes a seguir:

4.1.1. Seja servidor, ocupante de cargo em comissao, terceirizado ou estagiario de

qualquer Orgdo ou Entidade da Administracéo Direta ou Indireta do Estado
do Espirito Santo.

4.1.2. Pessoa fisica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de

participar da licitagdo em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta.

4.1.3. Que ndo preencha as condi¢des de credenciamento, quanto a capacidade

técnica, juridica ou regularidade fiscal estipuladas neste Edital de

Credenciamento.

4.1.4. Que atue em associacdo com outros leiloeiros, em qualquer formato ou

estrutura.

4.1.5. Pessoa juridica de leiloaria, s6 sendo admitido o leiloeiro oficial, profissional

autébnomo, registrado na JUCEES.
Poderéao participar do processo de credenciamento os interessados que atenderem
a todas as exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.
Poderdo participar deste credenciamento os leiloeiros oficiais, pessoas fisicas,
devidamente inscritos na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo - JUCEES,
de acordo com o Art. 46 da Instrugdo Normativa do Departamento de Registro
Empresarial n.° 52/2022, de 04/08/2022 (IN DREI n.° 22/2022) e outras normas da
JUCEES que vierem a substitui-las, modifica-las ou acrescé-las.
Somente serdo considerados credenciados os interessados que apresentarem, na
integra e em plena vigéncia, documentacdo que comprovar o atendimento as
condicdes estabelecidas neste Edital.
O candidato devera deter sistema proprio de leildo, com dominio registrado em seu
nome, que ja tenha sido utilizado, com éxito, em leildo pretérito, vedado o registro
e a utilizacdo em associacdo com outros leiloeiros, bem como a aquisi¢do ou a
locagdo de dominio de outros leiloeiros ou de empresas de sites de leiloaria. O

sistema proprio do candidato deverd ser dotado de recursos de criptografia e de
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autenticacdo que garantam as condi¢des as condi¢cdes de seguranca em todas as
etapas do certame, conforme art. 5°, paragrafo Unico do Decreto Estadual n°5.592-
R/24.

5. DA FASE DE HABILITACAO

5.1

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Os documentos previstos no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital,
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do requerente de realizar
0 objeto do credenciamento, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos
arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133/2021.

Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em
original, por cépia ou em formato digital (com respectivo QR code, se houver),
podendo o Agente de Contratacdo ou equipe de apoio autenticar a documentagéo
mediante apresentacéo do original.

Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais n&o-digitais quando houver
davida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.

Sera verificado se o0 requerente apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021).

Sera exigido que requerente apresente, sob pena de inabilitacdo, a declaracao de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social e Presos e Egressos, previstas em lei e em outras
normas especificas.

Para fins de habilitacdo, a verificacao pelo 6érgdo promotor do certame nos sitios
oficiais de érgaos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.
O requerimento de credenciamento de leiloeiros serd analisado, fiscalizado e
julgado pelo Agente de Contratacdo e respectiva equipe de apoio.

A andlise da documentagéo seré processada em conformidade com as condi¢des
estipuladas neste Edital e seus Anexos.

O Agente de Contratagdo e respectiva equipe de apoio verificardo se o0s
documentos apresentados cumprem os requisitos de habilitagdo juridica,
regularidade fiscal e trabalhista, e qualificagdo técnica, declarando o proponente

habilitado, em caso positivo.
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O Agente de Contratacdo e respectiva equipe de apoio, responsaveis pelo
recebimento dos documentos, procedera a sua verificacdo, aferindo sua
compatibilidade com as exigéncias deste Edital, e decidira pelo credenciamento, no
prazo de até 15 dias Uteis, a contar do seu recebimento pelo E-Docs, salvo forca
maior ou caso fortuito.

Seréo declarados inabilitados os interessados que nao cumprirem com 0s requisitos
de habilitacdo exigidos neste Edital de Credenciamento ou em seus Anexos.

Ndo se admitira decisdo denegatoria do credenciamento sem prévia

fundamentacdao.

DOS RECURSOS

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

A interposicdo de recurso referente a habilitacdo ou inabilitagdo de licitantes, a
anulacao ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n®
14.133/2021.

O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de
lavratura da ata.

Quando o recurso apresentado impugnar o ato de habilitagdo ou inabilitacdo do
interessado o recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés)
dias Gteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior,
a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacdo
da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no
sistema de processo eletrénico E-Docs, no Acesso Cidadao

(https://acessocidadao.es.gov.br/).
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7. DA ADJUDICAGAO E DA FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o credenciamento requerido.

Apbs a homologacdo, a Administracdo planejara a distribuicdo da demanda entre
os credenciados, conforme critérios definidos no Edital, e convocara os
interessados para assinar o contrato ou receber o instrumento equivalente no prazo

de até 02 (dois) dias Uteis.

7.2.1. Considerando a adog¢&o do processo eletrénico E-Docs, a assinatura sera

realizada mediante usuario e senha (assinatura eletrdnica) no Acesso
Cidadéao (https://acessocidadao.es.gov.br/) ou através de certificado digital,

conforme acordado entre as partes.

7.2.2. Nao poderao ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo

documento para o credenciamento.

7.2.3. No caso de assinatura eletronica, as partes deverdo providenciar uma conta

verificada no Acesso Cidad&o, conforme instru¢cdes contidas no endereco:
https://compras.es.gov.br/conta-verificada.
A Administracao podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo,
nos termos do art. 90, § 1°, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo credenciado,
durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente
promotor do certame.
Para a formalizacdo da contratacdo, sera exigida a comprovacao das condi¢des de
habilitacdo consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante

durante a vigéncia do contrato.

8. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

8.1.

Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o

licitante ou adjudicatério que, com dolo ou culpa:

8.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar

qualquer documento que tenha sido solicitado pelo agente de contratacéo ou

equipe de apoio durante o certame;

8.1.2. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou

prestar declaracdo falsa durante o credenciamento;
Avenida Governador Bley, n.2 236, Ed. Fabio Ruschi, 102 andar, Centro, Vitéria/ES, CEP: 29.010-150
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8.1.3. Fraudar o credenciamento;
8.1.4. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
8.1.4.1.  Agir em conluio ou em desconformidade com a lei, inclusive normas da
JUCEES;
8.1.4.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
8.1.5. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;
8.1.6. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
Reputar-se-4 comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos
arts. 337-F a 337-M do Cadigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a declaracéo
falsa quanto as condi¢cfes de participacgéo.
O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragc6es discriminadas ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sangdes:
8.3.1. Impedimento de licitar e contratar; e
8.3.2. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida sua reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
As sanc¢fes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de
multa.
A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se
além da disciplina legal e regulamentar, o disposto no Termo de Contrato ou no

Termo de Referéncia quanto ao procedimento e outras condi¢des.

DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS

9.1.

9.2.

9.3.

Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da legislacao, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes
da data da abertura do certame.

A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia Gtil anterior
a data da abertura do certame.

A impugnacgdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma

eletrénica no processo E-Docs enderegcado a Geréncia do Ativo Mobiliario —
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GEMOB, com o assunto: “IMPUGNACAO — EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE
LEILOEIROS”. Somente serdo aceitas impugnacgfes protocolizadas se assinadas
pelo(s) impugnante(s).

9.4. Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.

9.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e
devera ser motivada, nos autos do processo de licitagdo.

9.5. Caso se decida pela improcedéncia da impugnacdo ao ato convocatdrio, devera
encaminhar o processo para a Autoridade Competente — Ordenador da Despesa —
a quem competirq, nesse caso, ratificar ou alterar a decisdo do Agente de
Contratacéo.

9.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagédo do
certame.

9.7. Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulacéo das propostas.

9.8. Os interessados obrigam-se a acompanhar as publicacBes referentes ao processo
no endereco eletrénico no site oficial de compras do Governo do Estado do Espirito

Santo, no E-Docs e demais canais oficiais de comunicagao.
10. DO DESCREDENCIAMENTO

10.1. As seguintes condutas ensejardo o descredenciamento do proponente, assegurado
o contraditério e a ampla defesa.
10.1.1. O descumprimento de quaisquer das condi¢des previstas neste regulamento,
bem como na Lei Federal n°® 14.133/21, Lei Estadual 9.090/08, Decreto
Federal n°21.981/32, Decretos Estaduais n° 5.592-R/24 e n° 5.545-R/23 e
suas alteracdes, ensejard o descredenciamento do habilitado.
10.1.2. Recusa do servico, independente do motivo, por 3 (trés) vezes durante a
validade do credenciamento.
10.2. O interessado podera requerer seu descredenciamento, por meio de declaracédo
apresentada ao Agente de Contratacdo e respectiva equipe de apoio, com

antecedéncia minima de 90 (noventa) dias antes da realizacao do leildo.
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Nos casos de descredenciamento a pedido, serd cancelado, o credenciamento do
Leiloeiro, desde que ndo possua atividade pendente de conclusdo, observados os

subitens imediatamente anteriores e demais responsabilidades do Contratado.

DA REVOGACAO

11.1.

11.2.

11.3.

Administrac@o podera, por motivo de conveniéncia e oportunidade, decorrente de
fato superveniente, revogar o CREDENCIAMENTO, mediante deciséo
fundamentada, sem que reste qualquer direito de indenizacdo em favor dos
CREDENCIADOS.

No ato da revogacdao, o credenciado prestara contas de toda a documentacéo que
Ihe foi confiada, fazendo a entrega da respectiva documentacdo, devidamente
protocolada na SEGER e transferira os valores e/ou bens ainda pendentes de
repasse decorrentes de leildes realizados.

O Orgéo Contratante ndo se responsabiliza pelo pagamento de nenhum crédito

superveniente a revogacao do credenciamento.

DA DIVULGACAO DOS CREDENCIADOS

12.1.

12.2.

O Agente de Contratacdo e respectiva equipe de apoio da Contratante divulgardo
pelos meios oficiais, ou no www.compras.es.gov.br, a lista com o resultado do
credenciamento, justificando a inabilitagédo, se houver, cabendo recurso no prazode
trés dias Uteis, a partir da divulgacao.

O Agente de Contratacdo e respectiva equipe de apoio da Contratante divulgarédo
a lista definitiva dos habilitados, apdés a conclusdo da analise dos eventuais

recursos.

DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1.

7

O interessado é responséavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo de
Credenciamento e do CONTRATO. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacgfes nele contidas implicara a imediata

desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado ou, caso tenha sido
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13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

CREDENCIADO, a rescisdo do contrato, sem prejuizo das demais sancdes
cabiveis.

E facultado ao Agente de Contratacéo e respectiva equipe de apoio da Contratante,
ou a autoridade a ela superior, em qualquer fase, promover diligéncias com vistas
a esclarecer ou a complementar a instru¢éo do processo.

Os interessados intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo Agente de Contratacdo e respectiva
equipe de apoio, sob pena de inabilitaco.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacéo
e a exata compreensdo dos seus documentos.

As decisdes referentes a este processo de Credenciamento poderdo ser
comunicadas aos proponentes por meio do E-Docs, ou ainda mediante publicac&o
no portal de compras, ou no Diario Oficial do Estado, quando couber.

Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Agente de Contratagdo e
respectiva equipe de apoio.

A participacdo neste processo de credenciamento implica aceitacdo de todos os
termos deste Edital e seus Anexos.

Os CREDENCIADOS néo terdo direito & indenizagdo em decorréncia da anulacao
do credenciamento, ressalvado o direito do CREDENCIADO de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado em virtude da celebracdo de eventual
contrato emitido pela Administragéo.

O Orgdo Contratante podera atualizar modelos de anexos, de relatérios, de
formularios, de planilhas e de informagfes a serem entregues pelo Contratado a

Contratante.

13.10.A nulidade do credenciamento induz a do contrato, ressalvando o disposto na Lei

n° 14.133/2021, especialmente o disposto nos arts. 147 a 150.

13.11.No caso de desfazimento do credenciamento, fica assegurada a ampla defesa e o

contraditorio.

13.12.A homologagdo do resultado deste Credenciamento ndo implicara direito a

contratacao.

13.13.As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da

ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da

contratacéo.
Avenida Governador Bley, n.2 236, Ed. Fabio Ruschi, 102 andar, Centro, Vitéria/ES, CEP: 29.010-150
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13.14.Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-4 o0 do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Administracao.

13.15.0 Credenciado devera cumprir e fazer cumprir toda a legislacdo referente a

protecao de dados, especialmente a LGPD.

Vitéria/ES, 28 de agosto de 2024.

NELBER DA SILVA MARTINS
Agente de Contratagcdo

Avenida Governador Bley, n.2 236, Ed. Fabio Ruschi, 102 andar, Centro, Vitéria/ES, CEP: 29.010-150
Tel: (27) 3636.5248 e (27) 3636.5249 - gemob@seger.es.gov.br
12

2024-NF7NML - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 29/08/2024 08:49 PAGINA 12 /58


mailto:gemob@seger.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA N° 001/2024 — CREDENCIAMENTO
1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia o Credenciamento de Leiloeiros
Oficiais, para prestacao de servicos relacionados a alienagéo de bens méveis e material de
consumo inservivel de propriedade do Estado do Espirito Santo ou de suas Entidades do
Poder Executivo, por demanda, por meio de licitagdo na modalidade de leildo publico, sem
Oonus para a Administracdo Publica Estadual, de acordo com os critérios e condi¢bes
estabelecidos neste Termo de Referéncia e demais documentos correlatos.

1.2. Os servigos contratados abrangem todo o procedimento do leildo, mediante prévia
determinacgéo da Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, conforme
necessidade da Administracdo Publica Estadual, sem gerar direito subjetivo ao contratado.

1.3. Os servigos contratados abrangem todo o procedimento do leildo, mediante prévia
determinacgéo da Secretaria de Estado de Gestédo e Recursos Humanos - SEGER, conforme
necessidade da Administracdo Publica Estadual, sem gerar direito subjetivo ao contratado.

1.4. O Orgéo Contratante indicara os bens a serem objeto de cada Leil&o.

1.5. Osinteressados poderdo requerer o credenciamento, com a documentacgao pertinente,
enguanto estiver vigente o Edital.

1.6. Arevogacao do Edital de Credenciamento dependera de prévia publicacéo, utilizando-
se 0s mesmos meios empregados ao tempo de sua edicao.

2. DOS CRITERIOS DE DISTRIBUICAO

2.1. A distribuicdo dos servicos se dard de acordo com as necessidades do Orgdo
Contratante e ocorrerd por meio de sorteio.

2.2. O sorteio do primeiro leiloeiro se dard apOs publicacdo da lista definitiva dos
credenciados, realizado em sessdo publica previamente agendada, tendo como
participantes somente os leiloeiros presentes na respectiva sessao.

2.3. A participacdo na sessao publica, como tal, é aberta a todos. Contudo, a participacéo
no sorteio € restrita aos leiloeiros aptos e presentes na sessao de sorteio.

2.4. Os proximos sorteios serdo realizados considerando os leiloeiros credenciados
presentes na sessao publica de cada sorteio.

2.5. Os sorteios serédo realizados apoés a definicao dos bens objeto de cada Leildo.

2.6. O leiloeiro sorteado serd convocado para a assinatura do contrato de prestacdo de
servicos junto a Contratante, respeitando os critérios previstos no presente instrumento.

2.7. Os procedimentos pertinentes a sorteio de leiloeiros e realizagdo de novos certames
poderdo ocorrer concomitantes com o prazo de vigéncia de contrato com leiloeiro
antecedente.
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2.8. Na mesma sessdo, podera ser sorteado mais de um leiloeiro, cada um para a
conducdo de um certame distinto, na ordem previamente estabelecida como objeto do
sorteio.

2.9. O leiloeiro que se recusar a realizar o Leildo na sua ordem de convocacao, participara
do préximo sorteio, até o limite de 03 (trés) recusas que ensejara seu descredenciamento,
independentemente do motivo.

2.10. O ciclo de sorteios corresponde a sucessao de sorteios, distribuindo-se um Unico
trabalho, por ciclo, a cada credenciado habilitado, excetuando-se o0s impedidos ou
suspensos, até que todos os habilitados presentes aos sorteios tenham sido contemplados,
reiniciando-se assim um novo ciclo de sorteios.

2.11. O leiloeiro contratado ndo podera participar novamente do mesmo ciclo de sorteio, até
gue todos os credenciados sejam contratados, ocasido em que 0s sorteios serao reiniciados
contemplando todos os leiloeiros credenciados aptos a participar do novo ciclo.

2.12. Em caso de rescisao contratual, sera realizado um novo sorteio e convocado o proximo
leiloeiro credenciado, observados os critérios deste Termo de Referéncia para distribuigéo.

3. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e demais informacdes encontram-se
pormenorizados em topicos especificos do Estudo Técnico Preliminar correspondente.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A descricdo da solugcdo, como um todo, encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar correspondente.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Os requisitos da contratacdo estdo elencados no Estudo Técnico Preliminar
correspondente.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1. Observar as disposi¢cfes da Lei 14.133/21, Lei Estadual n° 9.090/08, Decreto Federal
n° 21.981/32, Decretos Estaduais n° 5.592-R/24 e n° 5.545-R/23 e suas atualiza¢cbes, do

Edital de Credenciamento a que este instrumento se vincula.

6.2. Prestar os servicos de leiloeiro publico oficial nos leildes de veiculos, embarcacdes,
demais bens mdveis inserviveis do Estado e material de consumo inservivel.

6.3. Atender as etapas subsequentes.
6.3.1. DA VISTORIA

a) Elaborar laudo de avaliagdo para bens méveis, com registro fotogréafico para cada lote,
contendo proposta de valor de lance inicial para a venda.
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6.3.2. DO LOTEAMENTO

a) Agrupar, identificar, vistoriar, marcar, dgalimitar e fotografar os lotes dos bens méveis,
sendo facultada a consulta por escrito ao Orgdo Contratante em caso de duvidas, sem
transferéncia de responsabilidades ao Orgao Contratante.

b) Identificar e delimitar todos os lotes, exceto veiculos de tracdo mecénica, utilizando fita
zebrada ou outro meio fisico de identificacdo que os circunscreva e delimite sua
especificidade e composicao, permitindo o seu perfeito discernimento dos demais lotes.

c) Fotografar cada lote de bens méveis, de forma a permitir a sua identificacdo com
clareza e o seu perfeito discernimento dos demais lotes, com ao menos 05 (cinco) fotos por
lote para os bens moéveis em geral.

d) Fotografar os veiculos, de forma que as fotos a serem dispostas no site do leildo
contemplem no minimo a frente, ambos os lados, a traseira, o interior, 0 motor e o chassi do
veiculo, exceto nos casos de bem avariado ou outros impedimentos que inviabilizem
fotografar, sendo necesséarias no minimo 5 (cinco) fotos por veiculo de até 03 (trés rodas) e
no minimo 7 (sete) fotos por veiculo a partir de 04 rodas, respectivamente.

e) Informar ao Fiscal ou Gestor do Contrato, pelo E-docs, no caso de ndo ser possivel a
realizacdo da quantidade minima das fotos dos bens moveis, para submeter a validagéo a
guantidade de fotos possivel de apresentacéo.

f) O Orgé&o Contratante poderéa, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade,
mediante justificativa, excluir lotes e alterar a classificacdo dos bens do Leildo, observados,
na inclusdo, o prazo minimo necessario para a visitacao dos lotes e a definicdo de bens a
alienar sempre previamente ao sorteio.

6.3.3. DA VERIFICACAO DE ONUS E DEBITOS

a) Verificar junto ao DETRAN a numeragdo do chassi e do motor, bem como débitos,
impedimentos judiciais, administrativos e congéneres, comunicando ao Contratante as
ocorréncias encontradas, sem prejuizo da sua inteira responsabilidade quanto as
informagBes e providéncias relacionadas as pendéncias e/ou irregularidades em todos os
meios de divulgacédo do leildo, ou seja, catalogos, sites, panfletos e afins.

6.3.4. DO AJUSTE DE DOCUMENTOS E GESTAO DAS INFORMACOES

a) Conferir as informacgfes e documentos recebidos, ainda que obtidas do Contratante,
de outras reparticdes publicas ou de terceiros, efetuando todas as correcdes aplicaveis, sob
sua inteira responsabilidade, na forma da lei.

b) Deveréo ser observadas e seguidas as Exigéncias relacionadas ao leildo e ao ajuste
de seus lotes em todas as esferas, possibilitando a retirada do lote arrematado.

c) Providenciar, junto ao DETRAN, o registro dos comunicados de venda.

d) Emitir a documentacgéo exigivel decorrente da arrematagéo, tais como:
1) Declaracdo do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as
condicdes, atividades e etapas necessarias a conclusdo da arrematacéo
(e das atividades dela decorrentes) e a retirada do lote arrematado, sem
gualquer pendéncia remanescente;
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I)  Serdo nulas as convencgbes pactuadas pelo CONTRATADO, antes ou
depois da arrematagcédo, com o fito de transferir, a arrematante ou a
terceiros, as suas responsabilidades perante a Contratante.

) Nota de arrematacdo do bem arrematado, em nome do titular do lance
vencedor;

IV) Declaragdo do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as
condicbes e etapas necessarias a conclusdo da arrematacdo (e das
atividades dela decorrentes) e providéncias decorrentes, estando apto a
retirar o bem arrematado no patio/imével do Orgéo detentor, respectiva a
cada lote;

V) Termo de entrega do bem contendo autorizacdo de retirada do bem, a
ser assinada pelo servidor responsavel pela gestdo ou fiscalizacdo do
Contrato, com fundamento na declaracdo do leiloeiro de que o
arrematante cumpriu todas as condicbes necessarias para tal (de
responsabilidade do contratado);

VI) Nota fiscal do bem vendido, quando devida;

VI) Documento Unico de Arrecadacdo — DUA, para o pagamento da
arrematacao;

VIII) Documento Unico de Arrecadacdo — DUA, para recolhimento de ICMS,
guando devido;

IX) Espelho de comprovagdo da comunicagdo de venda dos veiculos,
emitido por meio do site do DETRAN/ES;

X)  Autorizagdo de retirada do bem, a ser assinada pelo servidor responséavel
pela gestéo ou fiscalizagéo do Contrato, para autorizar a retirada do bem
pelo arrematante, com fundamento na declaragéo supracitada;

Xl) Termo de Recebimento do bem, que devera ser assinado pelo
arrematante no ato da retirada do bem;

XIl) Outros documentos exigidos pelo CONTRATANTE ou pela legislagédo
vigente.

6.3.5. DA ORGANIZACAO DA VISITACAO

a) Disponibilizar representante(s) para acompanhar o periodo de visitagdo dos
interessados nos bens contemplados no certame, quando o0s bens estiverem nos patios de
inserviveis do Estado.

b) Disponibilizar representante(s), devidamente identificados, para acompanhar a
visitagdo dos bens e atendimento dos arrematantes, conforme definido no contrato, pelo
prazo de visitacdo definido no Edital de Leildo.

c) Obedecer ao prazo para visitacdo dos lotes, sendo, no minimo, 05 (cinco) dias Uteis
antes da data de realizacdo do leildo definido pelo CONTRATANTE no Edital, vedado o leildo
de qualquer lote sem o atendimento deste prazo e do prazo para a respectiva publicidade.

d) Disponibilizar equipe de apoio com, no minimo, 03 (trés) pessoas nos locais e dias de
visitagdo, para atendimento ao publico, ou em quantidade previamente estipulada pela
Administragé@o no contrato.

e) O leiloeiro devera estar presente na Grande Vitéria, na semana de visitacdo dos lotes
do leildo, bem como até a data limite estabelecida para retirada dos lotes pelos arrematantes,
com plena disponibilidade para atendimento da Contratante e dos arrematantes, inclusive
presencialmente.
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6.3.6. DA PUBLICIDADE DO LEILAO

a) Efetuar, as suas expensas, as publicacbes no Diario Oficial do Estado do Espirito
Santo DOE/ES e em jornal de grande circulacdo na Grande Vitdria.

b) Efetuar ampla publicidade do leildo, divulgando o evento em redes sociais, internet e
outros meios de comunicacado disponiveis a época.

c) Efetuar a Publicacdo do Resultado do Leildo no DOE/ES, antes da entrega da
Prestacdo de Contas ao CONTRATANTE, constando os numeros dos lotes vendidos e
outros dados que permitam identifica-los.

d) Quando couber, efetuar as publicacbes necessarias no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas, bem como em outros porventura instituidos pela legislagéo federal
ou estadual.

e) O edital do leildo ser& afixado em local de ampla circulagéo de pessoas na sede do
Orgéo promotor do leildo.

f) Disponibilizar catalogos pertinentes aos leildes, sendo catdlogo impresso ou virtual,
mediante a aprovacdo do contratante quanto a sua formatacdo e forma de impressao. A
auséncia de divulgagéo da descricao correta e restricdes que recaiam sobre os bens séo de
inteira responsabilidade do leiloeiro oficial, sendo os catdlogos impressos distribuidos,
também e previamente, nos locais onde se encontrarem os bens e no local e dia da
realizacdo do evento. No caso de catalogo virtual, estes dever&o estar disponiveis no site
do leildo no minimo em 15 (quinze) dias Uteis que antecedem o certame e uma via impressa
afixada nos locais de visitacéo.

g) Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catalogos do Leildo. Os catalogos,
tanto os impressos quanto os eletrénicos, deverdo conter informacdes, sob exclusiva
responsabilidade do leiloeiro, sendo no minimo:
1) Descricao correta dos bens, débitos, 6nus, gravames e quaisquer
restricbes incidentes;
1)  Orgao/Entidade promotor do leildo;
) Data do Leildo, com horario de inicio e previsdo de término;
IV) Local do leiléo;
V) Local de visitagdo dos bens, com data, horario de inicio e término das
visitacoes;
VI) Endereco eletrbnico para visualizagdo dos bens e para realizagdo do
certame;
VIl) Endereco do escritério, em imovel comercial, de facil localizagdo e
acesso, telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para dirimirem-se
davidas e realizarem-se os atendimentos aos arrematantes e a
Contratante, vedado o coworking ou locacfes em associa¢cdo com outros
leiloeiros ou de imoveis pertencentes a outros leiloeiros;
VIII) Informagbes e condi¢cdes gerais sobre o leildo (Resumo do Edital de
Leilao);
IX) Listagem dos bens méveis do leildo, constando o n° do lote, descricdo do
bem, ano/modelo, placa, tipo de combustivel, RENAVAM, débitos do
DETRAN ou outros, restricdes, 6nus, gravames e valor do lance inicial;
X)  Outras informacdes, quando solicitadas pelo Orgéo Contratante.
h) Disponibilizar, no site de realizag&o do leildo, as informagdes pertinentes, sob exclusiva
responsabilidade do leiloeiro, contendo, no minimo:
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1) Todos os itens que deverdo constar dos catalogos de leildo, elencados
no tépico retro;

II)  Edital do leildo;

) Orientacbes aos arrematantes, no site do leildo ou ainda em outros
instrumentos de divulgagdo, quanto aos mecanismos corretos e seguros
de pagamento e de retirada dos lotes, visando combater falsificacbes e
guaisquer tentativas de fraude;

IV) Fotos dos bens moveis em geral, por lotes, com no minimo 5 (cinco) fotos
de cada lote;

V) Fotos dos veiculos por lote, constando no minimo 5 (cinco) fotos para
veiculos de até 03 rodas e no minimo 7 (sete) fotos para veiculos de
guatro ou mais rodas, sendo fotografada a frente, ambos os lados, a
traseira, o interior, 0 motor e o chassi do veiculo e outras que se fizerem
necessarias para a melhor visualizacao eletrénica dos veiculos.

VI) Outras informagdes, quando solicitadas pelo Orgédo Contratante.

i) Dar a devida publicidade ao leildo nos termos do art. 31 da Lei 14.133/21, assim a
divulgacao do leilao devera conter:
I.  Adescricdo do bem, com suas caracteristicas;
[I. O valor pelo qual o bem foi avaliado, o pregco minimo pelo qual podera
ser alienado, as condi¢des de pagamento e, a comissao do leiloeiro;
lll.  Aindicag&o do lugar onde estiverem os bens em leil&o;
IV. O sitio da internet e o periodo em que ocorrera o leildo;
V. Caso o leildo ocorra de forma presencial, o local, o dia e a hora de sua
realizacao;
VI.  Aespecificagdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes
sobre os bens a serem leiloados.

6.3.7. DO ATENDIMENTO INTEGRAL AOS INTERESSADOS E ARREMATANTES

a) Manter equipe disponivel para atendimento aos arrematantes, até a data da
prestacao de contas do leildo, sem prejuizo de atendimento e responsabilidades
identificadas posteriormente, em razao do leildo realizado.

b)  Disponibilizar pessoal, por no minimo 30 (trinta) dias Uteis apds o Leildo, para
atender os arrematantes quanto ao cumprimento das exigéncias do leildo, possibilitando a
retirada do lote arrematado.

6.3.8. OUTRAS OBRIGACOES DO LEILOEIRO

a) Realizar o leildo em local, dia e hora previamente agendado, reservada ao Contratante
a faculdade do seu reagendamento.

b) Deter ferramentas e equipamentos para a execucdo do leildo e suas atividades de
suporte, como: computadores; sistema de leildo com dominio registrado necessaria e
exclusivamente em nome do leiloeiro, que ja tenha sido utilizado, com éxito, em leilao
pretérito; impressoras e suprimentos e outros necessarios a perfeita, segura e tempestiva
realizacdo dos seus servicos, de forma plenamente independente, admitida a locacdo —
exceto de sistema de leildo —, desde que ndo pertencentes a outro leiloeiro, tampouco em
sociedade com outro leiloeiro, nem coworking.

c) Possuir infraestrutura necesséria para atendimento da Contratante e dos
arrematantes, em espaco préprio ou locado, em imével comercial, com equipamentos de
informatica, acesso a internet, recursos e insumos de impressao e todos os demais
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necessarios a prestacao de perfeito, seguro e tempestivo atendimento, vedado coworking,
locagBes em associacdo com outros leiloeiros, ou de iméveis de posse ou propriedade de
outros leiloeiros.

d) A infraestrutura para atendimento ao Contratante e aos arrematantes podera ser
localizada em até 15 km de distancia em relacdo a sede da Contratante, em local de facil
acesso, observando os demais requisitos descritos neste Termo de Referéncia.

e) Prestar quaisquer informagdes, quando solicitadas pelo Org&o Contratante.
f) Prestar os servicos sem quaisquer 6nus adicionais para o Orgéo Contratante.

g) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar a Administracdo ou a
terceiros, ainda que de forma culposa, comissiva ou omissiva, decorrente de sua atividade,
devendo adotar as providéncias saneadoras de forma imediata, sem prejuizo de demais
sancdes e/ou penalidades aplicaveis.

h)  Responsabilizar-se por qualquer dano a que der causa pessoalmente ou por seus
prepostos a Administragdo ou a terceiros na execuc¢ao do objeto contratual.

i) Responder pela qualificacdo dos seus colaboradores e pelos seus atos, em todas as
esferas de responsabilidade.

) Cumprir toda a legislacdo aplicavel a execucao do leildo (observando inclusive sua
atualizacédo), bem como as atividades previstas e as decorrentes do contrato firmado.

k)  Manter as condic¢des de habilitagéo e qualificacdo exigidas quando do credenciamento,
durante toda a execug¢édo do contrato.

) Atender a todas as exigéncias contidas no Edital de Credenciamento e em seus
anexos.

m) Receber, diretamente do arrematante, a comissédo devida pela arrematacdo do bem
no Leildo, na proporcao de 5% (cinco por cento) do lance vencedor, conforme paragrafo
Unico do art. 24 do Decreto n® 21.981, de 19/10/32.

n) O leiloeiro obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a titulo de comissdo, sem
direito a reembolso pelo Orgao Contratante, nos casos em que a venda néo for concretizada
por ato de responsabilidade do leiloeiro ou por fato superveniente.

0) Prestar contas a Administracédo do resultado da alienacéo, efetuando, as suas custas,
as publicagbes no Diario Oficial do Estado, as demais necessérias e as solicitadas pela
Contratante.

p) Deter sistema préprio de leildo, com dominio registrado em seu nome, que ja tenha
sido utilizado, com éxito, em leildo pretérito, vedado o registro e a utilizacdo em associacao
com outros leiloeiros, bem como a aquisi¢céo ou a locacao de dominio de outros leiloeiros ou
de empresas de sites de leiloaria.

gq) Deter ferramentas e equipamentos para a execucdo do leildo e suas atividades de
suporte, como: local, computadores, impressoras e suprimentos e outros necessarios a
perfeita, segura e tempestiva realizagcdo dos seus servicos, de forma plenamente
independente, admitida a locacdo de imoveis, mobiliario, telefonia, equipamentos de
informatica e sinal de internet.
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r Em todas as atividades o leiloeiro devera cumprir e fazer cumprir as disposi¢des da
Legislacdo referente a protecéo de dados, especialmente LGPD.

s) Remeter ao arrematante a um AVISO DE PRIVACIDADE, do qual deveréa constar, entre
outros, a opcao de o licitante aceitar manter os seus dados de contato com o site de leildes,
apenas para fins de divulgacdo dos leildes, podendo, a qualquer tempo, revogar essa

aceitagao.

6.3.9. DA PRESTACAO DE CONTAS

a) Elaborar-a prestacéo de contas do leildo, mantendo a guarda dos documentos originais
sob sua responsabilidade, com posterior encaminhamento, por E-Docs, ao CONTRATANTE,
devendo conter, no minimo, 0s seguintes documentos:

|.Ata do sorteio do Leiloeiro;

[l.Contrato do Leiloeiro;
lll.Ata da reunido de avaliacdo de bens;
IV.Planilha de Avaliacdo de Bens;
V.Edital do Leildo, assinado pelo leiloeiro;
VI.Catalogo do leildo;
VII.Resumo do Edital de Leildo, publicado no DOE/ES;
VIIl.Comprovacao de publicidade do leildo;
IX. Print do site do dia do leilao;
X.Ata do dia do Leilao;
XI. Declaracado do Leiloeiro de Cumprimento de condi¢bes de venda;
XIl.Comprovante de quitagdo do DUA da arrematacéo;
Xlll. Cépia das notas de arrematagéo dos bens arrematados;
XIV. Cépia do Termo de Entrega do Bem;
XV. Ata de Encerramento do Leilao;
XVI.Publicacdo, no DOE/ES, do resultado do Leildo;

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Publicagdo da divulgacdo do Leildo, em jornal de grande circulagdo na Grande
Vitéria, em redes sociais;

Copia dos comprovantes de quitacao do DUA para recolhimento de ICMS, sempre
gue for devido;

Copia das notas fiscais avulsas dos bens, emitidas aos arrematantes, sempre que
aplicavel;

Declaracdo do Leiloeiro, por lote, de que o arrematante cumpriu todas as
condi¢les, atividades e etapas necessarias a conclusdo da arrematacédo (e das
atividades dela decorrentes) e a retirada do lote arrematado, sem qualquer
pendéncia remanescente;

Autorizacdo de retirada de bens, assinada por servidor responsavel, com base no
documento supracitado;

Termo de Recebimento de bens, assinado pelo arrematante no ato da retirada ou
da obtenc¢&o da posse do bem;

Extratos do DETRAN comprovando a transferéncia ou comunicagéo de venda dos
veiculos, ou certiddo de baixa definitiva;

NotificacOes expedidas aos arrematantes, quando necessario;

Relatorio fotogréafico dos bens, contendo: n° do lote, valor da avaliacao inicial, fotos
dos bens na forma descrita neste termo de referéncia, entre outras informacodes
porventura especificadas no contrato;

Relatorio fotogréfico dos bens, contendo: n° do lote, valor da avaliacao inicial, fotos
dos bens na forma descrita neste termo de referéncia, entre outras informacdes
porventura especificadas no contrato;
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Relatério do dia do Leildo, contendo os seguintes itens: n° do lote, descricdo do
bem, placa, tipo da venda (presencial ou on-line), valor da avaliag&o inicial, valor
da arrematacao, incremento da arrematacao em relacéo a avalia¢do inicial, status
da arrematacdo arrematado ou ndo arrematado), quantidade de lotes ofertados,
guantidade de lotes retirados/cancelados, quantidade de lotes arrematados,
guantidade de lotes ndo arrematados, nome do arrematante, CPF/CNPJ do
arrematante, UF do arrematante, entre outras informagbes porventura
especificadas no contrato;

Relatério sintético do Leildo, contendo os seguintes itens: n° do lote, descri¢cdo do
bem, placa, total da avaliagéao inicial, total do valor pago, porcentagem do valor
pago em relacdo a avaliacdo inicial, codigo da receita, n°® do DUA de pagamento,
status de pagamento (pago ou ndo pago), valor arrecadado por cédigo da receita,
guantidade de lotes ofertados, quantidade de lotes retirados/cancelados,
guantidade de lotes arrematados, quantidade de lotes pagos, quantidade de lotes
ndo pagos, quantidade de lances totais, quantidade de visualiza¢des totais, entre
outras informagdes porventura especificadas no contrato;

Relatério analitico do Leildo, contendo os seguintes itens: n° do lote, descrigédo do
bem, placa, n° de lances por lote, valor da avaliagéo inicial, valor da arrematagéo,
valor pago, cédigo da receita, n°® do DUA de pagamento, status de arrematacao
(arrematado ou ndo arrematado), status de pagamento (pago ou ndo pago), nome
do arrematante, CPF/CNPJ do arrematante, endereco do arrematante, UF do
arrematante, telefone e e-mail do arrematante, entre outras informacgdes
porventura especificadas no contrato;

Relatério com detalhamento de lances por lote;

XXXI. Relatorio de detalhamento dos bens sobre os quais constem pendéncias
administrativas que impossibilitem a retirada ou obteng&o da sua posse dos bens;

XXXIl.Relatorio de Dados do Leildo, em modelo a ser fornecido em planilha de Excel,

XXX

previamente ao termo inicial do prazo da prestacdo de contas do leiloeiro;

.A prestacdo de contas devera ser apresentada com sumario contendo indicagéo

de paginagdo correspondente aos documentos dela constantes, podendo o
contratante definir e revisar os padrdes dos relatérios e de sua sumarizagdo, tanto
em suporte digital, quanto fisico e, neste ultimo, com toda a documentacéo
encadernada, ou em pastas A-Z, conforme definido no contrato;

XXXIV.A prestacdo de contas deverd ser entregue no prazo, forma e suporte a ser

XXXV.

XXXVI.

6.3.10.

estabelecido pela CONTRATANTE no contrato, que sera de no minimo 30 (trinta)
e no maximo 90 (noventa) dias apds a execucéo do leildo, a ser estabelecido no
contrato, devendo o CONTRATADO informar ao Orgdo Contratante sobre
eventuais pendéncias que impossibilitaram a entrega total da prestacéo de contas,
sem prejuizo da responsabilidade pela resolucdo de pendéncias porventura
identificadas;

N&o havendo estipulacdo expressa, fica definido o prazo de 60 (sessenta) dias
Uteis para entrega da prestacéo de contas.

Outros documentos e informacgdes solicitadas pelo contratante no contrato.

DAS RESPONSABILIDADES DO LEILOEIRO

a) O leiloeiro devera cumprir todas as disposicées do Decreto Estadual n® 5.592-R/24,
especialmente o disposto no art. 9°.

b) O leiloeiro devera:

I. Tomar decisGes em prol da boa conduc¢é&o da alienacdo, impulsionando
o procedimento, inclusive demandando as areas responsaveis o
saneamento da fase preparatéria, caso necessario;
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Il. Prestar apoio técnico e informacdes relevantes ao desenvolvimento da
instrucao processual, sempre que solicitado;

lll. Elaborar a minuta de Edital e do contrato ou do instrumento equivalente;

IV. Havendo minuta padronizada no sitio da Procuradoria Geral do Estado
- PGE, a Contratante podera optar por indicar sua utilizagdo, conforme
previsto no art. 19, IV e art. 53, § 5° da Lei 14.133/2021.

V. Conduzir a fase externa da licitacdo, procedendo a publicacdo do Edital,
a coordenacdo do certame, a classificagéo e julgamento das propostas
e a analise de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e recursos.

VI. Executar o servico conforme estipulado neste Edital.

VII. Utilizar, na execuc¢ao do servico contratado, pessoal que atenda, dentre
outros, aos seguintes requisitos:

VIII. Qualificacdo para o exercicio das atividades que Ihe forem confiadas.

IX. Bons principios de urbanidade.

X. Registrar todas as ocorréncias havidas durante a execuc¢édo do presente
contrato, dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por
sua omissao, sem qualquer transferéncia de responsabilidades a
Contratante.

XI. Responsabilizar-se pelo perfeito funcionamento das estruturas
necessarias a execucao dos servigos, ao atendimento a Contratante e
aos arrematantes.

XIl.  Manter, durante o credenciamento e toda execugado do contrato, todas
as condi¢Oes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no Credenciamento.

XIll. Conferir as informagbes e documentos recebidos, sob sua inteira
responsabilidade, ainda que obtidas do Orgédo Contratante, de outras
reparticdbes publicas ou mesmo de terceiros, efetuando todas as
correcOes aplicaveis, na forma da lei.

XIV. Observar e fazer cumprir as disposicbes das normas regentes de
licitacbes e de contratos administrativos, do Edital de Credenciamento
a que este instrumento se vincula, do Decreto n° 5.545-R, de 14 de
novembro de 2023, as normas tributarias, de transito, de leiloaria,
comerciais, registrais, cadastrais, ambientais, bem como todas as
normas aplicaveis e sua atualizagéo.

XV. O leiloeiro devera observar e indicar a necessidade de controle prévio
de legalidade pela Douta PGE, sempre que necessario.

6.3.11. DAS ESPECIFICACOES DO LEILAO ELETRONICO

a) Disponibilizar por meio eletrénico, o leildo, para lances prévios, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias Uteis da data de realizacao do leildo, caso ndo haja estipulacdo
de prazo superior no contrato.

b) Os credenciados deverdo manter os respectivos sistemas de leildo atualizados com todas
as normas técnicas, legais e de seguranca aplicaveis, inclusive as exigidas do Edital, bem
como a capacidade de integracdo com o Portal Nacional de Contrata¢des Publicas e outros
sistemas que a legislacédo de licitacdo federal e estadual vierem a exigir, inteiramente as
suas custas e sob sua responsabilidade.

6.3.12. DAS ESPECIFICACOES DO LEILAO PRESENCIAL

a) De acordo com a Lei 14.133/21 e Decreto Estadual n° 5.592-R/24, o leildao sera
realizado na forma eletrbnica, sendo admitido, excepcionalmente, nos termos do inciso IV
do 8§ 2° do art. 31 da citada Lei, a ado¢ao da forma presencial, mediante prévia justificativa
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da autoridade competente e comprovacgao da inviabilidade técnica ou da desvantagem para
a Administracdo na adogéo da forma eletrnica.

b) O leildo presencial devera ser registrado em ata, além de ser gravado em 4udio e video.

c) Disponibilizar equipe de apoio com, no minimo, 06 (seis) pessoas no dia, hora e local do
leildo presencial, para atendimento ao publico e realizacdo do evento, ou em quantidade
previamente estipulada pela Administracdo no contrato.

d) O periodo disponivel para apresentacao de lances no leildo presencial deverd ser no
minimo o dobro do periodo estipulado pela Lei n® 14.133/2021, art. 55, I, b e 11l

e) A divulgacdo da data de realizacdo do certame sera realizada ao menos no site da
SEGER; no portal de patriménio do Estado e em redes sociais, bem como em mural fisico
do térreo do Ed. Fabio Ruschi, e na entrada do Auditério em que ocorrer o leildo, nos
formatos respectivamente compativeis.

f) O leildo presencial sera realizado na Avenida Governador Bley, n® 236, no Auditério do
Ed. Fabio Ruschi, SEGER, 1° andar, Vitéria, Centro, E.S., ou em outro auditorio de Orgéo
ou Entidade da Administracdo Publica Estadual, no raio de até 15km de localiza¢&o do Orgéo
Contratante, a ser indicado pela SEGER.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O Orgdo CONTRATANTE podera solicitar correcdes ao servico inclusive durante sua
execucgdo, para ajusta-lo ao cumprimento deste Termo de Referéncia, do contrato, dos
demais normativos e condicbes aplicaveis, quando porventura identificada essa
necessidade;

7.2. O CONTRATANTE reserva-se o direito de remeter ao CONTRATADO criticas e
sugestdes que porventura lhe forem remetidas pelos licitantes, podendo solicitar
esclarecimentos e manifestagfes sob responsabilidade do contratado;

7.3. O CONTRATANTE também poderd solicitar ajustes, esclarecimentos e
complementacao da Prestacao de Contas, dos relatérios e das minutas, quando porventura
identificada a necessidade de fazé-lo;

7.4. O exercicio de quaisquer das faculdades citadas neste topico ndo transfere a
CONTRATANTE, em nenhuma hipétese, qualquer responsabilidade do CONTRATADO,
tampouco impossibilita a aplicacdo de san¢gfes porventura cabiveis.

7.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execucgdo ou de materiais nela empregados.

7.6. O Orgdo Contratante designara formalmente o servidor ou comiss&o responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacéo da execuc¢éo do objeto deste credenciamento, competindo-
Ihe atestar a realizacdo do servico pelo CREDENCIADO, observando as disposi¢des deste
Edital de Credenciamento e seus anexos, sem prejuizo das responsabilidades do
CREDENCIADO.

7.7. As competéncias do Gestor e Fiscal do contrato obedecerdo ao disposto nos artigos
10 e 11 do Decreto 5.545-R/23.
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7.8. O recebimento do servico obedecerd ao disposto no Decreto 5.545-R/23,
principalmente o art. 31, e ocorrera da seguinte forma:

7.8.1. Provisoriamente:

a) Apo6s executado o servico e estando em condi¢cBes de ser recebido na forma estabelecida
na contratacdo, o contratado devera comunicar a fiscalizacéo, por escrito, a fim de que seja
realizada conferéncia quanto ao cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) ApGs emissao, por fiscal ou comissao designada, de termo detalhado, contendo o registro,
a analise e a conclusao acerca da medicéo da parcela do contrato;

c) ApoOs andlise, por gestor ou comissdo designada, da nota de arrematacdo e demais
documentos previstos na contratacao;

d) Pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da comunicagdo escrita do
contratado.

7.8.2. Definitivamente:

a) ApoOs emissao de termo detalhado, pelo gestor ou comissdo designada, para efeito de
recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos relatérios e documentos
apresentados.

b) O Orgdo Contratante mantera o agente de contratacio e a respectiva equipe de apoio
designados, por Portaria, durante a vigéncia do credenciamento.

8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1. Do pagamento

8.1.1. Arrematacédo
a) Com arealizacao do leildo e ap6s arrematacao pelo lance mais alto, os direitos de compra
do bem ofertado passam a ser do arrematante.

8.1.2. Quitagdo

a) O leiloeiro entra em contato com o0 arrematante e encaminha os documentos de
pagamento do valor arrematado e do valor de 5 (cinco) porcento de comissdo pagos
diretamente ao leiloeiro pelo arrematante.

b) Caso haja multa e outros encargos associados, seréo pagos pelo arrematante.

8.1.3. Conferéncia
a) O arrematante apresenta as guias quitadas para a conferéncia pelo leiloeiro.

8.1.4. Emisséo de documentos

a) O leiloeiro emite documentos relacionados a formalizagéo da transacgéo (quitacao).

b) O leiloeiro emite a autorizagdo de retirada pelo arrematante, do bem adquirido, apds
conferéncia da quitagédo e de todos os demais documentos e providéncias aplicaveis, sob
sua inteira responsabilidade.

8.1.5. Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal ou
trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal
situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de
aplicacéo de sancoes.

8.1.6. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao seja
aceita a defesa apresentada, o recebimento do pagamento dos arrematantes sera efetuado,
sem prejuizo da tramitacéo do procedimento de aplicacdo de sancgdes.

Avenida Governador Bley, n.2 236, Ed. Fabio Ruschi, 102 andar, Centro, Vitéria/ES, CEP: 29.010-150
Tel: (27) 3636.5248 e (27) 3636.5249 - gemob@seger.es.gov.br
12

2024-NF7NML - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 29/08/2024 08:49 PAGINA 24 /58


mailto:gemob@seger.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

8.1.7 Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificagdo, se a Contratado n&o
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracao decidir sobre iniciar ou
nao procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a
extingdo antecipada do contrato ocasionard expressivos prejuizos ao interesse publico.

8.1.8 Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor
da empresa, antes mesmo da notificagcdo a empresa.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CREDENCIADO

9.1. O credenciado sera selecionado segundo critérios estabelecidos em edital de
credenciamento correspondente.

9.2. O descumprimento de quaisquer condicbes previstas nos critérios do edital
correspondente, bem como da Lei Federal n° 14.133/21, Lei Estadual n® 9.090/08, Decreto
Federal n.° 21.981/32, Decretos Estaduais n® 5.592-R/24 e n° 5.545-R/23- e suas alteragdes,
ensejara o descredenciamento da entidade e a rescisdo do contrato.

9.3. O credenciado podera requerer seu descredenciamento, por meio de declaracao
apresentada ao Orgao Contratante, com antecedéncia minima de 90 (hoventa) dias.

9.4. O Orgéo Contratante podera revogar o credenciamento quando assim exigir o interesse
publico, mediante deciséo fundamentada, sem que reste qualquer direito de indenizagdo em
favor dos credenciados.

9.5. A rescisdo da contratagdo podera ocorrer nas hipéteses e condi¢des previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei federal n° 14.133/21, no que couberem com aplicagdo do art. 139
da mesma Lei, se for o caso.

10. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O leiloeiro tera direito a receber a comissao de 5% para bens moveis, a ser paga
exclusivamente pelo arrematante, nos termos do Decreto n.° 21.981, de 1932.

10.2. O percentual de remuneracao € fixo e irreajustavel, exceto quando houver alteracdo
da legislacao que regula a matéria.

10.3. A Administragédo Estadual ndo efetuard nenhum pagamento ao Leiloeiro contratado.

10.4. Nao caberd a CONTRATANTE qualquer responsabilidade por cobranca de comissées
devidas pelos arrematantes, nem por despesas dispendidas pelo Leiloeiro Oficial para
recebé-las, nem por qualquer outra espécie de cobranca.

10.5. O leiloeiro é inteiramente responséavel por efetuar a cobranca do valor de arrematacéo,
da comissédo que lhe cabe, bem como dos tributos aplicaveis, figurando, no caso deste
ultimo, na condicdo de substituto tributario, ndo remanescendo, em qualquer hipétese,
nenhuma responsabilidade a Administracdo pelo exercicio de suas atividades, nem sequer
solidaria ou subsidiaria.

10.6. Poderdo ser cobradas do arrematante, pelo Leiloeiro, valores referentes a
ressarcimento de servicos administrativos realizados, pelo Leiloeiro, em favor do
arrematante, necessarios para consecucao e finalizacdo do negécio juridico, em valor

Avenida Governador Bley, n.2 236, Ed. Fabio Ruschi, 102 andar, Centro, Vitéria/ES, CEP: 29.010-150
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compativel com os servicos prestados, 0s quais deverdo ser previamente especificados e
valorados no edital de leil&o.

11. DA VIGENCIA CONTRATUAL

11.1. Os contratos oriundos do credenciamento terdo vigéncia a partir do dia subsequente
ao da publicacdo do seu resumo no Diario Oficial e fim em periodo de até 06 (seis) meses,
a ser estabelecido no respectivo instrumento de contrato, podendo ser prorrogado mediante
interesse da Administracdo, sem prejuizo da obrigacdo de prestacdo de contas de cada
leildo e demais obrigacfes do Contratado.

11.2. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP) é condigcédo
indispensavel para eficacia do contrato, que deverd ocorrer em até 10 (dez) dias Uteis
contatos da data de sua assinatura.

11.3. Nao havendo estipulacdo expressa, o0 contrato terd o prazo de 06 (seis) meses.
12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Os custos financeiros de todas as a¢0es praticadas pelo Leiloeiro Oficial serdo de sua
exclusiva responsabilidade, ndo havendo qualquer responsabilidade da CONTRATANTE.

12.2. A avaliagdo pecuniaria dos bens moveis, veiculos e congéneres, cujo valor sera
considerado para lance minimo nos leildes, sera elaborada pelo Agente de Contratacéo e
respectiva equipe de apoio, designada pelo titular do Org&do contratante, sem prejuizo do
envio da proposta de avaliagdo pelo Contratado.

12.3. Havendo falha na conexao do sitio do leiloeiro com a internet, com acesso indisponivel
a todos os usuarios, o leildo sera suspenso e reiniciado no proximo dia de semana
equivalente a data de ocorréncia inicial, sem prejuizo das a¢fes ja conclusas até o momento
da falta de comunicacdo e das responsabilidades do leiloeiro pelo fato e pela sua
comunicagao.

12.4. Se a interrupcdo do sistema for corrigida em até 30 minutos, o leildo podera ser
retomado na mesma data.

12.5 As duvidas quanto ao credenciamento de Leiloeiros deverdo ser encaminhadas por E-
docs, setor GEMOB, 6rgdo SEGER.

12.6. Os usuarios dos servicos prestados pelo Leiloeiro Oficial poderdo denunciar eventuais
irregularidades por meio do e-mail gemob@seger.es.gov.br ou E-Docs setor GEMOB Orgéo
SEGER, sem prejuizo das responsabilidades do Contratado.

Vitéria/ES, 08 de agosto de 2024.

Mirella Felinto Pires Christiane Wigneron Gimenes
Técnico de Nivel Superior Gerente do Ativo Mobiliario
GEMOB/SUBAD/SEGER GEMOB/SUBAD/SEGER

Assinado eletronicamente 2024-BQDMM7 Assinado eletronicamente 2024-BQDMM7
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ANEXO lI
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2024
CONTRATO

CONTRATO N.° /
PROCESSO N.°
CREDENCIAMENTO N°001/2024 (2024-S47GV)

CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E RECURSOS HUMANOS (SEGER) E O SR.(A)

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER, doravante denominado CONTRATANTE,
Orgdo da Administragdo Direta do Poder Executivo, inscrita no CNPJ/MF sob o ne.
07.162.270/0001-48, com sede na Avenida Governador Bley, n® 236, Ed. Fabio Ruschi,
Centro, Vitéria/ES, representada legalmente pelo seu Secretario Sr. MARCELO CALMON
DIAS, designado pelo Decreto n.° 402-S, de 08/03/2021, publicado no D.O.E./ES, em
09/03/2021, numero funcional 2598469, doravante denominado CONTRATANTE, e o Sr.(a)
1 JUCEES n° , Leiloeiro(a) Publico(a) Oficial,
doravante denominado(a) CONTRATADO(A), ajustam o presente CONTRATO DE
PRESTA(;AO DE SERVICOS DE LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL, por execucéo indireta,
em regime de empreitada, por pre¢o unitério, nos termos das Leis Federais n° 14.133/21, Lei
Estadual n°® 9.090/08, Decreto Federal n.° 21.981/32, Decretos Estaduais n° 5.592-R/24 e n°
5.545-R/23 e suas alteragbes, bem como pelas demais normas pertinentes e condi¢cdes
estabelecidas no presente Edital e seus Anexos e de acordo com os termos do processo n°
2024-S47GV, e do Edital de Credenciamento n°® 001/2024, parte integrante deste
instrumento, independentemente de transcri¢cao, que se regera pelas Clausulas seguintes:

1 CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a alienacdo dos bens, pelo Contratado, indicados
no Anexo | deste contrato, credenciado como Leiloeiro Publico Oficial nos autos do processo
n® 2024-S47GV, e sorteado pelo Agente de Contratacdo e respectiva equipe de apoio para
execugdao do servigo.

1.2. Ao final da fase preparatoria, o processo licitatorio seguird para a Procuradoria Geral
do Estado — PGE, para realizar controle prévio de legalidade mediante analise juridica da
contratacdo, podendo ser dispensada em caso de adocdo de minuta padronizada, se
disponivel.

1 0s dados do Leiloeiro constam no formulario “REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO”, constante do processo xxxx,
em atendimento ao estabelecido na Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢éo de Dados Pessoais (LGPD).
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2 CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO

2.1. Fica estabelecido o regime de execucéo indireta, sob a modalidade empreitada por
preco unitario, nos termos da Lei n° 14.133/2021, conforme definido pelo art. 6°, XXVIII.

2.2. O servigo seré prestado nas dependéncias do CONTRATADO, as suas expensas.
3 CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1 O Orgdo CONTRATANTE podera solicitar corregdes ao servigo inclusive durante sua
execugdo, para ajusta-lo ao cumprimento deste Termo de Referéncia, do contrato, dos demais
normativos e condi¢des aplicaveis, quando porventura identificada essa necessidade.

3.2 O CONTRATANTE reserva-se o direito de remeter ao CONTRATADO criticas e
sugestbes que porventura lhe forem remetidas pelos licitantes, podendo solicitar
esclarecimentos e manifestagfes sob responsabilidade do contratado.

3.3 O CONTRATANTE também podera solicitar ajustes, esclarecimentos e
complementacdo da Prestacdo de Contas, dos relatorios e das minutas, quando porventura
identificada a necessidade de fazé-lo.

3.4 O exercicio de quaisquer das faculdades citadas neste topico ndo transfere a
CONTRATANTE, em nenhuma hipétese, qualquer responsabilidade do CONTRATADO,
tampouco impossibilita a aplicacdo de san¢cfes porventura cabiveis.

35 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execuc¢éo ou de materiais nela empregados.

3.6 O Orgéo Contratante designara formalmente o servidor ou comisséo responséavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da execuc¢do do objeto deste credenciamento, competindo-
Ihe atestar a realizacdo do servico pelo CREDENCIADO, observando as disposices deste
Edital de Credenciamento e seus anexos, sem prejuizo das responsabilidades do
CREDENCIADO.

3.7  As competéncias do Gestor e Fiscal do contrato obedecerdo ao disposto nos artigos
10 e 11 do Decreto 5.545-R/23.

4  CLAUSULA QUARTA —DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

4.1 Observar as disposicfes da Lei 14.133/21, Lei Estadual n° 9.090/08, Decreto Federal n°
21.981/32, Decretos Estaduais n° 5.592-R/24 e n° 5.545-R/23 e suas atualizacdes, do Edital
de Credenciamento a que este instrumento se vincula.

4.2 Prestar os servigos de leiloeiro publico oficial nos leildes de veiculos, embarcacges,
demais bens moveis inserviveis do Estado e material de consumo inservivel.

4.3 Atender as etapas subsequentes.
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4.3.1 DA VISTORIA

a) Elaborar laudo de avaliacdo para bens méveis, com registro fotografico para cada lote,
contendo proposta de valor de lance inicial para a venda.

4.3.2 DO LOTEAMENTO

a) Agrupar, identificar, vistoriar, marcar, delimitar e fotografar os lotes dos bens moveis, sendo
facultada a consulta por escrito ao Orgédo Contratante em caso de davidas, sem transferéncia
de responsabilidades ao Orgédo Contratante.

b) Identificar e delimitar todos os lotes, exceto veiculos de tracdo mecénica, utilizando fita
zebrada ou outro meio fisico de identificacdo que os circunscreva e delimite sua especificidade
e composicao, permitindo o seu perfeito discernimento dos demais lotes.

c) Fotografar cada lote de bens moéveis, de forma a permitir a sua identificagdo com clareza e
o0 seu perfeito discernimento dos demais lotes, com ao menos 05 (cinco) fotos por lote para
0s bens méveis em geral.

d) Fotografar os veiculos, de forma que as fotos a serem dispostas no site do leildo
contemplem no minimo a frente, ambos os lados, a traseira, o interior, 0 motor e o chassi do
veiculo, exceto nos casos de bem avariado ou outros impedimentos que inviabilizem
fotografar, sendo necessarias no minimo 5 (cinco) fotos por veiculo de até 03 (trés rodas) e
no minimo 7 (sete) fotos por veiculo a partir de 04 rodas, respectivamente.

e) Informar ao Fiscal ou Gestor do Contrato, pelo E-docs, no caso de ndo ser possivel a
realizacdo da quantidade minima das fotos dos bens moéveis, para submeter a validagéo a
guantidade de fotos possivel de apresentacgéo.

f) O Orgédo Contratante podera, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade,
mediante justificativa, excluir lotes e alterar a classificacdo dos bens do Leildo, observados,
na inclusdo, o prazo minimo necessério para a visitacdo dos lotes e a definicdo de bens a
alienar sempre previamente ao sorteio.

4.3.3 DA VERIFICACAO DE ONUS E DEBITOS

a) Verificar junto ao DETRAN a numeracdo do chassi e do motor, bem como débitos,
impedimentos judiciais, administrativos e congéneres, comunicando ao Contratante as
ocorréncias encontradas, sem prejuizo da sua inteira responsabilidade quanto as informacgdes
e providéncias relacionadas as pendéncias e/ou irregularidades em todos os meios de
divulgacao do leilao, ou seja, catalogos, sites, panfletos e afins.

4.3.4 DO AJUSTE DE DOCUMENTOS E GESTAO DAS INFORMACOES

a) Conferir as informacg8es e documentos recebidos, ainda que obtidas do Contratante, de
outras reparticdes publicas ou de terceiros, efetuando todas as correcfes aplicaveis, sob sua
inteira responsabilidade, na forma da lei.

b) Deverdo ser observadas e seguidas as Exigéncias relacionadas ao leildo e ao ajuste de
seus lotes em todas as esferas, possibilitando a retirada do lote arrematado.

c) Providenciar, junto ao DETRAN, o registro dos comunicados de venda.
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d) Emitir a documentacéo exigivel decorrente da arrematacéo, tais como:

I) Declaracédo do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as condicdes, atividades
e etapas necessarias a concluséo da arrematacéo (e das atividades dela decorrentes)
e a retirada do lote arrematado, sem qualquer pendéncia remanescente;

Il) Serdo nulas as convencbes pactuadas pelo CONTRATADO, antes ou depois da
arrematacdo, com o fito de transferir, a arrematante ou a terceiros, as suas
responsabilidades perante a Contratante.

[I1) Nota de arrematagéo do bem arrematado, em nome do titular do lance vencedor;

IV) Declaracgéo do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as condi¢gdes e etapas
necessarias a conclusdao da arrematacdo (e das atividades dela decorrentes) e
providéncias decorrentes, estando apto a retirar o bem arrematado no patio/imével do
Orgéo detentor, respectiva a cada lote;

V) Termo de entrega do bem contendo autorizacéo de retirada do bem, a ser assinada
pelo servidor responsavel pela gestéo ou fiscalizacdo do Contrato, com fundamento na
declaracao do leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as condicfes necessarias
para tal (de responsabilidade do contratado);

VI) Nota fiscal do bem vendido, quando devida;
VII) Documento Unico de Arrecadacdo — DUA, para o pagamento da arrematacao;

VIIl) Documento Unico de Arrecadagido — DUA, para recolhimento de ICMS, quando
devido;

IX) Espelho de comprovacdo da comunicacdo de venda dos veiculos, emitido por meio
do site do DETRAN/ES;

X) Autorizacao de retirada do bem, a ser assinada pelo servidor responsavel pela gestao
ou fiscalizacdo do Contrato, para autorizar a retirada do bem pelo arrematante, com
fundamento na declaracdo supracitada;

XI) Termo de Recebimento do bem, que devera ser assinado pelo arrematante no ato
da retirada do bem;

XII) Outros documentos exigidos pelo CONTRATANTE ou pela legislagéo vigente.
4.3.5 DA ORGANIZACAO DAS VISITACAO

a) Disponibilizar representante(s) para acompanhar o periodo de visitagdo dos interessados
nos bens contemplados no certame, quando os bens estiverem nos patios de inserviveis do
Estado.

b) Disponibilizar representante(s), devidamente identificados, para acompanhar a visitacdo
dos bens e atendimento dos arrematantes, conforme definido no contrato, pelo prazo de
visitacdo definido no Edital de Leilédo.

c) Obedecer ao prazo para visitagdo dos lotes, sendo, no minimo, 05 (cinco) dias Uteis antes
da data de realizacdo do leildao definido pelo CONTRATANTE no Edital, vedado o leildo de
gualquer lote sem o atendimento deste prazo e do prazo para a respectiva publicidade.

2024-NF7NML - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 29/08/2024 08:49 PAGINA 30/58



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

d) Disponibilizar equipe de apoio com, no minimo, 03 (trés) pessoas nos locais e dias de
visitacdo, para atendimento ao publico, ou em quantidade previamente estipulada pela
Administracdo no contrato.

e) O leiloeiro devera estar presente na Grande Vitéria, na semana de visitacdo dos lotes do
leildo, bem como até a data limite estabelecida para retirada dos lotes pelos arrematantes,
com plena disponibilidade para atendimento da Contratante e dos arrematantes, inclusive
presencialmente.

4.3.6 DA PUBLICIDADE DO LEILAO

a) Efetuar, as suas expensas, as publicacdes no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo
DOE/ES e em jornal de grande circulacdo na Grande Vitoria.

b) Efetuar ampla publicidade do leildo, divulgando o evento em redes sociais, internet e outros
meios de comunicacao disponiveis a época.

c) Efetuar a Publicagdo do Resultado do Leildo no DOE/ES, antes da entrega da Prestacao
de Contas ao CONTRATANTE, constando os nimeros dos lotes vendidos e outros dados que
permitam identifica-los.

d) Quando couber, efetuar as publicacdes necessarias no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas, bem como em outros porventura instituidos pela legislacéo federal ou estadual.

e) O edital do leildo seré afixado em local de ampla circulagéo de pessoas na sede do Orgéo
promotor do leildo.

f) Disponibilizar catalogos pertinentes aos leildes, sendo catalogo impresso ou virtual,
mediante a aprovagdo do contratante quanto a sua formatagdo e forma de impressdo. A
auséncia de divulgagéo da descricdo correta e restricdes que recaiam sobre os bens sdo de
inteira responsabilidade do leiloeiro oficial, sendo os catalogos impressos distribuidos,
também e previamente, nos locais onde se encontrarem os bens e no local e dia da realizagao
do evento. No caso de catélogo virtual, estes deverdo estar disponiveis no site do leildo no
minimo em 15 (quinze) dias Uteis que antecedem o certame e uma via impressa afixada nos
locais de visitacao.

g) Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catalogos do Leildo. Os catalogos, tanto
0s impressos quanto o0s eletrdnicos, deverdo conter informacdes, sob exclusiva
responsabilidade do leiloeiro, sendo no minimo:

I) Descricdo correta dos bens, débitos, 6nus, gravames e quaisquer restricdes
incidentes;

1) Org&o/Entidade promotor do leildo;
[Il) Data do Leildo, com horario de inicio e previsdo de término;
IV) Local do leil&o;

V) Local de visitagdo dos bens, com data, horério de inicio e término das
visitacoes;

VI) Endereco eletrénico para visualizacdo dos bens e para realizacdo do certame;
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VII) Endereco do escritdrio, em imével comercial, de facil localizacdo e acesso,
telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para dirimirem-se dividas e realizarem-
se os atendimentos aos arrematantes e a Contratante, vedado o coworking ou
locacdes em associacdo com outros leiloeiros ou de imoveis pertencentes a outros
leiloeiros;

VIII) Informacdes e condi¢cbes gerais sobre o leildo (Resumo do Edital de Leildo);

IX) Listagem dos bens maoveis do leildo, constando o n° do lote, descricdo do bem,
ano/modelo, placa, tipo de combustivel, RENAVAM, débitos do DETRAN ou
outros, restricdes, 6nus, gravames e valor do lance inicial;

X) Outras informagdes, quando solicitadas pelo Orgéo Contratante.

h) Disponibilizar, no site de realizacdo do leildo, as informacdes pertinentes, sob exclusiva
responsabilidade do leiloeiro, contendo, no minimo:

I) Todos os itens que deverdo constar dos catalogos de leildo, elencados no tépico
retro;

II) Edital do leildo;

III) Orientagbes aos arrematantes, no site do leildo ou ainda em outros
instrumentos de divulgacdo, quanto aos mecanismos corretos e seguros de
pagamento e de retirada dos lotes, visando combater falsificacdes e quaisquer
tentativas de fraude;

IV) Fotos dos bens mdveis em geral, por lotes, com no minimo 5 (cinco) fotos de
cada lote;

V) Fotos dos veiculos por lote, constando no minimo 5 (cinco) fotos para veiculos
de até 03 rodas e no minimo 7 (sete) fotos para veiculos de quatro ou mais rodas,
sendo fotografada a frente, ambos os lados, a traseira, o0 interior, 0 motor € 0
chassi do veiculo e outras que se fizerem necessarias para a melhor visualizagcdo
eletrénica dos veiculos.

VI) Outras informacdes, quando solicitadas pelo Orgéo Contratante.

i) Dar a devida publicidade ao leildo nos termos do art. 31 da Lei 14.133/21, assim a divulgagéo
do leildo deveré conter:

[) A descricdo do bem, com suas caracteristicas;

II) O valor pelo qual o bem foi avaliado, o preco minimo pelo qual podera ser
alienado, as condi¢bes de pagamento e, a comissédo do leiloeiro;

llI) A indicacdo do lugar onde estiverem os bens em leil&o;
IV) O sitio da internet e o periodo em que ocorrera o leildo;

V) Caso o leildo ocorra de forma presencial, o local, o dia e a hora de sua
realizacao;

VI) A especificagéo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre
0s bens a serem leiloados.
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4.3.7 DO ATENDIMENTO INTEGRAL AOS INTERESSADOS E ARREMATANTES

a) Manter equipe disponivel para atendimento aos arrematantes, até a data da prestacao de
contas do leildo, sem prejuizo de atendimento e responsabilidades identificadas
posteriormente, em razéo do leildo realizado.

b) Disponibilizar pessoal, por no minimo 30 (trinta) dias Uteis apos o Leildo, para atender os
arrematantes quanto ao cumprimento das exigéncias do leildo, possibilitando a retirada do
lote arrematado.

4.3.8 OUTRAS OBRIGAGOES DO LEILOEIRO

a) Realizar o leildo em local, dia e hora previamente agendado, reservada ao Contratante a
faculdade do seu reagendamento.

b) Deter ferramentas e equipamentos para a execucao do leildo e suas atividades de suporte,
como: computadores; sistema de leildo com dominio registrado necessaria e exclusivamente
em nome do leiloeiro, que ja tenha sido utilizado, com éxito, em leildo pretérito; impressoras
e suprimentos e outros necessarios a perfeita, segura e tempestiva realizacdo dos seus
servicos, de forma plenamente independente, admitida a locacdo — exceto de sistema de leildo
—, desde que néo pertencentes a outro leiloeiro, tampouco em sociedade com outro leiloeiro,
nem coworking.

c¢) Possuir infraestrutura necessaria para atendimento da Contratante e dos arrematantes, em
espaco proprio ou locado, em imével comercial, com equipamentos de informatica, acesso a
internet, recursos e insumos de impresséo e todos 0os demais necessarios a prestacéo de
perfeito, seguro e tempestivo atendimento, vedado coworking, locacbes em associacdo com
outros leiloeiros, ou de imdveis de posse ou propriedade de outros leiloeiros.

d) A infraestrutura para atendimento ao Contratante e aos arrematantes podera ser localizada
em até 15 km de distancia em relacdo a sede da Contratante, em local de facil acesso,
observando os demais requisitos descritos no Termo de Referéncia.

e) Prestar quaisquer informagdes, quando solicitadas pelo Orgdo Contratante.
f) Prestar os servicos sem quaisquer énus adicionais para o Org&o Contratante.

g) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar & Administracao ou a terceiros,
ainda que de forma culposa, comissiva ou omissiva, decorrente de sua atividade, devendo
adotar as providéncias saneadoras de forma imediata, sem prejuizo de demais san¢des e/ou
penalidades aplicaveis.

h) Responsabilizar-se por qualquer dano a que der causa pessoalmente ou por seus
prepostos a Administracdo ou a terceiros na execugao do objeto contratual.

i) Responder pela qualificacdo dos seus colaboradores e pelos seus atos, em todas as esferas
de responsabilidade.

j) Cumprir toda a legislacdo aplicavel a execucdo do leildo (observando inclusive sua
atualizacéo), bem como as atividades previstas e as decorrentes do contrato firmado.

k) Manter as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas quando do credenciamento,
durante toda a execuc¢édo do contrato.

[) Atender a todas as exigéncias contidas no Edital de Credenciamento e em seus anexos.

m) Receber, diretamente do arrematante, a comissédo devida pela arrematacdo do bem no
Leildo, na proporcéao de 5% (cinco por cento) do lance vencedor, conforme paragrafo anico
do art. 24 do Decreto n° 21.981, de 19/10/32.
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n) O leiloeiro obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a titulo de comissao, sem direito
a reembolso pelo Orgéo Contratante, nos casos em que a venda nao for concretizada por ato
de responsabilidade do leiloeiro ou por fato superveniente.

0) Prestar contas a Administracao do resultado da alienacéo, efetuando, as suas custas, as
publicagbes no Diario Oficial do Estado, as demais necessarias e as solicitadas pela
Contratante.

p) Deter sistema proprio de leildo, com dominio registrado em seu nome, que ja tenha sido
utilizado, com éxito, em leildo pretérito, vedado o registro e a utilizagdo em associacao com
outros leiloeiros, bem como a aquisi¢cdo ou a locacado de dominio de outros leiloeiros ou de
empresas de sites de leiloaria.

q) Deter ferramentas e equipamentos para a execuc¢ao do leildo e suas atividades de suporte,
como: local, computadores, impressoras e suprimentos e outros necessarios a perfeita,
segura e tempestiva realizacdo dos seus servi¢cos, de forma plenamente independente,
admitida a locacao de iméveis, mobiliario, telefonia, equipamentos de informatica e sinal de
internet.

r Em todas as atividades o leiloeiro devera cumprir e fazer cumprir as disposi¢cbes da
Legislacdo referente a protecéo de dados, especialmente LGPD.

s) Remeter ao arrematante a um AVISO DE PRIVACIDADE, do qual deveré constar, entre
outros, a opcao de o licitante aceitar manter os seus dados de contato com o site de leildes,
apenas para fins de divulgacdo dos leildes, podendo, a qualquer tempo, revogar essa
aceitacao.

4.3.9 DA PRESTACAO DE CONTAS

a) Elaborar a prestagéo de contas do leildo, mantendo a guarda dos documentos originais sob
sua responsabilidade, com posterior encaminhamento, por E-Docs, ao CONTRATANTE,
devendo conter, no minimo, os seguintes documentos:

I) Ata do sorteio do Leiloeiro;

II) Contrato do Leiloeiro;

[l) Ata da reunido de avaliacdo de bens;

IV) Planilha de Avaliagdo de Bens;

V) Edital do Leildo, assinado pelo leiloeiro;

VI) Catalogo do leildo;

VII) Resumo do Edital de Leil&do, publicado no DOE/ES;

VIIl) Comprovacéo de publicidade do leildo;

IX) Print do site do dia do leilao;

X) Ata do dia do Leil&o;

XI) Declaracéo do Leiloeiro de Cumprimento de condi¢des de venda;
XII) Comprovante de quitacdo do DUA da arrematacéo;

XIIl) Cépia das notas de arrematacdo dos bens arrematados;
XIV) Cépia do Termo de Entrega do Bem;

XV) Ata de Encerramento do Leildo;
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XVI) Publicagdo, no DOE/ES, do resultado do Leil&o;

XVII) Publicacdo da divulgacdo do Leildo, em jornal de grande circulacdo na
Grande Vitoria, em redes sociais;

XVIII) Cépia dos comprovantes de quitacdo do DUA para recolhimento de ICMS,
sempre que for devido;

XIX) Cépia das notas fiscais avulsas dos bens, emitidas aos arrematantes, sempre
gue aplicavel;

XX) Declaracdo do Leiloeiro, por lote, de que o arrematante cumpriu todas as
condi¢Oes, atividades e etapas necessarias a conclusdo da arrematacédo (e das
atividades dela decorrentes) e a retirada do lote arrematado, sem qualquer
pendéncia remanescente;

XXI) Autorizagdo de retirada de bens, assinada por servidor responsavel, com
base no documento supracitado;

XXIl) Termo de Recebimento de bens, assinado pelo arrematante no ato da
retirada ou da obtencao da posse do bem;

XXIIl) Extratos do DETRAN comprovando a transferéncia ou comunicacdo de
venda dos veiculos, ou certiddo de baixa definitiva;

XXI1V) NotificagBes expedidas aos arrematantes, quando necessario;

XXV) Relatério fotografico dos bens, contendo: n° do lote, valor da avaliacdo
inicial, fotos dos bens na forma descrita neste termo de referéncia, entre outras
informagdes porventura especificadas no contrato;

XXVI) Relatério fotografico dos bens, contendo: n° do lote, valor da avaliacdo
inicial, fotos dos bens na forma descrita neste termo de referéncia, entre outras
informagdes porventura especificadas no contrato;

XXVII) Relatério do dia do Leildo, contendo os seguintes itens: n° do lote,
descri¢do do bem, placa, tipo da venda (presencial ou on-line), valor da avaliagdo
inicial, valor da arrematacéo, incremento da arrematagédo em relacdo a avaliagdo
inicial, status da arrematacao arrematado ou ndo arrematado), quantidade de lotes
ofertados, quantidade de lotes retirados/cancelados, quantidade de lotes
arrematados, quantidade de lotes ndo arrematados, nome do arrematante,
CPF/CNPJ do arrematante, UF do arrematante, entre outras informagbes
porventura especificadas no contrato;

XXVIII) Relatério sintético do Leildo, contendo os seguintes itens: n° do lote,
descricdo do bem, placa, total da avaliacdo inicial, total do valor pago,
porcentagem do valor pago em relagdo a avaliacao inicial, codigo da receita, n° do
DUA de pagamento, status de pagamento (pago ou néo pago), valor arrecadado
por codigo da receita, quantidade de lotes ofertados, quantidade de lotes
retirados/cancelados, quantidade de lotes arrematados, quantidade de lotes
pagos, quantidade de lotes ndo pagos, quantidade de lances totais, quantidade
de visualizagbes totais, entre outras informagdes porventura especificadas no
contrato;

XXIX) Relatério analitico do Leildo, contendo os seguintes itens: n° do lote,
descricdo do bem, placa, n° de lances por lote, valor da avaliacao inicial, valor da
arrematacdao, valor pago, coédigo da receita, n°® do DUA de pagamento, status de
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arrematacao (arrematado ou ndo arrematado), status de pagamento (pago ou nao
pago), nome do arrematante, CPF/CNPJ do arrematante, endereco do
arrematante, UF do arrematante, telefone e e-mail do arrematante, entre outras
informacdes porventura especificadas no contrato;

XXX) Relatorio com detalhamento de lances por lote;

XXXI) Relatério de detalhamento dos bens sobre os quais constem pendéncias
administrativas que impossibilitem a retirada ou obteng¢édo da sua posse dos bens;

XXXII) Relatorio de Dados do Leildo, em modelo a ser fornecido em planilha de
Excel, previamente ao termo inicial do prazo da prestagéo de contas do leiloeiro;

XXXIIl) A prestacdo de contas devera ser apresentada com suméario contendo
indicacdo de paginacdo correspondente aos documentos dela constantes,
podendo o contratante definir e revisar os padrdes dos relatérios e de sua
sumarizagdo, tanto em suporte digital, quanto fisico e, neste ultimo, com toda a
documentacéo encadernada, ou em pastas A-Z, conforme definido no contrato;

XXXIV) A prestagdo de contas devera ser entregue no prazo, forma e suporte a
ser estabelecido pela CONTRATANTE no contrato, que serd de no minimo 30
(trinta) e no maximo 90 (noventa) dias apés a execucdo do leildo, a ser
estabelecido no contrato, devendo o CONTRATADO informar ao Orgéo
Contratante sobre eventuais pendéncias que impossibilitaram a entrega total da
prestacdo de contas, sem prejuizo da responsabilidade pela resolugdo de
pendéncias porventura identificadas;

XXXV) N&o havendo estipulacdo expressa, fica definido o prazo de 60
(sessenta) dias Uteis para entrega da prestacdo de contas.

XXXVI) Outros documentos e informacdes solicitadas pelo contratante no
contrato.

4.3.10 DAS RESPONSABILIDADES DO LEILOEIRO

a) O leiloeiro devera cumprir todas as disposi¢cdes do Decreto Estadual n° 5.592-R/24,
especialmente o disposto no art. 9°.

b) O leiloeiro devera:

I) Tomar decisdes em prol da boa conducdo da alienag&o, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as &areas responsaveis 0 saneamento da
fase preparatéria, caso necessario;

II) Prestar apoio técnico e informacgfes relevantes ao desenvolvimento da
instrucéo processual, sempre que solicitado;

[1) Elaborar a minuta de Edital e do contrato ou do instrumento equivalente;

IV) Havendo minuta padronizada no sitio da Procuradoria Geral do Estado - PGE,
a Contratante podera optar por indicar sua utilizacdo, conforme previsto no art. 19,
IV e art. 53, § 5° da Lei 14.133/2021.

V) Conduzir a fase externa da licitacdo, procedendo a publicacdo do Edital, a
coordenacgdo do certame, a classificacdo e julgamento das propostas e a analise
de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e recursos.

VI) Executar o servigo conforme estipulado neste Edital.

10
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VII) Utilizar, na execugdo do servico contratado, pessoal que atenda, dentre
outros, aos seguintes requisitos:

VIII) Qualificacdo para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas.
IX) Bons principios de urbanidade.

X) Registrar todas as ocorréncias havidas durante a execugdo do presente
contrato, dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua
omissao, sem qualquer transferéncia de responsabilidades a Contratante.

X1) Responsabilizar-se pelo perfeito funcionamento das estruturas necessarias a
execucgdo dos servicos, ao atendimento a Contratante e aos arrematantes.

XIl) Manter, durante o credenciamento e toda execug¢do do contrato, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Credenciamento.

XIl) Conferir as informacdes e documentos recebidos, sob sua inteira
responsabilidade, ainda que obtidas do Orgdo Contratante, de outras reparticbes
publicas ou mesmo de terceiros, efetuando todas as corre¢bes aplicaveis, na
forma da lei.

XIV) Observar e fazer cumprir as disposi¢fes das normas regentes de licitacdes e
de contratos administrativos, do Edital de Credenciamento a que este instrumento
se vincula, do Decreto n° 5.545-R, de 14 de novembro de 2023, as normas
tributarias, de transito, de leiloaria, comerciais, registrais, cadastrais, ambientais,
bem como todas as normas aplicaveis e sua atualizacao.

XV) O leiloeiro devera observar e indicar a necessidade de controle prévio de
legalidade pela Douta PGE, sempre que necessario.

4.3.11 DAS ESPECIFICACOES DO LEILAO ELETRONICO

a) Disponibilizar por meio eletrénico, o leildo, para lances prévios, com antecedéncia minima
de 15 (quinze) dias Uteis da data de realizacéo do leildo, caso ndo haja estipulacdo de prazo
superior no contrato.

b) Os credenciados deverdo manter os respectivos sistemas de leildo atualizados com todas
as normas técnicas, legais e de seguranca aplicaveis, inclusive as exigidas do Edital, bem
como a capacidade de integracdo com o Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas e outros
sistemas que a legislacdo de licitagédo federal e estadual vierem a exigir, inteiramente as suas
custas e sob sua responsabilidade.

4.3.12 DAS ESPECIFICACOES DO LEILAO PRESENCIAL

a) De acordo com a Lei 14.133/21 e Decreto Estadual n° 5.592-R/24, o leildo seré realizado
na forma eletrdnica, sendo admitido, excepcionalmente, nos termos do inciso IV do § 2° do
art. 31 da citada Lei, a ado¢éo da forma presencial, mediante prévia justificativa da autoridade
competente e comprovacao da inviabilidade técnica ou da desvantagem para a Administracao
na adoc¢do da forma eletrbnica.

b) O leildo presencial deveré ser registrado em ata, além de ser gravado em audio e video.

c) Disponibilizar equipe de apoio com, no minimo, 06 (seis) pessoas no dia, hora e local do
leildo presencial, para atendimento ao publico e realizacdo do evento, ou em quantidade
previamente estipulada pela Administracdo no contrato.

d) O periodo disponivel para apresentacédo de lances no leildo presencial devera ser no
minimo o dobro do periodo estipulado pela Lei n® 14.133/2021, art. 55, I, b e Ill.

11
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e) A divulgacéo da data de realizacéo do certame sera realizada ao menos no site da SEGER,;
no portal de patriménio do Estado e em redes sociais, bem como em mural fisico do térreo do
Ed. Fabio Ruschi, e na entrada do Auditério em que ocorrer o leildo, nos formatos
respectivamente compativeis.

f) O leildo presencial seré realizado na Avenida Governador Bley, n° 236, no Auditério do Ed.
Fabio Ruschi, SEGER, 1° andar, Vitéria, Centro, E.S., ou em outro auditério de Orgdo ou
Entidade da Administragdo Publica Estadual, no raio de até 15km de localiza¢do do Orgdo
Contratante, a ser indicado pela SEGER.

5. CLAUSULA QUINTA — DOS PRECOS E DO REAJUSTAMENTO

5.1 O leiloeiro tera direito a receber a comissdo de 5% para bens méveis, a ser paga
exclusivamente pelo arrematante, nos termos do Decreto n.° 21.981, de 1932.

5.2 O percentual de remuneracgéo é fixo e irreajustavel, exceto quando houver alteracao da
legislacdo que regula a matéria.

5.3 A Administracdo Estadual ndo efetuara nenhum pagamento ao Leiloeiro contratado.

5.4 Nao caberd a CONTRATANTE qualquer responsabilidade por cobranca de comissdes
devidas pelos arrematantes, nem por despesas dispendidas pelo Leiloeiro Oficial para recebé-
las, nem por qualquer outra espécie de cobranca.

5.5 O leiloeiro é inteiramente responsavel por efetuar a cobranca do valor de arrematacgéo, da
comissao que Ihe cabe, bem como dos tributos aplicaveis, figurando, no caso deste Ultimo, na
condicdo de substituto tributario, ndo remanescendo, em qualquer hipGtese, nenhuma
responsabilidade a Administracéo pelo exercicio de suas atividades, nem sequer solidaria ou
subsidiaria.

5.6 Poderéo ser cobradas do arrematante, pelo Leiloeiro, valores referentes a ressarcimento
de servigcos administrativos realizados, pelo Leiloeiro, em favor do arrematante, necessarios
para consecuc¢do e finalizacdo do negdcio juridico, em valor compativel com 0s servicos
prestados, os quais deverédo ser previamente especificados e valorados no edital de leildo.

6. CLAUSULA SEXTA — DA RESCISAO

6.1 A rescisdo do contrato, que constituird o instrumento do ajuste, podera ocorrer nas
hipoteses e condicdes previstas Lei n°® 14.133/2021, especialmente nos arts. 137 a 139, e
legislacédo aplicavel.

6.2 A rescisdo contratual ainda pode advir das seguintes condutas pelo leiloeiro:

6.3 Omitir ou prestar informacdes inveridicas aos interessados sobre os bens ou as condi¢des
de venda que resultem na posterior desisténcia do arrematante em realizar a compra,

6.4 Deixar de devolver a comissdo paga pelo arrematante, no prazo de dois dias Uteis da
comunicacgao do fato, nos casos em que a providéncia for determinada;

6.5 A cesséo total ou parcial da prestacdo do servico sem a anuéncia da contratante.
6.6 Substabelecimento total ou parcial da prestacdo do servi¢o contratado.

6.7 Recusar em corrigir as falhas na prestacédo do servi¢co, entendendo-se como recusa o
servi¢o nao efetivado nos 05 (cinco) dias que se seguirem a data da rejeicao.

7. CLAUSULA SETIMA - DOS ADITAMENTOS

7.1 O presente contrato podera ser aditado, nas hipéteses previstas na Lei n° 14.133/2021,
especialmente o disposto ho CAPITULO VII - DA ALTERACAO DOS CONTRATOS E DOS
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PRECOS, e demais normas aplicaveis, apds manifesta¢éo formal da Procuradoria Geral do
Estado - PGE.

8. CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS

8.1 Os recursos, a representacao e o pedido de reconsideracdo somente serdo acolhidos nos
termos do art. 165 da Lei 14.133/2021 e alteragOes posteriores.

9. CLAUSULA NONA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

9.1 O Orgéo Contratante designara formalmente o gestor e um ou mais fiscais responsaveis
pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execugcdo do contrato, competindo-lhes atestar a
realizacdo do servico contratado, observando as disposi¢cdes deste Contrato, sem o que ndo
sera permitido qualguer pagamento.

9.2 As competéncias do Gestor e Fiscal do contrato obedecerdo ao disposto nos arts. 10 e 11
do Decreto 5.545-R/23.

9.3 O recebimento do servi¢co obedecera ao disposto no Decreto 5.545-R/23, principalmente
o art. 31, e ocorrera da seguinte forma:

a) Provisoriamente:

I) ApOs executado o servigo e estando em condi¢cdes de ser recebido na forma
estabelecida na contratacdo, o contratado deverd comunicar a fiscalizacdo, por
escrito, a fim de que seja realizada conferéncia quanto ao cumprimento das
exigéncias de carater técnico;

II) Emissao, por fiscal ou comissao designada, de termo detalhado, contendo o
registro, a andlise e a concluséo acerca da medi¢édo da parcela do contrato;

[1) Andlise, por gestor ou comisséo designada, dos demais documentos previstos na
contratacéo;

IV) Solicitagdo da emisséo da nota de arrematacao.

V) Pelo responséavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da comunicacao escrita
do contratado.

b) Definitivamente:

I) Emisséo de termo detalhado, pelo gestor ou comisséo designada, para efeito de
recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentos
apresentados.

10. CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES
10.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado que:
a) Der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execug¢éo do
contrato;

13
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f) Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
i) Nao apresentacdo da Prestacdo de Contas, no prazo estipulado;

J) Erro grosseiro na execugdo do servigo, salvo se apresentada justificativa e aceita pela
CONTRATANTE.

10.2 Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancdes:

a) Adverténcia,;

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que n&o se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/2021);

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°®

14.133/2021);
d) Multa, a qual seguira a seguinte tabela, quanto as ocorréncias nela previstas:

ID OCORRENCIA SANCOES

Multa compensatéria de até 30% (vinte e
cinco por cento) sobre o valor minimo
01 Inexecucdao total do contrato. avaliado dos lotes, sem prejuizo das
sancles ja aplicas e das previstas no
contrato e na Lei n® 14.133/2021.
Inexecucdo parcial do contrato | Multa compensatéria de até 20% (vinte e
gque cause grave dano a|cinco por cento) sobre o valor minimo
02 Administracdo ou ao | avaliado dos lotes sem prejuizo das
funcionamento  dos  servicos | sangles j& aplicadas, e das previstas no
publicos ou ao interesse coletivo. | contrato e na Lei n°® 14.133/2021.

Multa compensatéria de até 10% (vinte por
cento) sobre o valor minimo avaliado dos
03 Inexecucao parcial do contrato. lotes sem prejuizo das sancbes ja
aplicadas, e das previstas no contrato e na
Lei n° 14.133/2021.

Multa de mora em até 0,5 % (meio por
cento) por dia de atraso e por ocorréncia, a
incidir sobre o valor minimo avaliado dos
lotes, até o limite de 15 (quinze) dias
corridos.

Se superior a 15 (quinze) dias corridos,
estara configurada a inexecuc¢do parcial do
contrato, sem prejuizo das demais sancdes
previstas.

Se superior a 30 (trinta) dias corridos estara
configurada a inexecucdo total, sem
prejuizo das demais san¢des devidas.

Retardamento da execucédo ou da
04 entrega do objeto da contratacdo
sem motivo justificado

14
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ID OCORRENCIA SANCOES
Multa compensatoria de até 30% (trinta por
Apresentar documentacdo falsa | cento) sobre o valor minimo avaliado dos
05 ou prestar declaracdo falsa | lotes, sem prejuizo das sancbes ja
durante a execucdo do contrato aplicadas, e das previstas no contrato e na
Lei n® 14.133/2021.
Multa compensatoria de até 30% (trinta por
Praticar ato  fraudulento  na cento) sobre 0 \{alor minimo zgvali«_a,do dos
06 execucio do contrato Iotgs sem prejuizo d_as sancdes ja
aplicadas, e das previstas no contrato e na
Lei n® 14.133/2021.
Multa compensatéria de até 30% (trinta por
Comportar-se de modo inidéneo | cento) sobre o valor minimo avaliado dos
07 ou cometer fraude de qualquer | lotes sem prejuizo das sancgdes ja
natureza aplicadas, e das previstas no contrato e na
Lei n® 14.133/2021.
Multa compensatéria de até 30% (trinta por
Praticar ato lesivo previsto no art. | cento) sobre o valor minimo avaliado dos
08 5° da Lei n° 12.846, de 1° de | lotes sem prejuizo das sancdes ja
agosto de 2013. aplicadas, e das previstas no contrato e na
Lei n® 14.133/2021.
Multa de mora em até 0,5 % (meio por
cento) por dia de atraso, a incidir sobre o
valor minimo avaliado dos lotes, até o limite
de 15 (quinze) dias corridos, sem prejuizo
09 N&o apresentagdo da Prestacao das demais penalidades previstas no
de Contas, no prazo estipulado contrato e na Lei 14.133/2021.
Se superior a 15 (quinze) dias estara
configurada a inexecugcdo parcial do
contrato, sem prejuizo das demais sancées
devidas.

Multa de mora de até 1% (um por cento) a
Erro grosseiro na execucdo do | 10% (dez por cento), conforme a proporgao
servico, salvo se apresentada | do erro, a incidir sobre o valor minimo
justificativa e  aceita  pela| avaliado dos lotes, sem prejuizo das
CONTRATANTE. demais penalidades previstas no contrato e
na Lei 14.133/2021.

10

e) A aplicacdo das sancbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagcédo de reparacgdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89, da Lei n°
14.133/21).

f) O Atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cladusulas, conforme dispde
inciso | do art. 137 da Lei n® 14.133/21.

[T ] “ 0

g) As sangdes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 10.2, ndo sdo cumulativas entre si,
mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

h) Antes da aplicacéo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagé&o (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021).

15
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i) Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021).

j) Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

k) A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as
seguintes regras:

[) Antes da aplicag&o de qualquer san¢é@o administrativa, o 6rgéo promotor do certame devera
notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentagéo de defesa prévia,;

m) A notificagdo deverad ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmac¢do de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacdo para aplicacdo da
penalidade, a sang¢é@o que se pretende aplicar, 0 prazo e o local de entrega das razfes de
defesa;

n) O prazo para apresentagdo de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea “a” do
subitem “e” sera de 05 (cinco) dias Uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades,
a contar da data da intimag&o;

0) O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancgas de endereco
ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes
as notificacdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

p) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacéo, o Orgao
Contratante proferira decisdo fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da Lei n°
14.133/2021;

q) Na aplicacéo das sanc¢fes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133/21):
I) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
II) As peculiaridades do caso concreto;
lIl) As circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV) Os danos que dela provierem para o Contratante;

V) A implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagcfes dos 6rgdos de controle.

r) As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

s) Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoéria aplicadas pela Administracéo
poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante
contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

t) Em qualquer caso, se apos o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual
em desfavor do licitante contratado, € obrigatéria a cobranca judicial da diferencga.

u) Sem prejuizo da aplicacdo das sancBes acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos
a administracdo publica na licitagdo ou na execu¢do do contrato, nos termos da Lei
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12.846/2013, serd objeto de imediata apuragdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.

v) No caso aplicaces reincidentes de san¢des ou ainda sistematicos descumprimentos das
etapas do leildo, sem a adocdo tempestiva das medidas saneadoras solicitadas pela
CONTRATANTE, a critério da CONTRATANTE, podendo configurar a inexecuc¢ao parcial do
contrato, sem prejuizo das demais sanc¢fes previstas neste contrato e na Lei 14.133/2021.

w) As reincidentes sancdes ou ainda sistematicos descumprimentos das etapas do leildo
poderéo ocasionar o descredenciamento do leiloeiro.

x) O contratado, apds notificacao pelo gestor do contrato, tera 05 (cinco) dias para as devidas
corregles, apos esse prazo sera aplicado as penalidades previstas neste contrato.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

11.1. Os contratos oriundos do credenciamento terdo vigéncia de até XX meses contados
do dia subsequente ao da publicagdo do seu resumo no Diério Oficial.

11.2. Os contratos poderao ser prorrogados, excepcionalmente, dentro dos limites previstos
pela Lei Federal n°® 14.133/2021.

11.3. Os contratos oriundos do credenciamento terdo vigéncia a partir do dia subsequente
ao da publicacdo do seu resumo no Diario Oficial e fim em periodo de até XX meses, a ser
estabelecido no respectivo instrumento de contrato, podendo ser prorrogado mediante
interesse da Administragcdo, sem prejuizo da obrigacdo de prestacdo de contas de cada leildo
e demais obrigagfes do contratado.

11.4. O contrato podera ser extinto em até XX meses, sem prejuizo da conclusdo da
prestacdo de contas do Leildo, ainda que haja prazo de vigéncia remanescente, e sem
prejuizo das responsabilidades do CONTRATADO.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO DESCREDENCIAMENTO

12.1. O descumprimento de quaisquer das condi¢Bes previstas neste regulamento, bem
como na Lei Federal n°® 14.133/21, Lei Estadual n® 9.090/08, Decreto Federal n.°© 21.981/32,
Decretos Estaduais n® 5.592-R/24 e n° 5.545-R/23 - e suas alteracdes, ensejara o
descredenciamento da entidade e a rescisdo do contrato.

12.2. O credenciado podera requerer seu descredenciamento, por meio de declaracdo
apresentada a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias.

12.3. A CONTRATANTE podera revogar o credenciamento quando assim exigir o interesse
publico, mediante decisao fundamentada, sem que reste qualquer direito de indenizagdo em
favor do CREDENCIADO, mas garantindo-se o pagamento dos servicos prestados até a data
da revogacéo.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

13.1 Representara a Contratada na execucdo do ajuste como preposto o0
Sr. (nome completo, nacionalidade, profissdo e estado civil do representante).

17
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13.2 O representante da CONTRATADA deveré realizar o cadastro no Sistema Corporativo
de Gestdo de Documentos Arquivisticos Digitais EDOCS do Governo do Estado do Espirito
Santo para envio e recebimento de documentos oficiais.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos seréo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n°® 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas
e principios gerais dos contratos.

15.CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO

15.1 Fica estabelecido o Foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo
para dirimir quaisquer duavidas oriundas direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja. E assim, por
estarem justos e acordados, assinam o presente Contrato em 03 (trés) vias de igual teor, para
gue produza seus efeitos legais.

15.2 Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacdo do presente instrumento, as partes deverdo buscar solu¢gdo administrativa, com
a participacdo da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais meios de
solucéo consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n° 1.011/2022.

Vitéria (ES), de de 20

CONTRATANTE

CONTRATADO (A)

18
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ANEXO IlI
DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2024

REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

Vimos requerer nosso credenciamento, em conformidade com o Edital N° 001/2024,
juntando a documentacao exigida devidamente rubricada e assinada:

NOME:

CPF: IDENTIDADE (C/ORGAO EXPEDIDOR):

N° INSCRICAO NA JUNTA COMERCIAL:

ENDERECO:
BAIRRO: CIDADE/UF:
TELEFONE: CELULAR:

ENDERECO ELETRONICO DE TITULARIDADE EXCLUSIVA DO LEILOEIRO:

DECLARO EXPRESSAMENTE, sob as penas da lei, que ndo emprego em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre menores de dezoito anos e, em qualquer trabalho,
menores de dezesseis anos.

Ressalva:
Eu, , Leiloeiro Oficial, inscrito na JUCEES sob a matricula
den° , declaro que emprego menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na

condigcdo de aprendizes.

Observacdo: apenas em caso aplicavel, o declarante devera preencher a ressalva
acima.

Ao requerer seu credenciamento no edital em apreco, o requerente declara-se
plenamente conhecedor de todas as normas do edital e seus anexos, as quais se

vincula.

Vitoria, de de 202__.

Assinatura — N° JUCEES
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ANEXO IV
DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2024
TERMO DE COMPROMISSO DO LEILOEIRO

O (A) Senhor (a) , (qualificacdo), Leiloeiro Oficial com registro
na Junta Comercial do sob o n.° , identidade civil n.° ,
CPF/MF n.° , com endereco profissional na rua , considerando

a sua participacdo na selecéo para atuar nos leildes promovidos pela SEGER, doravante
designado LEILOEIRO, na forma do que preceitua o Decreto n.° 21.981/32, a IN DREI
n.° 52/2022, e a Lei n.° 14.133/2021, com as modificacdes posteriores, firma o presente
TERMO DE COMPROMISSO, com base nos termos do Edital de Credenciamento,
DECLARANDO o que segue:

Este leiloeiro assume o compromisso de atuar em todos os leildes designados pela
SEGER para os quais for contratado.

Para execucdo dos servicos, este Leiloeiro Credenciado declara estar ciente e de
acordo em cumprir todos os termos do Edital de Credenciamento da SEGER.

O presente Leiloeiro obriga-se a vender os bens aos arrematantes que ofertarem os
lances vencedores com valor igual ou superior ao determinado pelo CONTRATANTE
para lance inicial.

Este termo ndo confere exclusividade de contratacdo deste Leiloeiro, podendo a SEGER
contratar outro em conformidade com os critérios estabelecidos no edital de
credenciamento.

Este Leiloeiro recebera diretamente do arrematante, a titulo de comissao, o percentual
de 5% (cinco por cento) incidente sobre o valor de arremate de bens moéveis, conforme
determina o Decreto n.© 21.981/32.

O presente leiloeiro declara estar ciente do perfeito cumprimento das regras definidas
no edital de credenciamento e do contrato de Leildo, sendo que eventuais infracfes
serdo passiveis de sancdes e penalidades que poderdo culminar em seu
descredenciamento.

LOCAL E DATA.
NOME E ASSINATURA DO LEILOEIRO OFICIAL

REGISTRO NA JUNTA COMERCIAL N.°
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ANEXO V DO EDITAL
CREDENCIAMENTO N° 001/2024
DECLARACOES DO LEILOEIRO

Eu, , (qualificacdo), Leiloeiro Oficial com registro na
Junta Comercial do sobon.° , identidade civil n.° ,
CPF/MF n.° , com endereco profissional na rua

, considerando edital de credenciamento para atuar nos
Leildes de bens méveis promovidos pela SEGER, doravante designado LEILOEIRO, na
forma do que preceitua o Decreto n.° 21.981/32, IN DREI n.° 52/2022, Decreto Estadual
5.592-R/24 e a Lei n.° 14.133/2021 e alteracdes, DECLARO o seguinte:

1. Cumprirei e farei cumprir todas as condicbes, atividades e etapas necessarias a
conclusdo da arrematacéo, por lote, e a retirada do lote arrematado, sem qualquer
pendéncia remanescente;

a) Serdo nulas as convengdes pactuadas pelo CONTRATADO, antes ou depois
da arrematacao, com o fito de transferir, a contratante, ao arrematante ou a
terceiros, as suas responsabilidades perante a Contratante.

2. Possuo condicdes de realizar Leildes presenciais e on-line, atendendo as
seguintes exigéncias:

a) Deter a infraestrutura necesséria para a realizacdo de leildo eletrénico de
bens méveis, de forma transparente, confiavel e segura, atendendo, entre
outros requisitos exigidos no Edital;

b) Possibilitar, no Leilao eletrdnico, a projecdo em tela de tamanho visivel e
legivel a todos os participantes do Leildo presencial, da descri¢céo do lote e
dos respectivos lances recebidos, ou ainda os ofertados via internet, bem
como dos lotes que ndo receberam lances apds serem ofertados;

c) Possibilitar o Leildo on-line, com transmisséo ao vivo;

d) Possibilitar a realizacdo do Leildo com recepc¢do e estimulo de lances em
tempo "real", via internet;

e) Possuir mecanismo que permita a apresentacdo somente de lance de valor
superior ao do ultimo lance ofertado, observado o incremento minimo fixado
para o item/lote;

f) Possibilitar que a cada lance, via internet ou presencial, seja o participante
informado, de imediato, do recebimento do lance ofertado;
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10.

11.

g) Deter titularidade de dominio (site) registrado exclusivamente em seu nome,
que possibilite a realizacdo de Leildo pela internet, inclusive com lances on-
line, e que permita a visualizacdo de fotos dos bens ofertados.

Divulgarei o evento em endereco eletrbnico, bem como em material impresso e
outros meios de comunicacao de grande alcance, de forma a conter, no minimo,
as seguintes informacdes: caracteristicas dos bens; fotos; editais; contatos do
leiloeiro e outros;

Estou ciente de que TODAS as despesas inerentes a execucdo dos leilbes
correrdo por minha conta, inclusive nos casos de suspensao, revogagédo ou
anulacdo do Leildo, por decisédo judicial ou administrativa, ndo cabendo a
SEGER nenhuma responsabilizacao;

Estou ciente de que n&o seré devida pela Administragdo nenhuma comisséo a
este Leiloeiro;

Detenho a propriedade exclusiva de pagina de leildo internet, como titular do
dominio registrado em meu nome, qual seja,
(indicar o respectivo endereco eletrénico proprio). Declaro ainda que a pagina
possui todos os requisitos de seguranca e confiabilidade para a realizacdo de
leildes e que foi utilizada, por mim, para prestacdo de servicos a contratante
pretérito sem apresentar problemas de seguranca;

N&o sou servidor, ocupante de cargo em comissao, terceirizado ou estagiario de
qualquer Org&o ou Entidade da Administragéo Direta ou Indireta do Estado do
Espirito Santo;

Possuo infraestrutura necessaria para atendimento da Contratante e dos
arrematantes, em espaco préprio ou locado, em imével comercial, com
equipamentos de informatica, acesso a internet, recursos e insumos de
impressao e todos os demais necessarios a prestacao de perfeito, seguro e
tempestivo atendimento, devida emissdo, confrontagcdo, conferéncia,
assinaturas e entrega de Notas de Arrematacéo, Termo de Entrega, Autorizagdo
de Entrega, DUA, entre outros documentos necessarios, na forma da lei;

Estou ciente de que a infraestrutura de atendimento podera ser localizada no
raio de 15 km do Org&o contratante, em local de facil localizacio e acesso,
vedado o coworking, ou locacbes em associagdo com outros leiloeiros ou
locacdo de imoveis, insumos e ferramentas pertencentes a outros leiloeiros.

Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e Presos e Egressos,
previstas em lei e em outras normas especificas.

Declaro estar ciente de que deverei cumprir todas as condicdes e atividades
descritas no Edital e suas partes integrantes, sob minha inteira responsabilidade.
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PAPEL TIMBRADO DO REQUERENTE

Por ser verdade, firmo o presente.

LOCAL E DATA.

NOME E ASSINATURA DO LEILOEIRO OFICIAL

REGISTRO NA JUNTA COMERCIAL N.°
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ANEXO VI DO EDITAL
CREDENCIAMENTO N° 001/2024
LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

1.1.Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes
comprometem-se a envidar todos os esfor¢cos para resguardar e proteger a
intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares, observando
as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento,
transmissao e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as previstas ha
Lei Federal n® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais”), no
Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais normas legais
e regulamentares aplicaveis.

1.1.1. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento
no consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo
de toda a vigéncia do Contrato, todas as obrigacdes legais e
regulamentares especificas vinculadas a essa hipotese legal de
tratamento.

1.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos
artigos 16 e 18 da Lei Federal n° 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

1.1.2.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

1.1.2.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracdo da resposta ao
requerimento; e

1.1.2.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no
consentimento em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
requerimento do titular.

1.2.Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente
coletados e em conformidade com as hipdteses legais que autorizam o
tratamento.

1.2.1. As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado
aos empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados
gue necessitem acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam
estritamente necessarios para o cumprimento deste Contrato e da
legislagéo aplicavel, assegurando que todos esses individuos estejam
sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.
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1.2.2. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais,
implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o
cumprimento das obrigagdes da CONTRATANTE previstas na Lei Federal
n° 13.709/2018.

1.3.Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as
caracteristicas especificas do tratamento de dados pessoais e o0 estado atual
da tecnologia, a CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas
e administrativas aptas a proteger os dados e informagcdes de acessos néo
autorizados e de situagBes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito.

1.3.1. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente
sobre a ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados
pessoais, fornecendo informacgdes suficientes para que a CONTRATANTE
cumpra quaisquer deveres de comunicacdo, dirigidos a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do
incidente de seguranca.

1.3.2. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na
investigacdo e na mitigacdo das consequéncias de cada incidente de
seguranca.

1.4. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais
pela CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio
consentimento, por escrito, da CONTRATANTE, e demonstracdo da
observancia da adequada protecao desses dados, cabendo a CONTRATADA
a responsabilidade pelo cumprimento da legislacdo de protecdo de dados ou
de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

1.5.Responsabilidade. A CONTRATADA responderd por quaisquer danos,
perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes
do descumprimento da Lei Federal n° 13.709/2018, do Decreto Estadual n°
4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares
relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento.

1.5.1. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela
CONTRATANTE, ndo exime a CONTRATADA das obrigactes decorrentes
deste Contrato, permanecendo integralmente responsavel perante a
CONTRATANTE mesmo na hipétese de descumprimento dessas
obrigagdes por subcontratada.

1.5.2. ACONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informacéo necessaria para demonstrar o cumprimento do
disposto nestas clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e
inspecoes, diretamente pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela
indicados, com relacdo ao tratamento de dados pessoais.
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1.5.3. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdo de
relatérios de impacto a protecao de dados pessoais, observado o disposto
no artigo 38 da Lei Federal n°® 13.709/2018, relativo ao objeto deste
Contrato.

1.5.4. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados
pela CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou
mesmo para fins diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste
Contrato, a CONTRATADA sera notificada para promover a cessacao
imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do Contrato e de sua
responsabilizagéo pela integralidade dos danos causados.

1.6.Eliminagdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a
CONTRATADA devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou
elimina-los, inclusive eventuais cépias, certificando a CONTRATANTE, por
escrito, do cumprimento desta obrigagéo.

LOCAL E DATA.

NOME E ASSINATURA DO LEILOEIRO OFICIAL

REGISTRO NA JUNTA COMERCIAL N.°
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ANEXO VII DO EDITAL
CREDENCIAMENTO N° 001/2024

DADOS LEILOES SEGER 2016 - 2024

ANO &LIJI%':: QL(L;??ST VALOR INICIAL | VALOR APURADO OBSERVACAO
2016 3 443 1.427.380,00 2.079.600,00 | Leildes misto: Ocioso e Sucata
2017 4 570 1.959.150,00 3.481.680,00 | Leilées misto: Ocioso e Sucata
2018 4 639 2.295.150,00 4.918.410,00 | Leildes misto: Ocioso e Sucata
2019 3 512 2.908.450,00 3.890.350,00 | Leil6es misto: Ocioso e Sucata
2020 2 388 2.571.740,00 4.693.170,05 | Leildes misto: Ocioso e Sucata
2 232 1.233.250,00 2.885.122,00 éec':gsz °e°Scha""tgerg°”as separadas:
2021 1 117 1.170.150,00 1.521.341,00 | Veiculos PMES
3 349 2.403.400,00 4.406.463,00 | 2 SEGER e 1 PMES
5 397 1.808.400,00 4.633.000,00 | Veiculos e Sucatas
2022 3 217 2.035.600,00 3.720.650,00 | Veiculos CBMES e PMES
8 614 3.844.000,00 8.353.650,00 (5 SEGER, 1 CBMES e 2 PMES
3 285 1.235.650,00 2.788.700,90 [ Veiculos e Sucatas
2023 4 383 2.777.600,00 5.730.640,00 | Veiculos CBMES, PCES e PMES
7 668 4.013.250,00 8.519.340,90 |3 SEGER, 1 CBMES, 1 PCES e 2 PMES
3 154 1.435.565,00 810.620,00 | Veiculos e Sucatas
2024 1 132 1.427.480,00 2.354.080,00 | Veiculos PMES
4 286 2.863.045,00 3.164.700,00 | 2 SEGER e 1 PMES
TOTAL 38 4.469 24.285.565,00
MEDIA 118
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1.1.

11.1.

b)

d)

1.1.3.

b)

Anexo VIII DO EDITAL
CREDENCIAMENTO N° 001/2024
LISTAGEM DE DOCUMENTOS

DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS AO CREDENCIAMENTO

Os documentos exigidos para habilitagdo no presente Credenciamento sdo 0s

seguintes:
REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

Requerimento constante no ANEXO IIl devidamente preenchido e assinado.

. HABILITACAO JURIDICA:

Copia da Cédula de Identidade (RG, ou Carteira de Habilitagdo, ou Passaporte,

ou Carteira Profissional);

Certidao da matricula na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo - JUCEES,
emitida em data posterior a publicacdo do Edital de Credenciamento,
comprovando o registro naquela junta como Leiloeiro Oficial, bem como sua
regularidade para o exercicio da serventia, e auséncia de suspensédo, na forma

das disposi¢ces do Decreto n.° 21.981/32;

Certiddo Negativa emitida pelos Cartorios de Distribuicdo do domicilio do leiloeiro

referentes ao criminal, em 12 e 22 instancia;

Certiddo emitida pela Justica Federal referente aos Cartorios de Distribuigcdo do

domicilio do leiloeiro.
HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
Cépia de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos do
Decreto Federal n° 5.512/2005 e da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
de 2014;

Certiddo, negativa ou positiva com efeitos de negativa, de Tributos Estaduais,

expedida pela Secretaria e/ou Delegacias da Fazenda Estadual;
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d)

9)

h)

11.4.

b)

c)

1.1.5.

Certiddo, negativa ou positiva com efeitos de negativa, de Tributos Municipais,
expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda do Municipio relativo ao domicilio
ou sede do credenciando;

Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de Débitos Trabalhistas,
expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Certificado de regularidade do FGTS — CRF;

Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual; (art. 68, 1l da Lei 14.133/21);

Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal. (art.
68, VI da Lei 14.133/21), conforme anexo IX deste Edital.

QUALIFICACAO TECNICA:

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Comprovacédo de que o proponente
presta ou prestou, sem restricdo, servico de natureza semelhante ao objeto do
credenciamento, ou seja, ter realizado Leildo de Bens Moveis. A comprovacao
serd realizada por meio de apresentacdo de ao menos 01 (um) atestado,
devidamente assinado e datado pelo emissor, em papel timbrado do tomador do
servico, contendo identificacdo do contratante, nimero de lotes ofertados, nUmero
de lotes arrematados e valor arrecadado, ndo se aceitando a soma de atestados

diferentes.

O atestado apresentado devera conter o nome, CNPJ, endereco, telefone e e-

mail do declarante, timbre do contratante e ser devidamente assinado;

Devera comprovar, por meio de atestado, a realizacdo de Leildo em Bens
Méveis com, no minimo, 50 (cinquenta) lotes arrematados, num leildo

especifico, por atestado.

TERMO DE COMPROMISSO, conforme modelo constante do Anexo |V do Edital

de Credenciamento;

DECLARACAO DE CONDICOES GERAIS, conforme modelo constante do Anexo
V.

DISPOSICOES ADICIONAIS:
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b)

A Administrac@o podera solicitar apresentacao dos documentos originais para fim

de autenticacao.

Serd de inteira responsabilidade dos proponentes a entrega, ao Agente de
Contratacao e respectiva equipe de apoio, da documentacéo por meio do sistema
E-docs, ndo sendo consideradas quaisquer propostas encaminhadas por outra

via, bem como a apresentacdo dos originais quando solicitado.
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PAPEL TIMBRADO DO REQUERENTE

ANEXO IX DO EDITAL
CREDENCIAMENTO N° 001/2024
DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO INCISO XXXIIl, ART 7°, CF.

BU, e , ha condicdo de Credenciando,
inscrito N0 CNPJ/CPFsSOb o N®......ciiviiiiiiiiiiiiieee , portador(a) da Carteira de
Identidade N°..........ccoevvvvvinnnnnnnnn. , DECLARO, para os fins do disposto no inciso

VI, do art. 68 da Lei n°® 14.133/2021, acrescido pela Lei n.° 9.854/1999, que nao
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e (assinalar com “X”, conforme o caso):

( ) ndo emprega menor de dezesseis anos, em qualquer trabalho;

( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cédo de aprendiz.

Nome do Municipio /UF, de de

Identificacdo e assinatura do Requerente
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

NELBER DA SILVA MARTINS
AGENTE DE CONTRATACAO
GEMOB - SEGER - GOVES
assinado em 29/08/2024 08:49:45 -03:00

INFORMAQOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 29/08/2024 08:49:45 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por NELBER DA SILVA MARTINS (AGENTE DE CONTRATACAO - GEMOB - SEGER - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2024-NF7NML
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