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EsTa'G'O OBR'GArék'O DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Gestdo
e Recursos Humanos

PASSO A PASSO

UMA VEZ HABILITADA,
0 QUE A INSTITVIGE0 DE
ENSINO DEVE FAZER?

Uma vez habilitada, a IE esta apta a

firmar convénios com érgaos do
Estado. Confira érgaos e
instituicoes participantes:

o Instituicoes habilitadas @
o Orgaos participantes (!

FIRME UMA
PARCERIA

O convénio pode ser estabelecido por
inicitativa de qualquer uma das partes.

o Informe-se sobre a finalidade de
ér9aos do Governo. (0 _\'w

o Informe-se sobre as Instituicoes de
ensino credenciadas e seus cursos.

o Contate o RH do 6rgao de interesse

ou a Instituicao de Ensino. (!

ESTRUTVURANDO
CAMPO DE ESTaGIO

Instituicdes e orgaos decidem em
conjunto quais Projetos de Estagio
desejam e tém condicoes de
estabelecer, considerando sua
estrutura, projeto pedagégico do
curso, capacidade de supervisao e
respectivas legislacoes.

PASSOS PARA
FORMALIZAga0

o Celebrar Convénio de
Concessao de Estagio (RH)

o Preencher Plano de
Trabalho (IE)

o Publicar Convénio e seu
Extrato no DIO-ES (RH).

PROVIDENCIAS
P6S CONVENIO

e Encaminhar Plano de
Trabalho para o RH do 6rg9ao
para monitoramento (IE).

o Conceder a SEGER acesso ao

processo eletranico que

celebrou convénio (RH).

ATENGSO

Este infografico visa dar as Instituicses de Ensino e Orgaos uma visao geral do processo de
% credenciamento e nao substitui a leitura do Edital na integra e a consideracao dos

regulamentos federais e estaduais de estdgio vigentes.

Confira também:

« Documentos referentes ao Edital no Portal de Compras, na secao SEGER - Chamada Publica
23/202s.

+ Informacoes sobre Estagio Obrigatério e respectivos requlamentos no Portal do Servidor.



https://seger.es.gov.br/Media/Seger/legisla%C3%A7%C3%A3o/PORTARIA%20N%C2%BA%20021-R%20DE%2003%20DE%20JUNHO%20DE%202025.pdf
https://compras.es.gov.br/chamada
https://compras.es.gov.br/chamada
https://servidor.es.gov.br/estagioobrigatorio
https://www.es.gov.br/secretarias
https://www.es.gov.br/autarquias-e-orgaos
https://servidor.es.gov.br/lista-de-contatos
https://compras.es.gov.br/chamada

