Credenciamento Instituicdes
de Ensino para concessao de
Estagio Obrigatério

Passo a Passo

Preparacao

e Reuna os documentos necessarios (itens
5.2.2,5.2.3 e 5.2.4 do Edital 23/2025, no Portal
de Compras.

e Os documentos devem estar em formato PDF
e assinados digitalmente pelo sécio ou
representante da instituigao.

e Documentagado em Portugués, sem rasuras

(item 6.5).

Solicitacéo de
Credenciamento

e Cadastre-se no Acesso Cidadao ou utilize seu
login GOVBR.

e Acesse o e-Flow.

e Preencha o formulario de solicitagédo de
credenciamento.

e Anexe documentos ao formulario.

Encaminhe o formulario.

Confirmacgéo

¢ O sistema emitird uma mensagem
informando que o requerimento foi
encaminhado com sucesso e fornecera:
e Numero de protocolo da solicitago.

e Link para acompanhamento do processo via
e-Docs.

Analise de Documentos

¢ Instituigdes com processos que atendem
todos os requisitos do Edital serdo declaradas
habilitadas.

¢ |Instituicdes com processos que ndo
cumprirem critérios do Edital serdo declaradas
inabilitadas.

e Saneamento de falhas serdo admitidos num
prazo de 5 dias uteis.

¢ Institui¢des indeferidas poderdo tentar novo

processo.

Homologacéao

e O processo sera submetido para
homologagéo da SEGER.

e Orepresentante legal da IE sera notificado
da habilitagdo via e-Docs.

e O resultado do processo sera publicado no
DIO-ES.

e Alista de instituigcdes habilitadas ficara
disponivel no Portal de Compras.

e Pronto! Sua instituicdo estéa habilitada para
firmar convénios de concessédo de estagio
obrigatorio com 6rgados do Executivo
Estadual!

Atencgao: Este infografico visa dar as instituicbées uma visdo geral
do processo de credenciamento e nao substitui a leitura do
edital na integra.
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