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Catalogo de Materiais e Servicos - Criacao de novo codigo

Para solicitacdo de criacdo de novo(s) codigo(s), deverao ser preenchidos todos os campos
do Formulario de Solicitacdo disponivel no site www.compras.es.gov.br - catalogo de
materiais/ informacdes Catdlogo Materiais / formulario de solicitacdo. Enviar para o seguinte
e-mail: catalogo.siga@seger.es.gov.br.

O formulario de solicitacdo, deve ser preenchido sem a alteracéo de sua formatagéo, sendo
encaminhado como anexo.

As colunas A a D devem ser preenchidas, escolhendo as informacdes disponiveis (seta no
canto direito da célula).
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As colunas E e F devem ser preenchidas com base numa pesquisa feita no Portal de
Compras catélogo de materiais / consultar itens / Banco de Especificagéo.

Caso ocorra exclusdes na coluna F (descricdo do item base) devera ser identificado
marcando-as em azul.
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CODIGO DO ITEM BASE DESCRICAO DO ITEM BASE
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Pesquisar Por
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A coluna “G” (descrigao do item novo) deve ser preenchida com base na descricdo buscada
no Banco de Especificacdo fazendo as alteracdes necessarias e marcando-as em vermelho,
em LETRAS MAIUSCULAS e sem acentuacio e sem o “C” substituindo pela letra “C”.

Banco de Especiicacin

Pesquisar Por

= =
DESCRICAO DO ITEM BASE DESCRICADO DO ITEM MNOWO

PURIFICADOR DE AGUA. MODELDO PAREDE.
FORMECIMEMTO AGUA: GELADMS,. MNATIURMAL .
CAPACIDADE RESERWVATORIO:2.0 LT,
TEMPERATURA MEDLS DA SAIDS DE AGUL
5°C, COR:BRAMCO, SISTEMA PURIFICACAD:
ELEMEMTO FILTRAMTE, WD UTIL DO
ELEMEMNTO FILTRAMNTE 4000 LITROS,
CAPACIDADE DE REFRIGERAGCAO 4.0
LITROS/MHORA COM AMBIENTE A 32°C E
ASUA S 27°C, TEMPERATURA AMBIENTE

PURIFICADOR AGLA: MODELO:
PAREDE: FORMECIMEMTO ALl
GELADA, MNATURAL . SISTEMA,
PURIFICACAD: ELEMEMNTO FILTRAMNTE
DE POLIPROPILEMNO E CARWAO
AThWADOD CON PRATA COLOIDAL
ACIOMNAMENTO: TECLA: FURNCOES:
FILTRA, PURIFICA. MATERIAL CORPO:
A0 IMOXIDANEL: ACABANMEMTO:

POLIDO:. TRATANMEMTO: AMNMTI
CORROSIVO. COR: BRAMCO:
CAPACIDADE RESERWATORIC: 2.0 L
WAZACD: 40-60 L/H: PRESSAO: 3 A 40
PACA. TEMSAO: 110 W, LARGURA. 30 Ch

uniDAaDE DE FORMECIMEMTO: UMNIDADE

ALTURA: 39 Ch: PROFUMNDIDADE: 35 ChN:

RTINS, E MAXINMA DE TRAGALHO 55C A 42°C,
PRESSAD MIMINMSA E MAKINMS DA REDE
HIDRAULICA 3 A 40 MCA METROS DE
COLUMNA DE AGLLA (0 029 A 0 392 MPA), PESO
LIQUIDOD 13,5 KG, TEMNSAOD 127V, COMSUMO
140V, MEDIDAS ALTURA 39 5CHM, LARGURA
30.5CM E PROFUMNDIDADE 37CHM, UNIDADE

DE FORMECIMEMNTOO: UMIDADE

Toda a planilha deve vir preenchida em CAIXA ALTA “tecla CAPS LOOK?”;
Sem mesclar as células.

Caso ocorra alguma necessidade de alteracdo nas demais colunas, devera ser identificado
também na cor vermelha.

7

O Formulario de Solicitacdo €é atualizado normalmente no site de Compras
mensalmente devido a criagdo de novo(s) subelemento(s), se tal demanda ocorrer no
més. Por esse motivo utilizar sempre o formulério disponivel no portal de compras.

Funcdo do Catalogo de Materiais - Criacdo de novos codigos, criacdo de subelemento,
inclusdo de subelemento, ativacdo e/ou inativacdo de codigo. todos os procedimentos
executados no Sistema Integrado de Gestao Administrativa - SIGA.

Observacdo 1. A equipe do Catalogo de Materiais, atende nos seguintes numeros: (27)
3636-5262 e/ou (27) 3636-5329

Observacdo 2: Os orgaos deverdao encaminhar suas solicitacbes para o0 e-
mail: catalogo.siga@seger.es.gov.br, exceto a SESA e o6rgaos vinculados que deverdo
encaminhar para o e-mail: catalogosiga@saude.es.gov.br. Para os Orgdos vinculados a
SESA o contato é Paulo Cesar no telefone (27) 3347-5749.

Observacao 3: Serao devolvidas as solicitagcdes que ndo atenderem as orienta¢des acima.

Observacdo 4: Cabe aos orgaos a responsabilidade quanto a criacdo de novos itens,
devendo observar se as solicitacbes encaminhadas contém em suas descricdes informacoes
excessivas, irrelevantes ou desnecessarias que limitem a competicéo entre fornecedores.

Observacao 5: Serédo devolvidas as solicitagdes que, indicarem marca, exceto quando for
Mandado Judicial e/ou peca componente, devendo ser identificado antes do inicio da
descricdo umas das opc¢des possiveis.
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Observacdo 6: Apos a equipe do Catadlogo de Materiais e Servigos receber o e-mail é
avaliado se o formulario foi preenchido corretamente, havendo necessidade de correcdo é
devolvido a solicitacdo com as orientacdes devida.

Observacdo 7: ApOs a equipe do Catalogo de Materiais e Servicos receber o e-mail é
avaliado, sendo aprovado é tomadas as providéncias para criacdo do codigo e informado ao
requisitante via e-mail o nimero do codigo gerado.

Observacao 8: Quando o usuario for solicitar o cadastramento de mais de um item as
solicitacdes deverao ser feitas no mesmo formulario, exceto quando for item de informatica
gue devera ser solicitado em formulério separado, por demandar andlise técnica do
PRODEST.

Observaco 9: As solicitacbes para cadastramento de ITEM DE INFORMATICA dever&o vir
apenas com o formulério de solicitacao.

Observacao 10: As demandas deverao ser atendidas no prazo de até 72 horas, apés o
recebimento da mensagem eletrénica.

Catalogo de Materiais - Inclusdo de Subelemento (ou Subitem ou Natureza
de despesa completa)

Para solicitacdo de inclusdo de subelemento, encaminhar e-mail informando, no
corpo, o codigo do item existente e 0 nUmero completo do subelemento que deseja incluir e
enviar para o seguinte e-mail: catalogo.siga@seger.es.gov.br.

Catalogo de Materiais - Criacao de Novo Subelemento (ou Subitem ou
Natureza de despesa completa)

Para solicitagdo de criacdo de subelemento, devera ser informado no corpo do pedido o
numero do subelemento, a nomenclatura idéntica & que aparece no Sigefes e o print da tela
do Sigefes que comprova a existéncia da nova Natureza de despesa, enviar para o seguinte
e-mail: catalogo.siga@seqger.es.gov.br.

Catalogo de Materiais - Ativacao e/ou Inativacado de codigo

Para solicitacdo de ativacdo e/ou inativacdo de codigo, devera ser informado no corpo do
pedido o cAdigo e enviar para o seguinte e-mail: catalogo.siga@seger.es.gov.br.

Catalogo de Materiais - Funcdo do Catalogo de Materiais

Criacdo de novo codigo, inclusdo de subelemento, criacdo de subelemento, ativacdo e/ou
inativacdo de cédigo, todos os procedimentos executados no Sistema Integrado de Gestéo
Administrativa - SIGA.
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