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OBJETIVO DO MATERIAL

Este material tem por objetivo apresentar orientacdes gerais, de forma pratica, para auxiliar as unidades administrativas na
elaboracao e gestdao do Plano de Contratacoes Anual (PCA) referente ao exercicio de 2027, em conformidade com a Portaria
Conjunta n° 004-R, de 18 de marco de 2026, e Decreto n° 5307-R, de 15 de fevereiro de 2023. O material também reune um resumo
de orientacfes operacionais e de informacdes extraidas dos manuais e tutorias do SIADES.
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O QUEE OPCA~?

Plano de Contratacoes Anual (PCA)

Instrumento de governanca e planejamento que consolida a previsao de contratacdes que um 6rgao ou entidade pretende realizar
Ou prorrogar em um exercicio subsequente, com base nos DFDs elaborados.

Governanca Planejamento Eficiéncia
Fortalece o controle e a transparéncia Organiza as demandas com Evita duplicidades e otimiza o uso dos
nas aquisicoes publicas. antecedéncia para o exercicio recursos publicos.

seguinte.



OBJETIVOS

Plano de Contratacdes Anual - PCA

01

Planejamento

Consolidar as demandas de
contratacao do exercicio seguinte de
forma organizada e estratégica.

04

Racionalizacao

Racionalizar as contratacoes,
evitando duplicidades e
promovendo eficiéncia.

02

Governanca

Fortalecer a governanca das
contratacdes com transparéncia e
controle institucional.

05

Orcamento

Subsidiar a elaboracao da Lei
Orcamentaria Anual com
informacodes logisticas precisas.

03

Alinhamento

Garantir o alinhamento entre as
contratacfes e o planejamento
estratégico do érgao.

06

Transparéncia

Publicar no PNCP e manter o PCA
acessivel ao publico em sitio
eletronico oficial do orgao.



LEI N° 14.133/2021

Art. 12. No processo licitatorio, observar-se-a o seguinte:

Instrumento de governanca e planejamento que consolida a previsao de contratacdes que um orgao ou entidade pretende realizar ou
prorrogar em um exercicio subsequente, com base nos DFDs elaborados.

(-..)

VIl - a partir de Documentos de Formalizacao de Demandas, os 6rgaos responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderao,
na forma de regulamento, elaborar PLANO DE CONTRATACOES ANUAL, com o objetivo de racionalizar as contratacdes dos 6rgaos e

entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracao das respectivas leis
orcamentarias.

§ 1° O PLANO DE CONTRATACOES ANUAL de que trata o inciso VIl do caput deste artigo devera ser divulgado e mantido a disposicdo do
publico em sitio eletrénico oficial e sera observado pelo ente federativo na realizacao de licitacbes e na execu¢ao dos contratos.



LEI N° 14.133/2021

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio € caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o PLANO DE CONTRATACOES ANUAL:

O inciso VIl do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orcamentarias, bem como abordar todas as consideracdes
técnicas, mercadologicas e de gestao que podem interferir na contratacao, compreendidos:

(...)
8 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua
melhor solucao, de modo a permitir a avaliacao da viabilidade técnica e econdmica da contratacao, e contera os seguintes elementos:

(...)
Il - demonstracdo da previsao da contratacdo no PLANO DE CONTRATACOES ANUAL, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu
alinhamento com o planejamento da Administracao;



DECRETO ESTADUAL N° 5.307-R /2023

Art. 13. O PCA apresentara, para cada contratacao prevista, no minimo:
| - justificativa sucinta da necessidade da contratacao;

|l - caracterizacao do objeto, com os seguintes elementos: a) descricao simplificada do item, unidade de fornecimento e a quantidade a
ser adquirida ou contratada; b) estimativa preliminar do valor, por meio de procedimento simplificado; ¢) grau de prioridade da compra
ou contratacao em baixo, médio ou alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo érgao ou entidade contratante; e d) indicacao

da classificacao orcamentaria, por grupo de despesa.

Il - indicacao da forma de contratacao, privilegiando o processamento por meio do sistema de registro de pre¢os, quando pertinente;
IV - previsao da data em que a contratagao sera necessaria;

V - indicacdao da unidade administrativa responsavel pela demanda; e

VI - indicacao do Agente ou Comissao de Contratacdao que acompanhara o procedimento, nos limites de suas atribuicdes definidas em
regulamento.



POR ONDE O ORGAO DEVE COMECAR?

Decreto 5.307-R/2023

Art.25 - Os orgaos e entidades do Poder Executivo Estadual deverao:

Editar normativos proprios a fim de definir os setores competentes, dentro de sua respectiva estrutura, pelo levantamento das
informacdes, consolidacdo das demandas e submissao do PCA a Autoridade Competente, podendo fixar prazos internos
diferenciados para realizacao dos procedimentos, observado o prazo limite para aprovacao e divulgacao do PCA.



PORTARIA CONJUNTA N° 004-RDE 18/03/2026

Portarian® 004-R de 18/03/2026

e Os orgaos deverao elaborar o PCA obrigatoriamente no sistema SIADES e deverao iniciar capacita¢oes disponibilizadas online
pela ESESP para utilizacao do sistema;

e Devem solicitar de cadastramento dos servidores envolvidos no trabalho de elaboracao, de acordo com cada perfil;
e Data limite de envio do PCA a SEP ate 15 de junho de 2026;

e O PCA devera estar ajustado ao limite orcamentario para elaboracao do PLOA para contratacdes que sejam firmadas ou
prorrogadas em 2027;

e Apesar da publicacao no PNCP, os 6rgaos deverao publicar o PCA em seus sites oficiais, em Excel e PDF, ambos com controle de
versao;



CALENDARIO DO PCA 2027

CADA ORGAO DEVE DEFINIR AS SEGUINTES DATAS:

Limite do Planejamento de Demanda

Limite Analise de Demanda

Limite Autoridade Competente

Envio a SEP
Até 15 de junho de 2026

Limite Consolidacao e Publicacao no PNCP

10



MODULO PCA NO SIADES - FLUXO

L

CRIAR AGENDA
PCA

3

Vil
ANALISE

ANALISE
COMPRAS

TECNICA

PLANEJAMENTO mmd

Gestor do PCA inicia o Demandante inclui Realiza analise de

: i L ~ Verifica parte Técnica
pProcesso planejamentos por item priorizagao P

(ndo obrigatorio)

8
CONSOLIDAGAO

6 S

ANALISE
ORGCAMENTARIA

VALIDACAO

E PNCP

Analisa dados por fora
do SIADES e dara
retorno ao 6rgao por
e-docs

Se necessario, o
Gestor realiza ajustes
no SIADES, consolida e
publica no PNCP

Autoridade Setor orgcamentario inclui
competente aprova informacdes
PCA e instrui e-docs

| Nao aprovado em qualquer etapa? O processo retorna para correcdo e segue novamente o fluxo

‘ Apds a primeira publicagao no PNCP, o sistema abre a opcéo de REVISAO do PCA

11



PERFIS DE ACESSO USUARIOS SISTEMA PCA ES

( cestoR )  (DEMANDANTE) (EQUIPE DE ANALISE EQUIPE SETOR AUTORIDADE
DE COMPRAS TECNICA ORCAMENTO COMPETENTE /

VALIDADOR




VALIDACAO INTERNA E EXTERNA DO PCA

AUTORIDADE COMPETENTE -
ORDENADOR DE DESPESAS

VALIDACAO INTERNA

L

/

SEP - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

VALIDACAO EXTERNA

obs: A SEP ira analisar dados por fora do SIADES e dara

Caixa do Tesouro

vtorno ao orgao com a definicao do limite com Recursos

\
%j

13



GESTOR

/

No PCA, cada perfil tem um papel bem definido para que o planejamento
funcione de forma organizada e eficiente.

O GESTOR do PCA é quem conduz todo o processo dentro do orgao:

Ele cria a agenda do PCA do 6rgao, define prazos, acompanha as etapas até o final, faz a consolidacao das
informacdes, podendo gerar relatorios, revisar o planejamento e enviar para o PNCP.

14



GESTOR:

/

Criacao de Agenda:
e Cria Agenda de Planejamento do PCA
Insere informac¢6es em campo obrigatorio(descricao)
Insere Informacdes em campos opcionais quando necessario
Inclui datas limites das Fases de Planejamento
Inclui 6rgao que ira inserir os Planejamentos do PCA
Salva Agenda

\

Consolidacao:

e Analisa as informacdes (apos validacdao da Autoridade Competente)
Conclui (Sistema envia para PNCP )

Cancela conclusao (opcional)

Ratifica PNCP (opcional)

Gera resultado

Gera relatorio

r

Revisao:
e Para a Revisao a Agenda precisa estar finalizada, apds a finalizacao o sistema habilita a
funcionalidade de Revisar, abrindo uma copia da Agenda com a indicacao de “R” de
Revisdao, podendo tomar todas as a¢des de correcdo da agenda até sua finalizacao.

5]



DEMANDANTE

/

\

O demandante € quem esta na ponta, ou seja, quem realmente precisa da
contratacao.

e Sao os servidores indicados pelas geréncias e subgeréncias, responsaveis por montar o planejamento
do seu setor, incluindo o objeto, os itens, quantidades, justificativas, DFD e demais informacoes
necessarias.

e Cada setor demandante podera criar um ou mais planejamentos, por objeto de contratacao, de acordo
com a sua necessidade.

16



DEMANDANTE

(

Funcoes

Cria um novo planejamento

Recebe

Adiciona os itens

Adiciona valor de referéncia

Adiciona quantitativo

Insere Expectativa de Recebimento

Insere Justificativa Geral (opcional)

Insere DFD e Documentos (anexos ou Documentos editor)
Assina Documento (opcional)

Insere informagdes em Gerenciar Contratacao
Gerar Relatério XLS (opcional)

Exclui Planejamento (opcional)

Encaminha Planejamento

17


https://canva.link/1rz4p3wstb4g6u8

EQUIPE DE ANALISE DE COMPRAS

/

A equipe de analise de compras (ou area de compras) atua como um
filtro geral.

Ela recebe os planejamentos dos demandantes, revisa itens, valores e prioridades, podendo juntar
demandas, ajustar ou encaminhar para outras areas, como analise técnica ou de orcamento — inclusive, em

alguns casos, o proprio gestor pode exercer esse papel.

18



EQUIPE DE ANALISE DE COMPRAS

.

Funcoes

e Analisa Planejamento

e Recebe Planejamento

e Insere Prioridade (obrigatorio)

e Insere Documentos (anexos ou Documentos editor)
e Corrige Valor Estimado (opcional)

e Corrige quantitativo (opcional)

e Corrigir expectativa de Recebimento(opcional)

e Encaminha Planejamento

19


https://canva.link/1rz4p3wstb4g6u8

ANALISE TECNICA

:

A equipe técnica entra quando é preciso conhecimento especializado,
analisando itens mais complexos e apoiando na definicao da melhor solucao.

Se o demandante/gestor ndo precisar de orientagao sobre nenhum objeto de contratacao, o seu planejamento
Nao precisa passar por nenhuma analise técnica.

Um mesmo érgao pode ter varias equipes técnicas, e até o préprio demandante pode atuar como técnico
dependendo do caso. Isso deve ser definido nas regras internas de cada orgao.

Nao sendo obrigatdrio no sistema, passar por essa analise técnica.

20



ANALISE TECNICA

(Fungﬁes

Analisa

Recebe

Altera Prioridade (opcional)

Insere Documentos (anexos ou Documentos editor)
Corrige Valor Estimado (opcional)

Corrige quantitativo (opcional)

Corrige expectativa de Recebimento(opcional)
Insere Documentos (anexos ou Documentos editor)
Encaminha

21



SETOR DE ORCAMENTO

4 : . . . . ~ 1

A equipe orcamentaria inclui informac6es sobre o orcamento e faz a analise
orcamentaria, incluindo Grupo de Natureza de Despesas (GND), destinacoes
dos recursos (Fonte de Recurso) e a estrutura orcamentaria que organiza as

acoes governamentais por programas e acoes (Funcional Programatica) para
cada item planejado.

\.

22



SETOR DE ORCAMENTO

(Fungﬁes

Analisa

Recebe

Altera Prioridade (opcional)

Insere Documentos (anexos ou Documentos editor)
Corrige Valor Estimado (opcional)

Corrige quantitativo (opcional)

Corrige expectativa de Recebimento(opcional)
Insere Fonte de Recurso/Funcional Programatica
Insere Documentos (anexos ou Documentos editor)
Finaliza

Envia para autoridade competente

S


https://canva.link/1rz4p3wstb4g6u8

AUTORIDADE COMPETENTE/ VALIDADOR

" Por fim, o Validador/Autoridade competente é quem da a PALAVRA FINAL,
analisando o planejamento como um todo e aprovando o PCA, garantindo que
tudo esteja alinhado com as regras, planejamento estratégico e previsoes do
orgao.

.

24



AUTORIDADE COMPETENTE/ VALIDADOR -

{
Funcdes ) -
e Acessar através do Painel a Situacao : Aguardando ou Devolvidos
e Verificar os dados orcamentarios
e Realizar as acoes Aprovar ; Solicitar Ajuste ,Reprovar
e Devolver (opcional)
e Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
e Validar planejamento
e Enviar
\ y,

rObs: Aqui nesse momento a autoridade competente sujeitara o PCA do seu 6rgao a
validacao externa da SEP, fora do SIADES, por meio de instrugao via sistema e-docs.
Quando retornar da SEP, fara os ajustes no SIADES e enviara para correcao ou
consolidacao/publicacao no PNCP. E em seguida, publicacao no site do orgao.

\. J



https://canva.link/1rz4p3wstb4g6u8

ATIVIDADES OBRIGATORIAS NO PCA

( \ ( :
DEMANDANTE EQUIPE DE ANALISE

Funcoes

I- Justificativa da necessidade da contratacao

Il - Caracterizacao do objeto, com os seguintes elementos:
e a) Descricao do ITEM, unidade de fornecimento e a quantidade
e b) Estimativa preliminar do valor

lll - Indicacdao da forma de contratacao

IV - Previsao da data em que a contratagao sera necessaria

V - Indicacao da unidade administrativa responsavel pela demanda

PS: Gestao de Riscos - Gerenciar Contratacao

\ J \

Funcoes

Il - Caracterizacao do objeto, com:
c) Grau de prioridade
VI - Indicacao do Agente ou Comissao de Contratacao

[
SETOR DE ORCAMENTO

Funcoes

Il - Caracterizagcao do objeto, com:
e d) Indicacao da classificacao orcamentaria, por
grupo de despesa
e e)Indicacao da fonte de recursos da compra ou
contratacao



https://canva.link/1rz4p3wstb4g6u8

TREINAMENTO E CADASTRO

ESESP / SIADES

Esta etapa apresenta os procedimentos para se inscrever nos treinamentos online na ESESP e
o realizar o cadastro necessario para o usuario acessar os ambientes de treinamento e de
producao do modulo do PCA no sistema SIADES.

27



PASSO A PASSO PARA INSCRICAO NO CURSO SIADES

* =

Acessar o site da ESESP e preencher o
formulario de inscricao
https://esesp.es.gov.br/

.

Vocé também pode acessar o formulario
diretamente pelo link:
https://shre.ink/7Q25

o

©

o

/

ApOos preenchimento e envio do formulario, ele ja
informa uma senha de imediato, no mesmo
documento/formulario que foi preenchido, no
resultado final exibido (lembre-se de anotar ou

o

/

Apos 72h, acessar o ambiente com CPF e senha

gerada. Essa senha informada é para assistir as

aulas online do Médulo do PCA no Ambiente
de Cursos da ESESP.

salvar).
\_ /

©

E

Preencher o formulario de inscricao
com seus dados funcionais

Selecione o médulo:
SIADES - PLANO DE COMPRAS (POR ITENS)

/

- /

o

N
©

Em seguida, a coordenacado do SIADES
encaminhara um e-mail ao usuario, com outro
login e senha, para acesso ao ambiente de
treinamento (testes) do sistema SIADES,
através do link:

Acessar o Médulo de Treinamento
do PCA no SIADES

~

/

28


https://esesp.es.gov.br/
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe42vbnTSOx_5phxOJMS8MrnJugx71FzIIi91gprD-9sUrqIQ/viewform
http://treinamento.siades.es.gov.br/plano-compras
http://treinamento.siades.es.gov.br/plano-compras
https://ead.es.gov.br/esesp/login/index.php
https://ead.es.gov.br/esesp/login/index.php

CADASTRAMENTO DE USUARIOS/PERFIS DE ACESSO

(Ambiente de producao do SIADES)

(www. Q)

=

Acesse o Portal SIADES e clique em
"SERVIDORES".

N

GORTAL SIADES @

~

° . )

/

\_

(o)

Na pagina "Cadastro Servidores", clique em
"Formularios para Solicitacao de Cadastro".

/

/4 )
° oo
FORM

Na secdo "Formularios para Solicitacao de
Cadastro", clique em "SIADES - Formulario 2" e
selecione “Cadastro, Alteracao e Desativacao

de Usuario - Servidor Publico”.

o /

~

G

No Formulario 02, preencha os dados
necessarios, conforme necessidade. Siga as
orientacdes constantes no formulario para envio
da solicitacdao a GESIS/SEGER.

o /

G PLANO DE COMPRAS

: Gestor Orgdo

i Demandante

i Equipe de Analise

. Equipe Técnica
\ Setor Orgamento

................

. Autoridade Competente/vValidador

Selecione o perfil de acesso do usuario ao
modulo do PCA, de acordo as orientacdes

internas de cada 6rgao.

\_

/

29


https://portalsiades.es.gov.br/

COMO PROCEDER CASO NAO ENCONTRE O SETOR DO SEU
ORGAO NA LISTA DE PLANEJAMENTO DO PCA

CASO NAO ENCONTRE O SETOR ORIENTACOES

Caso nao encontre o nome do Setor no modulo PCA, deve 00
ser verificado com a Geréncia do SIADES - GESIS/SEGER a
existéncia desse setor como Unidade Organizacional (UO) no
sistema. Se essa UO nao existir, deve ser solicitado via
formulario, entre no site do SIADES, secao "Formularios para
Solicitacdao de Cadastro", clique em "SIADES - Formulario 3" A

( SIADES -

e selecione “Cadastro ou desativacao de UO” ,®

o Importante! A existéncia da Unidade Organizacional (UO) € necessaria para o correto planejamento e
registro das contratacdes no sistema

Para mais informacdes sobre esse procedimento, o usuario
devera buscar orientacdes com o Gestor do SIADES no seu
orgao ou entidade, conforme indicacao no link abaixo:

o\

(FORMUL[\RIO{

30


https://portalsiades.es.gov.br/Media/Siades/Formularios/Servidor/SIADES%20-%20Formulario%203%20-%20Cadastro,%20Altera%C3%A7%C3%A3o,Desativa%C3%A7%C3%A3o%20-%20UO.xlsx
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1K1Pj2eWqXF5itkD4l_acg7Z-2kd3Im2V/htmlview?zoom=50&ouid=116354547624328220643&rtpof=true&sd=true

NAO FOI IDENTIFICADO O ITEM DA CONTRATACAO DESEJADA
NO MODULO PCA

Solicitacao de Inclusao de Itens no Catalogo de Materiais e Servicos do SIADES

& -

Caso o item de material ou servico da =/
contratacao pretendida nao esteja disponivel

na lista do mddulo do PCA. dever3 ser CATALOGO DE E-FORNECEDOR PCA COMPRAS
' MATERIAIS E Plano de Compras PREPARACAO

solicitada sua inclusao no Catalogo, mediante servicos ||| Anual

envio de Proposta por meio do Portal SIADES,
no modulo "Catalogo de Materiais e
Servicos", para analise e possivel
cadastramento do item.

A

C CATA L 0 G 0 ’(@ : M:::rial.-’_’f.enril;n

B Froposta

Catalogo



https://siades.es.gov.br/catalogo/

REALIZAR PROPOSTA NO MODULO CATALOGO

©

\_

000

(www. Q)

=

Acesse o Portal SIADES - Modulo
Catalogo de Materiais e Servicos.

A

( CATALOGO @

~

/a Catalogo

# Inicio

/

o

.

Cligue em "+ Nova Proposta" para iniciar o

preenchimento.

~

/

\_

°

Pesquisa de
Materiais/Servigos

= Itens

& Material/Servico

gk FProposta

No menu lateral esquerdo, clique em "Proposta".

/
N

Preencha os dados do item/servico desejado e
encaminhe a proposta para analise.

Atencdo: Apds o envio, a equipe responsavel

analisard a solicitac@o e, se aprovada, o item sera

incluido no Catdlogo de Materiais e Servigos. /

o

32


https://siades.es.gov.br/catalogo/

PORTAL DE COMPRAS &

GOVERNO DO ESTADO )

DO ESPIRITO SANTO %

O Portal de Compras é o canal oficial do Portal de a
Portal o Gowerno SEGER Diderio Offciat Buscar
Governo do Estado do Espirito Santo para Compras
& = Gervdini do Estads do Eipiite Santa
acesso a informacoes e documentos i
* i~ ' SN
relacionados ao Plano de Contratacao g INFORMATIVO Sorsuta
Anual - PCA i PLANO DE CONTRATAGAO =g
4 NOTICINS ANUAL - PCA - 2027 . 1
CADASTRO DE FOARECEDORES 3 © PLA deverd por sl ado sbrigatoramante ne SIADES. ﬁ" ﬂ
28 sath haponiesl o Cotiema de oriontagbes PCA 2027 .
CENTRAIS DE COMPRAS > % -.'-I:IEIA-IF:-I:;--

PLAMO DE CONTRATACAD AMUAL - s ey

st I & _—
e m

O QUE VOCE ENCONTRA NA ABA PCA?

ORIE MTM;fJES
Acesse o Caderno de
Orientacdes e outros

NORMATIVOS

MAMNUAIS
Consulte decretos, portarias Guias e manuais praticos o > e > o

e legislacbes que sustentam

para facilitar o uso do

documentos que orientam o PCA e o Planejamento de .
SIADES enchimeant -
a elaboracio do PCA, Contratagdes., do PCA el i< Acesse o Portal de Compras No menu lateral, clique em Explore o materiais
compras.es.gov.br “PLANO DE CONTRATACAO ﬂlsp?nnuels & mantenhs-ss
ANUAL - PCA" atualizado!

. TUDO QUE VOCE PRECISA, EM UM SO LUGAR! -

ORIENTAGOES, NORMATIVOS E MANUAIS INFORMATIVOS E AVISOS PAGINA PCA —_—
Cadhermo e Orioring e iniciala - PCA 2077 % INFORMATIVO e 'I | ) ;LR‘ZpLEP::EE E
- hh‘# 1 II
) PLANO DE CDNTRATAQAG Lei Federal m* 1413072021 - Lol do Licitacdes & Contratos p - e : TRANSPARENCIA'

=== ANUAL - PCA

REOILATTAD POA N7 1 LTI 3 o T il m = Dpcretio Extadudl i 5307023 - Diupde sobee a gorrernang a das contratagles pablicas o
O PCA deverd ser realizado obrgatord te no SIADES nstitud o Planciemento de Contratagbes Anval no dmbto da Adménistraclo Publica Estadual AC psoa o Pﬂ‘rtﬂl de
T Ep—— - o . dineta, sutingnsca o fundacionad
SADERRD DE DRENTACUES - PCA 00T (Pl QT TORs M2 kB hm arigntacios '
OO PN (2 oo m S ST L - Portania Compunta SepilSogeSoppPge/Secont r* D04-RZ00S5 - Eutabelocs Noamas pars CDITIP rds e flque
. - nstruglo & implementagho do Plancjamento de Contratagbed Anasl, para o exercidio do 2027
!/’ A\ Pontos de Atengio! ™~ por dentro de tudo
I
O PCA deverd sor realizade obrigatoramaente no SIADES: T e R sobre o PCA!
Caderno de ﬂﬂml&qﬁﬂ! sobre o PCA 2027 D TS £ ORENTACHE S BOA 2607 via 04 38 LM I00E. 3 45 &l m
Acesse atravies do Portal de compras: Acesse agora:
@ TASEERD O SRENTACOEE - POA 200 [REAE S :_‘|_ I 33 kil m g
| hhpsifcompras.es.gov br/planc-de-contratac ac-anual-poa o or COoOm prES.ES.g ﬂv_br'
z PEORAATIG PEA 2077 AL [B) o= 237 8 m
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MANUAIS E TUTORIAIS - PORTAL SIADES

- ] N
MANUAL MODULO PLANO DE COMPRAS

TRAMITE OPERACIONAL DE PCA E MANUAL DO USUARIO

Oferece orienta¢Bes praticas sobre o fluxo e o tramite
operacional dentro do SIADES.

MANUAL - D
DE TRAMITE @
N -
~ BN
TUTORIAIS

Também ha tutoriais no seguinte link:

Y

o)
TUTORIAIS »(@

N— -

B

N

i

Os manuais e tutoriais tém como objetivo apoiar os usuarios no uso correto do Mddulo PCA do SIADES, promovendo
maior eficiéncia, padronizacao e conformidade dos processos de planejamento de compras publicas.

N
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https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais
https://portalsiades.es.gov.br/manuais#collapse-2289
https://portalsiades.es.gov.br/manuais#collapse-2289
https://portalsiades.es.gov.br/manuais#collapse-2289
https://portalsiades.es.gov.br/manuais#collapse-2289

CONTATOS

Suporte Técnico, informacoes e duvidas quanto a operacionalizacao,
erros e instabilidades do Sistema:

E-mail: suportesiades@azi.com.br
Tel. 0800-370-0114

Para duvidas sobre regras de negocio ou andamento de decisoes do
Grupo de Trabalho (GT) do PCA:

E-mail: geplan@seger.es.gov.br
Tel. (27) 3636-5262
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO T
SECRETARIA DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

GEPLAN

GERENCIA ESTRATEGICA DE PLANEJAMENTO
E AVALIACAO DE CONTRATACOES

-
, 3 N
EQUIPE TECNICA DE ELABORACAO:
Carolina Bragatto Dal Piaz
Cristiani Storch Perez
Gustavo Lucas da Silva
Natania Cunha Milhomens Tomas
N %
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