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Passo a passo para utilizacao da Ata de Registro de Precos

v Informacdes no Portal de Compras/Registro de Precos/Atas SEGER
www.compras.es.gov.br, ARP SEGER n® 002/2023 — Gestao da Frota Estadual

ARP SEGER n° 002/2023 - Gestao da frota estadual - Vigéncia até: 02/08/2024

1. ARP SEGER n° 002-2023 - Gestio da Frota Estadual | 03/08/2023 paf 308 kB \/ Acessa r O CO M U N ICADO NO 01— ATA D E REG ISTRO
Priereati b por | M S DE PRECOS N° 002/2023 — SEGER PASSO A PASSO

e e T s | e PARA UTILIZACAO e anexos |, ll e lll.

4. Proposta Comercial Alualizada - PRIME 03/08/2023 paf  663KB

5 Dados Comple tares ssinat de trat 03/08/2023 3 1664 kB

procuracio  designagio de preposto - PRIME pet v Autuar processo no Edocs

6. Minuta de Contrato - Gesto da Frota Estadual 03/08/2023 docx 545 kB v Obter a autoriza géo da SEGER para utiliza géo da Ata de
7. Comunicado n® 01 - ARP SEGER n° 002-2023 - Passo] 03/08/2023 pdf 237 kB Reg ist ro d e P re(;os

a passo para utilizacdo
71 Comuricat 01 ARP SEGER 0022020 Arero | 100az02s | [ yer 1148 v~ Formalizar a contratagdo do objeto
- Planilha editavel

v Outras informacgdes importantes

7.2. Comunicado n® 01 - ARP SEGER n® 002-2023 - 03/08/2023 pdf 750 kB
Anexo Il - Consulta ao TCEES sobre o CidadES

7.3. Comunicado n® 01 - ARP SEGER n® 002-2023 - 03/08/2023 pdf 83 kB
Anexo 11l - Orientacdes CMERGP



http://www.compras.es.gov.br/

Passo a passo para utilizacao da Ata de Registro de Precos

v SEGER autoriza a utilizacao da Ata de Registro de Precos.

v Norma de Procedimento SCL N° 008 - Padroniza o processo de utilizagao de Ata
de Registro de Precos.

v Orgdo celebra o contrato com base na Norma de Procedimento SCL N° o002 -
Formalizacao e Publicacao de Contratos Administrativos, Versao o2.

v A sequir designar os responsaveis pelo contrato SCL N° o012 - Designacao e
Atribui¢cOes de Gestor, Fiscal e Comissao, Versao o1.



Passo a passo para utilizacao da Ata de Registro de Precos

v Ata de Registro de Precos SEGER n° 002/2023 — Manutenc¢ao de veiculos e
fornecimento de combustiveis —Vigéncia de até 02/08/2024.

v Contrato Corporativo n® 012/2017, de manutencao de veiculos, expira em
31/10/2023.

v Empresa ganhadora: Prime Consultoria e Assessoria Empresarial Ltda.



Passo a passo para utilizacao da Ata de Registro de Precos

v A adesao sera autorizagao para a utilizagao dos 2 servigos em conjunto

v" Nota tecnica sobre estudo comparativo entre abastecimento a preco de bomba x
meédia da ANP

v Janeiro a marco de 2023
v~ DETRAN, IEMA, PCe SEJUS
v 14.473 transacdes no periodo.

Diferencga
preco de bomba

média da ANP R X
Taxa de -4,05% > Taxa de -2,40% .
preco médio da ANP

Valor liquido emissao Valor liquidi emissao

Valor bruto emissao Valor bruto emissao

Periodo preco de bomba RS média ANP RS

bomba RS

Total geral

. RS 3.302.659,68 | RS 3.168.901,96 | RS 3.198.783,60 | RS 3.122.012,79 | RS 46.889,17
12 trimestre de 2023




Passo a passo para utilizacao da Ata de Registro de Precos

v ASEGER orienta que a assinatura dos contratos ocorra até o dia 15/09/2023.

v A contar do inicio da vigéncia do contrato a Contratada deve efetuar:

v Cadastro das unidades, veiculos, motoristas e fiscais no sistema: em até 5 dias Uteis
v Fornecimento dos cartoes: em até 7 dias Uteis
v Treinamento: em até 2 dias Uteis

v SEGER encaminhara aos fiscais planilha para a atualizacao de dados
cadastrais. Apos a atualizacao, o orgao devera encaminhar o arquivo para o
email , em seqguida, a SEGER enviara a planilha para

a Contratada.



mailto:sucor@seger.es.gov.br

Implantacao

Dados da Frota - Inicio

Veiculos Condutores Usuarios

Seja Bem - Vindo!
Processo de Implantacao

Apresentagdo dos Preencher os dados Preencher a planilha com Preencher os dados dos Qual serd o enderego
Processos de Implantagdo obrigatérios dos veiculos os dados dos condutores administradores e para entrega dos cartes?
gestores
06 Faturamento 07 Retencdo 08 Conf. de Dados
Preencher o anexo de Email sera enviado para
Como serd a .emi‘sséo das aliquotas de imposto confirmagdo de dados
notas fiscais? antes de importar ao
sistema

Ficamos a disposicao para quaisquer esclarecimento que se fagam necessarios.

Contatos




Implantacao

Dados da Frota - Veiculos

Exemplo > Como Preencher

) ) SubUnidade ) Valor do . . i ) )

Placa Veiculo em Unidade CNPJ . Marca Modelo Tipo de Cap. do Tangue I NUM. Ano de Fabricagdo Ano do Veiculo Motorizacio Tipo de Tipo de
XXX-0000 / XXXOX00 Garantia? Mome da Unidade CMPJ da Unidade _ Ex:( FIAT) Ex: (DOBLO ) Combustivel Em Litros Ex: ( B0 ) ) PATRIMONIO Ex: 2019 Ex: 2019 ' : Combustivel 2 Combustivel 3
¥HK-1234 sIM SEC. DE SAUDE 00.000.000/0001-01 SAMU FIAT DOBLO ALCOOL 50 RS 25.660,00 254433596 2019 2019 1.0 ALCOOL GASOLINA
HHIN234 NAD SEC. DE EDUCACAD 00.000.000,/0001-02 TRASPORTE ESCOLAR FIAT ESTILO DIESEL B0 RS 2978600 2458862 2019 2019 16 DIESEL DIESEL 510
Dados dos Veiculos

Veiculo em Valor do NOM. "
Placa . Unidade CNPJ SubUnidade Marca Modelo Combustivel Capacidade do Tangue . N Ano de Fabricacdo Ano do Modelo  Motorizacio Combustivel 2 Combustivel 2
Garantia? Veiculo PATRIMONIO

Ano do Modelo
Preenchimento
Obrigatorio




Implantacao

Dados da Frota - Condutores

Passo a passo para utilizagdo d...

Inicio Veiculos

Exemplo > Como Preencher

. ) _ ) Validade da _ ~ Data de
Matricula ou Registro Funcional Nome ) _ N® CMH Categoria da CNH CPF _
i o i Unidade ou SubUnidade CMNH nascimento
Max 08 Digitos - 56 Numeros Nome Completo Mumero da CNH L, Ex: AB Ex: 000.000.000-00 L,
Fy: 00/00,/0000 F-00,/00/0000
!/ ! |
12345678 FABIO JULIO DA SILVA SEC. DE SAUDE 14649797749 01/01,/2099 AB 000.000.000-01 04/01,/1900
87654321 CARLOS DA SILVA JUNIOR SEC. DE SAUDE - TRANSPORTE DE DOENTES 14649797750 02/01,/2099 B 000.000.000-02 01/01,/1980
: i i i R Validade da i Data de
Matricula ou Registro Nome Unidade ou SubUnidade N° CNH Categoriada CNH CPF do Condutor i
CNH nascimento

01 | 02 KER 04 05 | 06 +

Condutores Usudrios

Telefone Fixo
Ex: (00) 0000-0000

Telefone Fixo



Exemplo > Como Preencher

) Permissao CPF Unidade ou SubUnidade Data de Mascimento  Telefone Celular E-Mail Telefone Fixo Acesso Tab.
Login de Acesso - Nome Completo ) o . . o )
Administrador ou Gestor Ex: 000.000.000-00 A Qual Terd Acesso Ex: 00/00/0000 Ex: (00) 0 0000-0000 Ndo pode Conter Duplicidade Ex: (00) 0000-0000 Montadora
—— ! ! ! !
FABIO ADMINISTRADOR FABIO JULIO DA SILVA 000.000.000-00 TODOS 10/11/1979 (DO} DO00-D000 TESTE@TESTE.COM.BR {00) O DO0O0-0000 SIM
CARLOS GESTOR CARLOS EDUARDO DA SILVA 000.000.000-00 SEC. DE SAUDE,SEC. DE EDUCACAQ 01,/05/1985 (00) DDOO-0000  TESTE@TESTE.COM {DD) 0 DODD-00D0D NAC
Dados dos Usuarios
" Acesso Tab.
Login de Acesso Permissao Nome Completo CPF Unidade ou Subunidade Data de Nascimento Telefone Celular E-Mail Telefone Fixo -
Montadora
I = = | e | | | | ~ ~ | —

Unidade ou Subunidade
Preenchimento Obrigatdrio




Implantacao

Endereco de entrega - envio de cartdes

A entrega dos cartdes ocorrera mediante preenchimento do endereco de correspondéncia.
O endereco, sera usado também pra demais solicitacBes como 22 via de Cartdes.

Endereco Completo Para Envio do Cartao

Rua, Av. M Bairro
Estado Cidade UF:
Complemento CEP:




Marque um “ X ” nas op¢oes abaixo:
12 | Como sera o Faturamento?
Faturamento Centralizado | 01 Nota Fiscal no CNPJ do ORGAO)

Faturamento Descentralizado por Unidades | 01 Nota Fiscal para cada unidade, ficha ou dotacio. Nota: verificar se os unidades possuem CNPJ proprios.

Faturamento |
P

Descentralizado

22 | Como devemos emitir a Nota Fiscal para cada produto abaixo?

Uma Unica Nota | Apenas descriminando os itens

Uma MNota | Para cada tipo de servico consumido

3¢ | Essa administra¢do precisa de emissdo de RANFS (Registro Auxiliar de Notas de Servicos)?

N&o I:ISim | Nota: Caso necessite de RANFS, informar o portal que devemos cadastrarmo-nos como Fornecedor de outro Municipio.

Link do portal:




Principais destaques

s Manutencao preventiva B ManUtengao preventiva

g Vonutenseocorretive m Manutencdo corretiva

m  Servicode guincho

Contrato Corporativo
019/2017 - manuten¢ao

s Pequenas manutengoes

m
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m Servico de guincho

s Lavagem de veiculos
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{ Combustiveis
Pequenas manutengoes

Combustiveis

Atas do Para e Maranhao

Contratos de combustiveis



Principais destaques

Combustiveis Manutencao de veiculos

Cobranca pelo preco medio da ANP Tabelas referenciais de precos de
Secdo5do TR pecas e servicos (item 4.5.18)

Prazos para atendimento de
inconsisténcias no sistema (item

4.5.44)

Indice de Medicdo de Resultados
(IMR) (item 9.6)



Para a celebracao do contrato

v'Fazer upload do contrato no Edocs e incluir como assinantes:

v A representante legal da Prime, a Sra. Renata Nunes Ferreira
(CPF:371.237.288-40); €

Fazer Upload

Envie arquivos PDF, audio ou video.

v O Ordenador de Despesas do 6rgao/entidade.



Apos a celebracao do contrato

vEnviar email para )
e com o0s seguintes
anexos:

v'1. Contrato
v’ 2. Extrato do contrato

v 3. Informar a data prevista para o inicio da execuc¢ao do contrato.



mailto:licitaprime@primebeneficios.com.br
mailto:registrodeprecos@seger.es.gov.br
mailto:sucor@seger.es.gov.br

Apos a celebra¢ao do contrato

°°°°°°°° v'Enviar para a Subgeréncia de Servigos Corporativos — SUCOR:

eeeeeeeeeeeeeee
pppppp

‘ ' \ v Ato de Designagao do Gestor e Fiscal do Contrato via Edocs e;

v Ficha de cadastro para acesso ao sistema.

- A SEGER encaminhara a Contratada a relagao de servidores aptos ao acesso aos
sistemas.



Portal de Servicos Corporativos
www.servicoscorporativos.es.gov.br

Servicos Corporativos NGO SOBRE  PORTALDECONTRATOS

Seja Bem Vindo ao

00 &

Portal de Servigos Corporativos

Boletim Informativo

DOCUMENTOS PARA ANALISE DE
ADESAO EM ATA

NOVA CONTRATAGAO DE TELEFONIA
FIXA - REGISTRO DE PRECO

DESLOCAMENTOS EFICIENCIA ENERGETICA
Passagem Aérea + Didrias * Taxi GovES Andlise de Demanda
ACESSAR > ACESSAR >
GESTAO DE FROTA PRECO REFERENCIAL
Abastecimento * Manutengdo Limpeza Predial » Vigilancia/Seguranca
ACESSAR > Patrimonial « Demais Servigos
ACESSAR >
. QUALIDADE DO GASTO TELEFONIA E DADOS
\ 4 Mais Com Menos » SIGED + Cartilhas Telefonia + PABX + Rede ES
ACESSAR > ACESSAR >
1§
B — PORTAL DE CONTRATOS
B

0 ACESSAR >



Canais de atendimento

) * 0800: 7 dias na semana 24 horas por dia
* Email da contratada
- * Servigos:

* Reset de senha

Cadastramento de usuario

Alteracao de veiculos de bases

Orientacoes em casos de dificuldades no abastecimento
Duvidas na utilizagao do sistema




Sistemas de apoio a fiscalizacao

PRI Eﬂ Vocé sabia que pode indicar um
e estabelecimento de sua preferéncia para
fazer parte da Rede Credenciada Prime?

Empresa Cliente

# | Coadigo Cliente No menu ‘Contato' selecione ‘Clientes / Quero Indicar
preencha o formulario e entraremos em contato.

& | Login

& Senha

Esqueci minha senha

L. o &

Data do treinamento: em ateé 2 dias Uteis a contar do inicio da vigéncia do contrato.



Recomendacoes

Requisitar o bloqueio dos cartdes de abastecimento para que estejam inabilitados 1 dia
antes do inicio de execuc¢ao do novo contrato.

Nao haver execucao de dois servicos de abastecimento simultaneamente em contratos
diferentes.

Encher os tanques dos veiculos no ultimo dia do contrato que sera encerrado.

Iniciar a_execucao do novo contrato apos distribuicao dos cartdes e orientacdes aos
motoristas sobre o novo contrato.

Logomarca da Prime a ser identificada nos postos credenciados. PRIMEV

A SEGER atualizara o Portal de Compras e o Portal de Servigos Corporativos/Frota com novos arquivos
e orientagoes.

Utilizar o CRC para a comprovacao da reqgularidade da Contratada



Contatos SEGER

GELIC GECOR
Celebracao de contrato Implantagao dos servigos
Adesao a Ata de Registro de Precos Acesso ao sistema da contratada
registrodeprecos@seger.es.gov.br Regras gerais sobre a operacionalizagao dos servigos

Whatsapp: (27) 98803-8895

GECOV

Orientacdes sobre contratos


mailto:registrodeprecos@seger.es.gov.br
mailto:gecov@seger.es.gov.br
mailto:sucor@seger.es.gov.br

