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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO
PARA REGISTRO DE PRECOS N° 024/2023

ID TC/ES: 2023.500E0100013.02.0006

Sistema Comprasgov do Governo Federal

O Instituto Capixaba de Pesquisa, Assisténcia Técnica e Extensao Rural, doravante
denominado INCAPER, realizara licitagdo, na modalidade "Pregédo Eletrénico”, sob o
critério “menor preco por lote”, por meio do site www.comprasgov.br, para REGISTRO
DE PRECOS PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, conforme
Processo n° 2023-QJNPV, devidamente aprovado pela autoridade competente. O
Pregao sera realizado pela Pregoeira e Equipe de Apoio, designados pela Instrucdo de Servigo
(Incaper) N° 023-P, publicada em 07 de maio de 2023, nos termos da Lei 10.520/2002 e
subsidiariamente da Lei 8.666/1993, e do Decreto estadual 2.458-R/2010, bem como da
Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010, e demais normas pertinentes e condicdes
estabelecidas no presente Edital.

1- DISPOSIQOES PRELIMINARES
1.1 - A sessdao publica de processamento do Pregao Eletrdnico sera realizada por meio
da internet, mediante condi¢cées de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas
as suas fases.

O Pregao, na forma eletrénica, sera realizado por meio do Sistema de Compras do
Governo Federal - Comprasgov, disponivel no endereco:
https://www.gov.br/compras/pt-br, na forma do art. 5° do Decreto Federal 10.024/2019,
conforme indicado:

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 08:00 horas do dia 21/11/2023.
LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 08:30 horas do 01/12/2023.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: AS 08:40 horas do dia 01/12/2023.
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: AS 09:00 horas do dia 01/12/2023.
1.2 - Integram este Edital os seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo Il — Modelos do Edital (Declaracdes)

Anexo Il — Exigéncias de Habilitacdo

Anexo IV — Minuta de Ata de Registro de Pregos

Anexo V — Modelo de Ordem de Fornecimento
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2-DO OBJETO

2.1 - O objeto deste Pregdo ¢ o REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE para posterior fornecimento, conforme especificagdes
do Anexo | do presente Edital.

2.2 - O recebimento do objeto se fara na forma estabelecida no Anexo | do presente
Edital e no instrumento contratual.

3 -DOS ORGAOS PARTICIPANTES

3.1- 0O Instituto Capixaba de Pesquisa, Assisténcia Técnica e Extensdo Rural serd
responsavel pelo gerenciamento, orientacdo e controle do presente sistema de registro
de precos.

3.2 - Participam ainda deste certame os seguintes Orgdos da Administracdo Publica
Estadual:

- HESVV: Hospital Estadual de Vila Velha — Dr. Nilton Barros
- HISN: Hospital Estadual Dr. Jo&o dos Santos Neves

- HMSA: Hospital e maternidade Silvio Avidos

- IDAF: Instituto de Defesa Agropecuéaria e florestal do ES

- IEMA: Instituto estadual do Meio ambiente

- IPEM: Instituto de Pesos e Medidas

-SEDH: Secretaria de Estado dos Direitos Humanos

- SEMOBI: Secretaria de Mobilidade e Infraestrutura

-UIJM: Hospital de Jerdnimo Monteiro

3.3 - Fica facultada a adesao de outros 6rgaos interessados ao presente sistema de
registro de precos, durante a sua vigéncia, desde que autorizado pelo 6rgéo
gerenciador e mediante aceitacdo de fornecimento pelo licitante beneficiario da Ata de
Registro de Precos, tudo em conformidade com os critérios estabelecidos no art. 17 do
Decreto Estadual 1.790/2007

4 - DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA E DOS CONTRATOS

4.1 - O prazo de vigéncia dessa Ata de Registro de Precos é de 01(um) ano, contado
do dia posterior a data de sua publicacdo no Diario Oficial, vedada a sua prorrogacgao.

4.2 - O prazo de vigéncia das contratacdes decorrentes desse registro de pregos
apresentara como termo inicial o recebimento da ordem de fornecimento e como termo
final o recebimento definitivo dos produtos pela Administracéo, observados os limites
de prazo de entrega fixados no Anexo |, e sem prejuizo para o prazo minimo de
garantia e validade dos produtos adquiridos.
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5 - DA ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

5.1 - A estimativa de consumo minimo e maximo obedecera ao Decreto estadual 1.790-
R/2007.

5.2 - A existéncia de precos registrados ndo obrigard a Administragdo a firmar
contratacdes que deles poderdo advir, facultada a realizacdo de licitagcdo especifica ou
a contratacdo direta para o fornecimento pretendido nas hipoteses previstas na Lei
8.666/1993, mediante fundamentacdo, assegurando-se ao beneficiario do registro a
preferéncia de fornecimento em igualdade de condicdes.

6 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 - As despesas inerentes a este Pregdo ocorrerdo a conta das respectivas dotacées
orcamentarias dos oOrgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta que
participarem ou aderirem a contratacdo e serdo especificadas ao tempo da
contratacdo. Programa 10.31.202.20.608.0038.2118, Natureza de despesa 3.3.90.30,
Fonte 500 para o exercicio de 2024.

7 - DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

7.1 - O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados
da data limite para o acolhimento das mesmas, conforme indicado neste edital, com a
validade da ATA, de 01 ano.

8 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

8.1 - O licitante devera observar as datas e o0s horarios limites previstos para a abertura
da proposta, atentando também para a data e horario fixados para inicio da disputa.

9 - REFERENCIA DE TEMPO

9.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessao Publica
observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia—-DF e, dessa forma, serdo
registradas no sistema eletrénico e na documentacgéao relativa ao certame.

10 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

10.1 - Poderédo participar do processo os interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos e que estejam com Credenciamento
regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme
disposto no art. 19 do Decreto Federal 10.024/2019 e art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de
2018.

10.2 - Os licitantes deveréo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

10.3 - Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que
se enquadrarem em uma ou mais das situacdes a sequir:

10.3.1 - estejam constituidos sob a forma de consorcio;
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10.3.2 - estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, Ill, da Lei
8.666/1993, desde que nao haja disposicdo expressa limitando os seus efeitos a

esfera do ente sancionador;

10.3.3 - estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 87, IV, da Lei 8.666/1993,

ainda que impostas por ente federativo diverso do Espirito Santo;

10.3.4 - estejam cumprindo penalidade prevista no art. 7° da Lei 10.520/2002, desde
gue a decisdo proferida pelo ente sancionador amplie, expressamente, 0s seus

efeitos aos demais 6rgdos da Administracdo Publica Nacional.

10.3.5 - estejam sob faléncia, dissolucao ou liquidacéo;

10.3.5.1 - Caso o licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada na fase de habilitacdo a sentenca

homologatéria do plano de recuperacao judicial;
10.3.6 - ndo cumpram o disposto no art. 9° da Lei 8.666/1993 e alteracdes.

11 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

11.1 - O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes

atribuicoes:

11.1.1 - coordenar o processo licitatorio;

11.1.2 - receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado

pelo setor responsavel pela sua elaboracéao;

11.1.3 - conduzir a sessdo publica na internet;

11.1.4 - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no

instrumento convocatorio;
11.1.5 - dirigir a etapa de lances;

11.1.6 - verificar e julgar as condi¢des de habilitagéo;

11.1.7 - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade

competente quando mantiver sua decisao;

11.1.8 - registrar os precos ofertados na Ata de Registro de Precos, desde que

compativeis com as condi¢Bes estabelecidas neste edital;

11.1.9 - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

11.1.10 - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e

propor a homologacao.
12 - DAS OBRIGACOES DOS LICITANTES

12.1 - Caberé ao licitante interessado em participar do pregédo, na forma eletrénica:
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12.1.1 - Credenciar-se, previamente, junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, no sitio eletrbnico https://www.gov.br/compras/pt-br, por
meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP — Brasil.

12.1.2 -Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletronico, via internet,
a proposta e, quando for o caso, seus anexos; bem como os documentos de
habilitacdo que nao estejam abrangidos no SICAF;

12.1.3 Responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou ao 6rgdo promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

12.1.1 - Acompanhar as operacfes no sistema eletrbnico durante o processo licitatorio,
bem como manter endereco atualizado de correio eletronico, responsabilizando-se pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

12.1.2 - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio
de acesso;

12.1.3 - Utilizar-se da chave de identificagédo (login) e da senha de acesso para participar
do pregao na forma eletrbnica;

12.1.4 - Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de
acesso por interesse proprio;

12.1.5 - Submeter-se as exigéncias do Decreto Estadual 2.458/2010, do Decreto
Estadual 2.849-R/2011, da Lei 10.520/2002 e, subsidiariamente, da Lei 8.666/1993,
assim como aos termos de participacado e condi¢cdes de contratagcdo constantes neste
instrumento convocatério.

13 DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

13.1 Os licitantes deverdo ser previamente credenciados perante o Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, no Portal de Compras do
Governo Federal, no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br, por meio de
certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP
— Brasil.

13.2 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidido dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6érgdos responsaveis pela
informacéo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos
registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

13.3 A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagéo.
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13.4 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

13.5 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal
do licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade
técnica para realizagdo das transacdes inerentes ao pregéao eletronico.

13.6 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacédo
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que
por terceiros.

14 DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

14.1 Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer
pessoa poderd impugnar o ato convocatorio deste pregao.

14.2 A impugnacdo devera ser feita, de forma motivada, devendo ser anexados
documentos digitalizados em formato “pdf’ exclusivamente por e-mail:
pregao@incaper.es.gov.br, ou protocolizada no 6rgéo realizador do certame, de
8:30 as 16:30 horas, somente sendo aceitas impugnacdes protocolizadas se
assinadas pelo(s) impugnante(s).

14.3 Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo deste
edital, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

14.4 Caso o pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnac¢éo ao ato convocatorio,
devera encaminhar o processo para a autoridade competente — ordenador de
despesa - a quem competira, nesse caso, ratificar ou alterar a decisdo do
pregoeiro.

14.5 Acolhida a impugnacéo contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova
data para realizacdo do certame.

14.6 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no
endereco indicado neste edital, devendo o pregoeiro prestar o esclarecimento no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

14.7 Qualquer modificacdo no edital serd divulgada pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo n&o afetar a
formulacdo das propostas.

14.8 E-mail para contato: pregao@incaper.es.gov.br ou Telefone: 27-3636-9873.
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15 DA APRESENTA(}AO DA PROPOSTA

15.1 Os licitantes deverdo encaminhar proposta com a descricdo do objeto ofertado e
com o prego, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando a data e
o horario limite para o seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

15.1.1 A proposta da licitante devera considerar a tributacdo que efetivamente incidira
durante a execucao do contrato.

15.1.2 O licitante vencedor devera indicar a marca e o modelo do produto oferecido,
podendo anexar ficha ou catadlogo dos produtos.

15.2 A participagdo no pregéo eletrénico dar-se-a pela utilizacdo da senha privativa do
licitante.

15.3 Para participagdo no pregédo eletronico, o licitante deverd manifestar, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio.

15.3.1.1 Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no
certame.

15.3.1.2 Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira
o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte.

15.3.2 Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos e
gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio.

15.3.3 Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicado.

15.3.4 Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucao
Normativa SLTI/MP n.° 2, de 16 de setembro de 2009.

15.3.5Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no
inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal.

15.3.6 Que 0s servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n.° 8.213, de 24 de julho de 1991.
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A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
proposta sujeitara o licitante as sancfes previstas na legislacdo de regéncia, sem
prejuizo de qualquer sancao criminal cabivel.

Até a abertura da sessao, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

ApoOs a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

Os licitantes poderdao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes do sistema.

Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para
acesso publico ap6s o encerramento do envio de lances.

15.8.1 Apés a abertura da sessao, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo

justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro. Assinar a proposta
com assinatura digital.

15.8.2 Por ser admissivel no sistema COMPRASGOV, os licitantes deverdao encaminhar,

16

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

16.7

concomitantemente ao envio da proposta nos termos do item ...1, exclusivamente
por meio do sistema, os documentos de habilitacdo exigidos no Edital, sem
prejuizo do prazo fixado no presente edital, item 16, para sua apresentacao.

DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
Esta licitacdo sera julgada sob o critério de menor precgo por lote.

Aberta a sessdo publica, o pregoeiro verificara as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com 0s requisitos
estabelecidos no edital.

A desclassificacdo de proposta sera fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estarao
disponiveis no Incaper, caso algum fornecedor a solicite.

O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o
pregoeiro e os licitantes, que serd ativado a critério do pregoeiro.

O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro,
sendo que somente estas participardo da fase de lance.

Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor preco global, o
pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes poderéo
encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.
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16.7.1 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances que
incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta
gue cobrir a melhor oferta deveréa ser de R$ 10,00 (dez reais).

16.8 No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

16.9 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas neste edital.

16.10 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

16.11 N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

16.12 Durante a sesséao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

16.13 Ser4 adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

16.14 A etapa de lances da sessao publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
altimos dois minutos do periodo de duracao da sesséo publica.

16.15 A prorrogacdo automética da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

16.16 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente.

16.17 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo
sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da sessado publica de lances, em prol da consecucdo do melhor
preco.

16.18 ApoOs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

16.19 Encerrada a etapa de lances, em relacdo aos itens nado exclusivos para
participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sera efetivada a
verificagdo automatica, junto & Receita Federal, do porte da entidade empresarial.
O sistema identificarda em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para fins de aplicagdo do disposto nos artigos 44 e 45 da LC

123/2006.
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16.20 Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
gque se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada. Caso este edital seja participacdo ampla.

16.21 A melhor classificada nos termos do item anterior ter4 o direito de encaminhar
uma Uultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados ap06s a comunicacdo automatica para tanto. Caso este edital seja
participacdo ampla.

16.22 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo
de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. Caso este edital tenha
participacdo ampla em alguns itens.

16.23 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aguela que primeiro poderd apresentar melhor oferta. Caso este edital tenha
participacdo ampla em alguns itens.

16.24 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

16.25 ApOs o encerramento da etapa aleatoria de lances da sesséo publica, o pregoeiro
podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢cdes
diferentes daquelas previstas no edital.

16.26 A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

16.27 No caso de desconexdao do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se 0
sistema eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuarédo
sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

16.28 Se a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do pregao na forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente apos
comunicacao aos participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacéo.

17 DO PROCEDIMENTO DE HABILITACAO

17.1 - Encerrada a etapa de lances e negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao
estimado, a sua exequibilidade e adequacdo do objeto e, depois, solicitara a
apresentacdo da Proposta Comercial e seus anexos (Anexo Il.A) e dos Documentos de
Habilitacdo (Anexo lll) eventualmente ndo contemplados no SICAF ou nao enviados
junto com a proposta inicial.
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17.2 - A Proposta Comercial atualizada e seus anexos e os Documentos de Habilitagdo
deverdo ser apresentados no prazo em que o pregoeiro solicitar em CHAT, caso nao
estejam no SICAF e no sistema, contados do primeiro dia Gtil posterior a convocacéo
feita pelo Pregoeiro no sistema eletrénico, obrigatoriamente pelo sistema da sessao do
pregdo no COMPRASGOV e “se necessario” por e-mail.

17.3 - Como condicao prévia ao exame da documentacédo de habilitacdo, o pregoeiro
verificardA o eventual descumprimento das condicbes de participacéo,

especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a participagcdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

|cadastro de Fornecedores do Estado do Espitito Santo — SICAF
(https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf).

ICadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

17.4 - A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e
também em nome de seus soécios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei
8.429/1992, que prevé dentre as sancdes impostas ao responsavel pela préatica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

17.5 - Constatada a existéncia de sancao que inviabilize a participacdo ou contratacao,
o Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condi¢éo de participacéo.

17.6 Apos a verificacdo das condi¢cdes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados e, apods analise, serd declarado vencedor o licitante
classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.

17.7 A habilitacdo do licitante que se declarar cadastrado no SICAF, no que tange
exclusivamente aos documentos por ele abrangidos, sera verificada por meio de
consulta efetuada pelo Pregoeiro. O registro no SICAF nado dispensa o licitante de
encaminhar nos mesmos prazos os documentos ndo compreendidos no referido
cadastro, ou que ja estiverem vencidos.

17.8 Em se tratando de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas,
a comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para fins de
formalizacdo da contratacdo, mas o licitante devera apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de tal comprovacdo, mesmo que esta apresente alguma restricéo,
observadas as regras do Anexo lll.

17.8.10 motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente, quando for o caso,
devera ficar registrado em ata, bem como a indicacdo do documento necessario para
comprovar a regularizagao.

17.9 Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgdo promotor do certame nos sitios
oficiais de 6rgédos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

17.10 Se a proposta ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, ou se recusar a assinar o contrato, 0 pregoeiro examinara a oferta
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subsequente e a respectiva documentacao de habilitacdo, na ordem de classificagéo, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as exigéncias do edital.

17.11 Nas hipéteses previstas no item anterior, o pregoeiro podera negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como parametro a
menor oferta apresentada no certame.

17.12 O licitante arrematante devera providenciar o seu cadastro no Sistema E-docs,
para futuras assinaturas de contrato/ordem de fornecimento.

18 DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

18.3 No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera
comunicar aos licitantes, por meio do sistema no qual a licitagao foi realizada, data
e hora em que declarara o vencedor do certame.

18.4 Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sessao publica, de
forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencao
de recorrer, quando lhe seré concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentar
as razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazfes
em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-
lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

18.5 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencédo de
recorrer, nos termos do item anterior, importard na decadéncia desse direito,
ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

18.6 Para efeito do disposto no item anterior, manifestacdo imediata é aquela efetuada
via eletrbnica — internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apés o
pregoeiro comunicar aos participantes, por meio do sistema eletrdnico, o resultado
da classificacdo; e manifestacdo motivada é a descri¢do sucinta e clara do fato que
motivou a licitante a recorrer.

18.7 O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

18.8 No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel
a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacéo.

18.9 Os recursos e contrarazbes de recurso deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro,
registrados em campo préoprio e anexados documentos digitalizados em formato
“pdf”. Somente seréo aceitas razbes assinadas pelos recorrentes.

18.10 Todos os atos praticados durante a sesséo publica deverdo ser registrados
em ata.
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18.11 A minuta da ata da sessdo publica sera disponibilizada na internet para
acesso livre, imediatamente ap0s o0 seu encerramento. A versao definitiva da ata
sera disponibilizada ap6s a adjudicagéo do certame.

19 DA HOMOLOGACAO E DA CONVOCACAO PARA ASSINAR A ATA

19.3 Decididos o0s recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

19.4 Apo6s a homologacéo referida no item anterior, o licitante vencedor de cada lote
sera convocado para assinar a Ata de Registro de Pre¢os no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, podendo ser prorrogado.

19.5 A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual
periodo, nos termos do art. 64, § 1° da Lei 8.666/1993, quando solicitado pelo
licitante classificado, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo
justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

19.6 Para a formalizacdo da contratacdo, serd exigida a comprovagdo das condi¢des
de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato.

20 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.3 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 10.520/2002, o licitante ou
adjudicatério que:

20.3.1 Nao assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;

20.3.2 N&o retirar o instrumento que substitui o termo de contrato, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

20.3.3 Deixar de entregar os documentos exigidos;
20.3.4 Apresentar documento falso;

20.3.5 Ensejar o retardamento da licitagéo;

20.3.6 Nao mantiver a proposta;

20.3.7 Cometer fraude fiscal; ou

20.3.8 Comportar-se de modo inidéneo.

20.4 Reputar-se-4 comportamento inidoneo, exemplificativamente, os tipificados nos
arts. 90 a 97 da Lei 8.666/1993 e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a declaracéo falsa
guanto as condicfes de participacdo e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

20.5 O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infracbes discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes
sancoes:
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20.5.1 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para os lotes em que
participou o licitante;

20.5.2 Impedimento de licitar e de contratar com a Uni&o, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e descredenciamento no CRC/ES, pelo prazo de até cinco anos;

20.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancao de
impedimento.

20.7 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se
além da disciplina legal o disposto no termo de contrato ou no termo de referéncia
guanto ao procedimento e outras condigdes.

20.8 As sancdes por atos praticados durante a execucdo do contrato estdo previstas
no termo de contrato ou no termo de referéncia.

21 DAS DISPOSICOES FINAIS
21.3 O valor maximo admitido para o presente processo licitatorio sera de:

Lote 1 — R$ 1.458.925,00 (Hum milh&o, quatrocentos e cinquenta e oito mil e
vinte e cinco reais).

21.4 O proponente € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes
nele contidas implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou pedido de
compra, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

21.5 Ao apresentar a proposta, o licitante assume que esta fazendo isso de forma
absolutamente independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a
formacdo de cartel ou qualquer conluio, a Administracdo adotard 0s meios
necessarios para as devidas averiguacoes e as respectivas sancoes.

21.6 E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitagdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, vedada a criacdo de exigéncia ndo prevista neste edital.

21.7 Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao
fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacao.

~

21.8 Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em
documento apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la,
inclusive concedendo prazo para o reconhecimento de firma.

21.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacao
e a exata compreensao da sua proposta.
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21.10 Os erros materiais irrelevantes seréo objeto de saneamento, mediante ato
motivado do pregoeiro.

21.11 Em se tratando de licitacdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, é
possivel e licita a adjudicacdo e homologacéo da licitacdo, por lote, ainda que o
sistema eletrdnico adotado pela Administracdo Publica Estadual ndo esteja
adequado para tanto, devendo constar despacho fundamentado no respectivo
processo administrativo, atestada a inexisténcia de recurso pendente de
apreciacao.

21.11.1 Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, o Pregoeiro devera
providenciar a publicacédo do resultado da licitagdo quanto ao respectivo lote e,
no momento oportuno, atualizar as informacdes no sistema eletronico.

21.12 As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacédo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam
o0 interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratacao.

21.13 As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas
aos proponentes por qualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento
ou, ainda, mediante publicacdo em Diario Oficial.

21.14 Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

21.15 A participagdo do licitante nesta licitagdo implica aceitagédo de todos os
termos deste Edital e do Termo de Referéncia.

21.16 Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o
licitante ou o adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apés a fase de
habilitacdo, tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao
julgamento da licitacédo, que revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou
financeira.

21.17 A autoridade competente para aprovacdo do procedimento licitatério
somente podera revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de
gualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

21.18 Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacao
do procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.

21.19 No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurada a ampla
defesa e o contraditorio.

21.20 Enviar como documentacdo de habilitacdo na sessdo publica todas as
declaracdes aqui exigidas em edital em forma de Anexo.
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21.21 Caso existam divergéncias entre o disposto neste Edital e no SIGA
(sistema eletrbnico) quanto a descricdo do objeto, devera ser observada a redacao
contida neste instrumento convocatorio.

22 - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

22.1 - Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a
envidar todos os esforcos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e
imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmisséo e eliminacdo de dados pessoais,
especialmente as previstas na Lei Federal n° 13.709/2018 (“Lei Geral de Protegao de
Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n°® 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais
normas legais e regulamentares apliciveis.

Caso 0 objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia
do Contrato, todas as obriga¢des legais e regulamentares especificas vinculadas a essa
hipétese legal de tratamento.

Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16 e 18
da Lei Federal n° 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

¢ Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
e Auxilid-la, quando for o caso, na elaboragdo da resposta ao requerimento; e

e Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30
(trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

22.3 - Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e
em conformidade com as hipéteses legais que autorizam o tratamento.

22.4 - As partes devem assegurar que o0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o
cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.

22.5 - A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n° 13.709/2018.

22.6 - Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o0 estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados e informacgdes de acessos nao autorizados e de situagOes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito.
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22.7 - A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacgdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicacéo, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares
dos dados, acerca do incidente de seguranca.

22.8 - As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacéo e na
mitigacéo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

22.9 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territorio do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito,
da CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecdo desses
dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacdo de
protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

22.10 - Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas
ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n° 13.709/2018, do Decreto Estadual n® 4922-R, de 09
de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este
Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo da
CONTRATANTE em seu acompanhamento.

22.11 - Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, ndo
exime a CONTRATADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipbtese de
descumprimento dessas obrigacdes por subcontratada.

22.12 - A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informacdo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecdes, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relagcédo ao tratamento de dados
pessoais.

22.13 - A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdo de relatérios
de impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei
Federal n® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

22.14 - Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera
notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do
Contrato e de sua responsabilizacéo pela integralidade dos danos causados.

22.15 - Eliminagdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a
CONTRATADA deverda em, até 10 (dez) dias Uuteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los,
inclusive eventuais copias, certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento
desta obrigacéo.
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23 - Atendimento ao Decreto 5460-R de 28/07/2023

23.1 - Em atendimento ao Decreto 5460-R de 28/07/2023, os 6rgaos da administracéo
estadual direta, os fundos, as autarquias e as fundac¢des publicas do Estado do Espirito
Santo, ao efetuaram qualquer pagamento a pessoa juridica pelo fornecimento de bens
ou prestacao de servicos, ficam obrigados a proceder a retencdo do Imposto de Renda
(IR) na Fonte com base na Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012,
devendo também observar o disposto neste Decreto.

§ 1° A obrigagéo de que trata o caput, de retencdo do Imposto de Renda - IR na Fonte,
alcancard todos os contratos vigentes, relacbes de compra e pagamentos efetuados,
inclusive de forma antecipada em decorréncia de fornecimentos de bens ou de
prestacao de servicos para entrega futura.

§ 2° Os valores retidos de IR na Fonte, a qualquer titulo, deverdo ser recolhidos ao
Tesouro Estadual, mediante Documento Unico de Arrecadacdo - DUA, sendo vedado
gualquer tipo de compensacéao.

Art. 2° Excetuam-se da obrigacao de que trata o art. 1° as hipoteses elencadas no art. 4°
da Instrucdo Normativa RFB n° 1234, devendo o fornecedor de bens ou prestador de
servigos apresentar, em conjunto com os demais documentos de cobranca, declaragéo
do respectivo enquadramento, na forma dos anexos da referida Instrucdo Normativa.

Art. 3° Os prestadores de servicos e fornecedores de bens deverdo emitir as notas
fiscais, faturas ou quaisquer outros documentos de cobranca com o destaque do IR na
Fonte em observéancia as regras de retencdo do Imposto de Renda na Fonte dispostas
na Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 2012.

Vitéria-ES, 17 de novembro de 2023.
Marissol Passos Corréa

Pregoeira / INCAPER
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:
1.1 Aquisicdo de material de expediente.
2. JUSTIFICATIVA:
2.1 Repor o estoque do Almoxarifado, atender & necessidade da Administragdo do Incaper, na
aplicacdo do material no arquivamento dos processos fisicos, que estdo mudando para
eletrbnicos e também a substituicdo de caixas deterioradas, na modalidade de aquisicdo Ata

de Registro de Pregos.

3. DESCRIGCAO DETALHADA DO OBJETO:

Lote Unico
Tabela | — Especificacdo: Material de Expediente
Item | Codigo Material Unid Qt Valor | Valor total
SIGA e . o unitario
Catmat (Especificagcdo Técnica)

CAIXA BOX; MODELO A: CAIXA DE
ARQUIVO - MATERIAL: POLIPROPILENO| caixa
CORRUGADO: POLIONDA; COR: BRANCO;
ALTURA: 245MM; LARGURA: 350MM;
PROFUNDIDADE:135MM; GRAMATURA:
01 11625 |500G/M? UNIDADE DE FORNECIMENTO: 1723 572,50 986.417,50
CAIXAS 50 UN; comM IMPRESSAO
611956 |pADRAO NAS 02 LATERAIS CONFORME
MODELO DEFINIDO NO MANUAL DE
GESTAO DOCUMENTAL DO PROGED/ES

CAIXA BOX; MODELO A: CAIXA DE
ARQUIVO - MATERIAL: POLIPROPILENO
CORRUGADO: POLIONDA; COR: BRANCO;
ALTURA: 30MM; LARGURA: 38,5MM;| caixa
PROFUNDIDADE:18,5 MM; GRAMATURA:
500G/M? UNIDADE DE FORNECIMENTO:
CAIXAS 50 UN; cOM IMPRESSAO
02 | 267822 |ppADRAO NAS 02 LATERAIS CONFORME 33 587,50 19.387,50
MODELO DEFINIDO NO MANUAL DE

611956 | GESTAO DOCUMENTAL DO PROGED/ES

CAIXA BOX; MODELO B: CAIXA DE
ARQUIVO; MATERIAL: POLIPROPILENO| caixa 768 590,00 453.120,00
CORRUGADO; POLIONDA; COR: BRANCO;
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03 ALTURA: 300MM; LARGURA: 390MM;
PROFUNDIDADE:180MM; GRAMATURA:
138303 |500G/M?; COM IMPRESSAO PADRAO NAS
02 (DUAS) LATERAIS  CONFORME
611956 |MODELO DEFINIDO NO MANUAL DE
GESTAO DOCUMENTAL DO PROGED/ES;
UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXAS

50 UNIDADES.

O maximo permitido para este lote serad de R$ 1.458.925,00

O licitante arrematante enviara catdlogo ou amostra da marca ofertada para verificar se
atende ao edital.

** Na divergéncia entre a descricao do SIGA ou do CATMAT o fornecedor devera seguir a
descricdo completa deste termo de referéncia, descartando outras descri¢cdes.

4. DO PROCESSO LICITATORIO

4.1 O processo licitatério devera ocorrer na modalidade pregdo por meio eletrénico, ja que o
objeto se caracteriza como aquisi¢do de bens comuns, como instrui o Decreto n°® 2458-R de 05
de fevereiro de 2010 em seu 1° artigo “Este regulamento estabelece normas e procedimentos
para realizacdo de licitagbes na modalidade pregdo, na forma eletrénica, de acordo com o
disposto no § 1° do art. 2° da Lei n° 10.520/2002, destinados a aquisicdo de bens e servigcos
comuns, no ambito da administracdo direta e indireta do poder Executivo Estadual e
subsidiariamente pela Lei Federal n°® 8.666/93, suas alteragbes e demais normas pertinentes,
bem como pelas condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos.

4.2 Os itens da licitagdo serdo agrupados em um lote Unico, para melhor atender o estabelecido
nos artigos 15, inciso 1V, e 23, §1°, ambos da Lei 8.666/93.

4.2.1. O critério que justifica 0 agrupamento dos itens em lote Unico foi definido em razao
das caracteristicas semelhantes e mercadolégicas inerentes aos produtos, de maneira a
servir como estratégia competitiva na concorréncia de precos, uma vez que permite aos
fornecedores oferecerem maiores descontos na composi¢cdo do lote, gerando economia
em escala.

4.2.2. Além disso, considerando que os itens descritos neste termo de referéncia séo
material de expediente e, portanto, semelhantes, 0 seu agrupamento nao causa prejuizos
para licitagao.

4.2.3. Destacamos também que a adocédo da licitagdo por itens isolados exigiria elevado
namero de procedimentos para sele¢do, o que tornaria bem mais oneroso o trabalho da
administracdo publica, sob o ponto de vista do emprego de recursos humanos e da
dificuldade de controle, de sorte que poderia colocar em risco a economia de escala e a
celeridade processual, comprometendo a selecdo da proposta mais vantajosa para a
administracéo.

5 - DAS APRESENTACOES E DA PROPOSTA DE PRECO

5.1 A proposta devera ser apresentada com as quantidades e qualidade requeridas neste Termo
de Referéncia, com prec¢os unitarios e total, em moeda nacional (em algarismo por extenso),
tributos, fretes e demais custos que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos
produtos, contendo, ainda:
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5.1.1 detalhamento das especificacbes dos produtos, tais como: marca modelo, tipo,
dimensdes, fabricante, e outros elementos que de forma inequivoca identifiquem e
constatem as caracteristicas dos mesmos.

5.1.2 o prazo para substituicdo dos produtos que apresentarem defeitos de fabricacdo, o
qual ndo podera ser superior a 5 (cinco) dias corridos, contados a partir da notificacéao,
sob pena de constatada alguma imperfeicdo, ter os mesmos devolvidos e a empresa
submetida as penalidades da Lei.

5.1.3 Numero da conta corrente, agéncia, localidade e nome do Banco do fornecedor.

5.2 O valor maximo a ser admitido pelo preco unitario e total da aquisicdo dos materiais
detalhados em cada lote ser4 apurado por meio de mapa comparativo elaborado apds pesquisa
mercadoldgica.

5.3 O prazo de garantia e validade dos produtos deverdo ser de no minimo 0l(um) ano,
contados a partir da entrega destes no almoxarifado do INCAPER

5.4 O prazo de validade da proposta devera ser de no minimo de 60 (sessenta) dias.
6. DA EMBALAGEM

6.1 Todo material devera ser entregue em embalagens em perfeitas condi¢cbes e sem avarias
para proteger o conteldo contra danos durante o transporte, desde a fabrica até o local de
entrega, sob todas as condi¢cdes necessarias;

7. DA ENTREGA E RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

7.1 Os produtos deverao ser entregues na Coordenacdo de Suprimentos/Almoxarifado., sito a
Rua Afonso Sarlo, 160, Bento Ferreira, Vitéria/ES, CEP: 29.052-010, nos horéarios de 08:00 as
11:30 e 13:30 as 16:30 de segunda a sexta feira, em conformidade com as especificagbes e
guantidade descritas neste Termo de Referéncia/Edital, em até 10 (dez) dias corridos, a contar
do recebimento da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento.

7.3 Os produtos serdo recebidos no almoxarifado do INCAPER para fins de conferéncia
guantitativa, qualitativa e prazo de validade, dos materiais, na seguinte forma:

7.3.1 Provisoriamente, no ato da entrega/conclusdo dos trabalhos, para efeito de vistoria
que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais ou eventuais falhas ou
vicios decorrentes do fornecimento.

7.3.2 Definitivamente, mediante a emissdo do termo circunstanciado, assinado pelas
partes, apds o decurso do prazo de observacao e vistoria supracitados, comprovando a
gualidade, a quantidade e o atendimento as especificagfes técnicas deste Termo de
Referéncia e da ordem de Fornecimento.

7.3.3 Decorridos 5 (cinco) dias corridos, ndo havendo nenhuma manifestacdo por parte
da Administracdo Contratante, considera-se que o material foi definitivamente aceito.

7.3.4 O recebimento definitivo e atestagdo dos materiais se dara apos a conferéncia dos
produtos entregues e verificada a conformidade com as especificacbes e exigéncias
deste Termo de Referéncia/Edital;

7.4 O servidor designado para recebimento dos materiais verificara no ato da entrega pelo
fornecedor, a etiqueta com as especificagcbes dos produtos, o conteddo das embalagens, as
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condicbes de manuseio, armazenagem, as condi¢cdes e integridade das embalagens, estado de
conservacao, fechamento e prazo de validade do produto.

7.5 Caso o produto seja entregue em desconformidade com o especificado no Termo de
Referéncia/Edital, sera solicitado a empresa vencedora do certame a substituicdo do mesmo, por
outro (s) item (s) novo (s), no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da
notificacdo para retirada e reposicdo do (s) item (s) em desacordo com as especificacbes
originais, no que concerne a avarias, quantidades, qualidades e prazo de validade, correndo as
suas expensas as despesas decorrentes da substituicAo dos produtos que vierem a ser
recusados

7.5.1 Este novo material recebido em substituicdo ao material incialmente recusado ndo
serd considerado como prorrogacdo do prazo de entrega e passara pelo mesmo
processo de recebimento descrito acima.

7.5.2 O recebimento definitivo sera formalizado apds superada as etapas anteriores pela
Area de Material e Patriménio do INCAPER, e n&o excluira a responsabilidade da
contratada pela perfeita qualidade e funcionalidade do material fornecido, cabendo-lhe
sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da utilizacéo deste material.

7.6 Os produtos adquiridos em decorréncia deste Termo de Referéncia deveréo ser entregues,
sem nenhum 6énus adicional para o INCAPER.

7.7 Nao serd admitida a entrega dos produtos pela Contratada sem que esta esteja de posse da
ordem de fornecimento ou outro instrumento similar e devidamente acompanhado dos
documentos fiscais (Nota Fiscal / Fatura).

7.8 ApoOs o recebimento definitivo do produto o servidor responsavel pelo recebimento dara o
aceite definitivo da Nota Fiscal/Fatura.

7.9 O recebimento definitvo serda entdo formalizado pela Coordenacdo de
Suprimentos/Almoxarifado e a area demandante.

7.10 Os materiais deverao ser entregues conforme o Edital, em até, no maximo, 10 (dez) dias
apos o recebimento da Nota de Empenho, sob pena de sujeitar-se as sancfes legalmente
previstas.

7.11 A administragéo rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo
com os termos do Edital e seu (s) anexo (S).

8 DA GARANTIA

8.1 O prazo de validade dos produtos contra defeitos ou vicios de fabricagdo sera de, no minimo,
01 (um) ano a partir da data de entrega do mesmo.

8.2 Prevalecera a garantia oferecida pelo fabricante dos materiais, se por prazo superior ao item
8.1 deste item.

8.3 O prazo de substituicdo dos produtos que apresentarem defeitos ou vicios de fabricacéo sera
substituido em até 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento da notificacdo pelo
INCAPER.

8.4 Aplica-se no que couber, as disposi¢cdes do Codigo de Protecdo e Defesa do Consumidor,
instituido pela Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990.

9. Aplicacéo dos recursos e/ou servigos a serem adquiridos:
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9.1 O INCAPER possui dotacdo orcamentaria reservada para atender tal contratacdo. Os
recursos sao provenientes de recursos proprios ou do Tesouro Estadual.

A modalidade de aquisi¢do sera Ata de Registro de Precos.
10 OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local indicados pela
Contratante, em estrita observancia das especificacbes deste Termo de Referéncia, ordem de
fornecimento e da proposta apresentada, acompanhado da respectiva nota fiscal constando
detalhadamente as indicacdes da marca, modelo, fabricante, tipo, procedéncia e prazo de
garantia;

10.2 Se apo6s o recebimento definitivo do produto for encontrado algum defeito, avaria, prazo de
validade em desconformidade com o estabelecido neste Termo, ou outros vicios que contrariem
as condicdes do Edital, o fornecedor substituira o item no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados
do recebimento da notificacdo escrita enviada por e-mail, fax ou outro meio de comunicacao
escrita.

10.3 Comunicar por escrito a Administracdo, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar
0s esclarecimentos que julgar necessario;

10.4 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

10.5 Acatar as determinacdes dos responsaveis pelo recebimento e conferencia dos materiais.
10.6 O fornecimento dos produtos, de cada nota de empenho, devera ocorrer em parcela Unica.

10.7 Arcar com todos encargos decorrentes da presente contratacdo, especialmente os
referentes a fretes, taxas, seguros, encargos sociais e trabalhistas;

11 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Efetuar o pagamento ao licitante vencedor, quando da sua contratagdo, de acordo com o
preco, os prazos e as condi¢gdes estipuladas neste Edital.

11.2 Receber provisoriamente o material mediante regular afericdo de quantitativos,
disponibilizando local, data e horério;

11.3 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para
fins de aceitacéo e recebimento definitivos;

11.4 Notificar o fornecedor, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
constatadas nos objetos fornecidos, para que sejam corrigidos;

11.5 Prestar as informagfes e 0s esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser
solicitados pelo fornecedor.

11.6 Assegurar-se da boa qualidade dos objetos fornecidos.

11.7 Acompanhar e fiscalizar a execucao do fornecimento contratado, bem como atestar na nota
fiscal/fatura a efetiva entrega do objeto contratado e o seu aceite;

11.8 Aplicar a Adjudicatéria as san¢fes regulamentares e contratuais;
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12 DO PAGAMENTO

12.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias, a contar da certificacdo de que o
material foi aceito, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura contendo o n.° do CNPJ da
empresa, n.° da conta bancaria, nome do banco e da respectiva agéncia bancaria,

12.2 No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura,
serdo 0s mesmos restituidos a adjudicataria para as corre¢cdes necessarias, nao respondendo o
INCAPER por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos
correspondentes.

12.3. Os precos contratados seréo fixos e irreajustaveis;

12.4 A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei n® 4.320/64,
assim como na Lei Estadual n°® 2.583/71 e alteracdes posteriores;

12.5 E vedado o pagamento antecipado de acordo com previsto nos artigos 62 e 63 da lei
n°.4.320/64 e art.40, §3°, 55, lll e 65, Il, “c” da Lei n°.8.666/93.

12.6 No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura,
serdo 0os mesmos restituidos a adjudicataria para as corregdes necessarias, nao respondendo o
INCAPER por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos
correspondentes;

12.7 Nenhum pagamento sera efetuado & CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagado
gualquer obrigacgéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

12.8 Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou dos documentos
exigidos como condi¢cdo de pagamento por parte da Contratada, importard em prorrogacao
automética do prazo de vencimento da obrigacdo do Contratante.

13. UNIDADE EXECUTORA / RESPONSAVEL:

13.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Gerencia de Pessoas e (GTTC)
Biblioteca, estando em consonancia com as disposi¢fes legais e normativas aplicaveis e com
interesse e conveniéncia da Administracdo, e sera submetido a aprovacdo do Ordenador de
Despesa, e passa a integrar o processo administrativo formalizado, visando a instauracao do
certame na modalidade Pregéao Eletronico.
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ANEXO Il - MODELQOS DO EDITAL

ANEXO II.LA - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAO N° 024/2023

Empresa: ( Nome da Empresa )

A (Nome do Orgéo)

Prezados Senhores,

1 - CompBem nossa Proposta 0s seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacdo do preco unitario de cada item e
do preco global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitacdo (conforme Anexo Ill do Edital).
1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade desta proposta € de 90 (cento e oitenta) dias corridos, contados
da data limite para o acolhimento da mesma.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios,

tributos, contribui¢cdes, seguros e licencas de modo a se constituirem a Unica e total
contraprestacédo pelo fornecimento dos itens.

Atenciosamente,

Identificagdo e assinatura
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ANEXO II.B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO
CONTRATUAL

NOME:

NUMERO DE IDENTIDADE:

ORGAO EMISSOR:
CPF:
ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

C/C PARA PAGAMENTO:

Vitoria, de de

Assinatura e Carimbo
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ANEXO 11.C — MODELO DE DECLARACAO DO ART. 7°, XXXIII, DA CF

DECLARACAO DE ATENDIMENTO

AO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CF

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, que nao
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendizes ().

Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Vitoria, de de

Licitante interessado
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ANEXO 11.D - DECLARACAO DE INEXISTNENCIA DE FATO IMPEDITIVO A
HABILITACAO

[Nome da empresa], CNPJ n.° sediada [Endereco completo],
declara sob as penas da lei, que até a presente data, inexiste fato superveniente impeditivo
para sua habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

Local e Data

Nome e Assinatura do Responsavel legal pela Empresa
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ANEXO Il - EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Para habilitar-se no certame, apos a fase de disputa, o licitante devera apresentar a
seguinte documentagao:

1 - DA HABILITACAO

Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo estar com prazo vigente, a excecéo
daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade, e poderéo ser apresentados
em original, por qualquer processo de coOpia autenticada por tabelido de notas ou por
servidor da unidade que realizara o Pregdo, ou publicacdo em 6rgdos da imprensa
oficial, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos neste edital.

Devera estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizacdo para
empreender atividades compativeis com o objeto desta Licitacao.

1.1- DA HABILITACAO JURIDICA
1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por acdes, acompanhado
dos documentos de elei¢cdo de seus atuais administradores;

1.1.3 - Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacédo que identifique a Diretoria em exercicio;

1.4.4 - Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente.

1.2- DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
1.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

1.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo conjunta
expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

1.2.3 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).

1.2.4 Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.
1.2.5 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS.

1.2.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

1.2.6.1 Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do
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contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacao dos documentos relativos
a sua matriz.

Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nédo se
exige comprovacdo de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente
para formalizagéo da contratagdo, observadas as seguintes regras:

1.2.6.2.1- A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos

exigidos para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que
apresentem alguma restrigao;

1.2.6.2.2- Havendo alguma restricdo na comprovacéao da regularidade fiscal, € assegurado

0 prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
gue o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa,

1.2.6.2.3- O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragédo

Publica, ser prorrogado por igual periodo;

1.2.6.2.4- Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao de certiddes

comprobatérias de regularidade fiscal, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensédo do
crédito tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cddigo
Tributério Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao;

1.2.6.2.5- Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias,

contado da apresentagcdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior,
para apresentar a certiddo comprobatdria de regularidade fiscal,

1.2.6.2.6- O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragédo

Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela
licitante a impossibilidade de o 6rgdo competente emitir a certidao;

hY

1.2.6.2.7- A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da

documentacdo comprobatéria de regularidade fiscal, nos termos dos incisos
anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da
aplicac@o das sancdes previstas no art. 81 da Lei 8.666/1993, sendo facultado a
Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar,
observada a ordem de classificacéo, ou revogar a licitacao.

1.3 - DA QUALIFICACAO TECNICA

(a) Comprovacao de que o licitante forneceu, sem restricdo, produto igual ou semelhante
ao indicado no Anexo | do edital. A comprovacéo serd feita por meio de apresentacéo de
no minimo 1 (um) Atestado, devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado da
empresa ou 6rgdo comprador.
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1.4- DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1.4.1 Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacao Judicial e Extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no
instrumento.

1.4.2 No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddo negativa
de faléncia para fins de habilitacdo, devera apresentar data de emissao de, no
maximo, 90 (noventa) dias anteriores a data fixada para a sessao de abertura da
licitacéo.

1.4.3 Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou extrajudicial,
deverd ser apresentada, por meio da documentacdo apropriada, a sentenca
homologatéria do plano de recuperacdo judicial, além do cumprimento dos
demais requisitos de habilitagdo constantes neste Edital.

1.5 - DA DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII, ART. 7°, DA CF

1.5.1 - Declaragdo de que inexiste, no quadro funcional da empresa, menor de dezoito
anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor de dezesseis
anos executando qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir dos quatorze
anos (Lei 9.854/1999), conforme modelo constante no Anexo I1.C do Edital.

2 - DAS REGRAS RELATIVAS AO CRC/ES E SICAF

2.1 - Os licitantes que desejarem se cadastrar perante o Cadastro de Fornecedores do
Estado do Espirito Santo (CRC/ES) deverao seguir as regras estabelecidas pelo Decreto
Estadual 2.394-R/2009 e demais normas complementares.

2.2 - Os licitantes cadastrados no CRC/ES OU SICAF poderéao deixar de apresentar a
documentacédo exigida nos itens 1.1 e 1.2.

2.3 - Somente serdo dispensados os documentos exigidos no item 1.2, que se
encontrarem dentro do prazo de sua validade.

2.4 - Caso algum documento apresentado junto ao CRC/ES OU SICAF ja esteja
vencido, esse devera ser apresentado junto ao Pregoeiro para fins de comprovar sua
regularidade habilitatéria.

2.5 - O CRC/ES E SICAF ndo exime os interessados de apresentar a documentacao
relativa a qualificacdo técnica (item 1.3) exigida, salvo se previamente encaminhada ao
Nucleo de Cadastro e devidamente cadastrada.

2.6 - Em todo o caso, fica o licitante - cadastrado ou habilitado parcialmente - obrigado a
declarar, sob as penalidades legais, a eventual ocorréncia de fato superveniente
impeditivo de sua habilitagéo.

2.7 - Declarando o licitante que possui cadastro no SICAF, competird ao Pregoeiro
verificar a veracidade da afirmacdo por meio de consulta ao referido Sistema, devendo
ser juntados aos autos os comprovantes da consulta.
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3 - DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

3.1 - Os licitantes que invocarem a condicdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei
Complementar n°. 123/2006 e reproduzidos neste edital, deverdo apresentar ainda 0s
seguintes documentos.

3.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei
Complementar 123/2006:

(a) Comprovante de opcéo pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/Consulta
Optantes.app/ConsultarOpcao.aspx) ou do site do SINTEGRA
(http://'www.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato ateste a opgao
pelo Simples.

(b) Declaragao, firmada pelo representante legal da empresa, de nédo haver
nenhum dos impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006.

3.3 - Licitantes ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributagéo:

(a) Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e |l
do Art. 3° da LC 123/06;

(b) Cépia da Declaragédo de Informacdo Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica —
DIPJ e respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE;

(c) Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ;

(d) Cépia do contrato social e suas alteracdes; e

(e) Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver
nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do 8§ 4° do art. 3° da LC 123/06.

3.4 - Os documentos aos quais se refere este item somente deverdo ser apresentados
apoOs a convocacao para assinar o contrato, ainda que as microempresas, e pequenas
empresas ou equiparadas ndo optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacéo
possuam habilitacéo parcial no CRC/ES.

3.5 - O licitante que invocar a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte
e nao apresentar os documentos comprobatérios respectivos ficara impedido de licitar e
de contratar com o Estado do Espirito Santo, e sera descredenciado do CRC/ES, pelo
prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas fixadas neste edital e das demais
cominagdes legais, incluindo a sancao penal prevista no art. 93 da Lei 8.666/1993,
guando for o caso.

3.6 - Em caso de empresario ou sociedade empresaria submetida ao registro obrigatério

na Junta Comercial, fica dispensada a apresentacdo da copia do contrato social e suas

alteracoes, desde que seja apresentada a Certidao Simplificada da Junta Comercial da
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qual conste o enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada, expedida em prazo nao superior a 15 dias da data marcada para a abertura
das propostas.

3.7 - A licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo
Simples Nacional que porventura venha a ser contratada devera atender ao que
disp6em os arts. 17, inciso XllI, 30, inciso Il e 8 1° e 31, inciso Il, da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, comunicando a Receita Federal, sendo o caso, no
prazo legal, sua exclusdo do Simples Nacional, sob pena de aplicagdo das sancdes
contratuais previstas e retencéo na fonte de tributos e contribuicées sociais, na forma da
legislacédo em vigor.

Todas as Declaracbes constantes no texto do Edital, assim como em forma de
ANEXO (em separado) deverdo ser enviadas como parte da Documentagdo de
Habilitacdo antes da Sesséo do pregéo eletronico.
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ANEXO IV = MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ARP n° /2023
Pregéo n° 024/0023
Processo n° 2023-QJNPV

Pelo presente instrumento, o Instituto Capixaba de Pesquisa, Assisténcia Técnica e
Extensdo Rural - INCAPER, com sede na Rua Afonso Sarlo, n°® 160 — Bairro Bento
Ferreira, Vitéria/ES, representada legalmente pelo seu Diretor
Presidente XXXXXXXXXX, brasileiro, casado, administrador de empresas, CPF/MF no
XXXXXXXXXXXX, residente e domiciliado Rua XXXXXXXXXXXX considerando o
julgamento da licitagdo na modalidade de PREGAO DE REGISTRO DE PRECOS PARA
AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, sob n°. 024/2023, RESOLVE registrar
0Ss precos da empresa , atendendo as condigfes previstas no Instrumento
Convocatorio e as constantes desta Ata de Registro de Precos, e regido pela Lei
10.520/2002, pelo Decreto Estadual 2.458-R/2010, pelo Decreto Estadual 1.790-R/2007,
pela Lei 8.666/1993 e suas alteracdes e em conformidade com as disposicdes a seguir.

1-DO OBJETO

1.1- A presente Ata tem por objeto o PREGAO DE REGISTRO DE PRECOS PARA
AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, especificados no Anexo | do
Edital.

1.2 - Integram esta Ata, como partes indissociaveis e independentemente de
transcricdo, 0s seguintes anexos:

(a) Anexo A — Especificagédo dos precos;

(b) Anexo B — Minuta de Ordem de Fornecimento;
(c) o Edital e todos 0s seus Anexos;

(d) a Proposta Comercial da Contratada.

2 DO PRECO

2.1- Os precos a serem pagos coincidem com os precos definidos no Anexo
desta Ata, e nele estdo inclusas todas as espécies de tributos, diretos e
indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mao de obra e quaisquer
despesas inerentes a compra.

2.2- Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis, ressalvado o disposto no
item 3 deste instrumento.

2.3- A existéncia de precos registrados ndo obrigara a Administracdo a firmar
contratacdes que deles poderdo advir, facultada a realizacdo de licitacdo
especifica ou a contratacdo direta para a aquisicdo pretendida nas hipoteses
previstas na Lei 8.666/1993, mediante fundamentacédo, assegurando-se ao
beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de
condicdes.
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3 DA AL:I'ERAQAO DO PRECO PRATICADO NO MERCADO E DO REEQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

3.1- Quando, por motivo superveniente, 0 preco registrado tornar-se superior ao
preco praticado pelo mercado, o 6rgdo gerenciador devera:

3.1.1 convocar o fornecedor visando a negociagédo para reducdo de precos e sua
adequacdao ao praticado pelo mercado;

3.1.2 frustrada a negociagéo, liberar o fornecedor do compromisso assumido;

3.1.3 convocar os demais fornecedores para conceder igual oportunidade de
negociacao.

3.2 Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o
fornecedor, mediante oferta de justificativas comprovadas, ndo puder cumprir o
compromisso, o érgao gerenciador podera:

3.2.1 Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo de sancao
administrativa, desde que as justificativas sejam motivadamente aceitas e o
requerimento ocorra antes da emissao de ordem de fornecimento;

3.2.2 Convocar os demais fornecedores para conceder igual oportunidade de
negociacao.

3.3 Nao logrando éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador deve proceder a
revogacao da Ata de Registro de Precos e a adocdo de medidas cabiveis para
obtencao de contratacdo mais vantajosa.

3.4 Em caso de desequilibrio da equacédo econémico-financeira, sera adotado o
critério de revisdo, como forma de restabelecer as condi¢cdes originalmente
pactuadas.

3.5 A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia da Ata, desde que a
parte interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a
formalizacdo da proposta, que importe, diretamente, em majoracdo ou
minoracao de seus encargos.

3.5.1 Em caso de revisdo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos
requisitos referidos no item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a
modificacdo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de memaria
de célculo a ser apresentada pela parte interessada.

3.5.2 Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos
dotados de previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua
afericdo ao tempo da formulacéo/aceitacdo da proposta, bem como aqueles
decorrentes exclusivamente da variacdo inflacionéria, uma vez que inseridos,
estes ultimos, na hipotese de reajustamento, modalidade que néao sera
admitida neste registro de prec¢os, posto que a sua vigéncia ndo supera o prazo
de um ano.

3.5.3 Nao sera concedida a revisao quando:
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ausente a elevacgao de encargos alegada pela parte interessada;

0 evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido
antes da formulacédo da proposta definitiva ou apo6s a finalizagdo da
vigéncia da Ata;

ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoragéo
dos encargos atribuidos a parte interessada;

a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de
seus proprios encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade
da ocorréncia do evento.

3.6 Em todo o caso, a revisdo serd efetuada por meio de aditamento contratual,
precedida de analise pela Assessoria Juridica do INCAPER e nado podera
exceder o preco praticado no mercado.

4 DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

4.1 O preco registrado podera ser cancelado nas seguintes hipoteses:

4.1.1 Pela Administracdo, quando houver comprovado interesse publico, ou
quando o fornecedor:

4111

41.1.2

41.1.3

41.1.4

nao cumprir as exigéncias da Ata de Registro de Precos;

nao formalizar contrato decorrente do Registro de Precos ou nao
retirar 0 instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem
justificativa aceitavel;

nao aceitar reduzir o preco registrado, na hipotese de se tornar este
superior aos praticados no mercado;

incorrer em inexecucao total ou parcial do contrato decorrente do
registro de precos.

4.1.2 Pelo fornecedor, quando, mediante solicitacdo formal e expressa, comprovar a
impossibilidade, por caso fortuito ou forca maior, de dar cumprimento as
exigéncias do instrumento convocatério e da Ata de Registro de Precos.

4.2 O cancelamento do registro de precos por parte da Administracao,
assegurados a ampla defesa e o contraditério, sera formalizado por deciséao
da autoridade competente.

4.2.1 O cancelamento do registro ndo prejudica a possibilidade de aplicacdo de
sancdo administrativa, quando motivada pela ocorréncia de infracdo cometida
pelo particular, observados os critérios estabelecidos na clausula décima
primeira deste instrumento.

4.3 Da decisdo da autoridade competente se dara conhecimento aos
fornecedores, mediante o envio de correspondéncia, com aviso de
recebimento.
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4.4 No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco do fornecedor, a
comunicacdo sera efetivada através de publicacdo na imprensa oficial,
considerando-se cancelado o preco registrado, a contar do terceiro dia
subsequente ao da publicacéo.

4.5 A solicitacao, pelo fornecedor, de cancelamento do preco registrado devera
ser formulada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, instruida com a
comprovacao dos fatos que justificam o pedido, para apreciacéo, avaliacédo e
decisdo da Administragao.

5 DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 A Contratante pagar4 a Contratada pelos servigcos prestados ou materiais
entregues, até o décimo quinto dia apds a apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura
correspondente, devidamente aceita pelo Contratante, vedada a antecipagao.

5.2 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos
seguintes termos:

V.M=V.Fx12xND
100 360
Onde:
V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

5.3 O pagamento far-se-4 por meio de uma Unica fatura, conforme demanda e
ordens de fornecimento durante a vigéncia da Ata.

5.4 Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso da
fatura devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo
da fatura.

5.5 A liquidagéo das despesas obedecera, rigorosamente, o estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

5.6 Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida
a Contratada para correcéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
sera contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura,
sem qualquer 6nus ou correcdo a ser paga pela Contratante.

6 DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA E DOS CONTRATOS

6.1 O prazo de vigéncia dessa Ata de Registro de Precos € de 01(um) ano,
contado do dia posterior a data de sua publicacdo no Diario Oficial, vedada a
sua prorrogacao.

6.2 O prazo de vigéncia das contratacbes decorrentes desse registro de precos
apresentara como termo inicial o recebimento da ordem de fornecimento e
como termo final o recebimento definitivo dos produtos pela Administracéo,
observados os limites de prazo de entrega fixados no Anexo I, e sem prejuizo

para o prazo minimo de garantia e validade dos produtos adquiridos.
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7 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 As despesas inerentes a esta Ata ocorrerdo a conta das respectivas dotacdes
or¢camentarias dos orgdos e entidades da Administragcdo Direta e Indireta que
participarem ou aderirem a contratacdo e serdo especificadas ao tempo da
contratacao.

8 DA CONVOCACAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

8.1A emissao da Ordem de Fornecimento constitui o instrumento de formalizacao
da aquisicao com os fornecedores, devendo o seu resumo ser publicado na
Imprensa Oficial, em conformidade com os prazos estabelecidos na Lei
8.666/1993.

8.2A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual
periodo, nos termos do art. 64, § 1°, da Lei 8.666/1993, quando solicitado pelo
fornecedor, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado,
aceito pelo ente promotor do certame.

8.3Se o fornecedor se recusar a receber a ordem de fornecimento ou se nao
dispuser de condicbes de atender integralmente a necessidade da
Administracdo, podera a ordem de fornecimento ser expedida para os demais
proponentes cadastrados que concordarem em fornecer os produtos ao preco
e nas mesmas condicbes do primeiro colocado, observada a ordem de
classificagao.

9 DA ENTREGA E RECEBIMENTO

9.1A entrega do objeto do contrato dar-se-a no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos apos a entrega da Ordem de Fornecimento/empenho.

9.20 produto sera entregue em dias Uteis, nos horéarios de 09:00 as 11:00 e 13:30
as 16 h, no seguinte endereco: Sede do Incaper — Rua Afonso Sarlo, 160 —
Bairro Bento Ferreira — Vitoria/ES, com prévio agendamento no Almoxarifado.

9.3Todas as informacdes sobre os tamanhos e modelos a serem confeccionados
serdo informados na ordem de fornecimento.

9.4A Administracdo designara servidor (ou comissdo de, no minimo, trés
membros, na hipétese de compras de valor superior a R$ 80.000,00, conforme
o art. 15, 8 8°, da Lei 8.666/1993) para recebimento do objeto contratual da
seguinte forma:

9.4.1 Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior
verificagcdo da conformidade do material com a especificacdo
demandada e com a proposta apresentada, atestado por escrito.

9.4.2 Definitivamente, apos a verificagcdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagdo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis
contados do recebimento provisério, mediante Termo de
Recebimento Definitivo.
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9.5Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-
se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

9.6No caso de os objetos serem entregues em desconformidade, a
CONTRATADA seré notificada da recusa, parcial ou total, para realizar a
correcdo de falhas ou a substituicdo por outros, em até 05 (cinco) dias Uteis,
OU NOo prazo remanescente para a entrega fixado em contrato, se for superior e
ainda estiver em curso, renovando-se, a partir da nova entrega, o prazo para
recebimento definitivo.

9.70 recebimento provisorio ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugcao do contrato.

10 DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

10.1 Compete a Contratada:

10.2 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste
termo, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto
e, ainda:

10.2.1efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, conforme
especificacbes, prazo e local constantes no Termo de
Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal.

10.2.2responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto,
de acordo com osartigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa
do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.2.3substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado
neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

10.2.4comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, 0s motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

10.2.5manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as
condi¢cBes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacao;

10.2.6indicar preposto para representad-la durante a execucdo do
contrato, quando necessario.

10.2.7Garantia do produto entregue de no minimo 3 meses contra
vicios de fabricacao.

10.1.4 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do Contratante;
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10.1.5 Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitagéo, conforme dispde o inciso XllI do art. 55 da Lei 8.666/1993;

10.2 Compete a Contratante:
(a) efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;

1.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

1.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagcbes constantes do neste
termo e da proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

1.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

1.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da
Contratada, através decomissao/servidor especialmente designado;

1.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste termo e seus
anexos;

11 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard o licitante contratado a
aplicacdo de multa de mora, nas seguintes condicdes:

11.1.1. Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de
atraso, a incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo
reajustado ndo atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

11.1.2. Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o
cronograma de execucao do contrato;

11.1.3. A aplicacdo da multa de mora ndo impede que a Administracao rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras san¢des previstas no item 10.2
deste edital e na Lei 8.666/1993.

11.2. A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejard a aplicacdo das seguintes
sancdes ao licitante contratado:

(a) adverténcia;

(b) multa compensatéria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento)
sobre o saldo contratual reajustado n&o executado pelo particular;

(c) suspensédo temporéaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo Publica Estadual, Direta ou Indireta, por prazo ndo superior a 02
(dois) anos;
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(d) Impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, Direta
ou Indireta, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em
edital e no contrato e das demais cominacdes legais, especificamente nas hipoteses
em que o licitante, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida
para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucéao do contrato, comportar-se de modo inidéneo
ou cometer fraude fiscal;

(e) declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
em toda a Federacao, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo
pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sancéo aplicada com base na

alinea “c”.

[Pl “w, .,

11.2.1. As sancles previstas nas alineas “a”, “c’; “d” e “e” deste item, ndo séao
cumulativas entre si, mas poderao ser aplicadas juntamente com a multa compensatoria
por perdas e danos (alinea “b”).

11.2.2. Quando imposta uma das sancOes previstas nas alineas “c”, “‘d” e “e”, a
autoridade competente submetera sua decisdo ao Secretario de Estado de Gestédo e
Recursos Humanos - SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a
Administracédo Publica Estadual.

11.2.3. Caso as sancdes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competira ao érgéo
promotor do certame, por intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a
aplicacdo ou néo das demais modalidades sancionatorias.

11.2.4. Confirmada a aplicagcdo de quaisquer das sanc¢des administrativas previstas
neste item, competira ao 6rgdo promotor do certame proceder com o0 registro da
ocorréncia no CRC/ES, e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado. No caso da
aplicacdo da sancdo prevista na alinea “d”, devera, ainda, ser solicitado o
descredenciamento do licitante no SICAF e no CRC/ES.

11.3. As sancbes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditorio, observando-se as
seguintes regras:

(&) Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o érgao promotor do
certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de
defesa prévia;

(b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada
como infratora, a motivacdo para aplicacdo da penalidade, a sancao que se
pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa,;

(c) O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar
da intimagéo, exceto na hipotese de declaracédo de inidoneidade, em que o prazo
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sera de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos 0s casos, ser observada
aregrado art. 110 da Lei 8666/1993;

(d) O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancgas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificacdes enviadas ao local anteriormente
indicado, na auséncia da comunicacao;

(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem que ocorra a sua apresentacao,
o oOrgdo promotor do certame proferirA decisdo fundamentada e adotara as
medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera
ser exercido nos termos da Lei 8.666/1993;

(f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a analise
da Assessoria Juridica do INCAPER.

11.4. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administragédo poder&o ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos
ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

11.5. Nas hipéteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser
descontados da garantia prestada pela contratada;

11.6. Em qualquer caso, se apés o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, € obrigatéria a cobranca judicial da
diferenca.

11.7. Sem prejuizo da aplicacdo das san¢Bes acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administracéo publica na licitacdo ou na execucédo do contrato, nos termos
da Lei 12.846/2013, ser& objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo
legal estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupcéo.

12. DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL OU TRABALHISTA

12.1 - Constatado que o CONTRATADO nao se encontra em situacdo de regularidade
fiscal ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis
regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o
procedimento de aplicacao de sancoes.

12.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que néo
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacdo do procedimento de aplicacdo de sancoes.

12.3 - Em néo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

12.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificacdo da multa, se a
empresa ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo
decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de
fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos
prejuizos ao interesse publico.
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12,5 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
CONTRATANTE informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre
os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

13. DA RESCISAO

13.1. A rescisdo da Ata podera ocorrer nas hipéteses e condi¢des previstas nos arts. 78
e 79 da Lei 8.666/1993, no que couberem, com aplicacdo do art. 80 da mesma Lei, se
for o caso.

14. DOS ADITAMENTOS

14.1. A presente Ata podera ser aditada, estritamente, nos termos previstos na Lei
8.666/1993, apds manifestacdo formal da Assessoria Juridica do INCAPER.

15. DOS RECURSOS

15.1. Os recursos, representacao e pedido de reconsideragédo, somente serdo acolhidos
nos termos do art. 109 da Lei 8.666/1993.

16. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

16.1. A execucdo do contrato/Ata sera acompanhada pelo INCAPER, representada por
servidor nomeado pela Diretoria Administrativa e Financeira, nos termos do art. 67 da
Lei 8.666/1993, que devera atestar o recebimento do bem contratado, observadas as
disposicdes deste Contrato, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento.

17. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

17.1 - Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a
envidar todos os esfor¢cos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e
imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissao e eliminacdo de dados pessoais,
especialmente as previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais
normas legais e regulamentares aplicaveis.

17.2 - Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia
do Contrato, todas as obrigacdes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa
hip6tese legal de tratamento.

17.3 - Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos
16 e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

17.3.1- Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

17.3.2 - Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracao da resposta ao requerimento; e
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17.3.3- Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até
30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

17.4 - Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e
em conformidade com as hipéteses legais que autorizam o tratamento.

17.5 - As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o
cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.

17.6 - A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018.

17.7 - Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o0 estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados e informacfes de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunica¢ao ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito.

17.8 - A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicacéo, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares
dos dados, acerca do incidente de seguranca.

17.9 - As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacdo e na
mitigacéo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

17.10 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territorio do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito,
da CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecdo desses
dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacao de
protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

17.11 - Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas
ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n°® 13.709/2018, do Decreto Estadual n® 4922-R, de 09
de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este
Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo da
CONTRATANTE em seu acompanhamento.

17.12 - Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, néo
exime a CONTRATADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipotese de
descumprimento dessas obrigac¢des por subcontratada.
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17.13 - A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informacdo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizagdo de auditorias e inspec¢fes, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relacédo ao tratamento de dados
pessoais.

17.14 - A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdo de relatérios
de impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei
Federal n® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

17.15 - Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera
notificada para promover a cessacdo imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do
Contrato e de sua responsabilizacéo pela integralidade dos danos causados.

17.16 - Eliminagdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a
CONTRATADA deverd em, até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimin4-los,
inclusive eventuais copias, certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento
desta obrigagéo.

18. DO FORO

18.1. Fica eleito o foro de Vitdria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer davida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e
forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Vitoria, de de

XXX XX XXX XX
Diretor Presidente - INCAPER

FORNECEDOR
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ANEXO “A” DA ARP

Este documento é parte integrante da Ata de Registro de Precos n° 12023,
celebrada entre o Instituto Capixaba de Pesquisa, Assisténcia Técnica e Extensdo Rural
- INCAPER e a empresa ,CUjOS precos estdo a seguir registrados

por lote/item, em face a realizacdo do Pregdo 024/2023.

Tabela | — Especificacdo: Material de Expediente

ftem | Sodigo Material Unid Qt Valor | Valor total
SIGA e - _ unitario
Catmat (Especificagéo Técnica)

CAIXA BOX; MODELO A: CAIXA DE
ARQUIVO - MATERIAL: POLIPROPILENO| caixa
CORRUGADO: POLIONDA; COR: BRANCO;
ALTURA: 245MM; LARGURA: 350MM;
PROFUNDIDADE:135MM; GRAMATURA:
01 | 11625 |500G/M? UNIDADE DE FORNECIMENTO: 1723
CAIXAS 50 UN; comM IMPRESSAO
611956 |pADRAO NAS 02 LATERAIS CONFORME
MODELO DEFINIDO NO MANUAL DE
GESTAO DOCUMENTAL DO PROGED/ES

CAIXA BOX; MODELO A: CAIXA DE
ARQUIVO - MATERIAL: POLIPROPILENO
CORRUGADO: POLIONDA; COR: BRANCO;
ALTURA: 30MM; LARGURA: 38,5MM;| caixa
PROFUNDIDADE:18,5 MM; GRAMATURA:
500G/M?2; UNIDADE DE FORNECIMENTO:
CAIXAS 50 UN; coM IMPRESSAO
02 | 267822 |pApRAO NAS 02 LATERAIS CONFORME 33
MODELO DEFINIDO NO MANUAL DE

611956 | GESTAO DOCUMENTAL DO PROGED/ES

CAIXA BOX; MODELO B: CAIXA DE
ARQUIVO; MATERIAL: POLIPROPILENO | caixa 768
CORRUGADO; POLIONDA; COR: BRANCO;
03 ALTURA: 300MM; LARGURA: 390MM;
138303 |PROFUNDIDADE:180MM; GRAMATURA:
500G/M?; COM IMPRESSAO PADRAO NAS
611956 (02 (DUAS) LATERAIS  CONFORME
MODELO DEFINIDO NO MANUAL DE
GESTAO DOCUMENTAL DO PROGED/ES;

UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXAS
50 UNIDADES.
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Participam ainda deste certame os seguintes Orgdos da Administracdo Publica
Estadual:

- HESVV: Hospital Estadual de Vila Velha — Dr. Nilton Barros
- HISN: Hospital Estadual Dr. Jo&o dos Santos Neves

- HMSA: Hospital e maternidade Silvio Avidos

- IDAF: Instituto de Defesa Agropecuéaria e florestal do ES

- IEMA: Instituto estadual do Meio ambiente

- IPEM: Instituto de Pesos e Medidas

-SEDH: Secretaria de Estado dos Direitos Humanos

- SEMOBI: Secretaria de Mobilidade e Infraestrutura

-UIJM: Hospital de Jerdnimo Monteiro

Mapa Estimativo:
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HESWVV HJSN IDAF IEMA, INCAPER | IPEM-ES SEDOH SEMOBI WINTY ]
o Linid Desoiclo Lot | Soveiade | Saicitsds Solicitado | Solicitads | Soecteds | Soliilaso | Sclcitads | Schcisdo | Sobeilate
CAIXA BOX: MODELO A- CAIXA DE
ARQUIVO - MATERIAL: POLIPROPILENG  |LT 001
1 foan e LA b, POLIONDA. COR 20 o 500 1000 20 0 1 150 2
BRANCO. AL
Total 20 ) 500 1000 20 0 1 150 2
feouxa]  cama Box; MODELG A Calxa DE
50 |ARQUNG - MATERIAL: POLFROPILENG  |LT D01
? oY CORRUGADD: POLIONDA: COR: 20 o 0 o o 0 1 o 2
DES BRAMCD, AL
Total 20 o 0 D 10 0 1 o 2
CAIXA BOX, MODELO 8. CAIXA DE
ARQUIVO; MATERIAL: POLIPROPILENG | LT 001
3 [CAIKAL CORRUGADD; POLIONDA: COR: 0 3 a o 2 80 1 160 2
BRANCO; ALT
Total 20 3 0 o 2 80 1 160 2
Total
lem Und  Descricao Lote
‘CAIXA BOX, MODELD A- CAIXA DE
ARQUIVG - MATERIAL: POLIPROPILENG  |LT 001
T [PANA CORRUGADD: POLIONDA: COR: 17
BRANCO. AL
Total 1723
[cAmea]  CAIXA BOX, MODELD A CAIXA DE
o | 50 |ARQUIVO - MATERIAL: POLIPROPILEND [LTo01|
bnipY  CORRUGADO: POLIONDA: COR:
DES BRANCO, AL
Total 33

Total
ltem Unid Descrigo Lats
CAIXA BOX; MODELO B: CAIXA DE
ARQUIVD; MATERIAL: POLIPROPILENO | LT D01
3 [FAXA CORRUGADD: POLIOND#; COR: os
BRANGCO; ALT
Total ]

INSTITUTO CAPIXABA DE PESQUISA, ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL — INCAPER
Rua Afonso Sarlo, 160, Bento Ferreira, Vitoria — ES, CEP: 29052-010 / CNPJ: 27.273.416/0001-30
Contatos: (27) 3636-9873 / E-mail: pregao@incaper.es.gov.br / Site: www.incaper.es.gov.br

2023-WQF954 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 20/11/2023 17:37 PAGINA 48 /51


mailto:pregao@incaper.es.gov.br
http://www.incaper.es.gov.br/

IncapaEr

ANEXO V - MODELO DE MINUTA DE ORDEM DE COMPRA
Ordem de Compran®. __ /

Ref.: Pregdo n° 024/2023

A Empresa

Endereco:

CNPJ Telefone [/ Fax

Autorizamos V.S.2 a fornecer o material adiante discriminado, observadas as especificacdes e
demais condi¢Bes constantes do Edital e Anexo | do Pregdo n°. 024/2023 e a sua proposta de

- Processo n°. 2023-QJNPV.

|- DO OBJETO
1 - REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE.

2 - Marca/referéncia; :

Quantidade/Unidade Valor Unitario em R$ Valor Total
em R$

Il - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Dotacdo Orcamentéria: As despesas decorrentes da presente ordem de fornecimento correrdo a
conta da Atividade: - ; Elemento de Despesa do or¢camento do
Orgao requisitante para o exercicio de

Il - DAS DEMAIS CONDICOES

3.1 — As condi¢des de recebimento dos produtos, bem como de pagamento, obedecerdo ao
disposto no Edital em epigrafe.
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Atenciosamente,

Orgao Licitante

Recebi o original desta Ordem de Fornecimento, ciente das condicbes
estabelecidas.

(Local), __ de de

CONTRATADA
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